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Wichtige Hinweise

In diesem Abschnitt sind wichtige Informationen Uber Sicherheitsvorkehrungen und
umgebungsbedingte Empfehlungen enthalten, um lhr Geréat unter den bestméglichen
Bedingungen zu bedienen.

1.1 Inhalt dieses Handbuchs.............cccoocevceinnennnnnnnreeeeeecnenene 3
1.2 Sicherheitsanforderungen.............ccccoceccevenvcnvrnnnnnerneecccncnne. 6
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1.1

S.1

S.9

S.29

S.93

S.101

S.141

S.179

S.189

S.233

S.251

S.269

Inhalt dieses Handbuchs

Wichtige Hinweise

Stellen Sie sicher, dass Sie die Sicherheitshinweise in diesem
Abschnitt gelesen und vollstandig verstanden haben. In diesem
Abschnitt ist auch eine Liste mit den in diesem Handbuch verwendeten
Abklrzungen und Symbolen enthalten.

Uberblick tiber das Frankiersystem

Systemfunktionen, Referenzbeschreibungen von Elementen und Steuerele-
menten, Postformate und die Vorgehensweise beim Ausschalten des Fran-
kiersystems.

Verarbeiten von Postgltern

Verarbeiten von Postgitern mit Hilfe des Frankiersystems: Auswahlen eines
Aufgabentyps, Gewichtskontrolle, Gebiihrenauswahl, VerschlieRen der Post-
sendungen, Ausfiihren von Stapeln usw.

Postgebihr- und Vorgabeverwaltung
Laden von Postgebiihrvorgaben.
Kostenstellenverwaltung und Zugangskontrolle

Vorgehensweise beim Wechsel von Kostenstellen als Benutzer oder beim
Einrichten von Kostenstellen und Steuern des Zugriffs auf das Frankiersys-
tem als Manager.

Berichte

Vorgehensweise beim Generieren und Drucken von Berichten zur Nutzung
des Frankiersystems, der Vorgabe und von Kostenstellen usw.

Online Services

Verwenden des Frankiersystems fiir Online-Postdienste und beim Herstellen
einer Verbindung mit dem System fur Upgrades.

Konfigurieren des Systems

Samtliche Parameter des Frankiersystems, die Sie als Benutzer (temporéare
Einstellungen) oder als Manager (Standardeinstellungen) einstellen kdnnen.

Optionen und Updates

Vorgehensweise beim Aktualisieren des Systems und Andern der Frankie-
rung (benutzerdefinierter Text, Werbespriichen, Gebuhren...).

Systeminfo
Wechseln der Farbkartusche und Warten von Systemkomponenten.

Problembehandlung
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Vorgehensweise bei auftretenden Problemen: Stérungen, fehlerhaftes
Schlieen, schlechte Druckqualitét usw.

S.285  Systemspezifikationen

Ausfiihrliche Funktionsbeschreibung fiir das Frankiersystem.
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Symbole

In diesem Handbuch werden die werden folgende Symbole verwendet.

Symbol: Aussage:
A WARNUNG : Weist auf ein Sicherheitsrisiko fur Personen hin.

=

ACHTUNG : Weist Sie auf ein Risiko fiir die Ausriistung oder o

das Postgut hin, das durch eine von lhnen vorgenommene =

Aktion hervorgerufen werden kann. )

(1)

HINWEIS : Eine Anmerkung, die verschiedene Félle oder Aus- T

pragungen erlautert. 5

s

. . . . cb

TIPP : Ein Rat, der Ihnen beim Verarbeiten Ihres Postguts Zeit Y

einsparen kann. (]

MANAGER : Gibt an, dass Sie sich als Manager anmelden miis-
sen (mit Hilfe der Manager-PIN), um das Verfahren durchzufiih-

E ren. In diesem Modus sind die Postversandfunktionen des
Frankiersystems nicht verfiigbar.

Glossar

In diesem Handbuch werden folgende Abkirzungen verwendet.

Abkiirzung Beschreibung

EKP Eine Frankierfunktion, die das Frankieren von Postgutern fiir einen
Dritten mit Hilfe einer EKP-Nummer ermdglicht.

RLD Remote Label Dispenser (Remote-Frankierstreifenspender)

ILD Internal Label Dispenser (Interner Frankierstreifenspender)

JOB Eine Frankierfunktion, die den Erhalt von Rabatten fiir Postgebihren
mit Hilfe einer JOB-Nummer erméglicht.

KST Kostenstelle

LAN Local Area Network (Lokales Netzwerk)

PC Personal-Computer

PIN Personal Identification Number (Persénliche Kennnummer)

PPI Pre-Paid Imprint (Vorausbezahlte Abdrucke)

PSD Postal Security Device (Postalisches Sicherheitsgerat)

WP Wiegeplattform
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1.2 Sicherheitsanforderungen

Lesen Sie diesen Abschnitt sorgféltig durch, bevor Sie das Gerat anschlief3en oder
verwenden.

Stromanschluss

Uberpriifen Sie vor dem AnschlieRen, ob das Frankiersystem fir die lokale Netz-
spannung geeignet ist. Achten Sie auf die Typenschilder auf der Riickseite der Ge-
ratekomponenten.

DIESES GERAT MUSS GEERDET WERDEN

* SchlieRBen Sie den Netzstecker nur an eine Steckdose an, die
Uber einen Schutzerdungskontakt verflgt.

* Verwenden Sie keine Erdungsadapter.

A * Verwenden Sie nur das mit dem Frankiersystem ausgelieferte
Netzteil, um das Brandrisiko zu verringern.

* Betreiben Sie dieses Produkt nicht auf einem feuchtem Un-
tergrund oder in der Nahe von Wasser.

e Falls Flussigkeiten verschittet wurden, ziehen Sie den Netzs-
tecker aus der Steckdose und beginnen Sie mit der Reinigung.

« Vermeiden Sie die Verwendung von Steckdosen, die Uiber Wandschalter gesteuert
oder von anderen Geraten gemeinsam genutzt werden.

+ Verwenden Sie eine Steckdose, die sich in der Néhe des Geréts befindet und
leicht zugéanglich ist. Fiihren Sie das Netzkabel nicht zwischen Einrichtungsgegen-
stdnden hindurch oder Uber scharfe Kanten. Stellen Sie sicher, dass das
Netzkabel nicht mechanisch belastet wird.

» SchlieRen Sie LAN-Stecker nicht an feuchten Standorten an.

SchlieRen Sie das Modem nur tiber das mitgelieferte Kabel an die
@ Telefonleitung an, um ein Brandrisiko zu vermeiden (siehe Sys-
temspezifikationen S.285 ).



Allgemeine Sicherheit

Lesen Sie die Bedienungsanleitung sorgfaltig durch, bevor Sie das Frankier-
system verwenden.

Befolgen Sie bei der Verwendung des Frankiersystems die normalen und grund-
legenden Sicherheitsvorkehrungen fiir Blrogerate, um das Brandrisiko, die
Gefahr von elektrischen Schlagen oder das Verletzungsrisiko fiir Personen zu ver-
ringern.

Verwenden Sie nur zugelassene Verbrauchsmaterialien (Druckfarbe, Streifen,
Reiniger...), um Beschadigungen zu vermeiden.

Das Frankiersystem enthélt bewegliche Teile. Halten Sie Finger,
A lange Haare, Schmuck, Krawatten und lose Kleidung ggrundséatzl-
ich vom Postgutpfad fern.

Befolgen Sie die nachfolgenden zusatzlichen Sicherheitsvorkehrungen:

3

Legen oder stellen Sie keine heiRen oder brennenden Gegenstande auf das Fran-
kiersystem.

Wenden Sie beim Entfernen von Materialstaus nicht zu viel Kraft auf, um Verlet-
zungen und Beschadigungen am Geréat zu vermeiden.

Warten Sie beim Anheben von Abdeckungen, bis sich keine Komponenten mehr
bewegen, bevor Sie mit den Handen in die Nahe des Zufihrungspfads oder des
Druckkopfes greifen.

Blockieren Sie nicht die Luftungs6ffnungen und versuchen Sie nicht die Netz-
teillifter anzuhalten, da sonst die Gefahr einer Uberhitzung besteht.

Entfernen Sie keine verriegelten Abdeckungen, da diese potenziell gefahrliche
Teile umgeben, auf die nur ein Kundendienstmitarbeiter zugreifen darf.
Vermeiden Sie die Verwendung des Geréts wahrend eines Gewitters. Es besteht
die Gefahr von Stromschlégen durch Blitzeinschlag.

aslamuly a81yaim
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2.1 Frankiersystemkomponenten

Die nachfolgenden Abbildungen und Tabellen zeigen die Basiskonfiguration des
Frankiersystems an, einschlief3lich dem mdglicherweise von Ihnen hinzugefligten op-
tionalen Zubehor.

Uberblick iiber die Ausstattung

Zufuihrung fir Misch- @ FUhrt automatisch Kuverts mit unterschiedlichen For-
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post maten zu und verschlief3t diese bei Bedarf.

Dynamisches Wiege- Wiegt die Postgiiter wahrend des Frankiervorgangs

modul (optional) automatisch und leitet diese an die Basiseinheit wei-
ter.

Druckbasis @ Druckt die Postgebihr auf Postguter oder Frankier-
streifen.

Ablage (optional) @ Erfassen und Ablegen von verarbeiteten Postgiitern.
Es sind drei optionale Ablagen verfugbar. Weitere
Informationen erhalten Sie im Abschnitt Ablagen
(Optional) S.16 .

Bedienfeld @ Gestattet es dem Benutzer, das Frankiersystem zu
bedienen und die Systemeinstellungen zu konfigurie-
ren.

Wiegeplattform Wiegt das Postgut, um die Postgebuhr zu berechnen.
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Ausstattungsdetails

Kuvertmagazin

Seitenfihrung

Zufuihrungsfreigabeg-
riff

Zugang zum Wasser-
filter der VerschlielRe-
inheit

Freigabegriff der
Druckbasis

Interner Frankierstrei-
fenspender

Halter fir die Bedie-
nungsanleitung

VerschlieRbehalter

® ©

Kuverts werden hier zur Verarbeitung eingelegt.

Verhindert das Verdrehen und/oder das Umfallen von
groRRen Postgutstapeln.

Bietet den Zugriff auf die Zufiihrung fir Wartungs-
mafnahmen oder zum Beheben einer Stauung.

Bietet den Zugriff auf den Filter zur Reinigung.

Herausnehmbarer Filter fur Wartungsmafinahmen
durch den Benutzer.

Bietet den Zugriff auf die Druckbasis zum Beheben
von Stauungen.
Enthélt die zu druckenden Postgebuhrstreifen.

Ablage fur die Bedienungsanleitung.

Wasserbehalter fiir die VerschlieReinheit.




Druckbasis

Zahler (Postalisches
Sicherheitsgerat/PSD)

Zahlerzugangsklappe
(PSD)

®

Der Zahler fir die Postgebuhr speichert Postgebiihrv-
orgaben und protokolliert die Verwendung der Postge-
bihren.

NICHT ENTFERNEN.

Bietet Zugriff auf den Zahler (PSD). Zum Offnen von
der rechten Seite anheben.

Vorderansicht

Freigabehebel der
Druckbasis

Druckfarbenbehalter

Zugangsklappe fur
Druckfarbenbehalter

® ©

Freigabetaste fur Druckfarbenbehalter.

Behalter, der den Druckkopf mit Druckfarbe versorgt.
Siehe auch Vorgehensweise beim Ersetzen des
Druckfarbenbehélters S.256 .

Bietet den Zugriff zum Auswechseln des Druckfarben-
behalters. Zum Offnen nach unten drehen.

waysfisianjuesq sep Jagnyd1iquaqq
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Bedienfeld

Das Bedienfeld besteht aus einem Touchscreen-Monitor und einer Tastatur.
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Monitor @ Farbige Touchscreen-Anzeige.
Ziffernblock Ermdoglicht die Eingabe von Daten in das Frankiersys-
tem.
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Dynamisches Wiegemodul (Optional)

Das dynamische Wiegemodul ist eine Inline-Waage, die zwischen Zufihrung und
Druckbasis positioniert wird. Sie empfangt Kuverts von der Zufiihrung und misst vier
Werte (Lange, Breite, Dicke und Gewicht), um den Postgebihrwert zu ermitteln.

Abdeckung
Sensor fiir Uberg-
réfken

Transportband

Andruckrollen

® ©

waysfisianjuesq sep Jagnyd1iquaqq

Bietet Zugriff auf blockierte Postgiiter. Zum Offnen
anheben.

Erkennt die Abmessungen von "breiten” Postgitern.

Transportiert Postgiiter.

Sorgen fiir einen zuverlassigen Transport, indem
Spannung auf die Postguter angewendet wird.
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Ablagen (Optional)

Das Frankiersystem stellt Facher oder einen antriebsgesteuerten Transportband-
stapler bereit, um verarbeitete Postgiter zu sammeln oder zu stapeln.

Es sind drei Optionen verfugbar, die jeweils unterschiedliche Ablagekapazitaten
bieten:

« Auffangschale
« Fallschale
» Antriebsgesteuerter Transportbandstapler

Je hoher die Ablagekapazitat ist, desto effizienter kann das Postgut verarbeitet
werden.

Auffangschale

Die Auffangschale ist die einfachste Einrichtung zum Aufnehmen von verarbeiteten
Postgitern. Sie wird physisch an der rechten Seite des Frankiersystems angebracht.
Sie bietet die geringste Basisflache, nimmt aber auch die geringste Menge an fertigen
Postgutern auf.

Fallschale

Die Fallablage ist eine Auffangschale mit hoher Kapazitat, die am Tischende ange-
bracht wird und tiefer als die Tischplatte liegt. Dadurch wird eine hthere Kapazitat fir
die Kuvertablage erreicht, wahrend weiterhin eine kleine Basisflache beibehalten
wird. Sie ist fur die Entnahme an der Vorderseite offen.



Antriebsgesteuerter Transportbandstapler

Der antriebsgesteuerte Transportbandstapler, eine antriebsgesteuerte Kuvertablage
mit Transportband, bietet den hochsten Effizienzgrad bei der Verarbeitung von Post-
gutern. Diese Option bietet die groRte Kuvertablagemenge, wéhrend gleichzeitig die
Anzahl der Entnahmevorgange minimiert wird.

Sie kénnen an der Ablage mit Hilfe eines Schalters einen Arbeitsmodus auswahlen:

« Automatisch (automatische Erkennung): Der optische Sensor startet das
Transportband automatisch, wenn Kuverts das Frankiersystem verlassen.

* Manueller Vorschub: Durch Dricken der Taste werden die Kuverts zum ab-
schlielenden Entnehmen auf das Transportband beférdert.

» Stoppmodus: Das Transportband wird angehalten.

Siehe auch

+ Informationen zum Andern der Ablageposition finden Sie unter Andern der Posi-
tionen des antriebsgesteuerten Transportbandstaplers S.229 .

waysfisianjuesq sep Jagnyd1iquaqq
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Zubehor

Wiegeplattform (optional)

Mit Hilfe der Wiegeplattform kdnnen Sie Postglter verarbeiten, die weder die Basis-
einheit noch das dynamische Wiegemodul durchlaufen.
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Berichtsdrucker

Wenn Sie postgutbezogene Berichte ausdrucken modchten, besteht die Moglichkeit
direkt an das Frankiersystem einen USB-Drucker anzuschlieRen.

:‘ ! ’/’ Weitere Informationen tiber kompatible Drucker, die an das Fran-
kiersystem angeschlossen werden kdnnen, erhalten Sie beim
technischen Support.

waysfisianjuesq sep Jagnyd1iquaqq
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2.2 Bedienersteuerelemente

Anzeigebereiche

@ Siehe die Bedienfeld- und Bildschirmlayouts auf dem
Umschlag dieses Handbucheinbands.

Anzeigebereiche

Das Bedienfeld umfasst einen Touchscreen.

« Tippen Sie auf einen berihrungsempfindlichen Bereich auf der Touchscreen-
Anzeige, um auf die entsprechenden Funktionen zuzugreifen.

Das Bedienfeld umfasst auch einen Eingabestift fir den Touchscreen, Kurzwahl-
tasten und einen alphanumerischen Ziffernblock.
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@) Zusatztext Zeigt an, dass ein Text auf der Frankierung gedruckt
wird, wenn dies gelb ist.
Gebuhr und Zusatz- Zeigt die aktuelle Gebihr und die ausgewahlten
leistungen Zusatzleistungen an.
@ Gebuhren Zeigt den zu frankierenden Betrag an.
@ Werbeklischee Gelb zeigt an, dass ein Werbeklischee gedruckt
wird.
@ Datum Zeigt das zu druckende Datum an.




Gewicht

Mailbox

Wiegemodus

Mixed-Mail, Verschlie-
Ben, Befreuchtungs-
starke

Job

EKP/JOB

Druckversatz

Kostenstelle

Stuckzahler

Aktuelles Gewicht, das zum Berechnen der Postge-
bUhr verwendet wird.

Zeigt ungelesene Nachrichten im Nachrichtenfeld
an.

Aktuelle Wiegemethode.

Schaltet die VerschlieReinheit an/aus und zeigt
ihren Status an.

Zeigt die ausgewahlten Abdruckspeicher an, falls
zutreffend.

Zeigt den Status fiir den Druckversatz an (Versatz
der Frankierungsposition bei dicken Kuverts).

Zeigt die momentan ausgewahlte Kostenstelle an.

Z&hlt die seit dem letzten Zuriicksetzen des Zahlers
gedruckten Kuverts oder Frankierstreifen.

waysfisianjuesq sep Jagnyd1iquaqq
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Zuriick

Home screen

Meni

OK

Vorgabe

Abdruckspei-
cher

Frankierstrei-
fen drucken

Gebiihrena-
uswahl

Frankierungs-
konfiguration

Alphanumeri-
sche Tasten

Loéschen /
Geblhr
zuriicksetzen

Tasten und Tastaturkurzel

NAVIGATIONSTASTEN

Kehrt zum vorherigen Bildschirm zurtick.

Zeigt den aktuellen Frankierungstyp an (Aufgabentyp).

Ruft die MenUeinstellungen auf.

Bestatigt eine Aktion oder Auswahl.

TASTATURKURZEL

Zeigt den aktuellen Status des PSDs an und gibt Ihnen
die Moglichkeit das PSD zu tberprifen und eine Vorgabe
darauf zu laden.

Greift auf voreingestellte Frankierungen und Kostenstel-
lenspeicher zu. Diese Voreinstellungen werden vom
Manager verwaltet.

Wechselt zum Drucken von Frankierstreifen (anstelle von
Kuverts).

Der Frankierstreifendruck ist nur méglich, wenn ein Stan-
dardwiegemodus, oder die manuelle Gewichtseingabe
aktiviert ist.

Zeigt den Auswabhlbildschirm fur die Gebuhr an.

Greift auf die Bildschirme fur die Frankierungstypauswabhl
und die Einrichtung der Frankierung zu.

ZIFFERNBLOCK

Ermdglicht die Eingabe alphanumerischer oder numeri-

scher Werte (Kostenstellen oder andere Einrichtungsin-

formationen). Driicken Sie eine Taste mehrmals, um alle
moglichen Zeichen anzuzeigen.

Mit dieser Taste kénnen Sie das zuletzt eingegebene Zei-
chen I6schen.




Verwendung des Ziffernblocks

In der nachfolgenden Tabelle sind die fortlaufenden Zeichen fiir die verschiedenen
Kontexte angegeben, die Sie moglicherweise erhalten, wenn Sie die Tasten
mehrmals hintereinander driicken.

Taste  Alphanumerisch Benutzerdefinierter M.odem-
Text Einstellungen

1 1 1 1
2 2ABCabc ABC2 2ABC c:
3 3DEFdef DEF3 3D g;_
4 4GHIghi GHI4 4 =
5 5IKLjkI JKL5 5 ’:’
6 6MNOmMno MNOG6 6 g
7 7PQRSpars PQRS7 7 gf
8 8TUVtuv TUV8 8 m
9 OWXYZwxyz WXYZ9 ow g!;r
0 0_ _0 0 g

LHL@*? -+ LHL@*? -+ HEE <
C Funktion 'Léschen’ Funktion ‘'Léschen’ Funktion ‘'Léschen’ g
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2.3 Systemenergieverwaltung

System EIN/AUS

Ein-/Ausschalter

@ Der Ein-/Ausschalter befindet sich rechts auf der
Ruckseite der Basiseinheit des Frankiersystems.

EIN/AUS

Schaltet das Frankiersystem EIN oder AUS.

<

Verwenden Sie immer den Ein-/Ausschalter, um das System
anzuhalten. Ziehen Sie niemals das Netzkabel heraus, solange
das System noch lauft.



Vorgehensweise
beim Ein-/Aus-
schalten des
Systems

A

1 Driicken Sie auf eine Seite des Schalters, um das Frankier-
system ein- oder auszuschalten.
- Der Strich (oder 1) kennzeichnet die Seite zum Einschalten.

- Der Kreis (oder O) kennzeichnet die Seite zum Aus-
schalten.

Nachdem das System ausgeschaltet wurde, kann es bis zu 20
Sekunden dauern, bis der Druckkopf geparkt und die verblei-
bende Spannung freigegeben wurde.

waysfisianjuesq sep Jagnyd1iquaqq
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Sleep-Modus des Systems

Das Frankiersystem ist ein fir den Energy Star® qualifiziertes Frankiersystem, das
nach einer Phase der Inaktivitdt automatisch in den Energie sparenden Sleep-Modus
wechselt.

Es ist auBerdem ein Sleep-Modus mit sehr geringem Energieverbrauch verfligbar,
der als "Soft-off" bezeichnet wird.

< Nach 30 mindtiger Inaktivitdt wechselt das Frankiersystem automatisch in den
Sleep-Modus. Diese Standardeinstellung von 30 Minuten kann vom Manager ge-
andert werden.

« Das Frankiersystem kann manuell in den Sleep-Modus versetzt werden, indem
kurz auf die Taste "Sleep-Modus/Aktivieren" gedriickt wird.

Das Frankiersystem kann manuell in den Modus "Soft-off" versetzt werden, indem
langere Zeit auf die Taste "Sleep-Modus/Aktivieren" gedriickt wird.

TASTE SLEEP-MODUS/AKTIVIEREN

Die Taste "Sleep-Modus/Aktivieren" befindet sich
in der oberen rechten Ecke des Bedienfelds.
Sleep-Modus/ | Aktiviert das Frankiersystem oder versetzt es in
Aktivieren ) den Sleep-Modus oder in den Modus "Soft-off".
Aktiviert das Frankiersystem oder versetzt es in
den Sleep-Modus.

waysfisianjuesq sep Jagnyd1iqiaqq

Vorgehensweise 1 Driicken Sie die Taste "Sleep-Modus/Aktivieren” (ly, um

: zwischen den Modi "Sleep-Modus" und "Aktivieren" zu
be|.m Wechsel acheein.
zwischen den Das neben der Taste befindliche Licht zeigt Folgendes an:
Modi "Sleep- - Gelb (dauerhaft) : Das Frankiersystem befindet sich im
Modus" und Modus Sleep (Energiesparmodus).

0 .U.S un - Gelb (blinkend) : Das Frankiersystem befindet sich im
"Aktivieren" Modus Soft-off (Modus fiir sehr geringen Energiever-

brauch).

- Grin : Das Frankiersystem ist aktiv (Awake -Modus) und
einsatzbereit.

@ Stellen Sie beim Aktivieren des Systems sicher, dass die Wiege-
plattform frei ist, um Fehler beim Wiegen zu vermeiden.

26



Starten/Anhalten der Motoren

Verwenden Sie bei der Verarbeitung der Postgiiter die folgenden Tasten.

Start

Stopp

START/STOPP-TASTEN

Griine Taste — Startet den Motor des Frankier-
systems. Hierdurch wird auch die Verarbeitung
der Postglter gestartet.

Rote Taste — Stoppt die Motoren des Frankier-
systems. Hierdurch wird auch die Verarbeitung
der Postglter beendet.

Vorgehensweise 1
beim Starten/
Anhalten der
Motoren

Dricken Sie die entsprechende Taste, um das System zu
starten/stoppen.

Das Starten/Anhalten des Frankiersystems wird von den auf
dem Bedienfeld befindlichen Tasten gesteuert.

waysfisianjuesq sep Jagnyd1iquaqq
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Verarbeiten von

Postgutern

In diesem Abschnitt wird das Verarbeiten von Postgitern beschrieben: Auswéhlen
eines Aufgabentyps, einer Gebihr und Wiegemethode, Aktivieren der Vers-
chlieBeinheit usw. in Abhangigkeit von der Verarbeitungsart, die Sie auf das Postgut
anwenden missen.

3.1 Richtlinien zum Verarbeiten von Postgitern........................ 31

3.2 Standardeinrichtung ..........ccccceveeverveenreenrenneenreeceeseesseesneenes 32
Vorgehensweise zum Sortieren von Postgitern nach der Art..........coovcevveeeeecreeens 35
Vorgehensweise beim Anmelden und Starten einer ArbeitSSIitzung ...........ovceeevecrveennnee 36
Erweitern und Andern der FIankierung..........ccccc...eeeeeeeeesecossvveeeesssssssnssssseseesessssssnnes 38
Einstellungsabfolge fir POSIGEDUNT .........c..crevrrrereriniiseeiseee e 41
Andern von Kostenstellen
Vorgehensweise beim Zurlicksetzen des StUCKZANIErS.........c.veevennrveinrinnsierinsierinninns 44
Vorgehensweise zum Auswahlen des Modus der VerschlieReinheit..........cooccverrennnnns 46

3.3  Verarbeiten von Postgitern...........c.cccceeveeveenreecueenecnreesnennnes 47
Schritte zum Verarbeiten von Postgiitern in dynamischen Wiegemodi ..............ccoueeeeenn. 49
Verarbeiten von Postgiitern im Standardwiegemodus...............ceveeerernereeseeenienns 50
Schritte zum Verarbeiten von Postgutern in Differenz-Wiegemodi............cc.ouevennerennnes 52
Verarbeiten von Postgiitern in manuellen Wiegemodi

3.4  Verarbeiten spezieller Postgutarten.....
Vorgehensweise beim Verarbeiten von eingehenden Postgitern mit Kennzeichnung "Ein-
GANG" ottt 56
Vorgehensweise beim Verarbeiten von Postgiitern ohne zu Drucken............coocvcevvneee. 59
Vorgehensweise beim Z&hlen von Postgitern mit Hilfe der Wiegeplattform.................. 60

3.5 Ausfiihrliche Schritte zum Verarbeiten von Postgitern....... 61
Vorgehensweise beim Wechseln des Druckmodus.............ceceveveereeresneseesesneenns
Vorgehensweise beim Auswahlen einer GEBUNT ...
Vorgehensweise beim direkten Eingeben eines Postprodukicodes
Vorgehensweise zum Andern des WIBgEMOUUS .........vvvvveceeeeeesnnvesseeeesssssssnssssssnnees
Vorgehensweise beim manuellen Eingeben des GEWIChES .........cc..rveerviesriiessinnnnnns
Vorgehensweise beim Zurlicksetzen des Stickzahlers ............couvvnrrennnns
Vorgehensweise beim Anzeigen des Bildschirms fiir Abdruckeinstellungen ................. 74
Vorgehensweise beim Hinzufiigen (oder Abbrechen) von Text zu einer Frankierung ..75
Vorgehensweise beim Hinzufiigen (oder Entfernen) von Werbesprichen zur (von der)
FIANKIBIUNG .vovvvvveeetseeesseniseessse st sss bbb 76
Vorgehensweise beim Anwenden (oder Entfernen) eines Druckversatzes .................. 77
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Vorgehensweise zum Andern des Datums auf der Frankierung ...............coooeeeiennn 79
Vorgehensweise beim Verwenden einer EKP-NUMMET ..........oovcvrrreneeennreennneeinneennns 80

Vorgehensweise beim Verwenden einer JOB-Nummer .................... .81
Vorgehensweise beim Aktivieren (Deaktivieren) des Nummerators.. w82
Vorgehensweise beim Zuriicksetzen des Nummerators.................... .83
Vorgehensweise beim Verwenden von AbdruckSpeichern............cvcvvecisssiisnsinnns 85
Vorgehensweise beim Verwenden der ZUFIRIUNG...........ocvvevercrinnereeneressenieeens 86
Vorgehensweise beim Auswahlen eines VerschlieBmOodus ...........oc.eeemeeenreeinneennns 88
Vorgehensweise beim Anpassen des Anfeuchtgrads zum VerschlieBen.............ccoc...... 89
Vorgehensweise beim Auffiillen des internen Frankierstreifenspenders..............couceeeee. 90



3.1 Richtlinien zum Verarbeiten von

Postgltern

Inhalt dieses Kapitels

In diesem Kapitel werden Verfahren zum Verarbeiten von Postgiitern bereitgestellt.

Die Verfahren sind in den folgenden fortlaufenden Teilen angeordnet:

« Abfolge allgemeiner Schritte, die in die Standardverarbeitung von Postgutern
einbezogen sind (S.32)

« Weitere Ablaufe fur die spezielle Postgutverarbeitung: Umdatierung, Vorsortie-
rungsaufgaben, PPI-Modus... (S.47)

« Ausflhrliche Verfahren fir alle Schritte in vorangehenden Ablaufen (S.61).
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3.2 Standardeinrichtung

Empfohlene Schritte zur Postgutverarbeitung

In diesem Abschnitt wird eine Standardliste mit Schritten empfohlen, die Ihnen
beim effizienten Verarbeiten der Postguter helfen soll. Da die Postgutanforderungen
von Tag zu Tag abweichen, sind moglicherweise einige dieser Einstellungen nicht er-
forderlich oder die Reihenfolge kann variieren. Die nachfolgend veranschaulichte
Reihenfolge stellt eine empfohlene Abfolge dar.

Vorbereiten der Postgiter und des Frankiersystems auf den Betrieb

Die Postgutvorbereitung umfasst Folgendes:
« Sortieren von Postgutern nach Typ (S.35)
« Anmelden am System (S.36)

« Betriebsbereitschaft priifen: Druckfarbenfillstand, Vorgabe, Wasserfillstand
(S.37)

Einstellen der Postgebiihr und des Versanddatums

Ein erster Schritt ist obligatorisch:

« Es ist erforderlich, dass Sie den richtigen Druckmodus auswahlen, der dem
aktuell zu verarbeitenden Postgutstapel entspricht (S.61 )

In Abh&ngigkeit von den erforderlichen Aufgaben kénnen Sie dann weitere Optionen
auswahlen:

« Geblhr auswahlen oder Postgebuhrwert direkt eingeben.

+ Wiegemodus auswahlen (falls erforderlich) oder Postgebihrwert manuell
eingeben.

« Datumseinstellung vordatieren, wenn das Postgut nicht am Tag des Druck-
vorgangs an den Postdienstleister Ubergeben wird. Mdglicherweise erfordert die
Deutsche Post, dass das Versanddatum auf den Freimachungsvermerk gedruckt
wird.

N Sie kénnen die Standardwerte und -modi anpassen.
= - Informationen zum Festlegen der Standardwerte als Manager fin-
den Sie unter Konfigurieren des Systems S.189.

Erweitern der gedruckten Frankierung

Sie kdnnen das Aussehen und den Eindruck lhres Kuverts mit Hilfe von Nachrichten
und Grafiken aufwerten:

« Hinzufligen einer benutzerdefinierten Textnachricht zur Frankierung
« Hinzufligen eines grafischen Abdrucks zur Frankierung (z. B. Werbeklischee)
« Abdruck nach links verschieben (mit Hilfe des Druckversatzmodus)



AbschlieBende Postgutvorbereitung

Bevor Sie mit der Verarbeitung beginnen, sind moglicherweise diese abschlieBenden
Schritte fur jeden Postgutstapel erforderlich:

. VerschIieBmodus_auswéhIen, um Kuverts zu verschlieRend oder verschlossene
Kuverts zu verarbeiten.

« Kostenstellen wechseln, falls Kostenstellen oder Abteilungen nachverfolgt
werden.

« Stapelzéhler 16schen, wenn Sie einen Bericht fur das zu verarbeitende Postgut
generieren missen.

EinfGhrung zu Aufgaben

Damit Sie Postguter verarbeiten kénnen, miissen Sie zuerst eine Aufgabe ausfiihren:
Eine "Aufgabe '. Jede Aufgabe entspricht verschiedenen Verarbeitungsarten, die
Sie ausfuhren kénnen.

Beispiele fur Verarbeitungsarten:

« Anwenden von Postgebihren auf ausgehende Postgiter unter Verwendung ver-
schiedener Gebihren und Zusatzleistungen

« Anwenden von Datums- oder Betragskorrekturen auf bereits verarbeitete Post-
guter.

« Drucken von "Eingang" und des Datums auf eingehende Postgiiter

» VerschlieBen oder Zéhlen von Postgiitern ohne zu Drucken.

Startbildschirm fir Aufgaben

Jede Aufgabe verfligt Uber einen Startbildschirm , auf dem die Parameter — und nur
die Parameter — angezeigt werden, die zum Verarbeiten der Postglter im entspre-
chenden Modus erforderlich sind.

Die Tasten des Startbildschirms und einige Tasten des Bedienfelds ( , )
bieten lhnen den direkten Zugriff auf die Einstellungen, die sich auf Postgebihren
und das Drucken von Frankierungen beziehen.

Das System wahlt beim Systemstart standardmaRig die Aufgabe
[:) [Frankiermodus ] aus. Mit Hilfe dieser Aufgabe kdnnen Sie die
meisten Arten von Postglitern verarbeiten.

uJainB81s0d UOA U3lIaqleIa\
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Postgutarten und zugehdrige Aufgaben

In dieser Tabelle sind die verschiedenen ausflihrbaren Prozesse sowie die zuge-
hdrige Aufgabe und die Parameter aufgefuhrt.

Ziel Aktion: und Einstellungen

Druckmodus anwenden*:

auswahlen
Anwenden der Stan- [Drucken der Post- « Gebihr
dardpostgebihr oder  gebihr] .« Wiegemodus
Vorsortieren der Post- . . .
gebiihr fiir ausge- « Modus der VerschlieReinheit
hende Postglter « Benutzerdefinierter Text

« Druckversatz

Verarbeiten eingehen- [Eingangsdatie- « Prifen des Datums date [Da-
der Postgiter durch rung ] tumseinstellungen]
Drucken von "Eingang" . iti
und/oder des Datums Druckposition
Nur verschlieRen [Kein Drucken ] Modus der VerschlieReinheit
Zahlen von Postgt- [Kein Drucken ] Modus der VerschlieReinheit (aus)

ern durch Zufiihren

* Erforderliche Parameter sind in Fettschrift angegeben (sofern nicht anderweitig fest-
gelegt, gelten die Standardwerte).



Sortieren von Postgutern

Sortieren Sie lhre Postgiiter in Gruppen mit ahnlichen Merkmalen, um die Effizienz
bei der Postgutverarbeitung zu maximieren. Dadurch kann die Anzahl der Arbeits-
schritte verringert werden, indem die Anzahl der Wechsel von Druckmodus, Wie-
gemodus, Modus der Verschliel3einheit und der Gebihrenauswahl minimiert wird.

Das nachfolgende Verfahren hilft Ihnen dabei, die Postgtiter auf verschiedene Stapel
Zu sortieren.

Vorgehensweise Postgutstapel nach der Anwendungsart sortieren:

zum Sortieren 1 Erstellen Sie Stapel gemaR der Anwendung .

von Pos’rg(h‘ern Folgende unterschiedliche Prozesse werden verwendet:
- Ausgehende Postgiter

nach der Art - Briefe und GroRbriefe

- Packchen oder Pakete

- Vorsortierte Postguter oder PPI-Modus

- Eingehende Postgiiter fur Frankierung mit "Eingang"

- "Nur verschlielRen" -Kuverts

- Zu zahlende Postgiter

2 Stapeln nach Kostenstelle, falls Kostenstellen/Abteilungen
nachverfolgt werden.

uJainB81s0d UOA U3lIaqleIa\

3 Stapel nach Postgutklasse und Zusatzleistungen trennen.

Nach zu verwendendem Modus der VerschlieReinheit sor-
tieren.

5 Stapel nach GréRe sortieren (fiir Ablage in Zufiihrung).

Sie kdnnen Postgiter mit unterschiedlicher Gré3e und unter-
M schiedlichem Gewicht verarbeiten, wenn Sie die Funktion Dyna-
= - mischer Wiegemodus verwenden. In diesem Fall sollten die
gréRten oder schwersten Postglter im unteren Bereich des Sta-
pels angeordnet werden.
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Aktivieren des Systems und Starten einer Arbeitssitzung

Der Benutzer muss das System aktivieren, um mit der Postgutverarbeitung beginnen
zu kénnen (das System muss bereits eingeschaltet sein).

Nachdem der Bildschirm eingeschaltet ist, ergibt sich eine der folgenden Situationen:
« Der Startbildschirm wird zur sofortigen Verarbeitung angezeigt.

« Sie werden fir die Anmeldung mdéglicherweise zur Eingabe eines PIN-Codes auf-
gefordert.

« Maoglicherweise missen Sie eine Kostenstelle auswahlen.

Wenn Sie fertig sind oder einen Benutzer wechseln mdchten,
@ kehren Sie in den Sleep-Modus zurtick

(siehe Vorgehensweise beim Wechsel zwischen den Modi "Sleep-

Modus" und "Aktivieren" S.26 ).

Vorgehensweise So melden Sie sich als Benutzer an:

beim Anmelden

und Starten
einer Arbeits- 2 Driicken Sie auf (1), um das System zu aktivieren.

: Das System zeigt moglicherweise einen der folgenden
sﬂzung Bildschirme an:

Druckmodus: Postgebtihr drucken

- In diesem Fall sind Sie angemeldet und es ist kein weiterer
Schritt erforderlich.

Login -Bildschirm
- Geben Sie lIhren Bediener-PIN-Code ein.
Kostenstelle -Auswahlbildschirm.

- Wahlen Sie eine Kostenstelle aus. Sie kdnnen die Auswahl
nach Nummer oder Name vornehmen oder einen Bildlauf
durchfuihren. Berlihren Sie zur Bestitigung den Bildschirm
oder driicken Sie auf der Tastatur die Eingabetaste.

- Der Druckmodus [Postgebuhr drucken] wird auf dem Start-
bildschirm angezeigt. lhre Arbeitssitzung ist jetzt bereit.

-

Stellen Sie sicher, dass das System eingeschaltet ist. An-
derfalls finden Sie weitere Informationen unter S.20 .
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M, Schnellauswahl der Kostenstelle: Das System verwendet eine

~ - "Fuzzy-Logik", dank der Sie eine Kostenstelle schnell finden und
eingeben kdénnen. Driicken Sie auf die Spaltentiberschrift, um zwi-
schen Nummer und Name zu wechseln.

Siehe auch

« Informationen zum Verwalten von Kostenstellen und PIN-Codes als Manager
finden Sie auf Kostenstellenverwaltung und Zugangskontrolle S.101 .

» Weitere Informationen zum Wechsel der Kostenstellen in einer bereits gedffneten
Sitzung finden Sie unter Andern von Kostenstellen S.43 .



\\I’I

Damit Sie mit Hilfe des Ziffernblocks Buchstaben anstelle von Zif-
fern eingeben, driicken Sie die entsprechende Taste mehrmals
hintereinander, wie bei einem Mobiltelefon (Beispiel: Driicken Sie

die Taste "6" zwei Mal, um "N" einzugeben).

Haufig gestellte Fragen

Systempriifliste:

Frage

Verfluige ich Uber ausreichend
Postgebihren?

Ist der VerschlieRbehalter ord-
nungsgemaf gefullt?

Ist die Wiegeplattform ord-
nungsgemaf auf Null gestellt
oder tariert?

Befinden sich Postgebihrb-
ander im internen Frankier-
streifenspender ?

(falls auf vorgestanzten Frankier-
streifen gedruckt werden soll)

Ist ausreichend Druckfarbe flr
die Arbeitssitzung verfugbar?

Reaktion

Informationen zum Hinzufligen von Vorgaben fin-
den Sie auf Vorgehensweise beim Laden von Vor-
gaben S.96 .

Informationen zum VerschlieRBen der Kuverts wahr-
end des Druckvorgangs finden Sie unter Vorge-
hensweise beim Auffillen des Wassertanks S.260

Falls __Ib . oz (kg, g) angezeigt wird, setzen Sie
die Wiegeplattform auf Null zuriick (siehe S.211 ).

Siehe Vorgehensweise beim Aufflllen des internen
Frankierstreifenspenders S.90 .

Informationen zum Anzeigen des Druckfarbenflls-
tands im Druckkopfsatz finden Sie unter S.254 .

‘\

Sie kénnen eine Warnung festlegen, wenn die Postgebihr unter
einen voreingestellten Wert fallt (siehe Vorgehensweise beim

Festlegen des Schwellwerts flr geringes Guthaben S.207 ).

uJainB81s0d UOA U3lIaqleIa\
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Auswadabhlen einer Aufgabe und Erweitern der Frankierung

Befolgen Sie das nachfolgende Verfahren zum Auswéhlen einer Aufgabe.

Wenn Sie sich auf dem Bildschirm Druckmodus einstellen befinden, kdnnen Sie auch
Erweiterungen fur Frankierungen (Text, Werbeklischee) festlegen und das Datum fur
die Postgebihr andern.

Erweiternund ~ Beachten Sie die Reihenfolge zum Priifen des Druckmodus
Andem der Fran- und Erweitern der Frankierung.

kierung Nachdem der Postgutstapel bereit ist:

1 Stellen Sie sicher, dass Sie sich auf dem Startbildschirm
des Druckmodus [Frankiermodus ] befinden. Der Name des
Druckmodus wird in der Titelleiste des Starthildschirms an-
gezeigt, wie in der nachfolgenden Abbildung veran-
schaulicht.
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@ Das Andern eines Bilds erfordert eine Aktualisierung.

Bei Bedarf finden Sie weitere Informationen unter Vorge-
hensweise beim Wechseln des Druckmodus S.61 .

2 Sie kénnen die Frankierung wie folgt anpassen und er-
weitern: .

Zu den konfigurierbaren Frankierungselementen z&hlen die
Folgenden: Benutzerdefinierten Text hinzufiigen, Werbe-
klischee hinzufiigen, Tag bzw. Datum der Sendung an-
passen, Druckposition versetzen, um die Frankierung bis zu
10 mm weiter vom rechten Rand des Kuverts weg zu ver-
schieben.

@ Das Andern eines Bilds erfordert eine Aktualisierung.



Driicken Sie zum Andern von Zusatztexten auf dem Bild-
schirm auf den Bereich Zusatztext , und wahlen Sie dann
eine zu druckende benutzerdefinierte Textnachricht aus.

Ausfuhrliche Anweisungen finden Sie auf S.75 .

Driicken Sie zum Andern eines Werbeklischees auf dem
Bildschirm auf den Bereich Werbeklischee , und wahlen Sie
dann ein Werbeklischee aus.

Ausfihrliche Anweisungen finden Sie auf S.76 .

Driicken Sie zum Andern des Datums oder dessen
Formats auf dem Bildschirm auf den Bereich Datums-
auswahl , und wéhlen Sie ein Datum fir die Sendung aus
(oder kein Tag/kein Datum).

Ausfiuhrliche Anweisungen finden Sie auf S.79 .

Dricken Sie zum Versetzen der Druckposition auf dem
Bildschirm auf den Bereich Druckversatz , und wéahlen Sie
dann die Druckposition aus.

Ausfihrliche Anweisungen finden Sie unter Vorgehensweise
beim Anwenden (oder Entfernen) eines Druckversatzes
S.77.

uJainB81s0d UOA U3lIaqleIa\
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N Fir haufig verwendete Aufgaben ist es sinnvoll einen Abdruck-
=/~ speicherzu schnellen Auswahl anzulegen.
Siehe Verwenden von Abdruckspeichern S.84 .

3 Sie kénnen die Druckoptionen mit Hilfe des Bildschirms fiir
die Abdruckeinstellungen Uberprifen (oder &ndern):

Auf driicken und den Pfad auswahlen:
> Druckmodus (oder 1 eingeben)

Driicken Sie die entsprechende Taste, um eine Auswabhl
Zu andern:

Zusatzext*
Klischee
Datum
Nummerator
EKP/JOB
FIM

* Auswahlmdglichkeiten in Fettschrift sind druckbare Pa-
rameter.
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Sie kdnnen auch die optionalen Eingaben anwenden:

1 Aktivieren eines Nummerators , um einen Rabatt fiir
gleichartige Stapel zu erhalten: Siehe Vorgehensweise beim
Aktivieren (Deaktivieren) des Nummerators S.82.

2 Verwenden einer JOB-Nummer, um einen Sonderrabatt zu
erhalten: Siehe Vorgehensweise beim Verwenden einer
JOB-Nummer S.81.

3 Verwenden einer EKP-Nummer, um Postgiter fir einen
Dritten zu frankieren: Siehe Vorgehensweise beim Ve-
rwenden einer EKP-Nummer S.80.




Auswadabhlen von Gebihren und Wiegemodi

@ Stellen Sie sicher, dass Sie die unter Haufig gestellte Fragen S.37
umrissenen Vorbereitungsschritte durchgefuhrt haben.

Einsfel[ungs- Uber den Startbildschirm [Postgebiihr drucken ]:
qbf°|ge for 1 Sie kénnen den Postgebiihrwert direkt eingeben.
Postgebiihr Verwenden Sie auf dem Startbildschirm den Ziffernblock, um

den Betrag einzugeben .

Beachten Sie, dass bei der manuellen Eingabe des Werts die
Klasse nicht nachverfolgt und die Postgutklasse nicht auto-
matisch im Freimachungsvermerk (Frankierung) gedruckt
wird.

2 Wahlen Sie eine Gebiihr aus (und bei Bedarf Zusatzleis-
tungen) .
Sie haben folgende Optionen:
- Wahlen Sie eines der sechs Tastaturkurzel fir Gebihren
aus (Tasten fir voreingestellte Geblhrenfavoriten).
- Wahlen Sie Gebiihrenspeicher aus, um eine Gebuhr aus
einer Liste von elf voreingestellter Gebiihren auszuwahlen.

- Wahlen Sie Weitere Gebuhren aus, um tber den nachfol-
genden Bildschirm Zugriff auf alle anderen Gebuhren zu er-
halten.

uJainB81s0d UOA U3lIaqleIa\

Driicken Sie auf die Gebiihrentaste , umden Bildschirm
Geblihrenauswahl zu 6ffnen.

Auf diesem Bildschirm:

- Driicken Sie auf eine Gebiihrentaste (oder geben Sie deren
Nummer ein), um die Geblhr auszuwahlen oder die Op-
tionen anzuzeigen, und driicken Sie dann auf [OK] .

- Wahlen Sie Portoassistent aus, damit Sie durch alle Ge-
buhrenoptionen geleitet werden und auf alle verfugbaren
Gebulhren zugreifen kénnen.

- Weitere Informationen finden Sie unter Auswahlen einer
Gebilihr S.63 .

3 wabhlen Sie eine Wiegemethode aus , oder geben Sie das
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Gewicht manuell ein, wenn Sie den Postgebihrwert nicht
manuell eingegeben haben.
BerUhren Sie den Bereich Wiegemodi auswahlen , um die
Wiegemethode zu &ndern,...

...und wahlen Sie dann auf dem Bildschirm Wiegemodus
auswahlen einen Modus aus.

(Die Optionen auf dem Bildschirm kénnen in Abhangigkeit
von den installierten Wiegegeréaten und den erworbenen Op-
tionen variieren.)

Weitere Informationen finden Sie unter Vorgehensweise zum
Andern des Wiegemodus S.70 .
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Sie sind jetzt bereit, den VerschlieBmodus auszuwéhlen
und mit dem Drucken von Kuverts oder Frankierstreifen zu
beginnen.




Andern von Kostenstellen

Befolgen Sie das nachfolgende Verfahren, um die Postguter unter Verwendung einer
anderen Kostenstelle zu verarbeiten.

Dies gilt nur, wenn Sie die Verwendung von Kostenstelle/Abtei-
@ lung nachverfolgen und der Kostenstellenmodus aktiviert ist
(siehe Kostenstellenverwaltung und Zugangskontrolle S.101 ).

Andem von So andern Sie Kostenstellen:

Kostenstellen 1 Als Benutzer:

Auf dem Bildschirm auf den Bereich Kostenstelle dri-
cken oder

Auf driicken und 5 eingeben oder den Pfad aus-

wahlen:
> Kostenstellenauswahl

Es wird die Liste der zu belastenden Kostenstellen an-
gezeigt.

2 Wihlen Sie die zu verwendende Kostenstelle aus.

3 Driicken Sie auf , um zum Startbildschirm zuriickz-
ukehren. Es wird die aktuelle Kostenstellennummer an-
gezeigt.

uJainB81s0d UOA U3lIaqleIa\
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Zuriucksetzen des Stuckzahlers

Mit Hilfe des Stiickzahlers kdnnen Sie einen "Stapelbericht" fiir die seit dem letzten
Zuruicksetzen des Stiickzahlers verarbeiteten Postguter generieren.

+ Weitere Informationen zu Stapelberichten finden Sie unter Berichte zu Zahl-
erdaten S.148 .

Vorgehensweise Wenn Sie einen "Stapelbericht” fir das zu verarbeitende
Postgut bendtigen:

beim Zuricks- 1 tck i fd h fdi ahl Il
etzen des SDtreu”ceﬁrT Sie auf dem Touchscreen auf die Taste Zahler null-
Stickzdhlers

Informationen zum Druckmodus: PPI-Modus finden Sie
unter Verwenden des Stlickzahlers S.72 .




Uberpriifen des Modus der VerschlieBeinheit

Die Zuflihrung umfasst eine VerschlieReinheit, die Kuverts unterschiedlicher Formate
bei der Verarbeitung von Postgutern automatisch verschliel3en kann.

Sofern sie aktiviert ist, kann die VerschlieReinheit in zwei Modi arbeiten:

« Nur eingebettete (offene) Laschen verschlieBRen . Es werden keine ge-
schlossenen Laschen verschlossen. In diesem Modus kdnnen Sie verschlossene
Kuverts zusammen mit eingebetteten Kuverts mischen.

« Gemischte Laschen verschlie3en, bei denen die Kuvertlaschen eingebettet
und geschlossen sind. In diesem Modus werden alle Kuverts verschlossen. Sie
kénnen eingebettete Laschen mit geschlossenen Laschen mischen, aber in
diesem Modus keine verschlossenen Postguter verarbeiten.

Ein Symbol auf der Taste Modus der VerschlieBeinheit im Benutzerauswahl-
bereich des Startbildschirms zeigt den derzeitigen Modus der Verschliel3einheit an:

. : VerschlieReinheit ist AUS.

: VerschlieReinheit ist EIN. Eingebettete Kuverts und verschlossene
Kuverts.

. : VerschlieReinheit ist EIN. Eingebettete Kuverts und geschlossene Kuverts.

uJainB81s0d UOA U3lIaqleIa\
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Vorgehensweise 1 Dricken Sie auf die VerschlieBmodustaste, um den Modus
zum Auswdhlen auszuwabhlen.

des Modus der
VerschlieBeinheit

2 Wihlen Sie einen VerschlieRmodus aus.

Dricken Sie die Befeuchtungstaste, um die Feuchtig-
keitsmenge auszuwahlen, die auf die Kuvertlasche gespriht
wird.
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Siehe auch

» Als Manager konnen Sie den Standardmodus fur die Verschlie3einheit und einen
Standardgrad fur die Anfeuchtung festlegen: siehe Standardeinstellungen fiir die
Verschliel3einheit S.208 .

Um den VerschlieBmodus nutzen zu kdnnen, muss zunachst der
@ Wassertank befiillt werden, siehe Warten des Leitungsnetzes fiir
das Wasser der VerschlieReinheit S.260
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3.3 Verarbeiten von Postgutern

Empfohlene Schritte zur Postgutverarbeitung

Fuhren Sie zum Verarbeiten der Postgtiter die Vorbereitungs-
@ schritte im Abschnitt Standardeinrichtung S.32 aus, bevor Sie die
nachfolgenden Schritte ausfiihren.

Die Verarbeitung von Postgutern variiert im Wesentlichen in Abhangigkeit von dem
gewahlten Wiegemodus.

Der aktuelle Wiegemodus wird durch das Symbol auf der Taste Wiegemodi aus-
wéhlen angezeigt.

« Informationen zu den Wiegemodi finden Sie unter Auswahlen eines Wiegemodus
S.67.

Verarbeiten von Postgiitern iiber den Wiegemodus

» Dynamisches Wiegen verwendet das dynamische Inline-Wiegemodul (S.48)
« Standardwiegen verwendet die externe Wiegeplattform (S.50)

- Differenzwiegen verwendet die externe Wiegeplattform, gestattet dem Benutzer
aber das Platzieren eines Stapels oder Postgutbehdlters auf der Plattform (S.52).

+ Manuelle Gewichtseingabe gestattet dem Benutzer die manuelle Eingabe eines
Gewichts (S.54).

Verwenden von Frankierstreifen
Sie kénnen Postgebiihren auf vorgestanzten, selbstklebenden Frankierstreifen oder
auf druckempfindlichen Thermorollenband drucken.

Interner Frankierstreifenspender ist verfligbar: siehe Auffilllen des internen Frankier-
streifenspenders S.90 .
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Verarbeiten von Postgiitern mit Hilfe des dynamischen
Wiegemoduls

Das dynamische Wiegemodul verwendet ein vier Punkte umfassendes Erkennungs-
system zum Wiegen und Bewerten von Postgitern. Es misst die Lange, Breite, Dicke
und das Gewicht, um das Postsendungsformat innerhalb der Postgutklasse zu er-
mitteln (Brief oder GrofR3brief) und die Postgiter zu bewerten. Bei der Verwendung
des dynamischen Wiegemoduls sind zwei Wiegemodi verfligbar:

« Dynamisches Wiegen: Das dynamische Wiegemodul misst und wiegt jedes
Postgut. Verwenden Sie diesen Modus fir die Bewertung von Mischpost.

« Erstes Postgut wiegen: Das dynamische Wiegemodul misst und wiegt nur das
erste Objekt eines Stapels identischer Postguter. Verwenden Sie diesen Modus,
um die richtige Gebuhr fir das erste Objekt zu bestatigen. Mit Hilfe dieses Modus
legen Sie die Postgutklasse fir die Berichterstellung fest und drucken das Post-
gutklassenklischee auf das Kuvert.



Schritte zum

Verarbeiten von Im Modus Alles wiegen-Modus ( )
Postgiitern in Uber den Startbildschirm:
dynamischen 1 Legen Sie den Postgut-
Wiegemodi stapel in den Fulls-
chacht.

Weitere Informationen
finden Sie unter Ver-
wenden der Zufuhrung
S.86.

2 Driicken Sie auf , um
mit der Verarbeitung des
Stapels zu beginnen.
Das Postgut wird jetzt vom System zugefuhrt (verschlossen),
gewogen, bewertet, frankiert und gestapelt.

Im Modus Erstes Postgut wiegen-Modus ( )

1 Legen Sie den Stapel mit Postgiitern derselben GréRe und
mit demselben Gewicht in den Fullschacht.

Weitere Informationen finden Sie unter Verwenden der Zu-
fihrung S.86 .

uJainB81s0d UOA U3lIaqleIa\

2 Driicken Sie auf f&, um zu starten.

Das erste Kuvert wird vom System gewogen und Sie werden
aufgefordert, den Postgebihrbetrag zu bestétigen, bevor
dieser auf alle Postguter angewendet wird.

3 Driicken Sie zum Bestatigen auf [OK] .

Das Postgut wird jetzt vom System zugefihrt (verschlossen),
frankiert und gestapelt, ohne die restlichen Postguter des
Stapels zu wiegen.
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Verarbeiten von Postgiitern mit Hilfe der externen Wiege-
plattform

Die externe Wiegeplattform wird fiir grof3e, schwere oder volumindse Postgiiter ver-
wendet, die nicht mit einem dynamischen Wiegemodul vom Frankiersystem verar-
beitet werden kdnnen. Wenn Sie nicht Gber ein dynamische Wiegemodul verfiigen,
missen Sie die Plattform verwenden, um |hre gesamten Postglter zu wiegen und zu
bewerten. Sie kdnnen Postguter wiegen und bewerten, um direkt auf dem Postgut zu
dr_u(;:ken, oder Sie drucken einen Frankierstreifen, der auf dem Postgut angebracht
wird.

Nachdem Sie die empfohlenen Verfahren (S.32 und S.47 ) eingehalten haben, sind
Sie jetzt zum Verarbeiten der Postguter bereit.

Befolgen Sie das nachfolgende Verfahren, um die Wiegeplattform im Standardmodus
zu verwenden.

Siehe auch

« Verarbeiten von Postgutern in Differenz-Wiegemodi S.52

Verarbeiten von

. : Im Standardwiegemodus ( ) kdnnen Sie Uber den Startbild-
POSthtem m schirm [Postgebihr drucken ] direkt auf den Postgutern oder
Standard- auf Frankierstreifen drucken:
wiegemodus 1 Legen Sie das Postgut auf die externe Wiegeplattform (WP).

Das Gewicht des
Postguts wird auf dem
Bildschirm im Bereich
Gewicht aktualisiert
und der Portowert an-
gezeigt.

Sie kénnen direkt auf dem Postgut oder auf einem Frankier-
streifen drucken, wenn das Postgut zu dick oder zu grof3 ist,
um vom System verarbeitet zu werden (siehe Postgutspezi-
fikationen S.295).

Hinsichtlich der Lesbarkeit darf der Postgebiihrabdruck nicht auf
@ dunklem oder sehr faserigem Papier (z. B. Recyclingpapier)
gedruckt werden.

So drucken Sie auf einem oder mehrern identischen
Kuverts:

1 [ driicken. Die Systemmotoren werden gestartet.



Driicken Sie zu einem beliebigen Zeitpunkt auf , um die
Motoren anzuhalten und den Druckvorgang zu beenden. Die
Maschine verarbeitet die bereits im System befindlichen Postgut-
er und halt dann an.

2 Entfernen Sie das Kuvert von der Wiegeplattform.

3 Legen Sie das Kuvert
(oder den identischen
Satz) auf den Anla-

getisch.
Postglter sollten an die
Rickwand angelegt

werden und den op-
tischen (freien) Sensor
verdecken.

Uber das Frankier-
system wird die Post-
gebihr zugeordnet und die Kuverts werden an die
Postgutablage gesendet.

So drucken Sie auf einem oder mehreren identischen Fran-
kierstreifen:

1 driicken.

Ein Bildschirm fir die Frankierstreifenauswahl wird an-
gezeigt.

<
D
-
[V]
-
o
o
~,
D
=2
<
o
=2
e
o
(2]
~
oQ
[=H
~,
D
-
=}

2 Geben Sie die Anzahl der zu bedruckenden Frankierstreifen
ein.

3 Driicken Sie auf &, um den Druckvorgang zu starten.

Informationen zum Auffillen des Frankierstreifenspender
finden Sie auf Auffillen des internen Frankierstreifen-
spenders S.90.
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Verarbeiten von Postgiitern in Differenz-Wiegemodi

Das Differenzwiegen bietet eine schnellere, effizientere Postgutverarbeitung, wenn
eine externe Wiegeplattform (WP) verwendet wird. In diesem Modus kdénnen Sie
einen Stapel oder Postgutbehalter auf die Wiegeplattform legen. Das Gewicht wird
dann berechnet, wahrend die einzelnen Postguter von der Wiegeplattform entfernt
werden (indem die Differenz aus der Menge auf der Wiegeplattform abziiglich des
entfernten Gewichts berechnet wird).

Es sind zwei Modi fir das Differenzwiegen verfugbar:

« Differenzwiegen : Nach dem Entfernen eines Postguts von der Wiegeplattform
wird das Gewicht ermittelt, die Geblhr automatisch eingestellt und die Motoren
der Kuvertmagazine gestartet. Wenn in diesem Modus ein Band erforderlich ist,
drucken Sie einfach auf die Taste Frankierstreifen .

» Differenzwiegen autom. Streifen : Nach dem Entfernen eines Postguts von der
Wiegeplattform wird das Gewicht ermittelt, die Gebuhr automatisch eingestellt und
sofort ein Frankierstreifen gedruckt.

M7, Wenn Sie das letzte Objekt von der Wiegeplattform entfernen,

~ - werden Sie vom Frankiersystem vor dem Drucken zu einer
Bestatigung aufgefordert. Dadurch kdnnen Sie einen Postgutkorb
verwenden, ohne die Wiegeplattform zuerst tarieren zu mussen.

Fihren Sie die folgenden Schritte fur jeden der beiden Modi fir das Differenzwiegen
aus.

Schritte zum _ _

Verarbeiten von Im Modus Differenz-Wiegemodus ( )

Postgiitern in Uber den Startbildschirm:

Differenz- 1 wahlen Sie den Wiegemodus aus, legen Sie den Postgut-
Wiegemodi stapel (oder den Behélter) auf die Wiegeplattform, und be-

folgen Sie dann die Anweisungen auf dem Bildschirm oder
die nachfolgenden Schritte.

2 Entfernen Sie das erste Postgut oben vom Stapel. Das Fran-
kiersystem zeigt das Gewicht und die Postgebihr an und
startet die Zufihrungs- und Maschinenmotoren automatisch.

3 Zum direkten Drucken
auf das Kuvert legen Sie
das Kuvert auf den Anla-

getisch.
Postguter sollten an die
Ruckwand angelegt

werden und den op-
tischen (freien) Sensor
verdecken.




Hinsichtlich der Lesbarkeit darf der Postgebiihrabdruck nicht auf
dunklem oder sehr faserigem Papier (z. B. Recyclingpapier)
gedruckt werden.

4 Wenn das Postgut zu dick oder zu groR ist, um vom System

verarbeitet zu werden, driicken Sie auf , um einen
Frankierstreifen zu drucken. Siehe Postgutspezifikationen
S.295 .

5 Wiederholen Sie die vorherigen Schritte fiir jedes Postgut.

Dricken Sie auf Zuriick , um den Vorgang zu einem be-
liebigen Zeitpunkt zu beenden.

Im Modus Differenzwiegen autom. Streifen-Modus ( )

1 Wahlen Sie den Wiegemodus aus, legen Sie den Postgut-
stapel (oder den Behélter) auf die Wiegeplattform, und be-
folgen Sie dann die Anweisungen auf dem Bildschirm oder
die nachfolgenden Schritte.

2 Entfernen Sie das erste Postgut oben vom Stapel. Das Fran-
kiersystem zeigt das Gewicht und die Postgebihr an und
druckt dann die Frankierstreifen automatisch.

uJainB81s0d UOA U3lIaqleIa\

Wenn Sie versehentlich mehrere Objekte von der Wiegeplattform
entfernen, dann legen Sie die entfernten Objekte innerhalb
von 1,5 Sekunden auf die Wiegeplattform zuriick , um den
Frankierstreifendruck zu verhindern.

3 Wiederholen Sie den vorherigen Schritt fir jedes Postgut.

Dricken Sie auf Zurtick, um den Vorgang zu einem be-
liebigen Zeitpunkt zu beenden.
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Verarbeiten von Postgiitern in manuellen Wiegemodi

Das Frankiersystem bietet zwei Modi fir das manuelle Wiegen:

+ Manuelle Gewichtseingabe ( ), wo Sie ein bekanntes Gewicht eingeben, um
den Postgebuhrwert zu berechnen. Diese Option kann verwendet werden, wenn
das Gewicht die Grenzwerte der Wiegeplattform Ubersteigt, aber das Gewicht mit
Hilfe einer anderen Waage ermittelt wurde.

« Manuelle Postgebihreingabe oder Keine Gewichtsquelle ( ), wenn Sie den
bekannten Postgebihrwert direkt eingeben. Beachten Sie, dass bei der manuellen
Eingabe des Postgebuhrbetrags die Postgutklasse nicht fir die Berichterstellung
nachverfolgt wird. AuRerdem wird das Postgutklassenklischee nicht automatisch
auf das Kuvert gedruckt.

Verarbeiten von  So drucken Sie auf Kuverts:

<
)
-
)
-
o
o,
~
5] . .
2 Posiguternin - gper den startbildschirm:
S manuellen T
3 Wieaemodi 1 [ driicken.
8 9 Die Systemmotoren werden aktiviert.
~
. 2 Legen Sie das Kuvert in
- den Postgutpfad gegen
e die hintere Fuhr-
S ungswand ein, wobei die
zu bedruckende Seite
nach oben zeigt und der
optische Sensor bedeckt
wird, um die Frankierung
auf dem Kuvert zu
drucken.
Hinsichtlich der Lesbarkeit darf der Postgebihrabdruck nicht auf
@ dunklem oder sehr faserigem Papier (z. B. Recyclingpapier)

gedruckt werden.

Uber das Frankiersystem wird die Postgebiihr gedruckt und
die Postguter werden an die Postgutablage gesendet.
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So drucken Sie auf einem oder mehreren identischen Fran-
kierstreifen:

1 driicken.

Ein Bildschirm fir die Frankierstreifenauswahl wird an-
gezeigt.

2 Geben Sie die Anzahl der zu bedruckenden Frankierstreifen
ein.

3 Driicken Sie auf &, um den Druckvorgang zu starten.
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3.4 Verarbeiten spezieller

Postgutarten

Verarbeiten von Postgiitern fur die "Eingangsdatierung”

Sie kénnen zu internen Nachverfolgungszwecken das Datum auf eingehende Post-
guter drucken. Der Text "Eingang" kann vor dem Datum hinzugefligt werden. Diese
Funktion ist fur Unternehmen hilfreich, die Postgtter erhalten, die eine Frist erfordern
(z. B. Falligkeitsdatum fur Zahlungen). Er gestattet es lhnen, das Empfangsdatum zu
bestatigen, da dieses nicht mit dem Datum der Verarbeitung Ubereinstimmen muss.

Sofern angezeigt, werden die Schritte ausfuhrlich in Abschnitt Ausfihrliche Schritte
zum Verarbeiten von Postgitern S.61 beschrieben.
Siehe auch

e Zum Zahlen von Postgutern ohne zu Drucken: Verarbeiten ohne zu Drucken (nur
verschlieBen oder zéhlen) S.59 .

Empfohlene Schritte

Zum Drucken und Empfangen von Postgutern fiir die Eingangsdatierung:
« Auswahlen des Druckmodus [Eingangsdatierung ]

« Hinzufluigen von "Eingangstext" , der mit Datum (optional) gedruckt wird, indem
die Option [Markierung ein/aus] ausgewahlt wird.

+ Uberpriifen des gedruckten Datums
« Uberpriifen oder Andern des gedruckten Datums

Vorgehensweise Nachdem das Postgut bereit ist:

beim 1 Bestatigen Sie, dass Sie sich auf dem Startbildschirm des
. Druckmodus: [Eingangsdatierung] befinden. Der Name des

Verarbeiten von Druckmodus wird in der ersten Zeile des Startbildschirms an-

eingehenden gezeigt, wie in der nachfolgenden Abbildung veran-

. . schaulicht.

Postgutern mit

Kennzeichnung

"Eingang"



Bei Bedarf finden Sie weitere Informationen unter Vorge-
hensweise beim Wechseln des Druckmodus S.61 .

Anpassen des Druckens fur eingehende Postgter

Auf dem Startbildschirm wird angegeben, ob der Text "Eingang"
links neben dem Datum gedruckt wird:

1 Zum Ein-/Ausschalten des Texts driicken Sie auf den
Bereich Werbeklischee mit der Bezeichnung "Markierung
einfaus".

2 Zum Drucken oder Auslassen des Datums driicken Sie
auf dem Bildschirm auf den Bereich Datum , um lhre
Auswahl vorzunehmen.
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3 Sie konnen auch alle Druckeinstellungen mit Hilfe des Bild-
schirms Abdruckeinstellungen Uberprifen (oder andern):

Auf driicken und den Pfad auswabhlen:
> Druckmodus (oder 1 eingeben)

Der Bildschirm Druckmodus einstellen wird angezeigt.

Auf diesem Bildschirm konnen Sie einfach die Taste "Re-
ceived marking" (Eingangsmarkierung) oder "Datum" aus-
wahlen, um Anderungen vorzunehmen.

Sie sind jetzt bereit zum Drucken.



4 Legen Sie das Kuvert
(oder den identischen
Satz) auf den Anla-
getisch. Postgiter
sollten an die Rickwand
angelegt werden und
den optischen (freien)
Sensor verdecken. Der
empfohlene Druck-
bereich auf dem Kuvert
ist entweder auf der Ku-
vertrickseite oder um-

gedreht auf der Vorderseite. Driicken Sie auf , um zu
starten.

Das Frankiersystem druckt das Postgut und sendet es in die
Ablage.
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Verarbeiten ohne zu Drucken (nur verschlieBen oder
zdhlen)

Der Druckmodus [Kein Drucken] gestattet Ihnen Folgendes:
« Postguter "nur verschlieen", ohne zu Drucken

« Postguter zum Zahlen oder Testen nur transportieren, ohne zu Drucken oder zu
Verschliel3en.

Empfohlene Schritte zum Verarbeiten von nicht zu bedruckenden Postgiitern

Das Verarbeiten von Postgitern erfordert chne Drucken die folgenden Schritte:
« Auswéhlen des Druckmodus [Kein Drucken ]

« Auswahlen des VerschlieBmodus , falls erforderlich

e Zuricksetzen des Zahlers , falls erforderlich

« Verarbeiten des Postguts .

Vofgehensweise Nachdem das Postgut bereit ist:

beim 1 Bestatigen Sie, dass Sie sich im folgenden Druckmodus be-
bei finden: [Kein Drucken]. Der Name des Druckmodus wird in
Verarbeiten von der ersten Zeile des Startbildschirms angezeigt, wie in der

Postgiifern ohne nachfolgenden Abbildung veranschaulicht.
zu Drucken

Bei Bedarf finden Sie weitere Informationen unter Vorge-
hensweise beim Wechseln des Druckmodus S.61 .

2 Stickzahler zurlicksetzen: siehe Zuriicksetzen des
Stiickzahlers S.44 .

3 Verarbeiten Sie dann die
Postgiter. Legen Sie
das Kuvert (oder den
identischen Satz) auf
den Anlagetisch. Post-
gluter sollten an die
Ruckwand angelegt
werden und den op-
tischen (freien) Sensor
verdecken. Dricken Sie
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auf §&4, um zu starten.

Das Frankiersystem druckt die Postgiter und sendet sie in
die Ablage.

Zdhlen der Postguter auf der Wiegeplattform

Diese Funktion gestattet es Ihnen, eine unbekannte Menge identischer Postguter mit
Hilfe der Wiegeplattform zu zahlen.

Vorgehensweise 1 Als Benutzer:

beim Zdhlen von : ,

Postait it Auf driicken und 11 eingeben oder Folgendes
ostgutern mi auswahlen:

Hilfe der > Stiickzahlermittlung

Wiegeplattform

2 Legen Sie 10 Elemente auf die Wiegeplattform, und driicken
Sie auf [OK] . Sie mussen zuerst 10 Elemente wiegen, um
die Gesamtanzahl zu erhalten.

3 Legen Sie alle Elemente auf die Wiegeplattform, und
dricken Sie auf [OK] .

4 Es wird die Gesamtanzahl der Elemente angezeigt.




3.5 Ausfuhrliche Schritte zum

Verarbeiten von Postgutern

Auswadadhlen des Druckmodus

Waéhlen Sie fur jeden von lhnen sortierten Postgutstapel (siehe S.35 ) den entspre-
chenden Druckmodus firr die Verarbeitung aus. Nachdem Sie den Druckmodus aus-
gewahlt haben, kénnen Sie Anderungen an anderen Betriebsmodi vornehmen.

Vorgehensweise Nachdem Sie als Benutzer angemeldet sind:
beim Wechseln 1 Entweder:

des Druckmodus Auf Auf driicken und 1 eingeben
driicken oder den Pfad auswahlen:
oder > Druckmodus

Der Bildschirm Druckmodus einstellen wird angezeigt.
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2 Wahlen Sie > Druckmodus aus.
Der Bildschirm Druckmodus einstellen wird angezeigt.

3 Waihlen Sie den Druckmodus aus der Liste aus.

Der Bildschirm Druckmodus einstellen wird aktualisiert und
zeigt die MenUleintrdge an, mit deren Hilfe Sie die Frankie-
rungsparameter andern kénnen.
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4 Driicken Sie auf , um zum Startbildschirm zuriickzuk-
ehren.
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Auswadhlen einer Gebihr

Auswahlen einer Postgebihr

Durch das Auswahlen einer Postgebtihr kann das Frankiersystem den Betrag be-
rechnen, wenn das Gewicht des Postguts verfiligbar ist.
Das System bietet eine Reihe von Moglichkeiten zum Auswahlen einer Gebihr:

« Weitere Gebiihrenschaltflachen , die eine Ubersicht tiber die am haufigsten ver-
wendeten Gebiihren anzeigen.

» Der Gebuhren-Assistent, der den Zugriff auf alle verfugbaren Geblhren und Zu-
satzleistungen bereitstellt.

\l/
~C)- Driicken Sie auf dem Startbildschirm auf , um die Standard-
gebihr auszuwahlen und das Gewicht zu aktualisieren.

Vorgehensweise So wahlen Sie eine Gebuhr aus:

uJainB81s0d UOA U3lIaqleIa\

beim 1 Entweder:
Auswdhlen einer Auf dem Bildschirm auf den Bereich Gebihr driicken
Gebihr oder
Auf Auf driicken und 4 eingeben
driicken oder den Pfad auswahlen:
oder > Gebuhrenauswahl

Der Bildschirm Gebuhrenauswahl wird angezeigt.

2 Auf dem Auswahlbildschirm Weitere Gebiihren haben Sie
folgende Optionen:

- Wahlen Sie eine der Gebihrenschaltflachen 1 bis 9 aus
(oder geben Sie die Nummer ein), um die Gebihr auszu-
wahlen oder die Gebiihrenoptionen anzuzeigen.

- Driicken Sie auf den Porto-Assistenten.

3 Verwenden Sie den Gebiihren-Assistenten, um alle Gebiihr-
enoptionen und die zugehérigen Zusatzleistungen anzu-
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zeigen. Drucken Sie auf [OK] , um die Auswahl zu
bestatigen.

@ Die auf dem Bildschirm angezeigte Postgebiihr ist Null, solange
das Gewicht nicht bekannt (Null) ist.
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Assistenten-Details

Nach dem Auswahlen des Gebihren-Assistenten fiihrt Sie dieser durch den Aus-
wahlprozess, um eine Gebihr und alle zugehérigen Postdienstleistungen fir diese
Postgutklasse auszuwahlen.

So wahlen Sie eine Option auf dem Bildschirm aus:

[ L . L .
:\ ", ¢ Heben Sie die Option mit Hilfe der Pfeiltasten und
hervor.
* Dricken Sie , um die Auswahl zu bestatigen.

« Versandart auswahlen

O Alle im System geladenen Gebuhrenpostgutklassen werden in einer Liste an-
gezeigt.

* Ziel auswahlen

O Fur nationale Postgutklassen werden Sie mdglicherweise zur Eingabe der Ziel-
postleitzahl aufgefordert. Verwenden Sie die Taste [C] , um alle vorhandenen
Postleitzahlen zu I6schen, und geben Sie dann die neue Zielpostleitzahl ein.

O Furinternationale Postgutklassen konnen Sie aus einer alphabetisch sortierten
Liste auswéhlen, indem Sie die Landerbuchstaben oder den numerischen
Landercode eingeben, falls dieser bekannt ist.

* Format auswéahlen
O Formate beschreiben die Postguttypen fir die ausgewahlte Postgutklasse.

uJainB81s0d UOA U3lIaqleIa\

» Zusatzleistungen auswahlen

o Alle fur die von Ihnen ausgewahlte Postgutklasse, das Ziel und das Format ver-
flgbaren Zusatzleistungen werden in einer Liste angezeigt (einschlief3lich
"Keine Zusatzleistungen").

O Nachdem Sie eine Zusatzleistung ausgewahlt haben, werden alle weiteren ver-
fugbaren Zusatzleistungen angezeigt.

« Bildschirm "Assistent: Ubersicht"

o Der Bildschirm Ubersicht zeigt die gesamte von lhnen vorgenommene
Auswabhl an.

O Wenn Sie ein Gewicht auf die Plattform legen, wird die Postgebuhr fir Ihre
Auswahl angezeigt.

o Driicken Sie auf [OK-Ende] auf dem Bildschirm Assistent: Ubersicht , um den
Postgebihrwert und die Gebuhreneinstellungen auf dem Startbildschirm fest-
zulegen.

[:) Bevor Sie auf "Ende" driicken, kdnnen Sie auf die Taste "Zuriick"
driicken, um die abschlieRende Auswahl zu andern.
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Eingeben eines Postproduktcodes

Um schnell eine Gebiihr auszuwahlen, kdnnen Sie den Postproduktcode direkt Gber
den Startbildschirm mit Hilfe des Ziffernblocks eingeben.

Vorgehensweise So geben Sie einen Postproduktcode ein:

beim direkten 1 Geben Sie iiber den [Standard ]-Startbildschirm den Pro-
duktcode mit Hilfe des Ziffernblocks ein.

glng:ben eines Der Bildschirm Produktcode wird angezeigt.
0STpro-
duktcodes 2 Driicken Sie auf [OK] , um den Vorgang zu bestatigen und

zum Startbildschirm zuriickzukehren.

So geben Sie einen Postproduktcode ein:

1 Entweder:
Auf dem Bildschirm auf den Bereich Gebuhr driicken
oder
Auf Auf driicken und 4 eingeben
driicken oder den Pfad auswahlen:
oder > Gebuhrenauswahl

Der Bildschirm Gebihrenauswahl wird angezeigt.
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2 Auf die Schaltflache Produktcode driicken.
Der Bildschirm fur den Produktcode wird angezeigt.

3 Den Postproduktcode eingeben und auf [OK] driicken.




Auswadabhlen eines Wiegemodus

Es sind verschiedene Wiegemodi verfiigbar, die in Abhangigkeit vom Zubehor und
den fur das Frankiersystem ausgewéahlten Optionen variieren.

Wahlen Sie in Abhangigkeit von der Anwendung der Postsendung gemaf den Emp-
fehlungen in der nachfolgenden Tabelle den Wiegemodus aus.

Zum Wiegen von:

Aufeinanderfolgende
einzelne Postglter

Auf der Wiegeplattform
gestapelte Mischpost

Postguter, die die Spe-
zifikationen fir das
Postgutpfadformat
Uberschreiten

Auf dem Zufiihrungsanl-
agetisch gestapelte
Mischpost

Auf dem Zufiihrungsanl-
agetisch gestapelte
identische Elemente

Verwenden der
Wiegeplattform

Modus auswahlen

Standard-Wiegen
Differenzwiegen

Standardwiegen oder
Differenzwiegen mit
autom. Streifen

Dynamisches
Wiegemodul

Modus auswahlen

Alles wiegen

Alles wiegen

Erstes Postgut wiegen

=

Beachten Sie, dass fiir die Empfehlungen in der Tabelle ange-
nommen wird, dass jeder vom dynamischen Wiegemodul verar-

beitete Postgutstapel dieselbe Postgutklasse aufweist.
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Beschreibung der Wiegemodi

In diesem Abschnitt werden die verschiedenen Wiegemodi
beschrieben, die in Abhangigkeit vom Zubehoér und den zum
Frankiersystem hinzugefligten Optionen zur Verfugung stehen.
[Z) Die Wiegeplattform und das dynamische Wiegemodul sind Hard-
warezubehor, wahrend das Differenzwiegen eine Option darstellt,
die tiber ein Upgrade der Software heruntergeladen werden kann.
Weitere Informationen erhalten Sie bei lhrem Handelsvertreter.

Jeder Wiegemodus verfigt zur schnellen Erkennung Uber ein entsprechendes
Symbol.

Dynamisches Wiegen - Alles wiegen (Dynamisches Wiegemodul) ( )

Die Verwendung des dynamischen Wiegemoduls ist die schnellste und effizi-
enteste Methode des Wiegens und Bewertens von Mischpost, die vom Frankier-
system verarbeitet wird. Sie verwendet ein patentiertes, vier Punkte umfassendes
Erkennungssystem zum Wiegen und Bewerten von Postgitern bei einer Ge-
schwindigkeit von bis zu 140 Briefen pro Minute. Es misst die Léange, Breite, Dicke
und das Gewicht, um das Postsendungsformat innerhalb der Postgutklasse zu er-
mitteln (Brief oder Grof3brief) und die Postguter zu bewerten.

Dynamisches Wiegen - Erstes Postgut wiegen (Dynamisches Wiegemodul)

( )

In diesem Modus legen Sie einen Satz identischer Postgiiter auf den Zuflihrungsa-
nlagetisch. Das dynamische Wiegemodul misst und wiegt nur das erste Postgut
und wendet dann die Postgebihr auf den gesamten Stapel an. In diesem Modus
legt das System auch die Postgutklasse fur die Berichterstellung fest und druckt
das Postgutklassenklischee auf das Kuvert. Dies ist der empfohlene Modus fiir die
Verarbeitung von Nicht-Mischpost. Da nur das erste Postgut tUberprift und be-
wertet wird, ist die Verarbeitungsgeschwindigkeit wesentlich héher als im Sta-
pelmodus beim dynamischen Wiegen.

Standardwiegen (Wiegeplattform) ( )

In diesem Modus wiegen Sie die Postguter einzeln manuell, indem Sie sie auf die
Wiegeplattform legen. Wenn Sie das Postgut von der Plattform entfernen, wird es
entweder vom Frankiersystem verarbeitet oder es wird ein Frankierstreifen ge-
druckt und auf dem Postgut angebracht.

Differenzwiegen (Wiegeplattform) ( )

Dieser Modus ist eine halbautomatische Methode zum Wiegen von Postgitern,
die den Wiegevorgang beschleunigt. In diesem Modus kdnnen Sie einen Stapel
oder Behalter mit identischen Postgitern auf die Wiegeplattform lege. Das
Gewicht wird dann berechnet, wahrend die einzelnen Postguter von der Wiege-
plattform entfernt werden (indem die Differenz aus der Menge auf der Wiege-
plattform abziiglich des entfernten Gewichts berechnet wird). Das Frankiersystem
wird automatisch gestartet und angehalten, wahrend die einzelnen Postgtter im
System verarbeitet werden. In diesem Modus kann ein Frankierstreifen jederzeit
ausgegeben werden.

Sie kdnnen eine Ablage auf der Wiegeplattform verwenden: Sie werden vom Fran-



kiersystem aufgefordert, das Drucken fiir das zuletzt entfernte Objekt (die Ablage)
zu bestéatigen. Wenn Sie die Ablage immer verwenden mdochten, tarieren Sie die
Wiegeplattform (S.211).

« Differenz-Wiegen autom. Streifen (Wiegeplattform ( )

Dieser Modus entspricht dem Differenzwiegen , mit der Ausnahme, dass ein
Frankierstreifen automatisch gedruckt wird.

+ Manuelle Gewichtseingabe (Kein Wiegen) ( )

In diesem Modus geben Sie das Gewicht manuell ein, um den Postgebihrwert zu
berechnen (siehe S.71).

Das Symbol auf dem Bildschirm fiir den Wiegemodus auswéahlen zeigt die ausge-
wahlte Methode und somit die Quelle an, die dem System das Gewicht des Postguts
bereitstellt.
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Andern des Wiegemodus

Beim Systemstart wahlt das System den vom Manager festgelegten Standardwie-
gemodus aus.

Siehe auch

» Informationen zum Andern des Standardwiegemodus als Manager finden Sie
unter Vorgehensweise beim Andern des Standardwiegetyps S.197 .

Informationen zum Andern des Wiegemodus fiir eine andere Art von Postgutstapel
finden Sie unter Auswahlen eines Wiegemodus S.67 , und befolgen Sie dann das
nachfolgende Verfahren.

Wenn die automatische Auswahl der Wiegeplattform aktiviert ist
@ (siehe Automatische Auswahl der Wiegeplattform S.216 ), kdnnen

Sie Uber den Startbildschirm den Wiegemodus in "Standardwie-

gen" andern, indem Sie ein Postgut auf die Wiegeplattform legen.

Vorgehensweise So andern Sie den Wiegemodus Uber den Startbildschirm:

zum Anderndes 1 Entweder:

Wiegemodus Auf dem Bildschirm auf die Schaltflache Wiegemodus
auswahlen driicken oder

Auf driicken und 2 . 2 eingeben oder den Pfad

auswabhlen:
> Frankiereinstellungen > Wiegeart

Der Bildschirm Wiegemodi wird angezeigt.

Die auf dem Bildschirm angezeigten Optionen hangen von den an
@ das Frankiersystem angeschlossenen Wiegegeraten und den
Optionen ab.

2 Wwabhlen Sie den Wiegemodus aus.



Wenn Sie die Option Differenz-Wiegen autom. Streifen aus-
wahlen, stellen Sie sicher, dass der interne Frankierstreifenspen-

@ der ordnungsgemaf’ mit Frankierstreifen gefillt ist. Siehe
Vorgehensweise beim Auffiillen des internen Frankierstreifen-
spenders S.90 .

Manuelles Eingeben des Gewichts

Mdglicherweise missen Sie das Gewicht des Objekts manuell eingeben, wenn es die
Wiegekapazitat der Wiegeplattformen Ubersteigt.

Mit Hilfe dieser Funktion kénnen Sie dennoch den richtigen Postgebihrwert ermitteln.

Vorgehensweise So geben Sie das Gewicht manuell ber den Startbildschirm

. ein:
beim manuellen & |
. Ent :
Eingeben des niweder
: Auf dem Startbildschirm auf die Schaltflache Wiegemo-

Gewichts dus auswahlen dricken oder
Auf driicken und 2 . 2 eingeben oder den Pfad
auswahlen:

> Frankiereinstellungen > Wiegeart

Der Bildschirm Wiegemodi wird angezeigt.

2 Wahlen Sie Manuelle Gewichtseingabe aus.
Der Bildschirm Manuelle Gewichtseingabe wird angezeigt.

3 Geben Sie das Gewicht ein, und driicken Sie dann zum Be-
statigen auf [OK] .
Auf dem Startbildschirm wird das Symbol Manuelles

Gewicht ( ) und das eingegebene Gewicht angezeigt.

uJainB81s0d UOA U3lIaqleIa\
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Verwenden des Stuckzahlers

Auf dem Startbildschirm wird ein Stliickzahler angezeigt, mit dem Sie verarbeitete
Postguter eines Stapels zahlen konnen, um Berichte mit Hilfe der Funktion fur Stapel-
zéhlerberichte generieren kdnnen.

Jeder Druckmodus verfligt Uber einen eigenen Zahler:

« Frankiermodus

« PPI-Modus

« Eingangsdatierung

« Kein Drucken *

* Der Druckmodus No printing (Kein Drucken) verfligt tiber keinen Stapelbericht.

Sie kdnnen den aktuellen Stiickzahler direkt Uber den Startbildschirm zurlicksetzen.

Siehe auch
» Berichte zu Zahlerdaten S.148



Vorgehensweise So setzen Sie den aktuellen Sttickzahler zurtick:
beim Zuricks- 1 Auf dem Startbildschirm fiir den Druckmodus:
etzen des Auf den Bereich Zahler nullstellen driicken.

Stiickzdhlers o _ o _
Es wird ein Bestatigungsbildschirm angezeigt.

Beim Druckmodus PPI-Modus kénnen Sie Uber einen einleiten-
M den Bildschirm vor dem Zuriicksetzen einen Bericht anzeigen
= - oder drucken (im Verlauf stehen Berichte fur die vorherigen zwei
Stapel zur Verfligung). Siehe Berichte flir operative Zulassungen
und vorherige Berichte S.155 .

2 Driicken Sie zum Bestatigen auf [OK] . Andernfalls driicken
Sie auf Abbruch .

Der Stickzahler des aktuellen Druckmodus wird zuriickg-
esetzt.

Oder zum Zuriicksetzen eines beliebigen Stiickzéhlers:
1 Als Benutzer:

uJainB81s0d UOA U3lIaqleIa\

Auf driicken und den Pfad auswéhlen:
> Frankiereinstellungen > Tageszahler (oder geben Sie
2.6 ein)

2 Wahlen Sie den zuriickzusetzenden Zahler aus, und driicken
Sie dann auf [OK] .

3 Driicken Sie im Modus PPI-Modus auf Abbruch .
Es wird ein Bestatigungsbildschirm angezeigt.

4 Driicken Sie zum Bestétigen auf [OK] . Andernfalls driicken
Sie auf Abbruch .
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Anpassen der Frankierung

In Abhéngigkeit vom Druckmodus kénnen Sie die auf Postgitern gedruckte Fran-
kierung und die Frankierstreifen wie folgt &ndern:

« Hinzufigen von benutzerdefiniertem Text auf der linken Seite des Werbekli-
schees.

Sie kdnnen direkt Giber den Startbildschirm auf diese Einstellungen zugreifen, indem
Sie auf die entsprechenden Schaltflachen drucken. Sie kdnnen auch einen dazwi-
schenliegenden Bildschirm verwenden, der alle Abdruckeinstellungen zusam-
menfasst.

Siehe auch

« Versetzen der Druckposition an eine weiter vom rechten Rand des Kuverts ent-
fernte Stelle. Siehe Versetzen der Druckposition S.77)

« Andern des gedruckten Datums : Andern des Datums der Frankierung S.78 .

« Der Manager verwaltet die Listen der verfligbaren Texte und Werbespriche.
Siehe Verwalten von benutzerdefinierten Textnachrichten S.240 und Verwalten
von Abdruckwerbeklischees S.242 .

Anzeigen des Bildschirms fiir Abdruckeinstellungen

Der Bildschirm Abdruckeinstellungen fasst die aktuelle Abdruckauswahl zusammen
und erméglicht deren direkte Bearbeitung.

Vorgehensweise 1 Uber den Startbildschirm (als Benutzer):
beim Anzeigen

des Bildschi Auf Auf driicken und 1 eingeben
es blidscnirms driicken oder den Pfad auswahlen:
fir Abdruckein- oder > Druckmodus

ellungen
st 9 Der Bildschirm Druckmodus einstellen wird angezeigt.




Hinzuflgen von benutzerdefiniertem Text

Fuhren Sie die nachfolgenden Schritte aus, um benutzerdefinierten Text zur Fran-
kierung hinzuzufiigen, damit Sie eine bessere Antwortquote fur lhre Postsendung er-
zielen.

Vorgehensweise So fugen Sie eine benutzerdefinierte Textauswahl hinzu,
andern oder beenden diese:

beim Hinzu- 1 Ented
fiigen (oder Ab- ntweder:
Auf dem Startbildschirm auf die Schaltflache Text driicken
brechen) von s
Text zu einer
Frankierung Auf Auf driicken und 1 eingeben
driicken oder den Pfad auswahlen:
oder > Druckmodus

und dann auf Zusatztext dricken.

Der Bildschirm Wahle Zusatztext wird angezeigt.

Das Symbol V’ zeigt die aktuelle Auswahl an.

Der momentan ausgewahlte Text wird hervorgehoben (oder
es wird nichts hervorgehoben).

2 Wahlen Sie den gewiinschten Text aus der Liste aus, oder
wahlen Sie Kein aus, um keinen benutzerdefinierten Text zu
drucken.
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Hinzufligen eines Werbeklischees

Fihren Sie die nachfolgenden Schritte aus, um ein Werbeklischee zur Frankierung
hinzuzuftgen, damit Sie eine bessere Antwortquote fir lhre Postsendung erzielen.
Ihr System enthéalt voreingestellte Werbespriiche und Sie kénnen auch eigene benut-
zerdefinierte Spriiche bestellen. Weitere Informationen erhalten Sie bei lhrem Han-

delsvertreter.

Vorgehensweise
beim Hinzu-
figen (oder Ent-
fernen) von
Werbespriichen
zur (von der)
Frankierung

So fugen Sie eine Werbeklischeeauswahl hinzu, andern
oder beenden diese:

1 Entweder:

Auf dem Startbildschirm auf die Schaltflache Werbekli-
schee drlicken oder

Auf Auf driicken und 1 eingeben
driicken oder den Pfad auswéhlen:
oder > Druckmodus

und dann auf Werbeklischee drticken.

Der Bildschirm Wahle Werbeklischee wird angezeigt.

2 Wahlen Sie das Werbeklischee aus der Liste aus, oder
wahlen Sie Kein aus, um keinen Spruch zu drucken.




Versetzen der Druckposition

Sie kdnnen die Druckposition weiter vom rechten Rand des Kuverts weg versetzen,
um fehlerhaftes Drucken auf dicken oder volumindsen Elementen zu verhindern (ins-
besondere bei abgerundeten oder sehr unebenen Randern).

Es sind sechs Versatzwerte verfugbar:

Vorgehensweise ~So versetzen Sie die Druckposition der Frankierung:
beim Anwenden 1 Als Benutzer:

(oder Enﬂemen) Auf dem Bildschirm auf die Schaltflache Druckposition

eines Druckver- drticken oder

safzes Auf driicken und 2.1 eingeben oder den Pfad
auswahlen:

> Frankiereinstellungen > Druckversatz

Der Bildschirm Druckversatz wird angezeigt.

2 Wwabhlen Sie aus den folgenden Druckpositionen aus:
- Keine
-5 mm nach links versetzen
- 10 mm nach links versetzen
Wabhlen Sie den Versatz aus.

uJainB81s0d UOA U3lIaqleIa\
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Andern des Datums der Frankierung

Der Postdienstleister stellt drei verschiedene Anforderungen an das Drucken des
Datums auf Postgutern:

« Fir das folgende Postgut, missen Sie das Einlieferdatum nicht nur fir alle
Premium- und Expresspostguiter drucken, sondern auch auf alle Postglter mit
speziellen Zusatzleistungen.

« Sie kdnnen fur Standardbriefe und Paketdienstpostguter ein Datum drucken, das
nur den Monat und das Jahr (kein Tag) umfasst.

« Fir gebihrenpflichtige Antwortsendungen ist das Druckdatum nicht als Methode
fur vorausbezahlte Postgebuhren erforderlich. Fir Standardbriefe und Paket-
dienstpostgiter ist dies optional.

M, Das Frankiersystem kann das Datum taglich zu festgelegten Zei-

~ - ten andern oder arbeitsfreie Tage Uberspringen. Siehe Vorge-
hensweise beim Einstellen der Funktion fir die automatische
Vorausdatierung S.198 .



Vorgehensweise So andern Sie das zu druckende Datum:
zum Andem des 1 Entweder:

Datums auf der Auf dem Startbildschirm auf die Schaltflache Datum drtic-
Frankierung ken oder
Auf Auf driicken und 1 eingeben
driicken oder den Pfad auswahlen:
oder > Druckmodus

und dann Datum auswahlen.

Der Bildschirm Vordatieren wird angezeigt.

Das Symbol V’ zeigt die aktuelle Auswahl an.
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2 Wwahlen Sie die gewiinschte Option zum Drucken des
Datums aus:
- Wahlen Sie Keine Vordatierung aus, um das heutige
Datum zu drucken.
- Wenn Sie einen anderen Tag auswahlen mdchten, wahlen
Sie eine Option aus der Liste aus.

Fur das Datum kann ein bis zu 30 Tage in der Zukunft liegendes
@ Datum ausgewahlt werden. Gemaf3 der Postbestimmungen konn-
en Sie jedoch keine Ruckdatierung vornehmen.

@ Fir das Datum kann ein bis zu 60 Tage in der Zukunft liegendes
Datum ausgewahlt werden.
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Verwenden einer EKP-Nummer

Die EKP-Nummer ist auf 10 Ziffern beschrankt.

Siehe auch
» Vorgehensweise beim Aktivieren der EKP-/JOB-Funktionen fiir Benutzer S.201
+ Verwalten von EKP-/JOB-Nummern S.244

Vorgehensweise So verwenden Sie eine EKP-Nummer:

beim Ver- 1 Uber den Startbildschirm [Standard]:
wenden einer Auf driicken eingeben oder Folgendes auswahlen:
EKP-Nummer > EKP/JOB

Der Bildschirm EKP/JOB wird angezeigt.
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2 Auf Neue EKP auswahlen oder eingeben driicken. Der
Bildschirm EKP-Nummer wird angezeigt.

3 Wahlen Sie die zu verwendende Nummer aus.




Verwenden einer JOB-Nummer

Vorgehensweise So verwenden Sie eine JOB-Nummer:

beim Ver- 1 Uber den Startbildschirm [Standard]:

wenden einer Auf dem Startbildschirm auf die Schaltflache EKP/JOB
JOB-Nummer driicken oder

Auf driicken eingeben oder Folgendes auswahlen:
> EKP/JOB

Auf driicken und dann 4 eingeben oder Folgendes

auswahlen:
> EKP/JOB

Der Bildschirm EKP/JOB wird angezeigt.

uJainB81s0d UOA U3lIaqleIa\

2 Auf Neuen JOB auswahlen oder eingeben driicken. Der
Bildschirm JOB-Nummer wird angezeigt.

3 Wwahlen Sie die zu verwendende JOB-Nummer aus, und
driicken Sie dann auf [Zurlick] .
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Verwenden des Nummerators

Mit Hilfe des Nummerators kénnen Sie Rabatte fiir gleichartige Stapel von min-
destens 500 Postgutern mit demselben Frankierungsabdruck (gleicher Betrag,
gleiches Datum usw.) erhalten. Weitere Informationen erhalten Sie in lhrer Postfiliale.

Sie kénnen die Postgiter in einem oder mehreren Durchlaufen drucken, indem Sie
den aktuellen Nummerator aktivieren oder deaktivieren.

Der Zahler wird automatisch deaktiviert, wenn Sie einen zusétzlichen Dienst oder den

Dienst fur die PREMIUMADRESSE im Gebuhrenbereich auswéhlen. Spéater wird der

Zahler nicht wieder automatisch aktiviert, wenn Sie den Dienst andern.

« Der Wert des Zahlers wird auf der Schaltflache Nummerator angezeigt, wenn der
Nummerator aktiviert ist.

« Die Schaltflache Stiickzahler zurtickstellen ermdglicht es Ihnen, den aktuellen
Stapel anzuhalten und das System auf einen neuen Stapel vorzubereiten.

Befolgen Sie die nachfolgenden Verfahren, um den Nummerator zu aktivieren, zu
deaktivieren oder zuriickzusetzen.

Vorgehensweise So aktivieren Sie den Nummerator:

beim Aktivieren 1 Auf dem Startbildschirm:

(Deoktivieren) Auf die Schaltflache Nummerator tippen.
des Numme-

Der Bildschirm Meni Stiickzahler wird angezeigt.
rators

2 Aktivieren oder deaktivieren Sie den Nummerator, und
driicken Sie auf OK .




Vorgehensweise So setzen Sie den Nummerator zuriick:
beim Zuriicks- 1 Auf dem Startbildschirm:
etzen des Num- Auf die Schaltflache Nummerator tippen.

merators _ _ _ _ _
Der Bildschirm Nummeratoreinstellung wird angezeigt.

2 Wahlen Sie die Schaltflache Stiickzahler zuriicksetzen
aus, um den Nummerator zuriickzusetzen.

uJainB81s0d UOA U3lIaqleIa\
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Verwenden von Abdruckspeichern

Die Abdruckspeicher ermdglichen es Ihnen, einen Job zu erstellen, der mit der
Gebihr, benutzerdefiniertem Text, Werbeklischee und Datumsauswahlmodus
fur den von lhnen gewiinschten Frankierungstyp voreingestellt ist.

Wenn Sie die Verwendung einer Abteilung oder Kostenstelle nachverfolgen, kénnen
Sie die Abdruckspeicher verwenden, um die zu belastende Kostenstelle einzube-
ziehen.

Da lhre samtlichen Einstellungen in einem einzelnen Speicher

M7, gespeichert werden, ist die Funktion fur die Abdruckspeicher ins-
- - besondere hilfreich, wenn Sie bestimmte Geblihrenkombination-
en einstellen mussen. Wahlen Sie einfach den Abdruckspeicher

aus, anstatt mehrere Tastenanschlage zum Vornehmen samtlic-
her Auswahloptionen zu verwenden.

Siehe auch

« Informationen zum Festlegen von Abdruckspeichern als Manager finden Sie
unter Abdruckspeicher S.203 .

« Denken Sie bei der Arbeit mit einem Falz-/Kuvertiersystem daran, dass der
Kuvertierer Abdruckspeicher verwendet. Siehe Kuvertierermodus S.228 .



Vorgehensweise 1 Entweder:

beim Ver- Auf ) .
d Ab- Auf driicken und 3 eingeben oder
wenden von den Pfad auswahlen:
druckspeichern driic- > Abdruckspeicher
ken
oder

Die Liste der Abdruckspeicher wird angezeigt.

2 Wahlen Sie einen Abdruckspeicher aus der Liste aus.

3 Driicken Sie zum Bestatigen auf [OK] .

Im Abdruckspeicherbereich (Mem ) des Startbildschirms
wird der aktuelle Abdruckspeichername angezeigt.

Durch die Auswahl eines Abdruckspeichers wird der Wiegemodus
nicht geandert, ausgenommen, der Abdruckspeicher umfasst ein

@ Gewicht, dann @ndert sich der Wiegemodus zu Manuelles
Gewicht . Wenn der Wiegemodus Kein Gewicht lautete, dann
wechselt er zur Standardeinstellung des Wiegemodus.

uJainB81s0d UOA U3lIaqleIa\
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Verwenden der Zufihrung

In den nachfolgenden Schritten wird beschrieben, wie ein Postgutstapel auf den Zu-
fuhrungsanlagetisch gelegt wird.

Jeder Stapel kann Kuverts mit unterschiedlicher GroR3e, Dicke und unterschiedlichen
Laschenformaten (eingebettet oder geschlossen) mischen.

Sie kdnnen bestimmte Kuvertstypen sowohl im Quer- als auch im Hochformatmodus
verarbeiten.

Vorgehensweise Aufnehmen eines Postgutstapels:

beim Ver- 1 Ordnen Sie die Postgiiter gemaR ihrer GréRe an (die groRten
wenden der Zu- und schwersten nach unten).

ﬁjhmng 2 Fachern Sie die Kuverts auf, um sicherzustellen, dass diese
ordnungsgemaf getrennt sind (gelegentlich konnen Kuverts
zusammenkleben).

3 Erzeugen Sie fiir den Stapel eine schrage Kante.

Legen Sie die Kuverts
auf den Anlagetisch an
die Ruckwand an, wobei
diese den optischen
(freien) Sensor  ver-
decken. Stellen Sie
sicher, dass alle Kuverts
des Stapels an der
Rickwand anliegen.

Stellen Sie sicher, dass

alle Kuverts (beginnend mit den grof3ten bis hin zu den
kleinsten Kuverts) entlang der hinteren Fihrungsleiste auf-
gestapelt sind.

uJainB81s0d UOA U3lIaqleIa\
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@ Eingebettete Kuvertlaschen : Fuhren Sie die Laschen in den
Einschub der hinteren Filhrungsleiste des Kuvertmagazins ein.

@ Versuchen Sie nicht, selbstklebende Kuverts zu verschliel3en.
Schlieen Sie diese vor der Zufiihrung.

5 Passen Sie die Seiten-
fuhrung fur hohe Stapel
an. Um die Fihrung an-
zupassen, schieben Sie
diese vorsichtig gegen
die Kuverts, ohne sie zu
fest anzudruicken.
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Dicken -Einstellung:

Unter der Abdeckung der Zufiihrung befindet sich ein Riegel fur
diinne/dicke Postgiter. Fir den normalen Betrieb zeigt der
Hebel nach links. Fir die Verarbeitung eines Stapels mit dicken
Postgitern driicken Sie den Hebel jedoch nach rechts, insbe-
sondere, wenn die dickeren Kuverts nicht dem Postgutpfad zu-
gefuihrt werden kénnen.

1 Offnen Sie die Abdeckung der Zufiihrung.

2 Andern Sie die Hebelpo-
sition:
- Links : normale
Kuverts

- Rechts : dicke Kuverts

3 SchlieRen Sie die Ab-
deckung der Zufuhrung.

Versetzen Sie den Hebel nach der Verarbeitung eines Stapel mit
dicken Postgutern wieder in die normale Position (links). Dadurch
wird die gleichzeitige Zufilhrung von zwei oder mehr normalen
Postgtitern verhindert.

uJainB81s0d UOA U3lIaqleIa\
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Verwenden der VerschlieBeinheit

+ Informationen zur VerschlieRfunktion finden Sie unter Uberpriifen des Modus der
Verschliel3einheit S.45 .

Vorgehensweise So wéhlen Sie den Typ fur den VerschlieBmodus aus oder
deaktivieren Sie die VerschlieBeinheit:

beim Aus- 1 fd dienfeld fiihren Sie einen der folgenden Schri
waihlen eines Qtljs: em Bedienfeld fuhren Sie einen der folgenden Schritte
Ver-

schlieBmodus
Auf dem Startbildschirm auf die Schaltflache Ver-
schlieBmodi driicken oder

Auf driicken und den Pfad auswahlen:

> Frankiereinstellungen > VerschlieBmodus (oder
2.5 eingeben)

Der Bildschirm VerschlieBmodus wird angezeigt.

2 Wihlen Sie den Modus aus.

3 Driicken Sie zum Bestatigen auf [OK] , andernfalls driicken
Sie auf [Zuriick] .




Vorgehensweise So passen Sie den Anfeuchtgrad der Verschlie3einheit an:

beim Anpassen 1 Auf dem Bedienfeld:
des An- Driicken Sie auf dem Bildschirm auf den Bereich

erChfngdS zum Befeuchtung oder

VerschlieBen Auf driicken und den Pfad auswahlen:
> Frankiereinstellungen > VerschlieBmodus (oder
2.5 eingeben)

Der Bildschirm VerschlieBmodus wird angezeigt.

2 Driicken Sie auf Befeuchtung .
Der Bildschirm Befeuchtung wird angezeigt.

3 Wahlen Sie den Grad aus.

uJainB81s0d UOA U3lIaqleIa\

89



<
D
-
[V]
-
o
o
~,
D
=2
<
o
=2
e
o
(2]
~
oQ
[=H
~,
D
-
=}

90

Auffillen des internen Frankierstreifenspenders

Der interne Frankierstreifenspender ermoglicht es lhnen, Postgebihren auf vorge-
stanzten Frankierstreifen zu drucken.

Sie kénnen bis zu 100 Frankierstreifen in den internen Frankierstreifenspender

einlegen.

=

Vorgehensweise
beim Auffillen
des internen
Frankierstreifen-
spenders

<

Wenn keine Frankierstreifen verwendet werden, belassen Sie
diese bevorzugt flach im Frankierstreifenfach der Auffangschale
oder des Anlagetischs.

So fullen Sie den internen Frankierstreifenspender auf:

1 Stapeln Sie die Frankierstreifen, und legen Sie diese in den
Spender ein, wobei die zu bedruckende Oberflache nach
rechts zeigen muss .

Wenn die Frankierstreifen Giber einen abziehbaren Streifen ver-
fugen, muss der Streifen nach oben zeigen.

2 Driicken Sie den Fran-
kierstreifenblock fest
nach unten, bis Sie ein
Klicken vernehmen.

Verwenden Sie mehrere Frankierstreifen, da ein einzelner Fran-
kierstreifen moglicherweise nicht stabil genug ist, um ohne zu Kni-
cken positioniert zu werden.




q Verarbeiten von Postgiitern
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b Verarbeiten von Postgiitern
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Postgebuhr- und

Vorgabeverwaltung

In diesem Abschnitt wird beschrieben, wie Sie das Frankiersystem mit Vorgaben
(Geldbetragen) aufladen und diese verwalten kénnen.

B UDEIDICK ......coecverreeeereensessesssssssesessssssssssssssssssssssssssssssessanes 95
4.2 Verwalten von Vorgaben...........ccceeeeereenerneenreensecnenseenseenne 96
Vorgehensweise beim Laden von VOrgaben ...........vrinrinnsisssessessssssnssees 96
Vorgehensweise beim Uberprifen der VOrgaben...........ccc.vveencensieineeennseenneenns 98

4.3 Entsperren desPSDs ........cccceveevueeveccnennnen. ...99
Vorgehensweise beim Entsperren des PSDs (UDerprifung)...............evvveeessssesmsssssssnes 99



b Postgebiihr- und Vorgabeverwaltung
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4.1 Uberblick

Verwalten von Vorgaben

Als Benutzer konnen Sie die folgenden geldbezogenen Vorgange ausfuhren, um
Vorgaben zu verwalten und zu Giberwachen:

« Hinzufuigen von Vorgaben (Postgebuihr) (S.96 )
« Uberpriifen der verfiigharen Vorgaben im PSD (Z&hler) (S.98)
« Postalisches Sicherheitsgerat entsperren (Zahler) (S.99)

Uberpriifen Sie, dass das Frankiersystem angeschlossen (siehe

@ Systemanschliisse S.288 ) und die Verbindung ordnungsgeman
konfiguriert ist (siehe Verbindungen S.224 ), um die Vorgabenvor-
gange auszufihren.

Postalisches Sicherheitsgerdt (PSD ) - Postgebiihrenzéhler

Das in der Druckbasis befindliche postalische Sicherheitsgerét verwaltet die Vorgabe
(oder Geldbetrage) auf dem Frankiersystem.

Das postalische Sicherheitsgerat fuhrt alle erforderlichen Operationen durch, um den
Standards der Postdienstleister zu entsprechen und muss daher Gber sténdige Ver-
bindungen zum Postdienstleister verfligen.

Nachverfolgen von Vorgaben

Berichte

« Alle Postverarbeitungsvorgange, die Postgebiihren einbeziehen, werden auf dem
Frankiersystem aufgezeichnet. Informationen zum Generieren von Berichten zur
Verwendung von Vorgaben finden Sie unter Berichte S.141 .
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Siehe auch

» Vorgehensweise beim Verwenden von Kostenstellen zum Nachverfolgen von
Vorgaben (Kostenstellenverwaltung und Zugangskontrolle S.101 ).



4.2 Verwalten von Vorgaben

Hinzufiigen von Vorgaben (Postgebuhr)

Sie kénnen dem Frankiersystem Vorgaben hinzuftigen, indem Sie einen bestimmten
ganzzahligen Betrag auswahlen. Das Frankiersystem stellt eine Verbindung zum
Postdienstleister her, um Postgebiihren hinzuzuftgen.

Vorgehensweise So laden Sie Vorgaben in das PSD:
beim Ladenvon 1 Entweder:

Vorgaben Auf Auf driicken und 7 eingeben
drucken oder den Pfad auswéhlen:
oder > Vorgabe

2 Wwihlen Sie > Vorgabe laden aus (oder geben Sie 2 ein).

3 Der Bildschirm Vorgabe laden wird angezeigt.
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Das System zeigt standardméRig den Wert des vorherigen
Vorgabebetrags an.

4 Geben Sie den hinzuzufiigenden Betrag iiber den Zif-

fernblock ein (verwenden Sie C einmal, um Ziffern zu
I6schen und zweimal, um das Feld zu leeren).

5 Driicken Sie auf [OK] , um die Verbindung zum Postserver
herzustellen.

Wenn die Vorgabeerhdhung erfolgreich durchgefiihrt wurde,
zeigt das System eine Meldung an.

Wenn die Vorgabeerhohung fehlschlagt, zeigt das System
eine Meldung zur nicht erfolgreichen Durchfiihrung sowie
den Wert an, den Sie hinzufligen kdnnen, in Abhéangigkeit
vom Kontostand der Postkostenstelle.



Im Falle eines Ubertragungsfehlers kann der zuvor eingegebene
Betrag nicht geéndert werden.

6 Sie konnen den Bildschirm Funds used / Funds available
offnen, um die neuen Werte zu uberpriifen (siehe Vorge-
hensweise beim Uberpriifen der Vorgaben S.98).
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Uberpriifen des Guthabens

Sie kénnen jederzeit die Gesamtpostgebiihren sowie die verbleibende Vorgabe im
PSD uberprifen. Dies ist besonders vor der Verarbeitung von Postgutern wichtig, um
sicherzustellen, dass ausreichend Vorgaben verfiigbar sind.

Vorgehensweise 1 Entweder:

beim Uberpriifen ) .
der V. b Auf Auf driicken und 7 eingeben
er vorganen driicken oder den Pfad auswahlen:
oder > Vorgabe

Das Menu Vorgabe wird angezeigt.

2 Wabhlen Sie den Meniipfad:
> Verbrauchte / aktuelle Vorgabe
Auf dem Bildschirm werden die aktuelle Betrdge angezeigt.

(Aufsteigend = Verbrauchte Vorgabe, Absteigend = aktuelle
Vorgabe.)




4.3 Entsperren des PSDs

Der Postdienstleister fordert, dass der Postgebiihrenzahler (PSD) zur Steuerung der
Postsicherheit regelmafig eine Verbindung herstellt. Dies muss mindestens alle 90
Tage erfolgen, da das System ansonsten automatisch deaktiviert wird.

In diesem Fall miissen Sie eine Verbindung zu den Postdienstleistern herstellen, um
das PSD zu entsperren.

\\',/

- -

Vorgehensweise
beim Entsperren
des PSDs
(Uberpriifung)

Sie kénnen auch die Uberpriifungsfunktion verwenden, um die
Uhrzeit des Frankiersystems nach Zeitumstellungen einzustel-
len, da beim Herstellen der Verbindung zum Postdienstleister
Datum und Uhrzeit des Frankiersystems festgelegt werden.

So entsperren Sie das PSD und stellen manuell eine Ver-
bindung zu den Postdienstleistern her:

Entweder:
Auf Auf driicken und 7 eingeben
druicken oder den Pfad auswahlen:
oder > Vorgabe

2 wabhlen Sie > Uberpriifung aus (oder geben Sie 3 ein).
Das System fordert zur Bestétigung auf.

3 Driicken Sie auf [OK] , um die Verbindung zum Postserver
herzustellen.

Wenn die Prifung erfolgreich durchgefuhrt wurde, zeigt das
System eine entsprechende Meldung an.

Wenn die Priifung nicht erfolgreich durchgefiihrt wurde, zeigt
das System eine Fehlermeldung zur Erlauterung der Fehler-
ursache an. Beheben Sie die Ursache und versuchen Sie es
dann erneut.
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b Postgebiihr- und Vorgabeverwaltung
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Kostenstellenverwaltun

g und Zugangskontrolle

In diesem Abschnitt wird beschrieben, wie Sie als Manager Kostenstellen verwalten
kénnen, um die Nutzung des Postgebiihrguthabens nachzuverfolgen und/oder die
Zugriffsrechte fir das Frankiersystem festzulegen.

5.1 Einfihrung zu den "Kostenstellenmodi' ............................ 103

5.2 Implementieren eines Kostenstellenmodeus....................... 106
Vorgehensweise beim Anzeigen des Meniis "Kostenstellenverwaltung” @==............ 107
Vorgehensweise beim Wechseln des Kostenstellenmodus zu "Kostenstellen AUS" Bi==
108
Vorgehensweise beim Wechseln des Kostenstellenmodus zu "Kostenstellen AUS mit PIN"
BB R 109
Vorgehensweise beim Andern des gemeinsam genutzten System-PIN-Codes B==. 110
Vorgehensweise beim Einrichten des Modus "Kostenstellen EIN" B&= ...............co.... 111

Vorgehensweise beim Einrichten des Modus "Kostenstellen EIN mit PIN" Bl== ....... 113
Vorgehensweise beim Aktivieren des Modus "KST von MAS verwenden" @e=......... 115

5.3  Verwalten von Kostenstellen.............c..ccccourvecenencncnncnncn. n7
Vorgehensweise beim Anzeigen der Liste der Kostenstellen und Gruppen == ....... 119
Vorgehensweise beim Erstellen einer Gruppe B ...........cocvneveneeeneeenneeennseesneees 120

Vorgehensweise beim Anzeigen/Bearbeiten einer Gruppe oder Untergruppe Bi== ... 121
Vorgehensweise beim Aktivieren/Deaktivieren einer Gruppe B== ..........ccocccnniereeenns
Vorgehensweise beim Ldschen einer Gruppe oder Untergruppe BE= ...
Vorgehensweise beim Erstellen von Kostenstellen BE= ............c.coovvenvenneiernneeiinenes
Vorgehensweise beim Anzeigen/Bearbeiten von Kostenstellenparametern @i==.......
Vorgehensweise beim Aktivieren/Deaktivieren einer Kostenstelle == .....................
Vorgehensweise beim Loschen von Kostenstellen BE=............oo..erernecernereennns
Vorgehensweise beim Exportieren der Kostenstellenliste BE= ..............ccooccvnereennns
Vorgehensweise beim Importieren von Kostenstellen BE= ............cco.cvvinrieinsiinns
5.4  Verwalten von Bediener-PIN-Codes............cccccreureuecuenucne.
Vorgehensweise beim Anzeigen der Bedienerliste BIE= ...........c.c.coovrernrennriernnniinnnns
Vorgehensweise beim Erstellen von Bedienern Bi==....
Vorgehensweise beim Andern von Bedienern Bi==
Vorgehensweise beim Zuordnen von Kostenstellen zu Bedienemn @i==.....................
Vorgehensweise beim Aufheben der Zuordnung von Kostenstellen zu Bedienern Bi== ..
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Vorgehensweise beim Aktivieren/Deaktivieren eines Bedieners &= ..............ooee.... 135
Vorgehensweise beim Loschen von Bedienem BBE=..............cccoonerercensnenios 135
Funktionen der erweiterten Berichterstellung..................... 136
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5.1 Einfuhrung zu den

"Kostenstellenmodi”

Es stehen Ihnen vier verschiedene Kostenstellenmodi zur Verfiigung, um die An-
forderungen an die Verwaltung der Sicherheit und Kostenstellen fur Ihre Postsen-
dungsvorgéange zu erfullen.

Diese vier Kostenstellenmodi entsprechen dem EIN/AUS-Status zweier Funk-
tionen:

« Der Funktion Kostenstellen , die die Nutzung der Postgebiihren durch Belasten
der Kostenstellen bei jedem Zahlervorgang nachverfolgt.

« Der Funktion Zugangskontrolle , die den Zugang der Benutzer zum System Uber
PIN-Codes steuert.

Funktion 'Kostenstellen'

Mit Hilfe der Funktion "Kostenstellen" kénnen Sie die Ausgaben fiir Postgebihren
nachverfolgen, die beispielsweise Folgendem zugeordnet sind:

» den verschiedenen Abteilungen in lhrem Unternehmen (Marketing, Vertrieb...)

« verschiedenen Unternehmen , falls das Frankiersystem gemeinsam genutzt wird
usw.

Verwenden Sie einen der Kostenstellenmodi, um die Funktion "Kostenstellen" zu ak-
tivieren bzw. zu deaktivieren:

« Kostenstellen (Ein) : Sie kénnen Kostenstellen verwenden und Berichte zur Ver-
wendung erstellen.

« Keine Kostenstellen (Aus) : Die Verwendung der Postgebihr wird keinen Kos-
tenstellen zugeordnet.

Wenn die Funktion "Kostenstellen" aktiviert ist, wird die aktuelle Kostenstelle vom
Frankiersystem beim Drucken von Postgebiihren belastet. Benutzer kénnen Kosten-
stellen wechseln, abhangig vom Versender des Postguts.

Bei einer Deaktivierung der Funktion "Kostenstellen” werden alle Postgebiihren unter
der gleichen allgemeinen Kostenstelle aufgezeichnet.

Als Manager kdnnen Sie Kostenstellen oder Gruppen von Kostenstellen definieren
und anschlieRend Berichte Uber die Nutzung der einzelnen Kostenstellen oder
Gruppen von Kostenstellen erstellen.

Sie koénnen die Kostenstellen auch verschiedenen Benutzern zuordnen, wie im Ab-
schnitt Funktion 'Zugangskontrolle' weiter unten beschrieben.

Siehe auch

« Um die Verwendung von Vorgaben zu kontrollieren, kann fir jede Kostenstelle ein
Budget reserviert werden, das nicht Uberzogen werden darf. AuBerdem kdnnen
Zuschlage fur externe Kostenstellen angewendet werden. Diese optionalen Funk-
tionen sind Bestandteil der Option Erweiterte Berichte (siehe Optionen und
Updates S.233).
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Funktion 'Zugangskontrolle'

Zum Sicherstellen und Einschranken der Nutzung von Vorgaben und/oder Kosten-
stellen kdnnen Sie das Frankiersystem so einrichten, dass Benutzer zu Beginn einer
Sitzung einen PIN-Code eingeben mussen.

Die Funktion "Zugangskonstrolle" ermdglicht es Ihnen, drei PIN-Code-Funktionen zu
implementieren:

« Kein PIN-Code : Der Zugriff auf die Maschine ist frei und es kdnnen kénnen keine
Kostenstellen festgelegt werden.

« System-PIN-Code : Dieser wird gemeinsam genutzt. Benutzer geben denselben
PIN-Code ein, um auf das System zuzugreifen. In diesem Modus kénnen keine
Kostenstellen aktiviert werden, aber sie kdnnen auch nicht einzeln geschiitzt
werden. Alle Benutzer konnen auf alle Kostenstellen zugreifen.

» Bediener-PIN-Codes : Es sind eine oder mehrere Ebenen von PIN-Codes fiir 20
Benutzer fur den Zugriff auf die Maschine vorhanden. Dieser Modus bietet die fol-
genden Mdoglichkeiten:

o Kostenstellen kdnnen aktiviert und den verschiedenen Bediener-PIN-Codes
zugeordnet werden.

O Benutzer mussen eine Kostenstelle auswahlen, wenn sie ihre Arbeitssitzung
beginnen (es sei denn, nur eine Kostenstelle ist aktiv).

O Bediener verwenden nur die Kostenstellen, fur die sie von lhnen als Manager
den Zugriff erhalten.



Auswahlen eines Kostenstellenmodus

In der nachfolgenden Tabelle wird zusammengefasst, welcher Kostenstellenmodus
der Aktivierung der Funktionen "Zugangskontrolle” und "Kostenstellen" entspricht.

Zugangskontrolle

AUS EIN
AUS Kostenstellen Kostenstellen AUS mit PIN
Kostenstellen . AUS
EIN Kostenstellen Kostenstellen EIN mit PIN oder

KST von MAS verwenden *

Waéhlen Sie den "Kostenstellenmods" aus, der abhéngig von den in der Tabelle
unten zusammengefassten Anforderungen als Benutzer oder als Manager aktiviert
werden soll (Detalls hierzu finden Sie unter und ). Weitere Details finden Sie unter
S.103 und S.104 .

Kostenstellenm MANAGER BENUTZER
odus
Kostenstellen Postgebiihr nicht nach Kosten- Uneingeschrankter Zugriff auf
AUS stelle nachverfolgt das System

Keine PIN-Nummer erforderlich.  (Selbstbedienung).
Kostenstellen Postgebiihr nicht nach Kosten- Eingeben eines PIN-Codes
AUS mit PIN stelle nachverfolgt. zum Anmelden.

PIN-Nummer erforderlich.

Kostenstellen EIN  Nachverfolgung der Postgebiihr ~ Auswahlen einer Kostenstelle
nach Kostenstelle/Abteilung. fur Postgebuhren beim Anmel-
den oder nach Bedarf.

Kostenstellen EIN Nachverfolgung der Postgebiihr ~ Eingeben eines PIN-Codes
mit PIN nach Kostenstelle/Abteilung. zum Anmelden.
PIN-Nummer erforderlich. Auswahlen einer Kostenstelle
fur Postgebuhren beim Anmel-
den oder nach Bedarf.
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5.2 Implementieren eines

Kostenstellenmodus

In diesem Abschnitt wird die Implementierung eines der vier unter Einfihrung zu den
"Kostenstellenmodi” S.103 behandelten Kostenstellenmodi erlautert.
Die Implementierung des Kostenstellenmodus umfasst zwei Bildschirme:

- Das Menl Kostenstellenverwaltung , das den Zugriff auf folgende Elemente er-
moglicht:

O der Bildschirm KST Einstellungen
o die Parameter des aktuellen Kostenstellenmodus.

« Der Bildschirm KST Einstellungen , auf dem Sie den aktuellen Kostenstel-
lenmodus auswahlen kénnen.
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Anzeigen des Menus "Kostenstellenverwaltung"

Befolgen Sie die nachfolgenden Schritte, um das Menii "Kostenstellenverwaltung"
anzuzeigen und auf den Bildschirm "Kostenstellenverwaltung” und die Parameter des
Kostenstellenmodus zuzugreifen.

Vorgehensweise 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als

beim Anzeigen Manager S.192 ):

des Menis "Kos- Auf driicken und 5 eingeben oder den Pfad aus-
tenstellenver- wahlen:

wah‘ung" > Kostenstellenverwaltung

m - Der Bildschirm Kostenstellenverwaltung wird angezeigt.

Die im Men Kostenstellenverwaltung angezeigten Optionen sind
@ abhéngig von dem derzeit gewéhlten Kostenstellenmodus.

Die Option 1 > KST Einstellungen ist immer vorhanden und

ermdglicht es lhnen, den Kostenstellenmodus zu wechseln.
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Einrichten des Modus "Kostenstellen AUS"

Der Modus Kostenstellen AUS bietet Benutzern den uneingeschrankten Zugriff auf
die Maschine. Dies ist der Standardmodus des Systems.

Verfahren zur Implementierung

So implementieren Sie den Modus Kostenstellen AUS :

Vorgehensweise Uber das Men( Kostenstellenverwaltung (siehe S.107 ):
beim Wechseln 1 Wahlen Sie den Pfad aus: > KST Einstellungen (oder 5

eingeben).
des Kostenstel Der Bildschirm KST Einstellungen wird mit dem derzeit aus-
lenmodus zu gewdhlten Kostenstellenmodus angezeigt.
(]
Kostenstellen 2 Wihlen Sie die Option Kostenstellen AUS aus, und driicken
AUS" Sie dann auf [OK] .
% Es wird ein Bestatigungsbildschirm angezeigt.

3 Driicken Sie auf [OK] , um fortzufahren und um zum Menii
Kostenstellenverwaltung zuriickzukehren.

Fur die Verwendung des Modus Kostenstellen AUS ist keine weitere Einstellung er-
forderlich.

« Wechseln Sie in den Ruhemodus (siehe S.26 ), um eine Sitzung als Benutzer zu
starten.



Einrichten des Modus "Kostenstellen AUS mit PIN"

Im Modus Kostenstellen AUS mit PIN missen die Benutzer einen gemeinsam ver-
wendeten PIN-Code eingeben, um Zugriff auf das System zu erhalten. Sie kénnen
verschiedene Kostenstellen zur Nachverfolgung von Postgebihren aktivieren.

Verfahren zur Implementierung
So implementieren Sie den Modus Kostenstellen AUS mit PIN :

Vofgehensweise Uber das Menii Kostenstellenverwaltung (siehe S.107 ):

beim Wechseln 1
des Kostenstel-
lenmodus zu

"Kostenstellen o

AUS mit PIN"

= 3

Wahlen Sie den Pfad aus: > KST Einstellungen (oder 5
eingeben).

Der Bildschirm KST Einstellungen wird mit dem derzeit aus-
gewahlten Kostenstellenmodus angezeigt.

Wahlen Sie Kostenstellen AUS mit PIN aus, und driicken
Sie auf [OK].

Abhéngig vom zuvor gewahlten Kostenstellenmodus wird
moglicherweise ein Bildschirm mit einer Warnung angezeigt.
Driicken Sie auf [OK] .

Der Bildschirm Maschinen PIN wird angezeigt.

Geben Sie den neuen gemeinsam genutzten System-PIN-
Code ein, und drucken Sie auf [OK] .

Es wird ein Bestatigungsbildschirm auf dem System an-
gezeigt.

Dricken Sie auf [OK] , um fortzufahren und um zum Menu
Kostenstellenverwaltung zuriickzukehren.

Verwaltungsmenii des Modus "Kostenstellen AUS mit PIN"

Das Meni von Kostenstellenverwaltung ermdoglicht es Ihnen, den gemeinsam ge-
nutzten System-PIN-Code zu andern.
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Andern des System-PIN-Codes

Im Modus Kostenstellen AUS mit PIN kodnnen Sie den gemeinsam genutzten
System-PIN-Code wie folgt andern.

Vorgehensweise 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
beimAndemndes ~ ManagerS.192):

gemeinsam ge- Auf driicken und 5.2 eingeben oder den Pfad
nutzten Sysfem- auswéhlen: _

> Kostenstellenverwaltung > Wechseln der Maschinen
PIN-Codes PIN

=

Der Bildschirm Maschinen PIN wird angezeigt.

2 Geben Sie den neuen PIN-Code ein, und driicken Sie auf
[OK] .




Einrichten des Modus "Kostenstellen EIN"

Im Modus Kostenstellen EIN miissen Benutzer eine Kostenstelle fiir die Verarbeitung
von Postgitern auswéahlen. Die Benutzer kdnnen die Kostenstellen wahrend der Ver-
arbeitung jederzeit &ndern.

@ Wenn nur eine Kostenstelle verfugbar ist, wahlt das Frankiersys-
tem diese beim Starten automatisch aus.

Verfahren zur Implementierung

So implementieren Sie den Modus Kostenstellen EIN :

1 Richten Sie zunachst den Kostenstellenmodus auf Kostenstellen ein, indem
Sie das nachstehend beschriebene Verfahren Vorgehensweise beim Einrichten
des Modus "Kostenstellen EIN" ausfihren.

Sie haben dann die folgenden Mdglichkeiten:

2 Erstellen Sie eine Struktur aus Kostenstellengruppen , die lhre Anforderungen
an die Berichterstellung erfilllt (siehe Erstellen einer Kostenstellenstruktur mit Hilfe
von Gruppen S.117)

3 Erstellen Sie Kostenstellen , wie in Verwalten von Kostenstellen S.123 veran-
schaulicht.

@ Wenn Sie den Modus Kostenstellen aktivieren, erstellt (oder
reaktiviert) das System standardméaRig die Kostenstelle 00000 .

Vorgehensweise Uber das Menu Kostenstellenverwaltung (siehe S.107 ):
beim Einrichten Wahlen Sie den Pfad aus: > KST Einstellungen (oder 5

-

" eingeben).
des Modus "Kos Der Bildschirm KST Einstellungen wird mit dem derzeit aus-
tenstellen EIN" gewahlten Kostenstellenmodus angezeigt.
% 2 Wwahlen Sie Kostenstellen EIN aus, und driicken Sie auf
[OK].

3 Abhangig vom zuvor gewéhlten Kostenstellenmodus wird
moglicherweise ein Bildschirm mit einer Warnung angezeigt.
Dricken Sie auf [OK] .

Es wird ein Bestatigungsbildschirm auf dem System an-
gezeigt.
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Verwaltungsmeni des Modus "Kostenstellen EIN"
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Mit Hilfe des Menis Kostenstellenverwaltung konnen Sie die Kostenstellen ver-
walten.

Weitere Themen

» Erstellen der Kostenstellenstruktur: Erstellen einer Kostenstellenstruktur mit Hilfe
von Gruppen S.117 .

« Erstellen von Kostenstellen: Verwalten von Kostenstellen S.117 .
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Einrichten des Modus "Kostenstellen EIN mit PIN"

Im Modus Kostenstellen EIN mit PIN missen Benutzer zunachst einen PIN-Code
eingeben, um anschlieend eine Kostenstelle auszuwéhlen. Nachdem sie sich ange-
meldet haben, kdnnen die Benutzer die Kostenstelle wechseln. Der Manager kann
die Kostenstellen fiir die jeweiligen Benutzer einschranken.

@ Wenn nur eine Kostenstelle verfiigbar ist, wahlt das Frankiersys-
tem diese beim Starten automatisch aus.

Verfahren zur Implementierung

Fuhren Sie die nachfolgenden Schritte aus, um den Modus Kostenstellen EIN mit PIN
einzurichten:

1 Wechseln Sie zunachst den Kostenstellenmodus zu Kostenstellen EIN mit
PIN , indem Sie das nachstehend beschriebene Verfahren Vorgehensweise beim
Einrichten des Modus "Kostenstellen EIN mit PIN" ausfiuihren (siehe unten).

2 Erstellen Sie eine Struktur aus Kostenstellengruppen , die lhre Anforderungen
an die Berichterstellung und Unternehmensfiihrung erfillt (siehe Erstellen einer
Kostenstellenstruktur mit Hilfe von Gruppen S.117).

3 Erstellen Sie die erforderlichen Kostenstellen (siehe Verwalten von Kosten-
stellen S.123).

Weitere Aktionen:

4 Erstellen Sie PIN-Codes fiur Bediener , und weisen Sie ihnen die Kostenstellen
(oder Gruppen von Kostenstellen) zu, die sie verwenden und belasten kdnnen
(siehe Verwalten von Bediener-PIN-Codes S.130 ).

W
ON- Durch Erstellen von "Bedienern" werden Benutzer-PIN-
Codes erstellt . Jeder "Bediener" verfugt tber einen PIN-Code.

Vorgehensweise Uber das Menii Kostenstellenverwaltung (siehe S.107 ):
beim Einrichten 1 Wahlen Sie den Pfad aus: > KST Einstellungen (oder 5

" eingeben).
des Modus "Kos Der Bildschirm KST Einstellungen wird mit dem derzeit aus-

tenstellen EIN mit gewahlten Kostenstellenmodus angezeigt.
n
PIN 2 Wahlen Sie Kostenstellen EIN mit PIN aus, und driicken

O Sie auf [OK] .

3 Abhangig vom zuvor gewahlten Kostenstellenmodus wird
maoglicherweise ein Bildschirm mit einer Warnung angezeigt.
Dricken Sie auf [OK] .

Es wird ein Bestatigungsbildschirm auf dem System an-
gezeigt.
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4 Driicken Sie auf [OK] , um fortzufahren und um das Menii
Kostenstellenverwaltung anzuzeigen.

Verwaltungsmeni des Modus "Kostenstellen EIN mit PIN"

Das Menu Kostenstellenverwaltung ermdglicht es Ihnen, die Kostenstellen (und die
Kostenstellenstruktur) sowie die Bediener (= PIN-Codes) zu verwalten.

Weitere Themen

« Vorgehensweise beim Erstellen der Kostenstellenstruktur: Erstellen einer Kosten-
stellenstruktur mit Hilfe von Gruppen S.117 .

« Vorgehensweise beim Erstellen von Kostenstellen: Verwalten von Kostenstellen
S.117.

Lesen Sie dann abschlieRend das folgende Thema:

« Vorgehensweise beim Erstellen von Bediener-PIN-Codes: Verwalten von Be-
diener-PIN-Codes S.130 .



Einrichten des Modus "KST von MAS verwenden"

Im Modus KST von MAS verwenden verwalten Sie Kostenstellen und Bediener tber
die Softwareanwendung des PC.

Die PC-Anwendung stellt die leistungsféhige Verwaltung von Postgebihren und/oder
Versandkosten zur Verfiigung und erméglicht es lhnen, Postgebihren und Versand-
kosten zu Uberwachen, nachzuverfolgen und zu steuern.

Sie kdnnen die Verwendung des Frankiersystems auch dann programmieren, wenn
keine Verbindung mit dem PC hergestellt ist. Bei getrennter Verbindung stehen nur
eine Kostenstelle und ein Bediener zur Verfligung (definiert in der PC-Anwendung).
Dieser Anwendungstyp sollte von einem autorisierten Techniker eingerichtet werden.

Verfahren zur Implementierung

So implementieren Sie den Modus KST von MAS verwenden :

1 Verbinden Sie den PC mit dem Frankiersystem (siehe Systemanschliisse S.288 ),
und starten Sie die Kostenstellensoftware auf dem PC.

2 Wechseln Sie den Kostenstellenmodus zu KST von MAS verwenden , indem
Sie das nachstehend beschriebene Verfahren Vorgehensweise beim Aktivieren
des Modus "KST von MAS verwenden" ausftihren.

3 Konfigurieren Sie die erforderlichen Kostenstellen und Bediener tUber die PC-An-
wendung: Weitere Informationen finden Sie in der Bedienungsanleitung der PC-
Anwendung.

Wenn Bediener oder Kostenstellen bereits auf dem Frankiersys-
@ tem erstellt worden sind, werden sie beim Wechseln zum Modus
Remote account management geldscht.

Vorgehensweise Uber den Bildschirm Kostenstellenverwaltung (siehe S.107 ):
beim Aktivieren Wahlen Sie den Pfad aus: > KST Einstellungen (oder 5

des Modus "KST ~ &ngeben).

Der Bildschirm KST Einstellungen wird mit dem derzeit aus-
von MAS ver- gewahlten Kostenstellenmodus angezeigt.

-

n
wenden 2 Waihlen Sie KST von MAS verwenden aus, und dricken

o= Sie auf [OK] .

Der folgende Bildschirm wird angezeigt.

3 Geben Sie den Xbus-Namen ein, und driicken Sie dann auf
Weiter .
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Die Verbindung wird hergestellt.

Weitere Themen

» Informationen zum Erstellen der Kostenstellenstruktur, der Kostenstellen und der
Bediener finden Sie im Benutzerhandbuch der PC-Anwendung.

« Wechseln Sie in den Ruhemodus (siehe S.26 ), um eine Sitzung als Benutzer zu
starten.
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5.3 Verwalten von Kostenstellen

Damit Kostenstellen verwaltet werden kdnnen, muss sich das Frankiersystem in
einem der folgenden "Kostenstellenmodi” befinden (S.103 ):

« Kostenstellen EIN
» Kostenstellen EIN mit PIN
« KST von MAS verwenden

Hinweis:

* Im Modus KST von MAS verwenden kdnnen Sie die Kostenstellen nur tiber den
PC verwalten.

M7, Benutzer kdnnen nur aktivierte Kostenstellen oder Bediener-PIN-

- - Codes verwenden. So lange lhre Kostenstellenstruktur nicht voll-
standig ist, kdnnen Sie ggf. Kostenstellen erstellen, ohne diese zu
aktivieren.

Erstellen einer Kostenstellenstruktur mit Hilfe von Gruppen

Als Manager kénnen Sie eine Kostenstellenstrukturmit folgendem Inhalt erstellen:
» Kostenstellen
« Gruppen von Kostenstellen.

Verwenden von Gruppen von Kostenstellen:

» Vereinfacht die Verwaltung der Kostenstellen: Sie kénnen einem Bediener in nur
einem Vorgang eine ganze Gruppe von Kostenstellen zuordnen.

« Ermdglicht das Gruppen von Unterkostenstellen mit einer Hauptkostenstelle fiir
eine vereinigte Berichterstellung fir Unterkostenstellen.

Gruppenibersicht

Sie kénnen die Gruppen auf drei Ebenen anordnen:
* Root

« Gruppen der Ebene 1

« Gruppen der Ebene 2 (= Untergruppen)

Sie kénnen dann die Kostenstellen an eine beliebige der drei Ebenen anfiigen.
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Das System schlagt standardméRig vor, die Kostenstellen und Gruppen in der Root
zu erstellen.

Auf den Bildschirmen von Benutzern werden keine Gruppenna-
men genannt. Gruppen gehdren zu den Funktionen, die aus-

@ schlieRlich fiir Manager konzipiert wurden und der
Leistungssteigerung von Verwaltung und Berichterstellung die-
nen.

Anzeigen der Liste der Gruppen und Kostenstellen

Auf dem Bildschirm Kostenstellenliste wird die Liste der Gruppen und Kostenstellen
angezeigt, die zu einer Strukturebene gehdoren.

Status

Im Bereich Status kann der Manager den Status einer Kostenstelle &ndern:

« Aktiv: Diese Gruppe/Kostenstelle wurde erstellt, ist aktiviert und Benutzer kdnnen
darauf zugreifen.

« Inaktiv: Diese Gruppe/Kostenstelle wurde erstellt, ist jedoch nicht aktiviert und Be-
nutzer kdnnen nicht darauf zugreifen.

Verwenden Sie das nachfolgende Verfahren, um den Bildschirm Kostenstellenliste
fur jede Gruppe anzuzeigen.



Vorgehensweise So zeigen Sie den Inhalt des Hauptordners an:
beim Anzeigen 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als

H M S.192):
der Liste der anager )
Auf drickenund 5.2 .1 eingeben oder den
Kostenstellen 521
und Gruppen Pfad auswahlen:

> Kostenstellenverwaltung > Verwaltung der Kosten-
stellen > Kostenstellenliste
Der Bildschirm Kostenstellenliste wird angezeigt.

So zeigen Sie den Inhalt von Gruppen auf den Ebenen 1
oder 2 an:

1 Wahlen Sie die Gruppe aus, die geéffnet werden soll
(driicken Sie in der Liste auf die auszuwahlende Gruppe).

2 Driicken Sie auf die Schaltflache Andern .

3 Driicken Sie auf die Schaltflache Inhaltsiibersicht (oder
geben Sie 3 ein), um den Inhalt der Gruppe anzuzeigen.

« Informationen zum Drucken oder Exportieren der Kostenstellenliste finden Sie
unter Kostenstellenlisten-Bericht S.159 .

Verwalten von Gruppen

Gruppenparameter

Eine Gruppe weist die folgenden Parameter auf:

Paramet Format Beschreibung

er

Name 32 alphanumeri- Name der Gruppe muss eindeutig sein.

sche Zeichen

Status Activ/Inactiv Wenn eine Gruppe nicht aktiv ist, werden die ent-
sprechenden Kostenstellen nicht angezeigt und
kdnnen nicht von Benutzern ausgewahlt werden.

Ordner Name einer Uubergeordnete Gruppe der Gruppe. Der Name
Gruppe der Gruppe befindet sich auf der nachst héheren
Ebene.

Befolgen Sie die nachfolgenden Schritte, um Gruppen zu erstellen, zu &ndern, zu ak-
tivieren/deaktivieren oder zu léschen.

Erstellen von Gruppen
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Vorgehensweise So erstellen Sie eine Gruppe:
beim Erstellen 1 Zeigen Sie den Bildschirm Kostenstellenliste an (siehe

) S.119).
einer Gruppe
2 Wwabhlen Sie > KST/Gruppe hinzufiigen aus.

3 Wwahlen Sie > Gruppe hinzufiigen aus (oder geben Sie 2
ein).
Der Bildschirm Gruppe hinzufiigen wird angezeigt.

4 Geben Sie den Namen der Gruppe Uber den Ziffernblock
ein.

5 wahlen Sie den Gruppenstatus (Aktiv oder Inaktiv ) aus.
Die Schaltflache zeigt den aktuellen Status an.

6 Wenn Sie die Gruppe in einer anderen Gruppe als Root ein-
beziehen moéchten (= um eine Untergruppe zu erstellen),
wahlen Sie die Schaltflache Ordner aus, wahlen Sie dann
Fine] Gruppe aus der Liste aus, und driicken Sie dann auf
OK].

7 Driicken Sie auf dem Bildschirm Neue Gruppe auf [OK] .
Der Bildschirm Ubersicht erstellter Gruppen wird angezeigt.

8 Driicken Sie auf [OK] , um die Gruppe zu erstellen.

Andern einer Gruppe

Verwenden Sie das nachfolgende Verfahren, um den Namen, den Status oder die
Ubergeordnete Gruppe einer Gruppe zu andern.
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Hinweis:

« Zum Verschieben von Gruppen oder Kostenstellen andern Sie die Gbergeordnete
Gruppe (Informationen hierzu finden Sie im nachstehenden Verfahren oder fur
Kostenstellen unter S.125).
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Vorgehensweise 1
beim Anzeigen/
Bearbeiten einer 2
Gruppe oder Un-
tergruppe

=

6

Zeigen Sie den Bildschirm Kostenstellenliste an (siehe
S.119).

Waéhlen Sie die Gruppe aus (verwenden Sie die Doppel-
pfeile, um durch die Liste zu blattern).

Wenn sich eine Gruppe nicht in der Liste befindet, handelt es
sich wahrscheinlich um eine Untergruppe: Wahlen Sie deren
Ubergeordnete Gruppe aus, driicken Sie auf Andern , und
wahlen Sie dann > Inhaltstibersicht aus, um den Inhalt der
Gruppe anzuzeigen. Wahlen Sie die Untergruppe aus der
Liste aus.

Driicken Sie auf Andern.
Der Bildschirm fur die Gruppenverwaltung wird angezeigt.

Wahlen Sie > Bearbeiten/Andern aus (oder geben Sie 1
ein).

Andern Sie die Parameter bei Bedarf, und driicken Sie auf
[OK].

Der Bildschirm Ubersicht geanderter Gruppen wird an-
gezeigt.

Driicken Sie auf [OK], um die Anderungen zu bestétigen.

Aktivieren eine Gruppe von Kostenstellen

Verwenden Sie beispielsweise das nachfolgende Verfahren, um eine Gruppe tem-
poréar zu deaktivieren, damit die einbezogenen Kostenstellen fir die Benutzer des
Frankiersystems nicht angezeigt werden.

Vofgehensweise So aktivieren oder deaktivieren Sie eine Gruppe:

beim Aktivieren/ 1

Deaktivieren

einer Gruppe
3
4
5
6
7

Befolgen Sie das Verfahren Vorgehensweise beim An-
zeigen/Bearbeiten einer Gruppe oder Untergruppe S.121 .

2 Wahlen Sie eine Gruppe aus.

Driicken Sie auf Andern.
Der Bildschirm fur die Gruppenverwaltung wird angezeigt.

Driicken Sie auf die Schaltflache Bearbeiten / Andern.
Andern Sie den Statusparameter (die Schaltflache zeigt den
aktuellen Status an: 'aktiv' oder 'inaktiv'), und driicken Sie auf
[OK].

Driicken Sie auf dem Bildschirm Ubersicht geédnderter
Gruppen auf [OK] .

Auf dem Bildschirm Kostenstellenliste wird das Feedback fir
den Status angezeigt.
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Loschen einer Gruppe

Sie kdnnen eine Gruppe loschen, um ihren gesamten Inhalt zu I6schen: Unter-
gruppen und Kostenstellen .

A Gehen Sie dabei jedoch vorsichtig vor, da der Inhalt dauerhaft
geldscht wird.

Vorgehensweise So I6schen Sie eine Gruppe oder Untergruppe:

beim Loschen 1 Befolgen Sie das Verfahren Vorgehensweise beim An-
zeigen/Bearbeiten einer Gruppe oder Untergruppe S.121 .

einer Gruppe
oder Unter- Driicken Sie auf die Schaltflache andern.
gruppe Wahlen Sie die Option > Léschen (oder geben Sie 2 ein)

=

Wahlen Sie aus, ob Sie die Gruppe endgliltig Idschen wollen.

o b WN

Driicken Sie Auf Ja, um die Gruppe zu I6schen. Andernfalls
drucken Sie auf Nein, um den Vorgang abzubrechen.




Verwalten von Kostenstellen

Kostenstellenparameter
Eine Kostenstelle weist die folgenden Parameter auf;

Paramet Format Beschreibung
er
Nummer 11 alphanumeri- Nummer der Kostenstelle.
sche Zeichen Muss eindeutig sein. Sie kann nicht geandert

werden, nachdem die Kostenstelle erstellt wurde.
Die Kostenstelle kann jedoch geléscht werden.

Name 32 alphanumeri- Name der Kostenstelle
sche Zeichen Muss eindeutig sein.
Status Active/lnactive Nur aktive Kostenstellen werden den Benutzern
angezeigt.
Ordner Name einer Die Gruppe, die die Kostenstelle enthélt. Beim
Gruppe der Gruppe kann es sich um Folgendes handeln:

» Root oder
« Eine beliebige Gruppe der Ebene 1 oder 2.
Informationen zu Gruppen finden Sie unter Erstel-

len einer Kostenstellenstruktur mit Hilfe von Grup-
pen S.117 .

Sie kénnen maximal 500 Kostenstellen erstellen (abhéangig von den Systemop-
tionen).

Informationen zum Andern der maximalen Anzahl von Kostenstellen finden Sie unter
Kostenstellennummer S.188 .

Erstellen von Kostenstellen

Befolgen Sie die nachfolgenden Schritte, um Kostenstellen zu erstellen, zu &ndern,
zu aktivieren/deaktivieren oder zu léschen.

Vorgehensweise So erstellen Sie eine Kostenstelle:
beim Erstellen 1 Zeigen Sie den Bildschirm Kostenstellenliste an (siehe

von Kosten- 5-119).
stellen 2 Wwabhlen Sie > KST/Gruppe hinzufiigen und dann > Kos-
h tenstelle hinzufiigen aus (oder geben Sie 1 ein).
Der Bildschirm Kostenstelle / Gruppe hinzufligen wird an-
gezeigt.
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Geben Sie die Nummer und den Namen der Kostenstelle
Uber den Ziffernblock ein, und wéahlen Sie dann den Kosten-
stellenstatus aus (die Schaltflache zeigt den aktuellen Status
an: aktiv oder inaktiv).

Driicken Sie auf die Felder auf dem Bildschirm, um Felder zu
andern.

Wenn Sie die Kostenstelle in einer anderen Gruppe als Root
ablegen méchten, wahlen Sie die Schaltflache Ordner aus.
Wahlen Sie anschlieRend eine Gruppe oder Untergruppe in
der Liste aus. Driicken Sie auf [OK] .

Driicken Sie zum Bestatigen auf [OK] .

Wenn die Funktionen fir Budget und Zuschlag verfiigbar
sind, wird der Bildschirm Budget angezeigt.

Hinweis:
Der Bildschirm Budget ist nur verfugbar, wenn die Funktion

Budget und Zuschlag aktiviert ist. (Siehe Funktionen der er-
weiterten Berichterstellung S.136 ).

So aktivieren Sie die Budget-Funktion fir die aktuelle
Kostenstelle:

- Driicken Sie auf Budget AUS .

- Die Budget-Funktion wird aktiviert, und die Parameter
stehen nun zur Verfligung.

- Geben Sie die entsprechenden Parameter ein, und driicken
Sie dann auf Weiter .

So deaktivieren Sie die Budget-Funktion fir die aktuelle
Kostenstelle:

- Druicken Sie auf Budget EIN .

- Die Budget-Funktion wird deaktiviert, und die Parameter
werden ausgeblendet.

- Drucken Sie auf Weiter .
- Der Bildschirm Aufpreis wird angezeigt.

- Aktivieren der Zuschlag-Funktion und Bearbeiten be-
stimmter Zuschlagparameter (fester Wert oder Prozentsatz).

- Driicken Sie zum Bestatigen auf [OK] .

Der Bildschirm Ubersicht eingerichteter Kostenstellen wird



angezeigt.

8 Driicken Sie auf [OK] , um zum Bildschirm Kostenstellenliste

zuriickzukehren.
:‘ : ’/’ Benutzer kénnen ausschlie3lich aktive Kostenstellen verwenden.
So lange lhre Kostenstellenstruktur nicht vollstandig ist, kdnnen
Sie ggf. Kostenstellen erstellen, ohne diese zu aktivieren.

Bearbeiten von Kostenstellen

Verwenden Sie die nachfolgenden Schritte, um den Namen oder Status einer Kos-
tenstelle zu &ndern. Sie kénnen auch den Kostenstellenordner (= Gruppe) andern, in
dem sie enthalten ist.

Die Kostenstellennummer kann nicht geandert werden.

Vorgehensweise So zeigen Sie die Parameter einer Kostenstelle an oder be-

beim Anzeigen/ arbeiten diese:
. 1 Zeigen Sie den Bildschirm Kostenstellenliste an (siehe
Bearbeiten von S5.119).

Kostenstellenpa- ) o _
Waéhlen Sie die Kostenstelle aus (oder geben Sie deren

rametern Nummer ein), und driicken Sie anschlieRend auf Andern .

% Wenn die Kostenstelle nicht in der Liste enthalten ist, wéhlen
Sie die Gruppe oder Untergruppe aus, die diese Kostenstelle
enthalt, driicken Sie auf Andern und anschlieend auf In-
haltsubersicht). Wéhlen Sie die gewunschte Kostenstelle
durch Driicken von Andern aus.

3 Wahlen Sie Bearbeiten/Andern aus.
Der Bildschirm Bearbeiten/Andern wird angezeigt.
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4 Wwahlen Sie die einzelnen Parameter aus und andern Sie
diese mit Hilfe des Ziffernblocks (verwenden Sie die Taste
[C], um Zeichen zu léschen), und driicken Sie dann auf [OK]

Der Bildschirm Ubersicht gednderter Kostenstellen wird an-
gezeigt.

Hinweis:
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- Die Parameter fir Budget und Zuschlag sind nur ver-
fugbar, wenn die Option Erweiterte Berichterstellung ak-
tiviert ist. (Siehe Parameter fiir Budget und Zuschlag S.137).

5 Driicken Sie auf [OK], um zum Bildschirm Kostenstellenliste
zuruickzukehren.

Aktivieren von Kostenstellen
Deaktivierte Kostenstellen werden den Benutzern nicht angezeigt.

Mit Hilfe dieser Funktion kdnnen Sie Kostenstellen vorab erstellen und verhindern,
dass diese verwendet werden, bevor die Kostenstellenstruktur fertig ist.

Vorgehensweise So aktivieren oder deaktivieren Sie eine Kostenstelle:
beim Akfivieren/ 1 Zeigen Sie den Bildschirm Kostenstellenliste an (siehe

.. S.119).
Deaktivieren )

einer Kosten- 2 Wiahlen Si.e die Kostenstelle; aus (oder geben Sie deren
stelle Nummer ein), und driicken Sie anschlieBend auf [OK] .

Wenn die Kostenstelle nicht in der Liste enthalten ist, wahlen
% Sie die Gruppe oder Untergruppe aus, die diese Kostenstelle
enthalt, driicken Sie auf Andern oder [OK] und an-
schlieBend auf View/Edit content (Inhalt anzeigen/bear-
beiten), bis Sie die Kostenstelle durch Driicken von [OK]
auswahlen kénnen.

3 Wahlen Sie Bearbeiten/Andern aus.
Der Bildschirm Bearbeiten/Andern wird angezeigt.

4 Andern Sie den Statusparameter (die Schaltflache zeigt den
aktuellen Status an: 'aktiv' oder 'inaktiv'), und driicken Sie auf
Bestatigung .

5 Driicken Sie auf dem Bildschirm Ubersicht geanderter Kos-
tenstellen auf [OK], um die Anderungen zu bestétigen.

Ldéschen von Kostenstellen



Vorgehensweise So I6schen Sie eine Kostenstelle:

beim Loschen 1
von Kosten-
stellen 2

==

Zeigen Sie den Bildschirm Kostenstellenliste an (siehe
S.119).

Waéhlen Sie die Kostenstelle aus (oder geben Sie deren
Nummer ein), und driicken Sie anschlieend auf [OK] .

Wenn die Kostenstelle nicht in der Liste enthalten ist, wéhlen
Sie die Gruppe oder Untergruppe aus, die diese Kostenstelle
enthalt, dricken Sie auf Andern oder [OK] und an-
schlieRend auf View/Edit content (Inhalt anzeigen/bear-
beiten), bis Sie die Kostenstelle durch Driicken von [OK]
auswahlen kdnnen.

Wahlen Sie auf dem Bildschirm fiir die Kostenstellenver-
waltung die Option > Léschen (oder geben Sie 2 ein) aus.

Es wird eine Bestatigung zum Ldschen der Kostenstelle an-
gezeigt.
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Import/Export von Kostenstellenlisten

Mit Hilfe eines USB-Speichergerats kdénnen Sie die Kostenstellenliste vom Frankier-
system als CSV-Datei exportieren oder auf dieses importieren.

Importierte Kostenstellen werden ohne Hierarchie erstellt und zur vorhandenen Kos-
tenstellenliste hinzugefiigt.

M, Mit Hilfe eines Tabellenkalkulationsprogramms oder eines einfa-
~ - chen Texteditors kénnen Sie eine exportierte CSV-Datei modifi-
zieren, um neue Kostenstellen zum Frankiersystem

hinzuzufiigen, indem die Datei erneut importiert wird.

Exportieren von Kostenstellenlisten
Sie kénnen die aktuelle Kostenstellenliste als CSV-Datei exportieren und als Si-

cherung verwenden. Des Weiteren kénnen Sie die Datei andern, um neue Kosten-
stellen zu erstellen.

@ Die Kostenstellenliste wird ohne Gruppenhierarchie exportiert.

Vorgehensweise So exportieren Sie die Kostenstellenliste auf ein USB-Spei-

. . h at:
beim Exportieren : er?era e X ) e o
Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
ferl Kostenstel- Manager S.192 ):
enliste
0= Auf driicken und 5.2 .4 eingeben oder den

Pfad auswahlen:
> Kostenstellenverwaltung > Verwaltung der Kosten-
stellen > Kostenstellen exportieren

2 SchlieBen Sie das USB-Speichergerat an den USB-An-

schluss der Basiseinheit an (hinten links), und driicken Sie
auf [OK] .

3 Befolgen Sie die auf dem Bildschirm angezeigten Anwei-
sungen.
Am Ende des Prozesses weist eine Nachricht darauf hin,

dass Sie das USB-Speichergerat moglicherweise sicher ent-
fernen kénnen.




Importieren von Kostenstellen

Speichern Sie die CSV-Datei auf einem USB-Speichergerat, damit Sie diese auf dem
Frankiersystem importieren kdnnen.

@ Sie kdnnen nur CSV-Dateien importieren, die sich im Stammver-
zeichnis des USB-Speichergeréts befinden.

Die CSV-Datei sollte die folgenden Merkmale aufweisen:
Name [TBC]

“

Feldbegrenzungs-
zeichen

Datensatz-Begren- Zeilenvorschub
zungszeichen

:\ ! ’/’ Um Kostenstellen ganz einfach zum Frankiersystem hinzuzufiig-
en, exportieren Sie die aktuelle Kostenstellenliste und andern
diese, bevor sie erneut auf das Frankiersystem importiert wird.

Vorgehensweise So importieren Sie Kostenstellen aus einer CSV-Datei:
beim |mpor- 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als

. Manager S.192 ):
tieren von Kos- g )
tenstellen Auf driicken und 5.2 .3 eingeben oder den

h Pfad auswahlen:
> Kostenstellenverwaltung > Verwaltung der Kosten-
stellen > Kostenstellen importieren

2 SchlieRen Sie das USB-Speichergerat an den USB-An-

schluss der Basiseinheit an (hinten links), und driicken Sie
auf [OK] .

3 wahlen Sie die zu importierende CSV-Datei aus, und
driicken Sie dann auf [OK] .
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4 Befolgen Sie die auf dem Bildschirm angezeigten Anwei-
sungen.
Am Ende des Prozesses weist eine Nachricht darauf hin,

dass Sie das USB-Speichergerat moglicherweise sicher ent-
fernen kdnnen.
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54 Verwalten von Bediener-PIN-Codes

Als Manager kdnnen Sie Bediener-PIN-Codes erstellen, um den Zugriff auf das Fran-
kiersystem zu steuern.

Sie kénnen dann jedem PIN-Code eine Liste bestimmter Kostenstellen zuordnen, die
nur mit diesem PIN-Code belastet werden.

Sie kdnnen Bediener-PIN-Codes nur dann verwalten, wenn das Frankiersystem in
einem der folgenden Kostenstellenmodi ausgefuhrt wird (siehe S.103 ):

» Kostenstellen EIN mit PIN .

» KST von MAS verwenden .

Hinweis:

* Im Modus KST von MAS verwenden kénnen Sie die PIN-Codes nur Giber den PC
verwalten.

M7, Benutzer kdnnen nur aktivierte Kostenstellen oder Bediener-PIN-
~ - Codes verwenden. So lange Ihre Kostenstellenstruktur nicht voll-
standig ist, konnen Sie ggf. Kostenstellen oder Bediener-PIN-

Codes erstellen, ohne diese zu aktivieren.

Bediener/PIN-Code-Parameter

Im Frankiersystem wird jedem PIN-Code ein Name, eine Liste von Kostenstellen und
ein Statur (aktiv oder inaktiv) zugeordnet.

Beim Erstellen eines Bediener-PIN-Codes mussen Sie die folgenden Parameter
festlegen.

Parameter Format Beschreibung

PIN-Code 4 Ziffern Bediener-PIN-Code. Zwei Bediener kdnn-
en nicht denselben PIN-Code verwenden.

Name 20 alphanumeri- Bedienername. Zwei Bediener kénnen

sche Zeichen nicht denselben Namen verwenden.

Status Aktiv/Inaktiv Benutzer kdnnen sich nur unter Verwen-
dung eines aktiven Bediener-PIN-Codes
anmelden.

Liste der Kosten- Alle Kostenstellen, die vom Bediener ver-

stellen oder Grup- wendet werden kénnen.

pen * Mindestens eine Kostenstelle muss dem

Bediener zugeordnet werden.

* Auf Benutzerbildschirmen werden keine Namen von Gruppen oder Untergruppen
angezeigt. Es werden nur die entsprechenden (aktiven) Kostenstellen angezeigt.



Anzeigen der Bedienerliste

Vorgehensweise 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
beim Anzeigen Manager S.192 ):

der Bedienerliste Auf driicken und 5. 3 eingeben oder den Pfad

h auswahlen:

> Kostenstellenverwaltung > Verwaltung der Bediener

Der Bildschirm BVerwaltung der Bediener wird angezeigt.

2 Wahlen Sie die > Verwaltung der Bediener aus (oder geben
Sie 1 ein).
Der Bildschirm fur die Bedienerliste wird angezeigt.

Status

Im Bereich Status kann der Manager den Status eines Bedieners @andern:

« Aktiv: Dieser Bediener wurde angegeben, ist aktiviert und kann als Benutzer ver-
bunden werden.

» Inaktiv: Dieser Bediener wurde angegeben, ist jedoch nicht aktiviert und kann nicht
als Benutzer verbunden werden.
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Verwalten der Bediener-PIN-Codes

Befolgen Sie die nachfolgenden Schritte, um Bediener-PIN-Codes zu erstellen, zu
andern, zu aktivieren/deaktivieren oder zu léschen.

Informationen zum Drucken/Exportieren der aktuellen Bedienerliste finden Sie unter
Bedienerlistenbericht S.165 .

Erstellen von Bedienern

Vorgehensweise So erstellen Sie einen Bediener:
beim Erstellen 1 Zeigen Sie den Bildschirm Bedienerliste an (siehe S.131).

von Bediener 2 wanlen Sie > Bediener hinzufiigen aus.
% Der Bildschirm Bediener hinzufiigen wird angezeigt.

3 Geben Sie die Parameter des Bedieners ein.
Hinweis: Jeder Bediener-PIN-Code muss eindeutig sein.

4 Dricken Sie auf Kostenstellenliste , um dem Bediener Kos-
tenstellen zuzuordnen.

5 wahlen Sie auf den Bildschirmen fiir Kostenstellenliste (In-
formationen zur Liste finden Sie unter S.119 ) die Gruppen
oder Kostenstellen aus, die vom Bediener verwendet werden
darfen.

6 Driicken Sie zum Auswahlen auf die Schaltflache Aktiv/
Inaktiv. Um wieder auf den Bildschirm Bediener hinzufligen
Zu gelangen, driicken Sie auf abbrechen.
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7 Driicken Sie auf [OK] .
Der Bildschirm Ubersicht Bediener wird angezeigt.

8 Driicken Sie auf [OK] , um den Bediener zu erstellen.

Andern von Bedienern

Befolgen Sie die nachfolgenden Schritte, um den Namen, den PIN-Code, den Status
oder zugeordnete Kostenstellen des Bedieners zu andern.
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Vorgehensweise ~So andern Sie Bediener:
beim Andem von Zeigen Sie den Bildschirm Bedienerliste an (siehe S.131).

Bedienern 2 Wwabhlen Sie den Bediener und dann Andern aus.

=

-

3 Wahlen Sie > Bearbeiten/Andern aus (oder geben Sie 1
ein).
Der Bildschirm Bearbeiten/Andern wird angezeigt.

4 Andern Sie die Bedienerparameter, und driicken Sie dann
auf Bestatigen , um den Bildschirm Ubersicht geédnderter
Bediener anzuzeigen.

5 Driicken Sie auf [OK] , um die Anderungen zu bestatigen.

Zuordnen von Kostenstellen zu Bedienern

Sie kénnen den Zugriff auf die Bediener definieren, indem Sie ihnen Kostenstellen,
Gruppen oder Untergruppen von Kostenstellen zuordnen.

Durch das Zuordnen einer Gruppe (oder Untergruppe) werden automatisch alle Kos-
tenstellen der Gruppe zugeordnet.

:‘ ! ’/’ Wenn Sie einem Bediener eine Gruppe (oder Untergruppe)

zuordnen, werden alle anschlieBend zur Gruppe hinzugefiigten
Kostenstellen automatisch dem Bediener zugeordnet.

Auf Benutzerbildschirmen werden nur Kostenstellen angezeigt.
@ Die Gruppen und Untergruppen werden nur dem Manager ange-
zeigt.
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Vorgehensweise So andern Sie die Liste der Kostenstellen, die von einem
Bediener verwendet werden dirfen:

beim Zuordnen . R
Kosten- Befolgen Sie das Verfahren Vorgehensweise beim Andern
von Rosien von Bedienqrn S.133, bis der Bildschirm Bearbeiten/Andern
stellen zu Be- angezeigt wird.
dienern 2 Driicken Sie auf Kostenstellenliste .
% Der Bildschirm Kostenstellenliste wird angezeigt.
3 Wahlen Sie KST/Gruppe hinzufiigen aus.
Der Bildschirm Kostenstellenliste wird angezeigt.
A
o
7]
~,
5]
=
"
~
®
§ 4 Sie konnen dem Bediener ganze Gruppen oder Unter-
< gruppen zuordnen. Wahlen Sie eine Gruppe aus, und
@ driicken Sie auf Akt./Inakt. ), oder wahlen Sie eine Kosten-
E stelle aus, und driicken Sie auf Akt./Inakt. ).
)
c 5 Driicken Sie auf , um zum Bildschirm Bearbeiten/
°=’° Andern zuriickzukehren.
c . . .
g_ 6 Driicken Sie auf [OK] , um die Zuordnungen zu bestatigen.
N
c
oQ
)
> M, o : ) .
oQ - - Wenn Sie die Kostenstellenliste der ausgewahlten Gruppe anzei-
g gen mochten, driicken Sie auf Gruppen-Inhalt .
o
3
~
-
=
)

Vorgehensweise So loschen Sie die Kostenstellen, die von einem Bediener
beim Aufheben verwendet werden dirfen:

Befolgen Sie die Schritte 1 und 2 des Verfahrens Vorge-
der Zuordnung hensweise beim Zuordnen von Kostenstellen zu Bedienern
von Kosten- S.134.
stellen zu Be- 2 Wabhlen Sie die Kostenstelle oder Gruppe aus, und driicken
dienern Sie auf Aktiv/Inaktiv . Wenn Sie die Zuordnungen aller Kos-

tenstellen oder Gruppen zum ausgewdahlten Bediener
% aufheben mochten, driicken Sie auf den Bereich: Diese
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gesamte Gruppe und anschlieRend auf Aktiv/Inaktiv.

3 Driicken Sie auf Abbrechen , um die Aufhebung der Zuord-
nungen zu bestatigen.

Aktivieren von Bedienern

Der Status "aktiv/inaktiv" der Bediener ermdglicht es Ihnen, diese im voraus zu er-
stellen. Benutzer kénnen keine deaktivierten Bediener-PIN-Codes verwenden.

Vofgehensweise So aktivieren oder deaktivieren Sie einen Bediener:

beim Aktivieren/ 1 Fiihren Sie die Schritte 1 und 2 des Verfahrens Vorge-
hensweise beim Andern von Bedienern S.133 aus.

Deaktivieren

eines Bedieners 2 wabhlen Sie in den Bedienerparametern die Zeile Status
aus, um den Bediener zu aktivieren oder zu deaktivieren (die

h Schaltflache zeigt den aktuellen Status an), und driicken Sie

dann auf Bestétigen .

3 Driicken Sie auf dem Bildschirm Ubersicht gednderter Be-
diener auf [OK] .

4 |n der Bedienerliste wird das Feedback fur den Status an-
gezeigt.

Loéschen von Bedienern
Verwenden Sie das nachfolgende Verfahren, um Bediener zu léschen.

Vorgehensweise So I6schen Sie einen Bediener:

beim Loschen 1 Fuhren Sie das Verfahren Vorgehensweise beim Andern von
. Bedienern S.133 durch.
von Bedienern

h 2 Wahlen Sie > Loschen (oder geben Sie 2 ein).
Der Bestatigungsbildschirm fir Loschen wird angezeigt.

3 Driicken Sie auf [OK] , um den Bediener zu léschen, an-
dernfalls driicken Sie auf

a|joauoysduednz pun 8un)|EMISAUS||33SUIISOY
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5.5 Funktionen der erweiterten

Berichterstellung

Die Funktion Erweiterte Berichterstellung erweitert die Kostenstellenverwaltung
und stellt zugeordnete Berichte bereit.

Informationen zum Aufrufen der Option Erweiterte Berichterstellung finden Sie
unter Optionen und Updates S.233

Erweiterungen der Kostenstellenverwaltung

Zuordnen von Budgets zu Kostenstellen

Jeder Kostenstelle wird ein zusatzlicher Satz an Merkmalen gewahrt:

« Budget ist der Betrag, der der Kostenstelle in einer bestimmten Zeitspanne zur
Verfigung steht.

« Aufgebrauchter Betrag seit dem Beginn der Zeitspanne.

« Schwellenwert ist der Punkt, bei dem das System den Benutzer warnt, dass das
Budget fur die Zeitspanne in Kurze erreicht ist.

Folgendes fuihrt das Frankiersystem zuséatzlich aus:
« Postgebuhren blockieren fiir Kostenstellen, die ihr Budget aufgebraucht haben.

« Nachricht senden an den Manager, wenn das Budget einer Kostenstelle erreicht
wird.

» Aufgebrauchten Betrag der Kostenstelle zuriuicksetzen (zu Beginn der
nachsten Zeitspanne).

Automatisches Anwenden von Kostenstellenzuschldgen

Sie kdnnen Kostenstellen jedes Mal mit einem zusétzlichen Betrag belasten, wenn fir
eine dieser Kostenstellen eine Postgebiihr angewendet wird.

Sie kdnnen fir jede Kostenstelle die zusatzliche Gebuhr proportional zur Postgebiihr
oder als festen Betrag fir die einzelnen Vorgange berechnen.

Die Kostenstellen miissen im Frankiersystem aktiviert sein, um
@ die Option fur Budget und Zuschlag nutzen zu kénnen (siehe Aus-
wéahlen eines Kostenstellenmodus S.105 ).



Parameter fur Budget und Zuschlag

Sie mussen die Funktion fir Budget und Zuschlag aktivieren und die globalen Pa-
rameter festlegen, um die Parameter fur Budget und Zuschlag einer Kostenstelle
festlegen zu kdnnen.

L Sie koénnen die Funktionen fiir Budget und Zuschlag maéglicherw-
= - eise nur dann verwenden, wenn die Option fur die erweiterte
Berichterstellung auf lhrem Frankiersystem geladen ist.

Globale Budgetparameter

Das Budget einer Kostenstelle ist als Postgebtihrbetrag definiert, mit dem diese Kos-
tenstelle in einer angegebenen Zeitspanne belastet werden kann. Diese Zeitspanne
ist allen Kostenstellen auf dem System gleich.

Wenn Sie die Funktion fur Budget und Zuschlag aktivieren, miissen Sie diese Zeit-
spanne auf einen Monat oder ein Jahr festlegen und einen Starttag auswabhlen.

Budgetkostenstellenparameter

Parameter Format  Beschreibung

Menge 0 bis Fir die Kostenstelle fur die Standardperiode reser-
9999999 viertes Budget.

Grenzwert fir War- 0 bis 100 Prozentsatz des Budgets, bei dem der Benutzer
nung (%) % und der Manager vom System gewarnt werden.
Sie werden nur einmalig gewarnt.

Grenzwert flr 0 bis 100 Prozentsatz des aufgebrauchten Budgets, bei dem
Sperre (%) % die Postgebiuihr vom System fiir die Kostenstelle
blockiert wird.

Zuschlagsparameter
Die Zuschlagsparameter werden fur die jeweiligen Kostenstellen einzeln festgelegt.

Parameter Format  Beschreibung

Feste Gebuhr 0,01 bis Der feste Betrag der zuséatzlich zur Postgebuihr zur
99 Kostenstelle hinzugefiigt wird.

Prozentwert von 1bis 99 % Prozentwert der Postgeblihr, der zur Kostenstel-

Abdruck lengebuhr zugerechnet wird.

a|joauoysduednz pun 8un)|EMISAUS||33SUIISOY

137



A
o
(]
~
(1]
=4
(2]
~»
®
)
=2
<
2
[
-~
c
=4
oQ
[=
3
Q.
N
(=
oQ
]
=4
oQ
2]
=
o
=3
~
-
S
o

138

Einrichten der Funktion fur Budget und Zuschlag

=

Sie kdnnen die Funktionen fir Budget und Zuschlag méglicherw-
eise nur dann verwenden, wenn die Option fiir die erweiterte
Berichterstellung auf lhrem Frankiersystem geladen ist.

Sie missen dann die Funktion fiir Budget und Zuschlag aktivieren und schlielich
die globalen Parameter festlegen, um die Parameter fir Budget und Zuschlag einer
Kostenstelle festlegen zu kénnen.

Befolgen Sie die nachfolgenden Schritte, um die Funktion flr Budget und Zuschlag
zu aktivieren und einzurichten.

=

Vorgehensweise
beim Aktivieren/
Deaktivieren der
Funktion fur
Budget und Zu-
schlag

0=

Vorgehensweise
beim Andern der
Zeitspanne oder
des Starttags
von Budgets

o=

Wenn die Funktion fir Budget und Zuschlag bereits aktiviert
wurde, stellen die Kostenstellen ihre vorherigen Einstellungen
wieder her, wenn die Funktion erneut aktiviert wird.

Zeigen Sie das Menil Kostenstellenverwaltung an.

2 Wahlen Sie [Verwaltung Budget und Zuschlage] aus.

Der Bildschirm Verwaltung Budget und Zuschlage wird an-
gezeigt.

3 Wwahlen Sie Verwaltung Budget und Zuschlage aus, um
die Funktion zu aktivieren/deaktivieren.
Wenn das Feld aktiviert ist, kdnnen Sie auf die Budgetpa-
rameter zugreifen, die sich unten auf dem Bildschirm be-
finden.

4 wahlen Sie die Standardzeitraum fiir Budgets aus: Monat
oder Jahr.

5 Geben Sie ein Startdatum oder einen Tag fiir die Zeitspanne
ein, und driicken Sie dann auf [OK] .
Das Frankiersystem berechnet den von den einzelnen Kos-
tenstellen in dieser Zeitspanne verbrauchten Betrag, und
zeigt dann das Menl Kostenstellenverwaltung an.

Zeigen Sie das Menil Kostenstellenverwaltung an.
2 Wahlen Sie [Verwaltung Budget und Zuschlage] aus.

3 Andern Sie die Parameter, und driicken Sie zur Uberpriifung
auf [OK] .




Einrichten der Funktion fur Budget und Zuschlag fur eine
Kostenstelle

Nachdem Sie die Funktion fur Budget und Zuschlag aktiviert und die globalen Pa-
rameter festgelegt haben, kénnen Sie die Parameter fiir Budget und Zuschlag einer
Kostenstelle festlegen.

Die Schaltflachen fur Budget und Zuschlag werden im Meni Kostenstellenverwaltung
bereitgestellt.

Siehe:
« Verwalten von Kostenstellen S.117 .

a|joauoysduednz pun 8un)|EMISAUS||33SUIISOY
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D Berichte

In diesem Abschnitt wird erlautert, wie Sie eine Reihe von Berichten generieren,
drucken und speichern kdnnen, die sich auf die Nutzung des Frankiersystems, des
Guthabens und von Kostenstellenausgaben usw. beziehen.

6.1  Berichte im Uberblick....

6.2  Erstellen von Berichten...........ccceeeeveenveecerseenseecsennnensecnneens
Vorgehensweise beim Erstellen eines Berichts als BENULZET ..........coc.cvrvennriorinierinnins 146
Vorgehensweise beim Generieren eines Berichts als Manager == ...........c.c.ccooven.. 147

6.3  Berichte zu Zdhlerdaten..........c.ccceeveeveeceeneenreccrennenseeenenes

Vorgehensweise beim Generieren eines Tagesregisterberichts
Vorgehensweise beim Generieren eines Stapeldatenberichts fir eingehende Postgiiter .
150
6.4  Berichte zu PostgebUhrdaten.............ccccoveevveenienreecenneenenne

Vorgehensweise beim Generieren eines Tagesberichts ...
Vorgehensweise beim Generieren eines Berichts fiir die Tagesauswertung
Vorgehensweise beim Generieren eines Berichts fiir die monatliche Auswertung ...... 154
Vorgehensweise beim Generieren eines Berichts fir operative Zulassungen und vorheri-

QT BEIICHEE. ..cvvoorvve ettt 155
6.5 Berichte zu Vorgabendaten............ccoceeeecerveccreecensecenens 156
Vorgehensweise beim Generieren eines Berichts zur Vorgabenibersicht................... 157
Vorgehensweise beim Generieren eines CredifonberichtS..........c.vveeennerernneennnes 158
6.6 Berichte zu Kostenstellendaten .............ccccccervueerrcercncnnnens 159
Vorgehensweise beim Erstellen des Kostenstellenlisten-Berichts @i==...................... 160
Vorgehensweise beim Generieren eines Berichts fiir eine einzelne Kostenstelle......... 162
Vorgehensweise beim Generieren eines Berichts fiir alle Kostenstellen..................... 164
Vorgehensweise beim Generieren des Bedienerberichts BE= ... 165
6.7  Berichte zu Systemdaten ...........cccceveeveeneevrenveenreenenneennen. 166
Vorgehensweise beim Generieren eines Berichts zur Systemkonfiguration ............... 167

Vorgehensweise beim Generieren eines Fehlerberichts (Basis) ........cveeerereennns
Vorgehensweise beim Generieren eines Fehlerberichts (PSD) .......vcevevneeeeriereennas
Vorgehensweise beim Generieren eines Berichts zur IP-Konfiguration ...........c..c.......
Vorgehensweise beim Generieren eines Berichts zur Proxy-Konfiguration
6.8  Erweiterte Berichterstellung ..........cccccevveeveeeeecnennnenne
Vorgehensweise beim Generieren eines Berichts zum Budget-Verbrauch
Vorgehensweise beim Generieren eines Berichts zur Bedieneraktivitat ...................
Vorgehensweise beim Generieren eines Berichts zur Systemaktivitat .
Vorgehensweise beim Generieren eines Produktcode-Berichts ..........coocverrenvvrnnnes
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6.1 Berichte im Uberblick

Als Benutzer oder Manager konnen Sie regelmaf3ig Daten zur Nutzung des Frankier-
systems, der Vorgabe und von Kostenstellenausgaben usw. anzeigen, drucken oder
speichern.

Das Frankiersystem ladt auch grundlegende Daten hoch, die online angezeigt
werden kénnen. Es kann eine erweiterte Berichterstellung zur Onlineverwaltung der
Postgebiihrenausgaben als Option hinzugefligt werden.

Berichte erfordern im Allgemeinen ein Start- und ein Enddatum. Das Frankiersystem
ermdglicht Ihnen das Abrufen von Berichten zur Aktivitat fiir die letzten zwei Jahre.

Normalerweise werden die Berichte auf dem Bildschirm angezeigt und kénnen auf
einem externen USB-Drucker ausgedruckt oder auf einem USB-Speichergerét ge-
speichert werden.

Wenn eine Postkostenstellen-Software (Mail Accounting Software, MAS) auf einem
PC verwendet wird, stehen Berichte Uber die Kostenstellen nur tber die PC-An-
wendung zur Verfligung.

In der nachfolgenden Tabelle sind die verfigbaren Berichte aufgefihrt.

Berichtsname Kurzbeschreibung Ausgabe* Seite
ZAHLERDATEN
Tagesregister Stuickzahler und entsprechende BD S.148

Postgebuhr fir ausgehende Post-
glter seit dem letzten Zuriicksetzen.

Tagesregister (Im Stuckzahler fir eingehende Postgut- BD S.150
Eingangsstempel- er ("Eingang am") seit dem letzten
modus verfiigbar)  Zurticksetzen.

POSTGEBUHRDATEN

Tag Gesamtstiickzahl und Gesamtwert LS S.151
der Postgebuhr pro Tag.

Tagesauswertung  Fur eine gewahlte Periode die BDS S.152
Gesamtanzahl der Objekte und der
Gesamtwert der Postgebihr pro

Tag.
Monatliche Aus- Fur eine gewahlte Periode die BDS S.154
wertung Gesamtanzahl der Objekte und der

Gesamtwert der Postgebuhr.
Betriebszulassung Stiickzahl fur jeden Typ von Infopost  BD S.155
(+ 2 vorherige seit dem letzten Zurlicksetzen.
Berichte)
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Berichtsname

Operative Vorsor-
tierung

(+ 2 vorherige
Berichte)

Vorgabe-Ubersicht

Credifonbericht

Kostenstellenliste

Einzelne Kosten-
stelle

Mehrere Kosten-
stellen
Budget-Ver-
brauch ***

Bedienerliste

Bedieneraktivitat

*kk

Systemaktivitét ***

Maschinenkonfi-
guration

Produktcode :***

Kurzbeschreibung

Anzahl/Menge der vorsortierten
Postgtiter pro Kategorie und
Gewicht seit dem letzten Zuruicks-
etzen.

VORGABENDATEN

Informationen zur Nutzung der Vor-
gabe seit der Installation der
Maschine. Der Inhalt ist auf den im
PSD verfiigbaren Verlauf
beschréankt.

Letzter Credifonbericht, der in einer
ausgewahlten Periode fur das Sys-
tem durchgefuhrt wurde (nur Mana-

ger).
KOSTENSTELLENDATEN**

Liste der Kostenstellen auf diesem
System.

Liste der Kostenstellen auf diesem
System nach Gruppen und Unter-
grupen (nur Manager).

Nutzung fiir eine einzelne Kosten-
stelle fur eine ausgewahlte Periode.

Nutzung pro Gruppe/Untergruppe
fur alle Kostenstellen in einer ausge-
wahlten Periode.

Unmittelbarer Budgetstatus fir alle
Kostenstellen.

Bedienerliste mit PIN-Codes (nur
Manager).

Aktivitat aller Bediener flr eine aus-
gewahlte Periode.

SYSTEMDATEN

Aktivitat der Maschine, dargestellt in
Stundenbereichen.

Managereingaben (Standardab-
druckdaten, Vordatierung, Post-
dienstleister, Verbindungen, MMI,
Druckfarbenbehélter, Wiegen,
Modem usw.)

Nutzung pro Kundenproduktcode in
der ausgewahlten Periode.

Ausgabe*

BDS

FBDS

BDS

DS

DS

BDS
DS

BDS

BDS

BDS

BDS

Seite

S.156

S.158

S.159

S.161

S.163

S.172
S.165

S.174

S.166

S.166

S.176




Berichtsname

Fehlerbericht
Basis

PSD-Ereignisse

IP-Konfiguration

Proxy-Konfigura-
tion

Kurzbeschreibung

Ereignisse, die der Diagnose unter-
zogen werden (nur mit Unterstut-
zung des Kundendienstes).

Ereignisse, die der Diagnose unter-
zogen werden (nur mit Unterstutz-
ung des Kundendienstes).

IP-Konfiguration des Frankiersys-
tems.

Proxy-Konfiguration des Frankier-
systems.

Ausgabe*  Seite

BDS

BDS

* Ausgabe auf: F=Frankierstreifen, B=Bildschirm, D=USB-Drucker, S=USB-Spei-

chergerat.

** Nur bei Verwendung einer PC-Anwendung auf dem PC verfligbar.
*** Nur mit der optionalen Funktion der erweiterten Berichterstellung verfigbar.
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6.2 Erstellen von Berichten

Zum Generieren eines Berichts wahlen Sie den gewlinschten Bericht aus, geben die
entsprechenden Parameter ein und wahlen eine der folgenden Optionen aus, wie der
Bericht angezeigt oder aufgezeichnet werden soll:

» Anzeige auf dem Bildschirm

« Drucken mit externen USB-Drucker (falls angeschlossen)
» Drucken auf Frankierstreifen

« Exportieren auf ein USB-Speichergerat

Wenn Sie einen Bericht als Benutzer oder als Manager generieren mdchten, fiihren
Sie die nachstehenden Verfahren aus.

Vorgehensweise ~So erstellen Sie einen Bericht:
beim Erstellen 1 Als Benutzer:

eines Berichts als Auf driicken und 6 eingeben oder den Pfad aus-
Benutzer wahlen:
> Berichte

Die Liste der verfugbaren Berichte wird angezeigt.

2 Wahlen Sie den Bericht aus.
Der Bildschirm Einstellungen wird angezeigt.

3 Wahlen Sie die erforderlichen Parameter aus oder geben Sie
diese ein, und driicken Sie dann auf [OK] .

Hinweis: : Mit Hilfe der Taste [C] kdnnen Sie Daten in einem
Feld lI6schen und dann neue Daten eingeben.

Der Bildschirm Ausgabe wéahlen wird angezeigt.

4 \wahlen Sie ein verfiigbares Ausgabegerat aus.

Das System sendet den Bericht an das ausgewahlte Ausga-
begerat.




Vorgehensweise
beim
Generiereneines
Berichts als
Manager

==

So erstellen Sie einen Bericht:

1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
Manager S.192 ):

Auf driicken und 2 eingeben oder den Pfad aus-
wahlen:
> Berichte

2 Fahren Sie mit den Schritten in Vorgehensweise beim Er-
stellen eines Berichts als Benutzer fort.

Fur das Generieren der folgenden Berichte gelten besondere
Verfahren:

¢ Kostenstellenlisten-Berichtsdaten (see S.160 ).
« Bedienerlistenbericht (siehe S.165 ).
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6.3 Berichte zu Zahlerdaten

Tageszdahler -Bericht

Der Bericht Uber die Stapeldaten zeigt den Stapelzahler und die entsprechende Post-
gebihr fur ausgehende Postgiiter seit dem letzten Zuriicksetzen an.

Voraussetzungen
- Damit Sie diesen Bericht erstellen kdnnen, mussen Sie als Benutzer angemeldet
@ sein.
g- Sie mussen die Aufgabe Frankiermodus verwenden, um den Stlickzahler fir aus-
=y gehende Postglter anzeigen zu kénnen.
[ Ausgabe

Bildschirm.

USB-Drucker.

Felder Kommentare

Periode Start = Datum beim letzten

Zurlicksetzen

Ende = Aktuelles Datum
Klischeenummer Nur auf gedrucktem Bericht
Anzahl der Eintrage (ohne 0,00-Eintrage)

Gesamtwert der Eintrége
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Vorgehensweise
beim
Generiereneines
Tagesregister-
berichts

So generieren Sie einen Tagesregisterbericht:
1 Siehe Erstellen von Berichten S.146 .

Nach dem Generieren von Berichten wie Tagesregister messen
oder Eingang Tagesregister ist es moglicherweise sinnvoll, die
Stuickzahler zurtickzusetzen, damit die néchsten Berichte am
aktuellen Datum wieder bei Null beginnen.

Siehe Vorgehensweise beim Zuriicksetzen des Stiickzéhlers S.73
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Stapeldatenbericht fir eingehende Postgiter

Der Stapeldatenbericht fiir eingehende Postgiter zeigt das Tagesregister fir ein-
gehende Postguter ("Eingang am”) seit dem letzten Zurticksetzen an.

Voraussetzungen

Damit Sie diesen Bericht erstellen kdnnen, missen Sie als Benutzer angemeldet
sein.

Sie missen den Frankierungstyp [Posteingang] verwenden, um das Tagesregister
fur eingehende Postgiiter anzeigen zu kdnnen.

Ausgabe
Bildschirm.
USB-Drucker.

Felder Kommentare

Periode Start = Datum beim letzten Zuriicksetzen
Ende = Aktuelles Datum

Posteingang Anzahl der Objekte

Vorgehensweise So generieren Sie einen Stapeldatenbericht fir eingehende
beim Postguter:

. . 1 Siehe Erstell Bericht 146 .
Generiereneines Siehe Erstellen von Berichten S.146

Stapeldaten-
berichts fir ein-
gehende
Postguter
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Nach dem Generieren von Berichten wie Tagesregister messen

oder Eingang Tagesregister ist es moglicherweise sinnvoll, die
@ Stuckzahler zuriickzusetzen, damit die nédchsten Berichte am

aktuellen Datum wieder bei Null beginnen.

Siehe Vorgehensweise beim Zuriicksetzen des Stiickzahlers S.73
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6.4 Berichte zu Postgebuhrdaten

Tagesbericht

Der Tagesbericht zeigt fir jeden Tag die Verbrauchsdaten an (Gesamtanzahl der
Objekte und der Gesamtwert der Postgebihr).

Voraussetzungen

Da_mit Sie diesen Bericht erstellen kénnen, missen Sie als Benutzer angemeldet
sein.

Ausgabe
Bildschirm.
Frankierstreifen.

Felder Kommentare

Klischeenummer Nur auf gedrucktem Bericht

Fir heute::

« Gesamtzahl der verarbeiteten Objekte (Null und
Nicht-Null)

« Gesamtwert der Postgebuhr
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Vofgehensweise So generieren Sie einen Tagesbericht:
beim 1 Siehe Erstellen von Berichten S.146 .
Generiereneines

Tagesberichts
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Tagesauswertung

Der Bericht Uber die tagliche Nutzung zeigt fir jeden Tag einer gewahlten Periode die
Nutzungsdaten an, z. B. Gesamtanzahl der Objekte und der Gesamtwert der Post-
gebihr.

Voraussetzungen
Dieser Bericht ist als Benutzer oder Manager verfugbar.
Sie missen den Zeitraum fiir den Bericht angeben (Start- und Enddatum).

Wenn Sie das Anfangsdatum angeben, wird das Feld fiir das Enddatum mit einem
vorgeschlagenen Wert gefllt: Anfangsdatum + 31 Tage.

Sie kdnnen ein anderes Enddatum angeben.

Standardzeitraum:
» Start = Erster Tag des aktuellen Monats
+ Ende = Heutiger Tag

Ausgabe
Bildschirm.
USB-Drucker.
USB-Speichergerat

Felder Kommentare

Klischeenummer Nur auf gedrucktem Bericht

Fir jeden Tag im Zeitraum:
« Tageszahl

« Anzahl der verarbeiteten Objekte (Null und Nicht-
Null)

« Gesamtwert der Postgebihr fir diesen Tag




Vorgehensweise So generieren Sie einen Bericht fur die Tagesauswertung:
beim 1 Siehe Erstellen von Berichten S.146 .

Generiereneines

Berichts fir die

Tagesaus-

wertung
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Monatliche Auswertung

Der Bericht tber die monatliche Nutzung zeigt fur jeden Monat einer gewéahlten
Periode die Gesamtanzahl der Objekte und den Gesamtwert der Postgebihr an.

Voraussetzungen

Dieser Bericht ist als Benutzer oder Manager verfligbar.

Sie mussen den Zeitraum fir den Bericht angeben (Start- und Enddatum). Ver-
wenden Sie die Auswahl von Monat und Jahr.

Standardzeitraum:

« Start = Aktueller Monat des Vorjahres

« Ende = Aktueller Monat

Ausgabe
Bildschirm.
USB-Drucker.
USB-Speichergerét.

Felder Kommentare

Klischeenummer Nur auf gedrucktem Bericht

Fir den Zeitraum, fir jeden in den erfassten Daten
dargestellten Monat:

» Monatsname und Jahr
+ Gesamtanzahl der verarbeiteten Objekte
« Gesamtwert der Postgebuhr fir diesen Monat

Vorgehensweise So generieren Sie einen Bericht fur die monatliche Aus-

beim Wertung:

Generieren cines 1 Siehe Erstellen von Berichten S.146 .
Berichts fiir die

monatliche

Auswertung




Berichte fir operative Zulassungen und vorherige Berichte

In diesem Bericht werden die gesamten Objekte angezeigt.

Es stehen zwei Berichte zu Zulassungen zur Verfugung:

« Mit der Option "Bericht fur operative Zulassungen” wird der derzeit ausgefihrte
Bericht zu Zulassungen (Verwendung der Gebuhr flr Zulassungen fir einen ge-
wahlten Zeitraum) angezeigt.

« Unter den Verlaufsoptionen werden die zwei zuvor aufgezeichneten Berichte an-
gezeigt.

Voraussetzungen

Sie kdnnen als Benutzer oder als Manager angemeldet sein, um diese Berichte zu
generieren.

Ausgabe
Bildschirm.
USB-Drucker.

Felder

Fir jeden Freimachungsvermerk fir In-
fopost (einschlieBlich "Nur Datum"-In-
fopost, sofern vorhanden):

« Anzeigename fir Infopost
« Gesamtstiickzahl fur Infopost
« Gesamtgewicht.
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Gesamtbetrag fur Postgutanzahl fur alle
Freimachungsvermerke fur Infopost.

Vorgehensweise So generieren Sie einen Bericht fur operative Zulassungen
beim und vorherige Berichte

. . 1 Siehe Erstell Bericht 146 .
Generiereneines Siehe Erstellen von Berichten S.146

Berichts fir
operative
Zulassungen
und vorheriger
Berichte

Auf diesen Bericht kbnnen Sie auch tber den Startbildschirm PPI-Modus zugreifen.
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6.5 Berichte zu Vorgabendaten

Bericht zur Vorgabe-Ubersicht

Im Vorgabedatenbericht werden die Informationen zur Nutzung der Vorgabe seit der
Installation des Gerats angezeigt. Der Inhalt ist auf den im PSD verfiigbaren Verlauf
beschrankt.

Voraussetzungen

Dieser Bericht ist als Benutzer oder Manager verfuigbar.
Ausgabe

Auf Frankierstreifen.

Bildschirm.

USB-Drucker.

Felder Kommentare

Aktuelles Datum und Uhrzeit Nur auf gedrucktem Bericht.
PSD-Status Nur auf gedrucktem Bericht.
Klischeenummer Nur auf gedrucktem Bericht.

Verbrauchte Vorgabe (Auf- Gesamte vom System gedruckte Postgebiihr.
steigend)

Aktuelle Vorgabe (abstei- Postgebuhr fir Drucken des Systems.

gend)

Gesamtvorgabe Auf das System heruntergeladene Gesamtvorgaben.
Muss "aufsteigend + absteigend" entsprechen.

Stiick mit Wert Gesamtstiickzahl der normalen Frankierungen.

Null-Frankierungen Gesamtstiickzahl der Null-Frankierungen.

Gesamtstiickzahl Gesamtstlickzahl der Null-Frankierungen und der Stiic-
ke mit Wert




Vorgehensweise So generieren Sie einen Bericht zur Vorgabenubersicht:
beim 1 Informationen zum Abrufen des Berichts finden Sie unter Er-
Generieren eines stellen von Berichten S.146 .

Berichts zur Vor-

gabenibersicht
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Credifonbericht

Der Credifonbericht zeigt den letzten Credifonbericht an, der in einer ausgewéahlten
Periode fiir das System durchgefuihrt wurden.

Voraussetzungen

Far diesen Bericht miissen Sie als Manager angemeldet sein.
Ausgabe

Bildschirm.

USB-Drucker.

USB-Speichergerat.

Felder Kommentare

Periode

Standardzeitraum:
» Start = Aktuelles Datum - 6 Monate
» Ende = Aktuelles Datum

Klischeenummer Nur auf gedrucktem Bericht

Fir jeden durchgefiihrten Credifon- Stellt den auf dem System verfligbaren
bericht: neuen Gesamtbetrag dar.

« Aufladedatum, Aufladeuhrzeit

« Vorgabenbetrag
« Neue aktuelle Vorgabe

Vorgehensweise So generieren Sie einen Bericht zur Vorgabenubersicht:

beim Gene- 1 Informationen zum Abrufen des Berichts finden Sie unter Er-
. . stellen von Berichten S.146 .

rieren eines Cre-

difonberichts




6.6 Berichte zu Kostenstellendaten

Kostenstellenlisten-Bericht

Der Kostenstellendaten-Bericht zeigt die aktuelle Liste der Kostenstellen auf diesem
System an.

Voraussetzungen

So erstellen Sie diesen Bericht:
« Sie mussen als Manager angemeldet sein.

« Als aktueller "Kostenstellenmodus" muss Kostenstelle EIN oder Kostenstellen mit
PIN eingestellt sein.

Ausgabe
e Drucker
« USB-Speichergerat

Daten
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Im Bericht wird die Kostenstellenstruktur angezeigt
(Strukturansicht mit Gruppen/Untergruppen).

Fur jede Gruppe/Untergruppe:

» Gruppen-/Untergruppenname

« Status

Fur jede Kostenstelle:

» Kostenstellennummer
« Kostenstellenname

« Status




Vorgehensweise So erstellen Sie den Kostenstellenlisten-Bericht :
beim Erstellen 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als

Manager S.192 ):

des 9 )

Kostenstellen- Auf driicken und 5.2 .2 eingeben oder den

H -Reri Pfad auswahlen:

listen-Berichts > Kostenstellenverwaltung > Verwaltung der Kosten-
% stellen > Kostenstellen-Bericht

2 Wwabhlen Sie eine Ausgabe aus, und driicken Sie dann auf
[Erstellen] .
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Ein Kostenstelle: Bericht

Im Bericht Gber die einzelne Kostenstelle werden die Postgebiihrenausgaben fur eine
Kostenstelle fur einen gewahlten Zeitraum angezeigt. Sie kénnen eine beliebige Kos-
tenstelle aus der Liste auswahlen.

Voraussetzungen
Dieser Bericht ist als Benutzer oder Manager verfligbar.

Als aktueller Kostenstellenmodus muss "Kostenstelle EIN" oder "Kostenstellen mit
PIN" eingestellt sein.

Sie mussen eine Kostenstelle in der Kostenstellenliste und dann einen bestimmten
Zeitraum fiir den Bericht auswahlen (Start- und Enddatum).

Standardzeitraum:
« Start = Erster Tag des aktuellen Monats
« Ende = Aktuelles Datum
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Ausgabe

Bildschirm

Felder Kommentare

Periode

Klischeenummer Nur auf gedrucktem Bericht.

Kostenstellennummer

Kostenstellenname

Anzahl der verarbeiteten Objekte (Null + Nicht-Null)
Gesamtwert der Postgebiihr

Wenn Erweiterte Berichte aktiviert ist, werden Budget- und
@ Zuschlagsdaten in den Bericht einbezogen. Wenden Sie sich an
den Kundendienst, um Optionen zu aktivieren.

161



Vorgehensweise So generieren Sie einen Bericht fur eine einzelne Kosten-

beim stelle:
. . 1 Informationen zum Abrufen des Berichts finden Sie unter Er-
ger.‘e:erf%n e'pes stellen von Berichten S.146 .
erichts fur eine
einzelne
Kostenstelle
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Alle Kostenstellen: Bericht

Im Bericht Uber mehrere Kostenstellen werden die Postgebihrenausgaben fur alle
Kostenstellen fiir einen gewahlten Zeitraum nach Kostenstellennummer sortiert (auf-
steigend) angezeigt.

In diesem Bericht werden alle Kostenstellen mit aktivem Status und alle inaktiven
oder geléschten Kostenstellen mit Postgebihrwert angezeigt.

Voraussetzungen
Dieser Bericht ist als Benutzer oder Manager verfugbar.

Als aktueller Kostenstellenmodus muss "Kostenstelle EIN" oder "Kostenstellen mit
PIN" eingestellt sein.

Sie missen den Zeitraum fir den Bericht angeben (Start- und Enddatum).

Standardzeitraum:
« Start = Erster Tag des aktuellen Monats
« Ende = Aktuelles Datum
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Ausgabe
USB-Drucker
USB-Speichergerat

Felder Kommentare

Periode
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Felder

Klischeenummer

In diesem Bericht wird die Hierarchie von
Gruppen und Untergruppen zusammen
mit den Gesamtwerten pro Gruppe und
den Zwischensummenwerten pro Unter-
gruppe angezeigt.

Fir jede Gruppe/Untergruppe:

« Gruppen-/Untergruppenname

« Gesamtanzahl der verarbeiteten
Objekte

+ Gesamtwert der Postgebuihr

Fir jede Kostenstelle:
» Kostenstellennummer
» Kostenstellenname

« Anzahl der verarbeiteten Objekte
(Null + Nicht-Null)

+ Gesamtwert der Postgebuhr

Kommentare

Nur auf gedrucktem Bericht.

Wenn in diesem Zeitraum einige Objekte
in einem Modus ohne Kostenstellen
(Standardkostenstelle) gedruckt wurden,
dann werden diese Objekte im Bericht
unter folgendem Namen angezeigt:
'Others' und 'No account'.

Wenn Erweiterte Berichte aktiviert ist, werden Budget- und
@ Zuschlagsdaten in den Bericht einbezogen. Wenden Sie sich an
den Kundendienst, um Optionen zu aktivieren.

Vorgehensweise So generieren Sie einen Bericht fir alle Kostenstellen:

beim 1 Informationen zum Abrufen des Berichts finden Sie unter Er-
Generieren eines stellen von Berichten S.146 .

Berichts fiir alle

Kostenstellen




Bedienerlistenbericht

Im Bedienerlistenbericht wird die Liste der Bediener mit PIN-Codes angezeigt.

Voraussetzungen

« Damit Sie diesen Bericht generieren kénnen, mussen Sie als Manager ange-
meldet sein (nicht als Benutzer).

Daten Kommentare

Fur jeden Bediener: Es muss kein Punkt eingege- w
+ Bedienername ben werden. 2
« PIN code S
« Status (Aktiviert/Deaktiviert) o

« Der aktiven Kostenstelle zugeordneter Status:
Wenn dem Bediener mindestens eine aktive Kos-
tenstelle zugeordnet ist, lautet der Wert "Ja", an-
dernfalls ist der Wert "Nein".

Vorgehensweise So generieren Sie den Bedienerbericht:
beim 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als

. M S.192):
Generieren des anager )
Bedienerberichts Auf driicken und 5.3 .1 eingeben oder den

0= Pfad auswahlen:

> Kostenstellenverwaltung > Verwaltung der Bediener
> Bedienerreport

2 Wahlen Sie eine Ausgabe aus, und driicken Sie dann auf
Erstellen .
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6.7 Berichte zu Systemdaten

Maschinenkonfiguration
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Im Maschinenkonfigurationsbericht werden alle Manager-Einstellungen angezeigt.
Voraussetzungen

Damit Sie diesen Bericht erstellen kdnnen, mussen Sie als Manager angemeldet
sein.

Ausgabe
Bildschirm.
USB-Drucker.
USB-Speichergerat.

Felder

Standardeingaben fiir Abdruck (Standardtext, Stan-
dard-Werbeklischee, Standardgebihr)

Vorausdatierungsparameter

Guthabeneingaben (Héchstwert, geringes Guthaben)
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Felder

Verbindungseingaben (Telefonnummern)

Die Systemeingaben umfassen z. B. Folgendes:

« MMI-Eingaben (Sprache, Standardstartseite, Zei-
tiberschreitungen, Hintergrundbeleuchtung)

* Wiegeeingaben (geodatischer Code, Gewichts-
schwellwert, Rundungsmodus, Schwellwert fiir
automatische Frankierstreifen)

« Modem-Einstellungen

Vorgehensweise So generieren Sie einen Bericht zur Systemkonfiguration:
beim 1 Siehe Erstellen von Berichten S.146 .

Generiereneines

Berichts zur

Systemkonfigu-

ration
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Fehlerbericht Basis

Der Fehlerbericht fur die Basis fuhrt Diagnosecodes auf dem Frankiersystem auf und
wird von Kundendienstmitarbeitern verwendet. Ein Manager kann diesen Bericht fir
den technischen Telefonsupport generieren.

Voraussetzungen

Damit Sie diesen Bericht erstellen kénnen, missen Sie als Manager angemeldet
sein.

Ausgabe
Bildschirm
USB-Drucker
USB-Speichergerat
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Vorgehensweise So generieren Sie einen Fehlerbericht (Basis):
beim 1 Siehe Erstellen von Berichten S.146 .
Generiereneines

Fehlerberichts

(Basis)
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Fehlerbericht PSD

Der Fehlerbericht PSD fuhrt Diagnosecodes fur das PSD auf und wird von Kunden-
dienstmitarbeitern verwendet. Ein Manager kann diesen Bericht fur den technischen
Telefonsupport generieren.

Voraussetzungen

Damit Sie diesen Bericht erstellen kénnen, missen Sie als Manager angemeldet
sein.

Ausgabe
Bildschirm
USB-Drucker
USB-Speichergerat
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Vorgehensweise So generieren Sie einen Fehlerbericht (PSD):
beim 1 Siehe Erstellen von Berichten S.146 .
Generiereneines

Fehlerberichts

(PSD)
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Bericht zur IP-Konfiguration

Voraussetzungen

Damit Sie diesen Bericht erstellen kdnnen, mlssen Sie als Manager angemeldet
sein.

Ausgabe
Bildschirm.
USB-Drucker.
USB-Speichergerat.

g Vorgehensweise So generieren Sie einen Bericht zur IP-Konfiguration:
% beim 1 Siehe Erstellen von Berichten S.146 .
®  Generiereneines

Berichts zur

IP-Konfiguration
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Bericht zur Proxy-Konfiguration

Voraussetzungen

Damit Sie diesen Bericht erstellen kdnnen, mlssen Sie als Manager angemeldet
sein.

Ausgabe
Frankierstreifen.

Vorgehensweise So generieren Sie einen Bericht zur Proxy-Konfiguration:

beim 1 Siehe Erstellen von Berichten S.146 .

Generiereneines w
Berichts zur 2.
Prqu-Konfigu- =
ration
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6.8 Erweiterte Berichterstellung

Die Option "Erweiterte Berichte" bietet die folgenden Funktionen zur Berichter-
stellung:

« Budget-Verbrauch : Unmittelbarer Budgetstatus fir alle Kostenstellen

« Bedieneraktivitat : Aktivitat aller Bediener fir eine gewéhlte Periode

« Maschinenaktivitat : Aktivitat der Maschine, dargestellt in Stundenbereichen
« Produktcode : Aktivitat pro CPC-Name fir eine gewahlte Periode.

Wenn die Funktion fir Budget und Zuschlag aktiviert ist, enthalten die Berichte
Einzelne Kostenstelle , Alle Kostenstellen und Kostenstellenliste ggf. Budget- und/
oder Zuschlagsdaten.

Siehe auch
« Verwalten optionaler Funktionen S.238

Bericht zur Budget-Nutzung

Im Bericht zur Budget-Nutzung wird der Budget-Verbrauch fiir alle Kostenstellen fur
die aktuelle oder vorherige Finanzperiode angezeigt.
Voraussetzungen

+ Damit Sie diesen Bericht erstellen kbnnen, missen Sie als Manager angemeldet
sein.

Ausgabe

« Bildschirm

« USB-Drucker

« USB-Speichergerat

Felder Kommentare

Finanzperiode




Felder Kommentare

Periode [Anfangsdatum-Enddatum]

Fur jede Gruppe/Untergruppe: Wenn eine Kostenstelle kein Budget

« Gruppen- oder Unteragruppenname fir Pesitzt,_wird inden Felt‘ilern "Budget" und
jedeppKostenstelle, d%e ?lr/)éhrend der Vt_arblelbendes Budget" der Wert 0 ange-
Periode Postgebiihren verbraucht Z€19t:
hat.

o Kostenstellennummer
o Kostenstellenname
O Budget

o Verbleibendes Budget

(= Budget — Gesamtpostge-
bihrwert — Gesamtzuschléage)

Vorgehensweise So generieren Sie einen Bericht zum Budget-Verbrauch:
beim 1 Siehe Erstellen von Berichten S.146 .

s 9]
Generieren eines g
Berichts zum =3
Budget- ®
Verbrauch
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Bericht zur Bedieneraktivitat

Der Bericht zur Bedieneraktivitat zeigt die Aktivitaten (Stiickzahl, Postgebihrwert
usw.) aller Bediener in einer gewahlten Periode an.
Voraussetzungen

+ Damit Sie diesen Bericht erstellen kbnnen, missen Sie als Manager angemeldet
sein.

« Als Kostenstellenmodus muss "Kostenstellen mit PIN" eingestellt sein.
« Sie mussen den Zeitraum fur den Bericht angeben (Start- und Enddatum).

Standardzeitraum: Start = Erster Tag des aktuellen Monats und Ende = aktuelles
Datum.

Ausgabe

« Bildschirm

« USB-Drucker

« USB-Speichergerat

o
@  Felder Kommentare
=
=4 Fir jeden Bediener: Wenn in diesem Zeitraum
o . Periode eine Kostenstelle ohne
. _— "Bediener" verwendet wurde,
+ Bedienername (beliebiger Status) dann werden die in diesem
« Anzahl der Objekte in der Periode Modus gedruckten Objekte
- Gesamtpostgebiihrwert in der Periode im Bericht unter folgendem

Namen angezeigt: "Andere".

Vorgehensweise So generieren Sie einen Bericht zur Bedieneraktivitat:
beim 1 Siehe Erstellen von Berichten S.146 .

Generiereneines
Berichts zur
Bedieneraktivitdt
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Bericht zur Maschinenaktivitat

Im Bericht zur Maschinenaktivitat wird die Aktivitat des Systems angezeigt, darge-
stellt in Stundenbereichen fiir eine ausgewahlte Periode.
Voraussetzungen

+ Damit Sie diesen Bericht erstellen kbnnen, missen Sie als Manager angemeldet
sein.

« Sie mussen den Zeitraum fiir den Bericht angeben (Start- und Enddatum).

Standardzeitraum: Start = Erster Tag des aktuellen Monats und Ende = aktuelles
Datum.

Ausgabe

« Bildschirm

« USB-Drucker

« USB-Speichergerat

Felder Kommentare o
)

Fur jeden Stundenbereich: “"Vor 7h00": Kumuliert g
« Anzahl der Objekte Objekte, die zwischen Mitter- =
. nacht und 7 Uhr ausgefiihrt =g

« Gesamtwert der Postgebihr wurden. g

"Nach 19h00": Kumuliert
Objekte, die zwischen 19 Uhr
und Mitternacht ausgefihrt
wurden.

Vorgehensweise So generieren Sie einen Bericht zur Systemaktivitat:
beim 1 Siehe Erstellen von Berichten S.146 .
Generiereneines

Berichts zur

Systemakfivitéit
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Produktcode-Bericht

Der Produktcode-Bericht enthélt den Verbrauch pro Kundenproduktcode fir eine
ausgewabhlte Periode.

Voraussetzungen

- Damit Sie diesen Bericht generieren kénnen, missen Sie als Manager ange-
meldet sein (nicht als Benutzer).

Felder Kommentare

Periode Sie missen den Zeitraum fiir den Bericht
angeben (Start- und Enddatum).
Im Bericht wird die gesamte Bedienerakti-
vitat in diesem Zeitraum angezeigt.

Standardzeitraum: Start = Erster Tag des
aktuellen Monats und Ende = aktuelles
Datum

PSD-Nummer Nur gedruckter Bericht

Fir jeden Kundenproduktcode mit Ver-
brauch in der ausgewahlten Periode:

» Produktcode-Beschreibung:
* RDFS-Kurzname.
» Anz. Objekte in der Periode,

e PPC-Nummer: Nur fiir Lander mit
einer Zuordnung von CPC und
Gewicht.

« Gesamtpostgebihrwert in der
Periode,
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Die Gebuhrentabelle enthalt die Beschreibung des Produktcodes.
N Wenn keine Produktcodebeschreibung in der Gebiihrentabelle
=/~ enthalten ist (da die Gebiihr nicht mehr verfiigbar ist), enthalt die
Produktcodebeschreibung den Eintrag "Unknown rate" (Gebtihr
unbekannt).

Vorgehensweise So generieren Sie einen Produktcode-Bericht:
beim 1 Siehe Erstellen von Berichten S.146 .

Generiereneines
Produktcode-
Berichts
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Online Services

Online Services ist die Infrastruktur, zu der Ihr iMeter eine Verbindung herstellt, um
Postgebiihren zu aktualisieren, Nutzungsdaten fiir Postgebiihren hochzuladen, Da-
tensatze fur elektronische Dienstleistungen und kommerzielle Daten zur Basispreis-
gestaltung usw. hochzuladen. Es sind eine Reihe von Anwendungen verfligbar, um
die Funktionen des Frankiersystems zu erweitern.

Die Online Services fur das Frankiersystem erméglichen lhnen das problemlose
Durchfiihren von Aufgaben wie das Aktualisieren der Postgebiihren, der System-

software oder optionaler Funktionen sowie die Verwendung von Services wie das
Online-Nachverfolgen von Postgtitern.

71 Uberblick iiber iMeter-Anwendungen..............cceuevveenenee. 181
7.2  Verbinden mit Online-Diensten...........ccccoeceeruecvercecerencennnes 182
Vorgehensweise beim manuellen Anrufen der Online Services...... ...183
Vorgehensweise beim manuellen Anrufen der Online Services Bi== ...183
Vorgehensweise beim Testen der Verbindung zu Onling SEIVICeS .........c.vrvvnivvinnnns 185
7.3  Hochladen von Statistiken ...........cccceveevervenrerreeneennesnccnenenne 187

Vorgehensweise beim Hochladen von Berichtsdaten auf den Online Service-Server . 187
7.4  Online Service des Systems ........cccceveeeerreecreenreeneesseenennes 188
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2.1 Uberblick iiber iMeter-

Anwendungen

Online Services vereinfachen sowohl die Verwendung als auch die Aktualisierung
des Frankiersystems.

Die Funktionen umfassen Folgendes:

« Online-Berichterstellung : Zugriff auf das System Uber lhr persénliches, sicheres
Webkonto, wodurch die Nachverfolgung und Auflistung lhrer Postgebihrena-
usgaben vereinfacht wird.

» Gebuhrenaktualisierungen : Verwalten aktueller Postgebihren durch automa-
tische, elektronische, praktische Downloads auf dem Frankiersystem (siehe Op-
tionen und Updates S.233)

¢ Druckfarbenwarnungen : Nie wieder fehlende Druckfarbe! Der Online-Server
Uberwacht die Druckfarbenversorgung und sendet eine Benachrichtigung per E-
Mail, wenn es Zeit fur eine Nachbestellung ist.

« Ferndiagnose und technische Unterstiitzung : Erfahrene technische Fachleute
konnen die Fehlerprotokolle des Frankiersystems aus der Ferne analysieren, das
Frankiersystem vor einem Kundendienstbesuch vor Ort analysieren und die Sys-
temsoftware aus der Ferne aktualisieren, um Wartungsverzdgerungen zu redu-
zieren.

« Herunterladen von Werbeklischees : Bestellen Sie ein neues Werbeklischee,
und rufen Sie es liber einen Online Services-Server direkt auf das Frankiersystem
ab.

Das Frankiersystem stellt eine Verbindung zum Online Services-Server tber dieselbe
Telefonleitung her, die Sie zum Hinzufligen von Postgebihren zum Zahler ver-
wenden.

Samtliche Verbindungen sind sicher und die Daten werden unter strikten Daten-
schutzrichtlinien gefihrt.
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’.2 Verbinden mit Online-Diensten

Automatische Anrufe

Damit Sie den Komfort und die Leistung der Online-Dienste umfassend nutzen
kénnen, sollte das Frankiersystem permanent an eine Telefonleitung oder eine LAN-
Verbindung angeschlossen sein, damit die Verbindung zum Online-Server bei Bedarf
automatisch hergestellt werden kann.

Fir einige Dienste sind einige automatische Anrufe vorgesehen, um die entspre-
chenden Daten zu laden.

Fir den Berichtsdienst stellt das Frankiersystem an jedem Monatsende automatisch
eine Verbindung her, um Statistiken fur Kostenstellen und Postkategorien zu laden.

Fir die Druckfarbenverwaltung stellt das Frankiersystem automatisch eine Ver-
bindung her, wenn es Zeit ist, das Druckfarbenmaterial nachzubestellen.

Es wird dringend empfohlen, dass Sie das Frankiersystem wahr-

@ end der Nacht im Sleep-Modus mit angeschlossener Telefonlei-
tung eingeschaltet lassen, damit die Verbindung zum Online-
Server automatisch hergestellt werden kann.



Manuelle Anrufe

Manuelle Anrufe bieten lhnen die Mdglichkeit, die Verbindung zum Online-Server
herzustellen, um neue Daten (Postgebuhren, Werbeklischees oder Meldungen aktu-
alisieren) abzurufen oder Funktionen und Optionen zu nutzen (Kapazitat der Wiege-
plattform, Anzahl der Abteilungen, Differenzwiegen usw.).

Diese Funktion wird eingefiihrt, wenn sich die Gebuhren &ndern,
@ falls Sie nicht tber eine Vereinbarung zum Gebihrenschutz ver-
fugen.

Sie kénnen einen Anruf beim Online Services-Server liber das Benutzer-Men( sowie
Uber das Manager-Menii starten.

Vorgehensweise So starten Sie einen allgemeinen Anruf:
beim manuellen 1 Als Benutzer:

Anr.ufen del: Auf driicken und 9.3 eingeben oder den Pfad
Online Services auswahlen:

> Online Service > Allgemeiner Anruf

Das Frankiersystem stellt die Verbindung zum Server her
und 1adt verflgbare Elemente herunter (z. B. Gebihren,
Werbeklischees usw.).

2 Prifen Sie Ihr Postfach auf Nachrichten: Siehe Verwenden
der Mailbox S.236 .

Vofgehensweise So starten Sie einen allgemeinen Anruf:
beim manuellen 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als

Manager S.192 ):
Anrufen der 9 )
Online Services Auf driicken und 10 .2 eingeben oder den Pfad

O auswahlen:

> Online Service > Allgemeiner Anruf

Das Frankiersystem stellt die Verbindung zum Server her
und ladt verfugbare Elemente herunter (z. B. Gebuhren,
Werbeklischees usw.).

2 Prifen Sie Ihr Postfach auf Nachrichten: Siehe Verwenden
der Mailbox S.236 .
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Synchronisationsanruf

]
Diese Art von Anruf wird nur zum Durchfihren einer Anforderung des Kunden-
dienstes gestartet.

Durch diesen Anruf werden die automatischen Anrufpléane des Systems und die Op-
tionen aktualisiert. Siehe Optionen und Updates S.233 .
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Testen der Verbindung zu Online-Diensten

Sie konnen die Verbindung zum Online Services-Server Uber die Befehle im Meni
Online Service testen.

« LAN Verbindungstest
Stellt eine Verbindung her und priift, ob der Server auf den Befehl "ping" antwortet.

Dieser Test:

o Uberpruft Verbindungsparameter (siehe Verbindungen S.224 )
O Zeigt an, dass das Modem funktionsfahig ist.
O Zeigt an, dass der Kontakt zum Server hergestellt werden kann.

« Modem Verbindungstest
Stellt eine Verbindung her und testet den Ubertragungsdialog mit dem Server.

Dieser Test bestatigt, dass Transaktionen normal durchgefiihrt werden kénnen.

=

Vorgehensweise
beim Testen der
Verbindung zu
Online Services

Modem Verbindungstest ist ein Bandbreitentest, der nur nach
Aufforderung durch den Kundendienst durchgefiihrt werden
sollte.

> Online Service > LAN Verbindungstest

So wenden Sie den Befehl "ping" auf den Server an 9
1 Als Benutzer: 5
(]

_ w

Auf driicken und 9.1 eingeben oder den Pfad 4
auswahlen: g

o

@

7]

2 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
Manager S.192 ):

Auf driicken und 10 .1 eingeben oder den Pfad
auswahlen:
> Online Service > LAN Verbindungstest

So testen Sie den Server
1 Als Benutzer:

Auf driicken und 9.2 eingeben oder den Pfad
auswahlen:
> Online Service > Modem Verbindungstest

2 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
Manager S.192 ):
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Auf driicken und 10 .1 eingeben oder den Pfad
auswahlen:
> Online Service > Modem Verbindungstest

Der Anrufvorgang wird gestartet und die dazugehorige Reihe
von Operationen auf dem Bildschirm angezeigt.
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’.3 Hochladen von Statistiken

Beim manuellen Anruf kdnnen Berichtsdaten auf den Online Services-Server hoch-
geladen, damit Sie Berichte auf Ihrer Website fur Online Services anzeigen kdnnen,
die die aktuellsten Werte einbeziehen.

Ohne manuellen Anruf fuhrt das System automatisch einen Anruf durch, um die Be-
richtsdaten jeweils am Monatsende auf den Online Service-Server hochzuladen.

Das System ladt grundlegende statistische Daten zur Berichter-

@ stellung fir die einfache Verwaltung der Postgebiihrenausgaben
hoch. Die erweiterte Berichterstellung ist optional (siehe Aktivie-
ren neuer Optionen S.239 ).

Vorgehensweise So laden Sie Berichtsdaten hoch:
beim Hochladen 1 Als Benutzer

V.Ol’l Be- Auf driicken und 9.5 eingeben oder den Pfad
rIChdeOfen an auswahlen:

den Online > Online Services > Statistikupload ()
=
Service-Server 5
2 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als 3
Manager S.192 ): g
Auf driicken und 10 .7 eingeben oder den Pfad %
auswahlen: g

> Online Services > Statistikupload

Der Anruf beim Server wird gestartet.
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’.4 Online Service des Systems

Farbinformationen : Service

Der Service zur Druckfarbenverwaltung sendet eine elektronische Nachricht an den
Online Service-Server, wenn der Farbenvorrat des Frankiersystems zur Neige geht.

Sie werden dann dartber in einer E-Mail benachrichtigt, damit der Druckfarbenbe-
halter rechtzeitig ersetzt werden kann.

@ Weitere Informationen erhalten Sie beim Kundendienst.
Gebihrenschutz

Der Gebuhrenschutz stellt sicher, dass auf dem Frankiersystem die aktuellsten Post-
gebihren installiert sind.

Wenn die Postdienstleister Anderungen des Kosten- und Gebihrenplans an-
kiindigen, werden die neuen Gebilhren automatisch vom Online Services-Server auf
das Frankiersystem heruntergeladen.

Das Frankiersystem wechselt am Stichtag der Gebiihrenanderung automatisch zu
den genehmigten Gebuihren.

@ Weitere Informationen erhalten Sie beim Kundendienst.

Kostenstellennummer

Es ist moglich, die Anzahl der vom System verwalteten Kostenstellen zu erhéhen.

@ Wenden Sie sich zum Aktualisieren lhres Systems an den Kun-
dendienst.



Konfigurieren des

Systems

In diesem Abschnitt werden die allgemeinen Einstellungen beschrieben, die Sie auf
das Frankiersystem anwenden kénnen.

Einige dieser Eingaben kénnen direkt von allen Benutzern verwaltet werden, wo-
hingegen die meisten den Zugriff durch den Manager erfordern.

8.1 Einstellungsiibersicht............cccccveeerrerrenrernenseecneenensennens
8.2  An-/Abmelden als Manager .........c.ccceveecercecernecessncennes

Vorgehensweise beim Anmelden als Manager BE=.............c.cooeenrrenerennecennneeninenes
Vorgehensweise beim Beenden des Managermodus Bi==

8.3  Standardeinstellungen fiir die Postgebiibr......................... 194
Vorgehensweise beim Andern der Standardgebiihr BBE= .................vovvceeevecccccirrrnnnn 194
Vorgehensweise beim Andern der Standardgenehmigung BE=...........oooooocceccvervveee 195
Vorgehensweise beim Aktivieren/Deaktivieren von "Automatische Gewichtserkennung"
DB .ot 196
Vorgehensweise beim Andern des Standardwiegetyps BBE=.............ocoooersiivvrnnnn 197
Vorgehensweise beim Einstellen der Funktion fiir die automatische Vorausdatierung B==
198

8.4  Drucken von Standardeinstellungen............cccccevveeereucnnen. 199

Vorgehensweise beim Andern des Standardtextes BE= ...........cccccccvvveeeeeeesscrnsnnnne 199
Vorgehensweise beim Andern des Standard-Werbeklischees B== ..........occcccoocvvee 200
Vorgehensweise beim Festlegen des Standarddruckversatzes BE= ...t 200
8.5  EKP-/JOB-EINgaben............ccceereerreerrenreenreenenneenseesecssesnens 201
Vorgehensweise beim Aktivieren der EKP-/JOB-Funktionen fiir Benutzer == ......... 201
Vorgehensweise beim Festlegen der EKP-Standardnummer == ... 201
Vorgehensweise beim Festlegen der JOB-Standardnummer BE= ...........ccco.orvvvvinnnns 202
8.6  Abdruckspeicher ..........c.cccceeveerrercenreenreecenneeeseesreesessaeenees 203
Vorgehensweise beim Erstellen von Abdruckspeichemn BE= ...........c.cc.coonevirnicriennne 204
Vorgehensweise beim Bearbeiten/Modifizieren von Abdruckspeichern B== ............. 204
Vorgehensweise beim Ldschen von Abdruckspeichern BE=..............coevnnernnneeinnnes 206
8.7 Einstellungen fiirr PostgebUhrwarnungen .......................... 207
Vorgehensweise beim Festlegen des Schwellwerts fiir geringes Guthaben Bi== ......207
8.8  Standardeinstellungen fiir die VerschlieBeinheit.............. 208
Vorgehensweise zum Festlegen des Standard-VerschlieBmodus Be==...................... 208
Vorgehensweise beim Festlegen des Standardanfeuchtgrads == ...............cooccennes 209

8.9  Wiegegerdteinstellungen...........cccceeveeeeeveenreeneennecseeneennens 210
Vorgehensweise beim Einstellen der Wiegeplattform auf Null ... 210
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8.10

8.n

8.12

8.13

8.14

8.15

Vorgehensweise beim Tarieren der Wiegeplattform..........co.reenercnnnesnnsiennsnns 211

Vorgehensweise beim Zuriicksetzen der Wiegeplattform auf Null B== .................... 211
Vorgehensweise beim Tarieren der WiegeplattformBE= ...........cooocovvevnreeinnrcennenenns 211
Vorgehensweise beim Aktivieren des Hochprazisionsmodus BE=..............ccocccneeenn. 212
Vorgehensweise beim Andern des GEO-CodeS BE= ...............vvvvvvvvvvvrvsnsssssssensnenenee 213
Vorgehensweise beim Aktivieren der automatischen Gewichtserkennung auf der Wiege-
PIGETOMN BT ... 216

Vorgehensweise beim Deaktivieren der automatischen Gewichtserkennung auf der
WiegeplatformBBE= ...
Anpassen der Anzeige und der Tone
Vorgehensweise beim Wechseln der Anzeigesprache............occeeeeeeereemneeessnns
Vorgehensweise beim Wechseln der Standardanzeigesprache Bi== ..
Vorgehensweise beim Anpassen der Anzeigehelligkeit ...........cc.vrvverrrrnerrisesriensnnns

Vorgehensweise beim Wechseln der Standardanzeigehelligkeit B== .......................

Vorgehensweise beim Aktivieren/Deaktivieren der akustischen Signale .................... 219

Vorgehensweise beim Wechseln der Standardsignale BE= ...........ccccoovvvvinecrni. 219
Vorgehensweise beim Aktivieren des gerduscharmen Modus..............eereemeeeernnee. 220
Vorgehensweise zum Festlegen des Standard-Systemmodus "Tempo” B==............ 220
Weitere Systemeinstellungen.............ccceevveceevenveeneennennen. 221
Vorgehensweise beim Anpassen der Ein-AbSChaltzeit .............ccceeerrerernnerenereenneeenns 221
Vorgehensweise beim Einstellen der Standard-Ein-Abschaltzeiten Bi== ................... 222

Vorgehensweise beim Priifen/Anpassen von Uhrzeit und Datum auf der Maschine li==
223

VerbinduNgen...........covirieeienieeeneeneceeeeeseessessseseesseenne 224
Vorgehensweise beim Festlegen der Verbindung zu Postdienstleistern/Online Services
BT e R 224
Vorgehensweise beim Festlegen von LAN-Parametern == ...........cc..covveeennereenneeenns 225
Vorgehensweise beim Festlegen der Modemparameter == ............c..cooveeenereennecenns 226
AnschlieBen eines Computers..........cccceeevercercecerencseecenns 227
Vorgehensweise beim Deaktivieren der Funktion fir die Remotesteuerung................ 227
Kuvertierermodus............ccccvveeveecenrecenneseeseeeseecesssessaessees 228
Vorgehensweise beim Aktivieren einer mechanischen Kuvertiererverbindung............ 228
Vorgehensweise beim Festlegen einer mechanischen Kuvertiererverbindung als Standar-
AeiNSIEIUNG EBE ..ot s s 228
Andern der Positionen des antriebsgesteuerten Transport-
baNdStAPIErs.........cccoiieiiteeteteceetereese e e se e enes 229
Vorgehensweise beim Installieren des antriebsgesteuerten Transportbandstaplers in Rei-
DI (0°) vt 229
Vorgehensweise beim Installieren des antriebsgesteuerten Transportbandstaplers bei
000 ettt R 231



8.1 Einstellungsubersicht

In diesem Abschnitt werden zwei Arten von Einstellungen beschrieben:

« Bedienereinstellungen , die nur so lange gelten, wie der Bediener angemeldet
ist, der sie angewendet hat.

« Manager-Einstellungen legen die standardmaRigen oder permanenten
Merkmale des Frankiersystems fest.

Andere Bedienereinstellungen werden in den entsprechenden
@ Abschnitten beschrieben: Verarbeiten von Postgitern S.29 ,Sys-
teminfo S.251 usw.

Bedienereinstellungen

Die in den nachfolgenden Abschnitten beschriebenen Bedienereinstellungen sind:
« Festlegen der Anzeigesprache

« Anpassen der Bildschirmhelligkeit

» Aktivieren/Deaktivieren von Tastatur- und Warn-/Fehlersignalen.

Manager-Einstellungen

Das Frankiersystem verfligt Giber einen Manager-PIN-Code, mit dessen Hilfe Sie die
Frankierfunktionen konfigurieren und andere Funktionen durchfiihren kénnen, z. B.
das Verwalten von Kostenstellen und Zugriffsrechten, das Erstellen bestimmter Be-
richte usw.

@ Der Manager-PIN-Code des Systems wurde lhrem Unternehmen
in einer separaten Lieferung bereitgestellt.

Die Manager-Einstellungen ermdglichen lhnen Folgendes:
« Andern der Standard-Bedienereinstellungen
+ Andern der Systemzeitiiberschreitungen

« Festlegen von Guthabenwarnungen (Hochstwert, geringes Guthaben) und Akti-
vieren eines PIN-Codes fiir die Finanzierung

« Definieren einer Standardwiegemethode fiir Postsendungen und Kalibrieren der
Wiegegerate

« Entwerfen eines Standardaufdrucks (Tarif, Text, Werbeklischee), Aktivieren der
Funktion zur automatischen Vordatierung und Festlegen eines Standarddruckver-
satzes

« StandardmaRiges Aktivieren des SchlieBmodus
» Eingeben der Verbindungsparameter
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8.2 An-/Abmelden als Manager

Sie missen als Manager angemeldet sein, um das Frankiersystem konfigurieren und
Funktionen durchfihren zu kénnen, z. B. das Verwalten von Kostenstellen und Zu-
griffsrechten, das Erstellen bestimmter Berichte usw.

Wenn Sie als Manager angemeldet sind, ist nur das Managermenu verfligbar.

Das Drucken von Postgebuhren ist nicht méglich, wahrend Sie als Manager an-
gemeldet sind.

Vorgehensweise So melden Sie sich als Manager an, wenn Sie bereits ange-
beim Anmelden ~ Me'det sind:
als Manager

ﬁ Auf driicken und 14 eingeben oder den Pfad
auswahlen:
> Manager

Als Benutzer:

Der Bildschirm Login wird angezeigt.

2 Geben Sie den Manager-PIN-Code ein, und driicken Sie auf
[OK] .
Das Haupt-Menu fur Manager wird angezeigt.

M, Sie kdnnen sich als Manager anmelden, indem Sie den Manager-

= - PIN-Code anstelle des normalen Benutzer-PIN-Codes direkt fur
Frankiersysteme eingeben, die beim Starten nach einem PIN-
Code fragen.



Beenden des Managermodus

Befolgen Sie das nachfolgende Verfahren, um den Managermodus zu verlassen.
Dies ist erforderlich, um zum Benutzermodus zuriickzukehren.

Vorgehensweise So beenden Sie den Managermodus:
beim Beenden 1 Als Manager:

des (! driicken.
Managermodus
% Das System wechselt in den Sleep-Modus und der Manager

wird abgemeldet.

@ Driicken Sie die Taste (l) zweimal hintereinander, um sich als
Manager abzumelden und eine Sitzung als Benutzer zu starten.
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8.3 Standardeinstellungen fur die

Postgebuhr

Standardgebuhr

Andern der Standardgebihr

Siehe auch
« Verwalten von Postgebihren S.247

Vorgehensweise So andern Sie die Standardgebihr:
beim Andernder 1 Als Manager (siche Vorgehensweise beim Anmelden als

Standardgebihr ~ Managers192):

h Auf driicken und 3.3 .3 eingeben oder den
Pfad auswahlen:
> Bediener Standardeinstellungen > Abdruck Grund-
einstellungen > Standard PPI

2 Wahlen Sie die Standardgebiihr mit Hilfe des Portoassis-
tenten aus.

3 Driicken Sie zum Bestétigen auf [OK] .
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Standardgenehmigung

Die Standardgenehmigung wird automatisch ausgewahlt, wenn der Frankierungstyp
[PPI-Modus ] aktiviert ist.

Vorgehensweise So andern Sie die Standardgebuhr:

beimAndernder 1 Als Manager (siche Vorgehensweise beim Anmelden als
Manager S.192 ):
Standard- J )

genehmigung Auf driicken und 3.3.6 eingeben oder den
Pfad auswéhlen:
> Bediener Standardeinstellungen > Abdruck Grund-
einstellungen > Standardgenehmigung

2 Wwabhlen Sie die Standardgenehmigung aus der Liste aus.

3 Driicken Sie zum Bestatigen auf [OK] .
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Automatische Gewichtserkennung

Die Funktion "Automatische Gewichtserkennung" kann vom Manager aktiviert oder
deaktiviert werden.

Wenn die Funktion deaktiviert ist, wird das Gewicht fir PPI-Modus mdglicherweise
nicht erfasst. Die Gewichtswerte im Zulassungsbericht sind dann mdoglicherweise
ungenau (z. B. ungenaue Mittelwerte).

Vorgehensweise So aktivieren/deaktivieren Sie die Funktion "Automatische
Gewichtserkennung":

beim Aktivieren/ don S o (sieh )

. o Melden Sie sich als Manager an (siehe Vorgehensweise
Deakfivieren von beim Anmelden als Manager S.192 ), und gehen Sie dann
"Automatische wie folgt vor:

Gewuchts:ar- Auf driicken und 3.2 .10 eingeben oder den
kennung Pfad auswahlen:
ﬁ > Bediener Standardeinstellungen > Basis Grundein-

stellung > Automatische Gewichtserkennung

Der Bildschirm Automatische Gewichtserkennung wird an-
gezeigt.

2 Driicken Sie auf die Schaltfliche Automatische Gewichts-
erkennung , um die Funktion zu aktivieren bzw. auf die
Schaltflache Keine automatische Gewichtserkennung ,
um die Funktion zu deaktivieren.

3 Driicken Sie zum Bestatigen auf [OK] .




Standardwiegemodus

Diese Einstellung definiert sowohl das Wiegegerat als auch die Wiegemethode, die
standardmafig ausgewahlt werden, wenn Sie das System starten (siehe Auswéahlen
eines Wiegemodus S.67 ).

Vorgehensweise ~So dndern Sie die Standardwiegeart:
beimAnderndes 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
Standard- Manager S.192 ):

wiegetyps Auf driicken und 3.2.5 eingeben oder den

W Pfad auswéhlen:

> Bediener Standardeinstellungen > Basis Grundein-
stellungen > Standardwiegemodus

2 Wihlen Sie eine Standard-Wiegeart aus der Liste aus.

3 Driicken Sie zum Bestatigen auf [OK] .
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Automatische Vordatierung

Die Funktion fiir die automatische Vordatierung schlagt automatisch vor, das auf den
Postgutern gedruckte Datum zu einer voreingestellten Uhrzeit auf den nachsten "Ar-
beitstag" zu andern.

Beispiel : Sie kbnnen das System so einstellen, dass die Datumsangaben um 17:00
Uhr geandert werden. Weiterhin kdnnen Sie Samstage und Sonntage als arbeitsfreie
Tage festlegen. Von Freitag 17:00 Uhr bis Sonntag 23:59 Uhr druckt das System
nach einer Bestatigungsmeldung an den Benutzer das Datum vom Montag auf die
Kuverts.

Vorgehensweise So stellen Sie die Uhrzeit und das Datum fur die automa-

beim Einstellen ;ISChle Vordauerung :ln: i e . |
der Funkﬁon ﬁjl’ Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als

Manager S.192 ):

die
automatische Auf ) driicken und 3.3.4 eingeben oder den
. Pfad auswahlen:
Vorausdatierung > Bediener Standardeinstellungen > Abdruck Grund-
% einstellungen > Automatische Vordatierung

Der Bildschirm Automatische Vordatierung wird angezeigt.

2 Driicken Sie die Schaltflache fiir die Vordatierung, um in den
Status Aktiv zu wechseln.

3 Geben Sie die Uhrzeit fiir die automatische Vordatierung ein
(00:00 Uhr ist nicht zulassig).

4 Wwahlen Sie Auswahl der Arbeitstage aus, um Zugang zum
Auswabhlbildschirm fur Arbeitstage zu erhalten.

5 Tippen Sie den Tag ein, oder wahlen Sie den Tag aus, und
drucken Sie dann auf Wahlen/Aufheben , um die einzelnen
Tage aus- oder abzuwahlen.

6 Driicken Sie zum Beenden auf [OK] .




8.4 Drucken von

Standardeinstellungen

Sie konnen fur die folgenden Frankierungselemente Standardwerte festlegen:
e Zusatztext

«  Werbeklischee (Werbespruch)

« Druckversatz

Auf den Listenbildschirmen kennzeichnet ein Hakchen v den Standardparameter.

Sie kdnnen auch festlegen, wie auf Frankierstreifen gedruckt werden soll :

« Mit Hilfe des internen Frankierstreifenspenders, der auf vorgestanzte Frankier-
streifen druckt.

« Mit Hilfe des Remote-Frankierstreifenspenders (Option), der auf Frankierstreifen-
rollen druckt.

Andern des Standardtexts

Sie kénnen bis zu zehn Texte erstellen.

Siehe auch
« Verwalten von benutzerdefinierten Textnachrichten S.240

Vorgehensweise So andern Sie den Standardtext:
beimAnderndes 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als

Standardtextes Manager S.192 ):

% Auf driicken und 3.3.1 eingeben oder den

Pfad auswéhlen:
> Bediener Standardeinstellungen > Abdruck Grund-
einstellungen > Zusatzext auswahlen

2 Wihlen Sie den Standardtext aus der Liste aus.
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Andern des Standard-Werbeklischees

Siehe auch
« Verwalten von Abdruckwerbeklischees S.242

Vorgehensweise So andern Sie das Standard-Werbeklischee:
beimAndern des 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
Standard- Manager S.192 ):

Werbeklischees Auf driicken und 3.3 .2 eingeben oder den

% Pfad auswahlen:

> Bediener Standardeinstellungen > Abdruck Grund-
einstellungen > Standard Klischee

2 Driicken Sie zum Bestatigen auf [OK] .

@ Sie kdnnen eine benutzerdefiniertes Werbeklischee bestellen.
Wenden Sie sich an den Kundendienst.

Hinzufiigen eines Standard-Druckpositionversatzes

Der Druckversatz gibt den Abstand zwischen dem rechten Rand des Kuverts und
dem Abdruck an.

Vorgehensweise So andern Sie den Standarddruckversatz:

beim Fesﬂegen 1 Als Manager (sieche Vorgehensweise beim Anmelden als
des Standard- Manager S.192 ):

druckversatzes Auf driicken und 3.2 .4 eingeben oder den

% Pfad auswahlen:

> Bediener Standardeinstellungen > Basis Grundein-
stellungen > Druckversatz

2 Wihlen Sie Normal , 5 mm nach links versetzen oder 10
mm nach links versetzen aus.

3 Driicken Sie zum Bestétigen auf [OK] .




8.5 EKP-/JOB-Eingaben

Vorgehensweise So aktivieren Sie die EKP- und JOB-Funktionen fir Be-

beim Akfivieren ~ "UtZe"

1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
der EKP-/JOB- Manager S.192 ):

Funktionen fiir

Benutzer Auf driicken und 3.2 .8 eingeben oder den
Pfad auswahlen:

ﬁ > Bediene Standardeinstellungen > Basis Grundein-

stellungen > EKP/JOB Funktion

Der Bildschirm EKP/JOB Funktion wird angezeigt.

2 Aufl driicken, um die Funktion zu aktivieren (oder zu deak-
tivieren).

Vorgehensweise So legen Sie die EKP-Standardnummer fest:

beim Fesﬂegen 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
Manager S.192 ):

swalshg sap uaialnBiyuoy

der

EKP-Standard- Auf driicken und 3.3.6 eingeben oder den
Pfad auswéhlen:

nummer > Bediener Standardeinstellungen > Abdruck Grund-

= einstellungen > EKP Nummer
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2 Wabhlen Sie die EKP-Standardnummer aus, und driicken Sie
dann auf [OK] .

Vorgehensweise So legen Sie die JOB-Standardnummer fest:

beim Fesﬂegen 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
Manager S.192 ):

der
JOB-Standard- Auf driicken und 3.3 .7 eingeben oder den
Pfad auswahlen:
nummer > Bediener Standardeinstellungen > Abdruck Grund-
h einstellungen > JOB Nummer
2 wabhlen Sie die JOB-Standardnummer aus, und driicken Sie
dann auf [OK] .
Siehe auch

» Verwalten von EKP-/JOB-Nummern S.244
» Verwenden einer EKP-Nummer S.80
» Verwenden einer JOB-Nummer S.81



8.6 Abdruckspeicher

Die Abdruckspeicher sind Voreinstellungen fiir die Frankierungstypen.

Als Benutzer kénnen Sie eine gespeicherte Einstellung schnell abrufen, um den Ar-
beitsablauf zu vereinfachen und Zeit zu sparen (siehe Verwenden von Abdruck-
speichern S.84).

Als Manager kénnen Sie einen Abdruckspeicher erstellen, bearbeiten/modifizieren
oder léschen.

Jeder Abdruckspeicher wird Gber einen Namen und eine Nummer identifiziert.
Das System zeigt auf dem Startbildschirm den Namen des aktuellen Abdruck-

speichers an.
Standard-Frankierabdruck-Speicher

In der nachfolgenden Tabelle ist der Inhalt des Frankierabdruckspeichers [Standard]
aufgefihrt.

Abdruckeinstellungen Text
Werbeklischee

Gewicht (Option)

Datenmodus
Gebuhr

Kostenstellen-Einstellung  Kostenstellennummer (falls vorhanden)

[Infopost] Abdruckspeicher der Frankierung

In der nachfolgenden Tabelle ist der Inhalt des Frankierabdruckspeichers [PPI-
Modus ] aufgeflhrt.

Abdruckeinstellungen Text
Werbeklischee

Genehmigung

swalshg sap uaialnBiyuoy

Kostenstellen-Einstellung  Kostenstellennummer (falls vorhanden)
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Verwalten von Abdruckspeichern

Vorgehensweise So erstellen Sie einen Abdruckspeicher:

beim Erstellen 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
von Abdruck- Manager S.192):

speichern Auf driicken und 4 eingeben oder den Pfad aus-

% wahlen:

> Abdruckspeicher

Die aktuelle Liste der Abdruckspeicher wird auf dem Bild-
schirm Abdruckspeicher verwalten angezeigt.

2 Wahlen Sie in der Liste eine Zeile mit der Bezeichnung Kein
aus, und driicken Sie dann auf Erstellen .

3 Geben Sie einen Namen fiir den Abdruckspeicher ein und
bestatigen Sie mit der Schaltflache Auswahl.

4 \Wahlen Sie einen Zusatztext aus. Falls Sie keinen Zu-
satztext nutzen mochten, driicken Sie auf Kein.

5 Wahlen Sie ein Werbeklischee aus. Falls Sie kein Werbe-
klischee.

Vorgehensweise So bearbeiten oder modifizieren Sie einen Abdruck-

beim speicher:
. 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
Bear.bel.ten/ Manager S.192 ):
Modifizieren von
Abdruck- Auf driicken und 4 eingeben oder den Pfad aus-
. wahlen:
speichern > Abdruckspeicher

0=
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2 Wihlen Sie einen Abdruckspeicher aus der Liste aus.
Driicken Sie zum Bestatigen auf Andern .

4 \wahlen Sie den Meniipfad > Bearbeiten aus (oder geben
Sie 1 ein).
Der Bildschirm Abdruckspeicher andern wird angezeigt.

5 verwenden Sie die Pfeile, um die Parameter auszuwahlen,

und driicken Sie dann auf Andern , um die Parameter zu
andern.



6 Driicken Sie zum Bestatigen auf [OK] , oder driicken Sie zum
Beenden auf

swalshg sap uaialnBiyuoy
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Vorgehensweise So léschen Sie einen Abdruckspeicher:

beim Loschen 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
von Abdruck- Manager S.192):

speichern Auf driicken und 4 eingeben oder den Pfad aus-

% wahlen:

> Abdruckspeicher

2 Wihlen Sie einen Abdruckspeicher aus der Liste der gesi-
cherten Abdruckspeicher aus.

3 Driicken Sie zum Bestétigen auf Andern .

4 \wahlen Sie den Meniipfad > Léschen aus (oder geben Sie
2 ein).

5 Driicken Sie auf [OK] , um das Léschen des Abdruck-
speichers zu bestatigen.

Es wird eine Bestatigungsmeldung angezeigt.




8.7 Einstellungen fur

Postgebihrwarnungen

Warnungen zu geringen Vorgaben

Das Frankiersystem kann Sie dariiber informieren.

Vorgehensweise So legen Sie einen Schwellwert flr geringes Guthaben fest:

beim Fesﬂegen 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
Manager S.192 ):

des

Schwellwerts fiir Auf driicken und 3.4 eingeben oder den Pfad
A auswahlen:

geringes > Bediener Standardeinstellungen > Vorgabeeinstel-

Guthaben lungen

=

2 Wabhlen Sie das Feld Grenzwert fiir niedrige Vorgabe aus.

Geben Sie den Betrag fur die Warnung bei geringer Vorgabe
ein, oder driicken Sie auf [C] , und geben Sie O ein, um die
Warnfunktion zu deaktivieren.

3 Driicken Sie zum Bestatigen auf [OK] .
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207



8.8 Standardeinstellungen fur die

Verschlief3einheit

Standardmodus fur die VerschlieBeinheit

Als Manager kdnnen Sie einen standardmafiigen VerschlieRstatus festlegen.

Es sind drei Verschlielmodi verfugbar:

« VerschlieBen AN: Offene und verschlossene Laschen
« VerschlieRen AN: Offene und angelegte Laschen

« Nicht verschlieRen.

Siehe auch
+ Uberpriifen des Modus der VerschlieReinheit S.45

Vorgehensweise So andern Sie den Standard-Verschliefmodus:

zum Fesﬂegen 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
Manager S.192 ):

des Standard-
Ver- Auf driicken und 3.2 .2 eingeben oder den
: Pfad auswahlen:
schlieBmodus > Bediener Standardeinstellungen > Basis Grundein-
h stellungen > Standard Verschliessmodus

2 Wihlen Sie eine der drei Statusangaben aus.

3 Driicken Sie zum Bestatigen auf [OK] .
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Standardanfeuchtgrad

Als Manager kdnnen Sie einen standardmafigen Anfeuchtgrad festlegen.

Es sind funf Anfeuchtgrade verfuigbar:
» Sehr Niedrig

« Niedrig

+ Mittel

* Hoch

« Sehr Hoch

Vorgehensweise ~ So andern Sie den Standardanfeuchtgrad:

beim Festlegen 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
des Standard- Manager S.192 ):

anfeuchtgrads Auf driicken und 3.2 .3 eingeben oder den

ﬁ Pfad auswahlen:

> Bediener Standardeinstellungen > Basis Grundein-
stellungen > Standard Befeuchtungsstarke

2 Wihlen Sie einen der fiinf Grade aus.

3 Driicken Sie zum Bestatigen auf [OK] .

swalshg sap uaialnBiyuoy
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8.9 Wiegegerateinstellungen

Die Wiegegeréateinstellungen umfassen Folgendes:
« Justieren einer Wiegeplattform

« Auswahlen einer héheren Genauigkeit des dynamischen Wiegemoduls (ver-
langsamt den Wiegevorgang)

« Festlegen des GEO-Codes, der dem geografischen Standort des Frankiersystems
entspricht

« Aktivieren/Deaktivieren der Funktion zur automatischen Auswahl der Wiege-
plattform

Siehe auch
» Festlegen des Standardwiegemodus: Standardwiegemodus S.197

Zuricksetzen der Wiegeplattform

Sie kdnnen die Wiegeplattform wie folgt zuriicksetzen:

« Gewicht aktualisieren : Das Gewicht der Postguter auf der Wiegeplattform wird
aktualisiert oder auf null gesetzt, wenn kein Gewicht oder keine Wiegeplattform
vorliegt.

« Tarieren der Wiegeplattform : Die Wiegeplattform wird tariert.

« Justieren der Wiegeplattform : Die Wiegeplattform wird physisch auf null ein-
gestellt (nur durch Manager).

Als Benutzer

Vorgehensweise ~ So stellen Sie die Wiegeplattform als Benutzer auf null ein:
beim Einstellen 1 Als Benutzer:

de.l' Auf driicken und 2 .4 eingeben oder den Pfad
Wiegeplattform auswAHIER:
auf Null > Frankiereinstellungen > WP Neustart

2 Entfernen Sie alle Objekte von der Wiegeplattform.

3 Driicken Sie auf [OK] , um die Wiegeplattform auf Null einzu-
stellen.




Vorgehensweise
beim Tarieren
der
Wiegeplattform

Als Manager

Vorgehensweise
beim Zuriicks-
efzen der
Wiegeplattform
auf Null

=

Vorgehensweise
beim Tarieren
der
Wiegeplattform
=

So tarieren Sie die Wiegeplattform als Benutzer:
1 Als Benutzer:

Auf driicken und 2 . 3 eingeben oder den Pfad
auswahlen:
> Frankiereinstellungen > WP tarieren

2 Legen Sie das zu verwendende Stiick auf die Wiege-
plattform.

3 Driicken Sie auf [OK] , um das Gewicht auf Null einzustellen.

So setzen Sie die Wiegeplattform auf null zuriick:

1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
Manager S.192 ):

Auf driicken und 6.1 .2 eingeben oder den
Pfad auswahlen:

> Maschineneinstellungen > Waageneinstellungen >
WP Neustart

2 Entfernen Sie alle Objekte von der Wiegeplattform.

3 Driicken Sie auf [OK] , um die Wiegeplattform auf null einzu-
stellen.

So tarieren Sie die Wiegeplattform:

1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
Manager S.192 ):

Auf driicken und 6.1 .1 eingeben oder den
Pfad auswéhlen:

> Maschineneinstellungen > Waageneinstellungen >
WP tarieren

2 Driicken Sie auf [OK] , um die Wiegeplattform zu tarieren.

swalshg sap uaialnBiyuoy
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Dynamisches Wiegemodul, Modus fur hohe Genauigkeit

Sie kénnen den Hochpréazisionsmodus verwenden, wenn der Frankiersystemtisch
nicht ausreichend stabil ist.

Beachten Sie, dass der Hochprézisionsmodus den Wiegevorgang verlangsamt.

So aktivieren Sie die Hochpréazisionseinstellung:
orgehensweise ktivi ie di hprézisionseinstell

beim Akfivieren 1 Als Manager (sieche Vorgehensweise beim Anmelden als
des Hoch- Manager S.192 ):

prézisionsmodus Auf driicken und 6.2.1 eingeben oder den

h Pfad auswahlen:

> Maschineneinstellungen > Einstellungen Zubehor
und Modul > DS Hohe Genauigkeit

2 Driicken Sie auf die Schaltflache, um die Funktion zu akti-
vieren (oder zu deaktivieren) oder geben Sie 1 ein.

3 Driicken Sie zum Bestatigen auf [OK] .




GEO-Code

Die Wiegeplattform und das dynamische Wiegemodul bieten Postgutgewichte, die
gemall dem geografischen Standort des Frankiersystems angepasst werden
mussen, da sich die Gewichte mit der Hohenlage und dem Breitengrad &ndern
kénnen. Der richtige geodatische Code kann wie folgt eingegeben werden:

« Automatisch tiber Online Services

« Manuell
Befolgen Sie die nachfolgenden Schritte, um den Geocode manuell zu &ndern.
Durch das Andern des GEO-Codes werden die Gewichtswerte

@ modifiziert, die vom Frankiersystem bereitgestellt werden. Stellen
Sie sicher, dass Sie den richtigen Parameter eingeben.

Vofgehensweise So andern Sie den Geocode:
beimAnderndes 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als

GEO-Codes Manager S.192 ):

W Auf driicken und 6.2 .2 eingeben oder den
Pfad auswahlen:
> Maschineneinstellungen > Einstellungen Zubehor
und Modul > Geocode

2 Nehmen Sie die Karte und Tabelle auf den nachsten Seiten
zur Hilfe, um den 5 Ziffern umfassenden GEO-Code fir die
Héhenlage und den Breitengrad lhres Standorts zu ermitteln,
und geben Sie dann die 5 Ziffern Giber den Ziffernblock ein.

3 Driicken Sie zum Bestéatigen auf [OK] .

swalshg sap uaialnBiyuoy
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Automatische Auswahl der Wiegeplattform

Diese Funktionalitat sollte implementiert werden, um die Benutzerproduktivitat und
Benutzerfreundlichkeit des Frankiersystems zu verbessern. Der Bediener kann die
Wiegeart in das Standardwiegen der Wiegeplattform &ndern, indem er ein Postgut
auf die Wiegeplattform legt. Das Standardwiegen der Wiegeplattform wird auto-
matisch ausgewabhlt, wenn eine Gewichtszunahme auf der Wiegeplattform erkannt
wird. Eine Verringerung des Gewichts auf der Wiegeplattform I6st keine automatische
Auswahl der Wiegeplattform aus.

Es kann dem Bediener eine Warnmeldung angezeigt werden, um zu bestétigen, dass
die Wiegeplattform automatisch ausgewahlt wird.

Vorgehensweise
beim Aktivieren
der
automatischen
Gewichtser-
kennung auf der
Wiegeplattform
0=

Vorgehensweise
beim Deakti-
vieren der auto-
matischen
Gewichtser-
kennung auf der
Wiegeplattform
o=

So aktivieren Sie die automatische Gewichtserkennung auf
der Wiegeplattform:

1

Melden Sie sich als Manager an (siehe Vorgehensweise
beim Anmelden als Manager S.192 ), und gehen Sie dann
wie folgt vor:

Auf driicken und 3.2 .9 eingeben oder den
Pfad auswahlen:

> Bediener Standardeinstellungen > Basis Grundein-
stellungen > Automatische Gewichtserkennung

Driicken Sie auf die Schaltflache Automatische Gewichts-
erkennung oder auf die Schaltflache keine automatische
Gewichtserkennung , um die Funktion zu aktivieren.

Driicken Sie zum Bestatigen auf [OK] .

So deaktivieren Sie die automatische Gewichtserkennung
auf der Wiegeplattform:

1

Melden Sie sich als Manager an (siehe Vorgehensweise
beim Anmelden als Manager S.192 ), und gehen Sie dann
wie folgt vor:

Auf driicken und 3.2 .9 eingeben oder den
Pfad auswahlen:

> Bediener Standardeinstellungen > Basis Grundein-
stellungen > Automatische Gewichtserkennung

Driicken Sie auf die Schaltflache Keine automatische Ge-

wichtserkennung (oder geben Sie 1 ein), um die Funktion
zu deaktivieren.

3 Driicken Sie zum Bestétigen auf [OK] .




8.10 Anpassen der Anzeige und der

Tone

In diesem Abschnitt werden die verschiedenen Parameter beschrieben, die Sie
andern kénnen, um die Arbeitsbedingungen zu verbessern.

Wechseln der Anzeigesprache

Sie kénnen eine Sprache unter den fur das Frankiersystem verfiigbaren Sprachen
fuir Ihre Postverarbeitungssitzung auswahlen (maximal 3 Sprachen).

Vorgehensweise So wechseln Sie die aktuelle Anzeigesprache:
beim Wechseln 1 Als Benutzer:
der Anzelge- Auf drickenund 11 .1 eingeben oder den Pfad

Smehe auswahlen:
> Grundeinstellungen > Sprache

2 Wwabhlen Sie die zu verwendende Sprache aus.

3 Driicken Sie zum Bestatigen auf [OK] .

Dies ist eine Bedienereinstellung, die nur vorhalt, so lange der

@ Benutzer angemeldet ist.
Diese Einstellung wird durch Standby-Modus geldscht.

Einstellen der Standardanzeigesprache
Sie kdnnen die Standardanzeigesprache fir Benutzersitzungen wie folgt festlegen.

Vofgehensweise So wechseln Sie die Benutzersprache standardmégig:

swalshg sap uaialnBiyuoy

beimWechseln 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als

M S.192):
der Standard- anager $.192)
anzeigesprache Auf driicken und 3.1.1 eingeben oder den

O Pfad auswéhlen:

> Bediener Standardeinstellungen > Bedienereinstel-
lungen > Sprache

2 Wabhlen Sie die Standardsprache aus.

3 Driicken Sie zum Bestatigen auf [OK] .
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Anpassen der Anzeige: Helligkeit

Sie kdnnen die Helligkeit der Anzeige fir helle oder dunkle Arbeitsumgebungen an-
passen.

Vorgehensweise So passen Sie die Anzeigehelligkeit an:
beim Anpassen 1 Als Benutzer:
der Anzengehel- Auf driicken und 11 . 3 eingeben oder den Pfad

|ngelf auswahlen:
> Grundeinstellungen > Helligkeit

2 GebenSie 1 oder 2 ein, um den Kontrast zu erhdhen oder
zu verringern. Der Bildschirm wird sofort aktualisiert.
3 Driicken Sie zum Beenden auf [OK] .

@ Dies ist eine Bedienereinstellung, die nur vorhalt, so lange der
Benutzer angemeldet ist.

Einstellen der Standardanzeigehelligkeit

Um eine Anzeigehelligkeit festzulegen, die fur alle Benutzersitzungen gilt, kbnnen Sie
den Standardkontrast einstellen.

Vorgehensweise So andern Sie die Standardanzeigehelligkeit:

beim Wechseln 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
Manager S.192 ):

der Standard-
anzeigehelligkeit Auf driicken und den Pfad auswahlen:
% > Bediener Standardeinstellungen > Bedienereinstel-

lungen > Helligkeit (oder geben Sie 3.1.3 ein)

2 Verwenden Sie die Tasten" 1 "oder" 2", oder driicken Sie
auf die Schaltflache Erhdhen/Verringern , um die Helligkeit
zu erhohen oder zu verringern. Die Anzeige wird mit der
neuen Einstellung aktualisiert.

3 Driicken Sie zum Bestétigen auf [OK] .




Aktivieren/Deaktivieren von aktustischen Signalen

Sie konnen die akustischen Systemsignale separat aktivieren oder deaktivieren:
» Tone bei Tastenbetatigung.
» Akustische Signale bei Warnungen oder Fehlern.

Vorgehensweise So aktivieren oder deaktivieren Sie die akustischen Signale:
beim Aktivieren/ 1 Als Benutzer:

Deakfuvneren der Auf driicken und 11 . 2 eingeben oder den Pfad
akustischen auswahlen:
Signale > Grundeinstellungen > Téne
2 Aktivieren Sie die Kontrollkastchen Tastenton und/oder
Warnton bei Fehlern .
3 Driicken Sie zum Bestatigen auf [OK] .
@ Dies ist eine Bedienereinstellung, die nur vorhalt, so lange der

Benutzer angemeldet ist.

Einstellen von Standardsystemsignalen
Sie kénnen den Standardsignalstatus fiir Benutzer festlegen.

Vorgehensweise So wechseln Sie die akustischen Signale standardméagig:
beimWechseln 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
der Standard- Manager S.192 ):

signale Auf driicken und 3.1.2 eingeben oder den

O Pfad auswahlen:

> Bediener Standardeinstellungen > Bedienereinstel-
lungen > Téne

2 Aktivieren Sie die Kontrollkastchen Tastenton und/oder
Warnton bei Fehlern , um die akustischen Signale zu akti-
vieren.

3 Driicken Sie zum Bestatigen auf [OK] .
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Tempo

Auf dem Frankiersystem stehen zwei Betriebsmodi zur Verfligung:
+ Standardmodus
» Gerauscharmer Modus

Der Standardmodus ist der normale Betriebsmodus des Frankiersystems.

Im gerauscharmen Modus sind der Gerauschpegel, aber auch die Verarbeitungsge-
schwindigkeit reduziert.

Als Benutzer kénnen Sie den Modus fur die aktuelle Sitzung festlegen.

Als Manager konnen Sie den gerauscharmen Modus als Standardeinstellung
festlegen.

Vorgehensweise 1 Als Benutzer:

beim Aktivieren : ,

d Auf driicken und 2 . 8 eingeben oder den Pfad
es auswahlen:

ger&uscharmen > Frankiereinstellungen > Tempo

Modus

Der Bildschirm Tempo wird angezeigt.

2 wahlen Sie Geringe Geschwindigkeit oder Hohe Ge-
schwindigkeit aus.

Der Bildschirm wird geschlossen und wieder der vorherige
Bildschirm angezeigt.

Einstellen des Standardsystemtempos

Als Manager kdnnen Sie den gerdauscharmen Modus als Standardeinstellung des
Systems festlegen.

Vorgehensweise So legen Sie den Modus als Stanardeinstellung fest:

Zum Fesﬂegen 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
Manager S.192 ):
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des Standard-
Systemmodus Auf driicken und 3.2.6 eingeben oder den
" " Pfad auswéhlen:
Tempo > Bediener Standardeinstellungen > Basis Einstellun-
% gen > Standard Geschwindigkeit

Der Bildschirm Tempo wird angezeigt.

2 wahlen Sie Geringe Geschwindigkeit oder Hohe Ge-
schwindigkeit aus.

Der Bildschirm wird geschlossen und wieder der vorherige
Bildschirm angezeigt.

220



8.11 Weitere Systemeinstellungen

Ein-Abschaltzeiten des Systems

Die Maschineneinstellungen umfassen Folgendes:
« Ein-Abschaltzeiten fir den Systemmotor
e Zeitiberschreitungen fir den Ruhemodus

Die Ein-Abschaltzeiten fiir das System sind wie folgt definiert:
Startzeit Die Zeitspanne (in Sekunden), die das System nach dem Driicken von

auf ein Kuvert oder einen Frankierstreifen wartet. Wenn die voreinge-
stellte Zeitspanne abgelaufen ist, wird das System angehalten.

Nachlauf- Die Zeitspanne (in Sekunden), die das System nach dem Drucken auf
zeit das néachste Kuvert oder den nachsten Frankierstreifen wartet. Wenn die
voreingestellte Zeitspanne abgelaufen ist, wird das System angehalten.

Sleep- Phase der Inaktivitat (in Minuten), nach der das System automatisch in
Modus den Sleep-Modus wechselt (siehe Systemenergieverwaltung S.24 ).

gen, damit Sie Zeit flr das Anlegen neuer, zu verarbeitender

:\ ! ’z’ Sie kénnen lange Ein-Abschaltzeiten fur das Anhalten festle-
@ Briefsendungen haben, bevor das System angehalten wird.

Vorgehensweise So passen Sie die Ein-Abschaltzeiten an:
beim Anpassen 1 Als Benutzer:

swalshg sap uaialnBiyuoy

der Ein- . Auf driicken und 2 . 7 eingeben oder den Pfad
Abschaltzeit auswahlen:
> Frankiereinstellungen > Ein-Abschaltzeiten
Der Bildschirm Einstellung der EIn-Abschaltzeit wird an-
gezeigt.
2 wabhlen Sie die einzelnen Felder aus, und geben Sie die Ein-
Abschaltzeiten ein.
3 Driicken Sie zum Beenden auf [OK] .
@ Dies ist eine Bedienereinstellung, die nur vorhalt, so lange der

Benutzer angemeldet ist.
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Einstellen der Standard-Ein-Abschaltzeiten

Vorgehensweise So andern Sie die Ein-Abschaltzeiten fur das System:

beim Einstellen 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
Manager S.192):

der Standard-
Ein- Auf driicken und 3.5 eingeben oder den Pfad
Abschaltzeiten auswahlen:

> Bediener Standardeinstellungen > Ein-Abschaltzei-

o= ten

Der Bildschirm Einstellung der Eln-Abschaltzeit wird an-
gezeigt.

2 Wwabhlen Sie die einzelnen Felder aus, und geben Sie die Ein-
Abschaltzeiten ein.

@ Verwenden Sie die Taste [C] , um alte Einstellungen zu |I6schen,
und geben Sie dann einen neuen Wert ein.

3 Driicken Sie zum Bestatigen auf [OK] .




Verwaltung von Uhrzeit und Datum

Die Uhrzeit und das Datum sind fir die Postgebihr erforderlich und werden vom
Postamt bereitgestellt. Daher kdnnen Sie die Uhrzeit und das Datum der Maschine
nicht manuell anpassen.

Sie kénnen die Maschine jedoch auffordern, die aktuelle Uhrzeit und das Datum zu
prufen und diese anzuzeigen.

Siehe auch

« Automatische Vordatierung S.198 .

Prifen/Einstellen von Uhrzeit und Datum

Stellen Sie sicher, dass die Verbindung zu den Postdienstleistern

@ hergestellt ist, um Uhrzeit und Datum Uberprifen zu kdnnen.
Siehe Vorgehensweise beim Festlegen der Verbindung zu Post-
dienstleistern/Online Services S.224 .

Vorgehensweise So prufen Sie die aktuelle Uhrzeit und das Datum oder

beim Priifen/ passen diese an:
1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
Anpassen von Manager S.192 ):

Uhrzeit und

Datum auf der Auf driicken und 6 .4 eingeben oder den Pfad
. auswahlen:

Maschine > Maschineneinstellungen > Datum und Zeit

=

Die Maschine passt die Uhrzeit bei Bedarf an und zeigt die
Werte fiir Uhrzeit und Datum an.

Wenn Sie Postgebiihren wahrend einer Zeitumstellung verarbei-
@ ten, wartet das Frankiersystem, bis Sie den Vorgang abgeschlos-
sen haben, bevor die neue Uhrzeit angezeigt wird.

Zeitumstellungen

Das Frankiersystem stellt sich normalerweise automatisch auf Zeitumstellungen ein.
Wenn jedoch eine manuelle Anpassung erforderlich ist, kbnnen Sie eines der fol-
genden Verfahren verwenden, um die Uhrzeit des Frankiersystems zu korrigieren:

« Als Benutzer: Vorgehensweise beim Entsperren des PSDs (Uberpriifung) S.99

« Als Manager: Vorgehensweise beim Priifen/Anpassen von Uhrzeit und Datum auf
der Maschine S.223 .
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8.12 Verbindungen

Verbindungstyp zu Postdienstieistern oder Online Services

Sie kénnen Folgendes verwenden, um Vorgaben hinzuzufligen oder auf Online
Services zuzugreifen:

« Ein Internetzugang Uber ein Breitband-LAN (Local Area Network)
« Ein Modem und eine analoge Telefonleitung

Verwenden Sie das nachfolgende Verfahren, um den Verbindungstyp auszuwéahlen.

@ LAN-Einstellungen kénnen nur ausgefihrt werden, wenn die
Maschine beim Starten tatsachlich an ein LAN angeschlossen ist.

Siehe auch

« Weitere Informationen zum physischen AnschlieBen eines Modems oder des
LANSs an die Basiseinheit finden Sie unter Basisanschlusse S.291 .

Vorgehensweise So legen Sie die Verbindung zu Postdienstleistern/Online

. Servi fest:
beim Festlegen ~ >°TV'eeS TSt o
1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als

der Verb!ndung Manager S.192):

zu Postdienst-

leistern/Online Auf ) driicken und 9.1 eingeben oder den Pfad
. auswahlen:

Services > Anschlusseinstellungen > Verbindungsauswahl

0=

Der Bildschirm Verbindungsauswahl wird angezeigt.

2 Um ein Modem uber eine analoge Telefonleitung zu ver-
wenden, wahlen Sie Modem aus und dricken auf [OK]
(oder geben Sie 1 ein). Um das LAN zu verwenden, wihlen
Sie LAN aus und driicken auf [OK] (oder geben Sie 2 ein).
Um andernfalls das GPRS-Modem zu verwenden, wéhlen
Sie GPRS-Modem aus und dricken dann auf [OK] (oder
geben Sie 3 ein).

3 Informationen iiber weitere Modem-Einstellungen finden Sie
unter Vorgehensweise beim Festlegen der Modempa-
rameter S.226 .

Informationen Gber LAN-Einstellungen finden Sie unter Vor-
gehensweise beim Festlegen von LAN-Parametern S.225 .




LAN-Einstellungen

@ LAN-Einstellungen kénnen nur ausgefiihrt werden, wenn die
Maschine beim Starten tatsachlich an ein LAN angeschlossen ist.

Vofgehensweise So legen Sie die Parameter fiir das LAN fest:

beim Fesﬂegen 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
von LAN- Manager S.192 ):

Parametern Auf driicken und 9.2 eingeben oder den Pfad

O auswahlen:

> Anschlusseinstellungen > LAN Einstellungen

2 Geben Sie auf den als nachstes angezeigten Bildschirmen
die erforderlichen Parameter ein, und driicken Sie auf [OK],
um die Bildschirme zu vervollstdndigen, bis Sie zum Bild-
schirm Anschlusseinstellungen zuriickkehren.
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Modem-Einstellungen

Diese Eingaben umfassen die Modemparameter, die Telefonnummer und die
Vorwabhl, die vom Frankiersystem angerufen wird, um den Zahler aufzustocken (siehe
Postgebuhr- und Vorgabeverwaltung S.93 ).

Stellen Sie sicher, dass die Telefonleitung ausgewahlt ist: Siehe
@ Vorgehensweise beim Festlegen der Verbindung zu Postdienst-
leistern/Online Services S.224 .

Vorgehensweise So legen Sie die Parameter flir das analoge Modem fest:
beim Fesﬂegen 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als

der Modem- Manager S.192 ):
parameter Auf driicken und 9.3 eingeben oder den Pfad

o= auswahlen:

> Anschlusseinstellungen > Modemeinstellungen

2 Geben Sie auf den als nachstes angezeigten Bildschirmen
die erforderlichen Parameter ein, und driicken Sie auf [OK] ,
um die Bildschirme zu vervollstandigen, bis Sie zum Bild-
schirm Anschlusseinstellungen zuriickkehren.




8.13 Anschlieflen eines Computers

Sie kénnen einen mit Anwendungssoftware ausgestatteten PC anschlief3en, z. B. mit
MAS (Mail Accounting Software), Fusion, Navigator...

Aktivieren einer PC-Verbindung

Informationen zum Aktivieren einer PC-Verbindung finden Sie unter Einrichten des
Modus "KST von MAS verwenden" S.115 .

Wiedererlangen der Systemsteuerung

Wenn das Frankiersystem von einem PC Uber eine Remoteverbindung gesteuert
wird, kbnnen Sie die Kontrolle wie folgt wiedererlangen.

Vorgehensweise 1 Der folgende Bildschirm wird angezeigt.

beim Deakti- 2 Driicken Sie die Schaltflache Entsperren , um die Remote-
vieren der steuerung zu deaktivieren.

Funktion fir die

Remote-

steverung
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8.14 Kuvertierermodus

Sie kdnnen einen Kuvertierer an das Frankiersystem anschlieen. Wenn Sie tGber die
Option der elektronischen Verbindung verfigen, wird das Frankiersystem auto-
matisch vom Kuvertierer gesteuert. Diese elektronische Verbindung verwendet ein
RS232-Kabel zwischen Kuvertierer und Basiseinheit des Frankiersystems.

Wenn das Frankier_system und der K_u_vertierer nicht elekt_ronisch verbunden sind_,
mussen Sie "Kuvertiermodus EIN" aktivieren, um das Frankiersystem zusammen mit
dem Kuvertierer zu verwenden.

Als Manager kdnnen Sie "Inserter Mode ON" als Standardmodus festlegen.
Aktivieren einer mechanischen (physischen) Kuvertiererverbindung

Vorgehensweise 1 Als Benutzer:

beim Aktivieren 5 :

. h Auf driicken und 3.9 eingeben oder den Pfad
einer mecha- auswahlen:
nischen Kuver- > Frankiereinstellungen > Kuvertiermodus

tiererverbindun
9 2 Wahlen Sie EIN oder AUS aus, und driicken Sie auf [OK] .
Der Kuvertierermodus wird aktiviert oder deaktiviert.

Festlegen des mechanischen (physischen) Kuvertierermodus als Standardein-
stellung

Befolgen Sie das nachfolgende Verfahren, um permanent mit einem Kuvertierer ohne
elektronische Verbindung zu arbeiten.

Vorgehensweise 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
beim Fesﬂegen Manager S.192 ):

einer mecha- Auf driicken und 3.2 .7 eingeben oder den
nischen Kuver- Pfad auswahlen:
. . > Bediener Standardeinstellungen >Basis Grundein-
hererverblndung stellungen > Standard Kuvertiermodus
als Standardein-
stellung 2 Wahlen Sie Aktivieren oder Deaktivieren aus, und
u driicken Sie dann auf [OK] .
Der Kuvertierermodus wird standardmafiig aktiviert oder
deaktiviert.




Andern der Positionen des
antriebsgesteuerten

Transportbandstaplers

Die Ablage kann in drei Positionen installiert werden:
« In Reihe (0°)

e Mit +90°

e Mit-90°

Die Installation bei -90° erfolgt durch den Techniker, der die ent-
@ sprechende Fordergeschwindigkeit und die Richtung des Trans-
portbands festlegen muss.

Vorgehensweise Aufstellen der metallenen Befestigungsbasis

beim Installieren 1 Stellen Sie die Flansch
der beiden Fixierungs-

des antrlebsge- I6cher so ein, wie durch
steverten Trans- den = Pfell  veran-

schaulicht.
portbandstapler

s in Reihe (0°)

2 Bringen Sie die beiden
FluRe der Basiseinheit in
den beiden Léchern der
metallenen Befesti-
gungsbasis B an.

swalshg sap uaialnBiyuoy

3 Stellen Sie sicher, dass
die metallene Befesti-
gungsbasis ordnungs-
gemalf installiert ist.
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Ablagenaufstellung

1 Stellen Sie die beiden
FuRe der Ablage in die
beiden durch weil3e
Kreise gekenn-
zeichneten Locher ein.

2 Stellen Sie den Schalter
auf der Rickseite der
Ablage auf 0° ein.

3 Stellen Sie sicher, dass
die Ablage ordnungs-
gemaln installiert ist.
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Vorgehensweise Aufstellen der metallenen Befestigung
beim Installieren 1  Stellen Sie die Flansch

: der beiden Fixierungs-
des an'rrlebsge- I6cher so ein, wie durch
steverten Trans- den  Pfeil  veran-

schaulicht.
portbandstapler
s bei +90°

2 Bringen Sie die beiden
FiRe A der Basiseinheit
in den beiden Lochern
der metallenen Befesti-
gungsbasis B an.

Stellen Sie sicher, dass
die metallene Befesti-
gungsbasis ordnungs-
gemal installiert ist.

Ablagenaufstellung

1 Verwenden Sie einen
Schlitzschrauben-
dreher, um die Laschen-
schraube von der
Ablage zu l6sen.
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2 Stellen Sie die beiden
FlRRe der Ablage in die
beiden durch weile
Kreise gekenn-
zeichneten Locher ein.

3 Stellen Sie den Schalter
auf der Rickseite der
Ablage auf 90° ein.

4 stellen Sie sicher, dass
die Ablage ordnungs-
gemal installiert ist.
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9.1 — Uberblick

Sie kénnen das Frankiersystem durch Folgendes aktualisieren:

« Hinzufigen neuer Optionen wie Differenzwiegen, erweiterte Berichterstellung
oder Erhohen der maximalen Anzahl von Kostenstellen

« Hinzuftigen neuer Optionen und Anwendungen wie Differenzwiegen, E-Services-
Anwendung oder Erhéhen der maximalen Anzahl von Kostenstellen

» Aktualisieren der Postgebuhren und vorausbezahlten postalischen Abdrucke
(PPI)

» Aktualisieren der Postgebiihren

» Erstellen zusatzlicher Texte fur die Frankierung

« Herunterladen benutzerdefinierter Werbeklischees

« Aktualisieren des Frankiersystems Uber den Online Services-Server

Die oben aufgefuhrten Operationen sind Uber das Managermenu Optionen und
Updates verfugbar.

Meni "Optionen und Updates"

Vorgehensweise 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als

beim Zugreifen Manager S.192 ):

OUf dOS Meni Auf driicken und 8 eingeben oder den Pfad aus-
"Opfionen und wahlen:

Updates" > Optionen und Updates

h Das Menu Optionen und Updates wird angezeigt.
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Verwenden der Mailbox

Das Postfach ermdglicht es Ihnen, Nachrichten des Frankiersystems oder vom Kun-
dendienst tber den Server zu empfangen.

Auf dem Startbildschirm zeigt ein Symbol an, dass die Mailbox ungelesene Nach-
richten enthalt.

Symbol fur ungelesene Nachrichten auf
dem Startbildschirm:

Der Bildschirm mit der Mailbox-Liste zeigt ungelesene Nachrichten an und er-
mdglicht es Ihnen, gelesene Nachrichten zu I6schen.

Vorgehensweise 1 Als Benutzer:
beim Lesen von

Nachrichten als oder auf der Anzeige auswéahlen oder
Benutzer § :
Auf driicken und 8 eingeben oder den Pfad aus-
wahlen:
> Mailbox

Der Bildschirm Mailbox wird angezeigt.

2 Wabhlen Sie die zu lesende Nachricht aus, und driicken Sie
dann auf [OK] .

Vorgehensweise 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
beim Lesen von Manager S.192 ):

Nachrichten als Auf driicken und 1 eingeben oder den Pfad aus-
quqger wahlen:

u > Mailbox

Der Bildschirm Mailbox wird angezeigt.

2 Wabhlen Sie die zu lesende Nachricht aus, und driicken Sie
dann auf [OK] .

Vorgehensweise 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
beim Bereinigen =~ Manager S.192):

der eigenen Auf driicken und 1 eingeben oder den Pfad aus-
Mailbox wahlen:
> Mailbox



Der Bildschirm Mailbox wird angezeigt.

2 Wahlen Sie die zu ldschende Nachricht aus, und driicken Sie
auf Loschen , oder wahlen Sie Alle I6schen aus, um alle
Nachrichten zu l6schen.
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9.2 Verwalten optionaler Funktionen

Optionsliste

Die Optionsliste umfasst die tatséchlich auf das Frankiersystem geladenen Optionen
und zeigt die aktivierten Optionen an.

Sie kdnnen fir jede Option Details anzeigen.

Ay
3@2 Weitere Informationen tUber die Optionen, die Sie zum Frankier-

system hinzufiigen kénnen, erhalten Sie beim Kundendienst.

Vorgehensweise ~So zeigen Sie die Optionsliste an:
beim Anzeigen 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
der Optionen Manager S.192 ):

h Auf driicken und 8.1 eingeben oder den Pfad

auswahlen:
> Optionen und Updates > Optionsliste

Der Bildschirm Optionsliste wird angezeigt.

2 Um die Details einer Option anzuzeigen, wahlen Sie die
Option aus und driicken auf [OK] .




Aktivieren neuer Optionen

Schritte zum Aktivieren von Optionen

Sie kénnen neue Optionen durch Herstellen einer Verbindung zwischen dem Fran-
kiersystem und dem Online Services-Server aktivieren. Neu verfigbare Optionen
werden automatisch auf das Frankiersystem heruntergeladen und dort aktiviert.

@ Wenden Sie sich an den Kundendienst, damit neue Optionen auf
dem Online Services-Server zum Download bereitgestellt werden.

Vorgehensweise So aktivieren Sie eine Option, die fur den Download auf dem
beim Laden/ Online Services-Server bereitsteht:

. . Starten Sie einen allgemeinen Anruf beim Online Services-
Akfivieren neuer Server (siehe Manuelle Anrufe S.183).

Optionen ) S :

2 Nach dem Anruf kénnen Sie die installierten Optionen an-

zeigen (siehe Vorgehensweise beim Anzeigen der Optionen
S.238).
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9.3 Verwalten von
benutzerdefinierten

Textnachrichten

Sie kdnnen lhre Postguter aufwerten, indem Sie links neben der Frankierung benut-
zerdefinierte Textnachrichten hinzuftigen.
Als Manager haben Sie folgende Mdglichkeiten:

« Hinzufligen von Marketing-Textnachrichten (und Erstellen eines Namens fir die
Menuauswabhl).

- Bearbeiten/Andern von Nachrichten.
» Lo6schen vorhandener Textnachrichten.

» Aktivieren einer Standardtextnachricht (diese Einstellung ist in Vorgehensweise
beim Andern des Standardtextes S.199 beschrieben).

Liste benutzerdefinierter Textnachrichten

In der Textliste werden die von Ihnen erstellten Nachrichten angezeigt, wobei der ak-
tivierte Standardtext (falls vorhanden) durch ein Hakchen v gekennzeichnet ist.

Vorgehensweise So zeigen Sie die Liste der Textnachrichten an:
beim Anzeigen 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
von Manager S.192):

Textnachrichten Auf driicken und 8.2 eingeben oder den Pfad

0= auswahlen:

> Optionen und Updates > Text-Einstellung

Die Liste der Textnachrichten wird auf dem Bildschirm Text-
Verwaltung angezeigt.

Bearbeiten von Texten

Verwenden Sie die nachfolgenden Verfahren, um Textnachrichten zu erstellen, zu
andern oder zu léschen.

Vorgehensweise So fugen Sie eine neue Textnachricht hinzu:

beim Hinzu- 1 Zeigen Sie die Liste der Textnachrichten an (siehe Vorge-
fijgen von neuen hensweise beim Anzeigen von Textnachrichten S.240).
i ahlen Sie Neu hinzufiigen aus.
Textnachrichten 2 Wahlen Sie Neu hinzufi
eben Sie den Text ein (maximal eilen mit jeweils
= 3 Geben Sie den T in (maximal 4 Zeil it jeweils 18
Zeichen).

4 Driicken Sie zum Bestéatigen auf [OK] .

5 Geben Sie den Namen ein, der fiir Benutzer angezeigt



Vorgehensweise
beim Andern
oder Loschen
von
Textnachrichten
=

werden soll, und driicken Sie dann auf [OK] .
Die Textnachricht wird vom System zur Liste hinzugeftigt.

So andern oder l6schen Sie eine Textnachricht:

-

Zeigen Sie die Liste der Textnachrichten an (siehe Vorge-
hensweise beim Anzeigen von Textnachrichten S.240 ).

Wahlen Sie eine Textnachricht aus, und driicken Sie dann
auf [OK] .
Der Bildschirm Text-Einstellung wird angezeigt.

So bearbeiten Sie den Textnachrichteninhalt oder die Be-
zeichnung:

1
2

3

Wahlen Sie Bearbeiten aus.

Sie kdnnen die Textnachricht &ndern, und driicken Sie dann
auf [OK], um den nachsten Bildschirm anzuzeigen.

Sie kénnen die Textnachrichtenbezeichnung andern und zur
Bestatigung auf [OK] driicken. Der Text wird vom System
aktualisiert.

So léschen Sie eine Textnachricht:

1

2

Waéhlen Sie Loschen aus. Die ausgewahlte Textnachricht
wird angezeigt.

Dricken Sie zum Bestatigen des Ldschvorgangs auf [OK] .
Die Textnachrichtenliste wird vom System aktualisiert.
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9.4 Verwalten von

Abdruckwerbeklischees

Die Werbeklischees sind Grafiken, die Sie auf der linken Seite der auf Postgiter ge-
druckten Frankierung hinzufiigen kénnen.

Als Manager haben Sie folgende Mdglichkeiten:

« Anzeigen der Liste der Werbeklischees

« Umbenennen oder Loschen von Werbeklischees

« Herunterladen neuer Werbeklischees

RV Die verflgbaren Werbeklischees werden automatisch auf das

~ - Frankiersystem heruntergeladen , indem dieses mit dem
Online Service-Server als Benutzer verbunden wird (siehe Vorge-
hensweise beim Laden/Aktivieren neuer Optionen S.239 ).

Siehe auch
« Auswahlen des zu druckenden Werbeklischees: S.76

Anzeigen der Liste der Werbeklischees

In der Liste der Werbeklischees sind die Spriche enthalten, die auf dem Frankier-
system installiert sind. Das aktivierte Standardwerbeklischee ist durch ein Hakchen
\/ gekennzeichnet.

Siehe auch
« Vorgehensweise beim Andern des Standard-Werbeklischees S.200

Vorgehensweise So zeigen Sie die Liste der Werbeklischees an:
beim Anzeigen 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
von Manager S.192 ):

Werbeklischees Auf driicken und 8.3 eingeben oder den Pfad

% auswahlen:

> Optionen und Updates > Klischeemanagement

Die Liste der Werbeklischees wird auf dem Bildschirm Kli-
scheemanagement angezeigt.

Andern/Loschen der Liste der Werbeklischees ein Werbeklischee aus der Liste
entfernen.



Vorgehensweise So &ndern oder l6schen Sie ein Werbeklischee:

beim Andem 1 Zeigen Sie die Liste der Werbeklischees an (siehe Vorge-

oder Loschen hensweise beim Anzeigen von Werbeklischees S.242).

von 2 Wwahlen Sie das Werbeklischee aus, und driicken Sie auf
. [OK].

Werbeklischees Das Mend fur die Klischeeeinstellungen wird angezeigt.

==

So andern Sie die Bezeichnung eines Werbeklischees:

1 Wabhlen Sie Bearbeiten aus.

2 Andern Sie die Bezeichnung des Werbeklischees iber den
Ziffernblock, und driicken Sie dann auf [OK] .

Die Werbeklischeeliste wird vom System aktualisiert.
So léschen Sie das Werbeklischee:
1 Wabhlen Sie Loschen aus.

Das System fordert zur Bestatigung auf.

2 Driicken Sie zum Bestatigen des Léschvorgangs auf [OK] .
Die Werbeklischeeliste wird vom System aktualisiert.

Herunterladen neuer Werbeklischees
Dieses Verfahren erméglicht es Ihnen, neue Werbeklischees herunterzuladen.

Vofgehensweise So laden Sie neue Werbeklischees herunter:

beim Herun- 1 Zeigen Sie die Liste der Werbeklischees an (siehe Vorge-
hensweise beim Anzeigen von Werbeklischees S.242).
terladen never

Werbeklischees 2 Wahlen Sie > Suche nach Updates aus.

ﬁ Das Frankiersystem stellt die Verbindung zum Online
Services-Server her und ladt verfigbare Werbeklischees
herunter.
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9.5 Verwalten von EKP-/JOB-Nummern

EKP- und JOB-Funktionen
EKP und JOB sind Funktionen, die Sie gemeinsam aktivieren kénnen und die Ihnen
Folgendes erméglichen:

« Frankieren von Postgutern fur Dritte oder gemeinsame Verwendung der Fran-
kiermaschine mit einem Dritten (EKP)

« Erhalten eines Rabatts auf frankierte Postguter (JOB).

Diese zwei Funktionen andern die auf Postguter gedruckten Frankierungen, wenn sie
aktiviert sind, wobei sie entsprechend eine EKP- oder JOB-Nummer verwenden, die
Sie in Ihrer Postfiliale erhalten kénnen.

Die Verwendung der EKP- und JOB-Funktion erfordert vorab eine
@ vertragliche Vereinbarung mit der Deutschen Post. Weitere Infor-
mationen erhalten Sie in lhrer Postfiliale.

Optionen

Als Manager haben Sie folgende Moglichkeiten:

« Aktivieren der EKP-/JOB-Funktionen fir Benutzer des Systems: Siehe Vorge-
hensweise beim Aktivieren der EKP-/JOB-Funktionen fir Benutzer S.201

* Hinzufigen von EKP-Nummern zum System (bis zu 10) (S.245)
» Hinzufigen von JOB-Nummern zum System (bis zu 10) (S.246)

Siehe auch
« Vorgehensweise beim Festlegen der EKP-Standardnummer S.201
« Vorgehensweise beim Festlegen der JOB-Standardnummer S.202



Vorgehensweise ~ So fiigen Sie eine EKP-Nummer hinzu:

beim 1 Uber den Startbildschirm [Standard]:
Hinzuﬁigen Wahlen Sie auf dem Bildschirm die Schaltflache EKP/JOB
einer aus:
EKP-Nummer Auf driicken und dann 4 eingeben oder Folgendes
auswahlen:
> EKP/JOB

Der Bildschirm EKP/JOB wird angezeigt.

2 Driicken Sie auf 1 . Der Bildschirm EKP-Nummer wird an-
gezeigt.

3 Wwabhlen Sie Neue EKP Nummer hinzufiigen aus.

sayepdf pun uauondg

4 Geben Sie die EKP-Nummer ein, und driicken Sie dann auf
[OK].
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Vorgehensweise ~So fiigen Sie eine JOB-Nummer hinzu:

beim 1 Uber den Startbildschirm [Standard]:
Hinzuﬁigen Waéhlen Sie auf dem Bildschirm die Schaltflache EKP/JOB
einer aus.
JOB-Nummer Auf driicken und dann 4 eingeben oder Folgendes
auswahlen:
> EKP/JOB

Der Bildschirm EKP/JOB wird angezeigt.

2 Driicken Sie auf 2 . Der Bildschirm JOB-Nummer wird an-
gezeigt.

3 Wwahlen Sie Neue JOB Nummer hinzufiigen aus.
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4 Geben Sie die JOB-Nummer ein, und driicken Sie dann auf
[OK].




9.6 Verwalten von Postgebuhren

Das Frankiersystem verwendet Gebiihrentabellen, um Postgebiihren zu berechnen.

Als Manager haben Sie folgende Moglichkeiten:

« Anzeigen der Liste der Gebuihrentabellen und Uberpriifen, welche Tabelle derzeit
vom System verwendet wird

» Herunterladen neuer Postgebuhren

Die neu verfugbaren Postgebuhren werden automatisch auf

A/

R das Frankiersystem heruntergeladen , indem dieses mit dem
Online Services-Server als Benutzer verbunden wird (siehe Vor-
gehensweise beim Laden/Aktivieren neuer Optionen S.239 ).

Siehe auch

« Optionen und Updates S.233

Anzeigen der Gebuhrenliste

In dieser Liste werden die Gebiihren angezeigt, die auf dem Frankiersystem installiert
sind. Die aktivierte Gebuhr ist durch ein Hakchen V’ gekennzeichnet.

Vorgehensweise So zeigen Sie die Gebuhrenliste an:
beim Anzeigen 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als

. Manager S.192 ).
der Liste der J )
Postgebihren Auf driicken und 8.4 eingeben oder den Pfad

0= auswahlen:

> Optionen und Updates > Gebihrentabellen

Die Liste der Gebuihrentabellen wird auf dem Bildschirm Ge-
bihrenmanagement angezeigt.

Herunterladen neuer Gebihren

Vofgehensweise So laden Sie neue Gebuhren herunter:

beim Herun- 1 Zeigen Sie die Liste der Gebiihren an (siehe Vorge-
hensweise beim Anzeigen der Liste der Postgebuhren

terladen never S.247).

Postgebihren

2 wabhlen Sie > Suche nach Updates aus.

n Das Frankiersystem stellt die Verbindung zum Online
Services-Server her und ladt verfiigbare Gebihreninformat-
ionen herunter.

sayepdf pun uauondg

247



(=]
-]
2.
o
3
[}
=]
c
3
o
c
©
o
o
~~
[}
n

248

9.7 Aktualisieren der Systemsoftware

Gelegentlich ist es erforderlich, dass Sie neue Software flr das Frankiersystem her-
unterladen. Das Softwarepaket kann Erweiterungen oder Aktualisierungen fiir Funk-
tionen umfassen. Wenn Sie zusétzliche Services erwerben, kann es auf3erdem
erforderlich sein, dass Sie die Software herunterladen missen, damit dieser neue
Dienst unterstutzt wird.

Sie erhalten Anweisungen vom Kundendienst, die dartuber informieren, dass Sie
Software herunterladen sollten. Wenn Sie bereit sind, das neue Softwarepaket her-
unterzuladen, wenden Sie sich an den Manager, der die Verbindung zum Online-
Server herstellen muss.

Aktualisierungsverfahren

So prufen Sie auf verfligbare Aktualisierungen:

« Tatigen Sie einen Anruf beim Online Services-Server (siehe Vorgehensweise
beim manuellen Anrufen der Online Services S.183 ).

» Nach dem Anruf enthélt Ihre Mailbox eine Nachricht, die Sie tber die Verfligbarkeit
eines Software-Downloads informiert. Informationen zum Offnen der Mailbox
finden Sie unter S.236 ).

Wenden Sie das nachfolgende Verfahren an, um das Frankiersystem zu aktuali-
sieren.



Vorgehensweise So aktualisieren Sie die Systemsoftware:
beim Aktuali- 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als

. Manager S.192 ):
sieren der Sys- 9 )
temsoftware Auf driicken und 10 .4 eingeben oder den Pfad

O auswahlen:

> Online Service > Downloads

2 Wahlen Sie das Element aus, das heruntergeladen werden
soll.

3 Wwabhlen Sie Download-Details (Download-Details) aus.

4 Wahlen Sie Jetzt oder Spater aus:

Bei Jetzt werden Sie sofort mit dem Online Services-Server
verbunden, woraufhin das Softwarepaket heruntergeladen
wird.

Bei Spater wird das Herunterladen zum vorgeschlagenen
Datum und zur vorgeschlagenen Uhrzeit geplant. Wenn
Datum und Uhrzeit erreicht wurden, ruft das System auto-
matisch beim Online Services-Server an, um den Download
zu starten.

Nach dem Herunterladen

Das Frankiersystem zeigt an, dass es neu gestartet werden
muss.

1 Schalten Sie das Frankiersystem aus (siehe System EIN/
AUS S.24).

Nach dem Neustart ruft das Frankiersystem den Server an,
um die Installation zu bestatigen.

Das Frankiersystem ist fur die Verwendung mit der neuen
Software bereit.
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@ Wahrend des Aktualisierungsvorgangs gehen keine Daten verlo-
ren. lhre Daten und Einstellungen bleiben unveréndert.
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In diesem Abschnitt sind wichtige Informationen tUber die ordnungsgemafe Wartung
des Frankiersystems enthalten, damit der effiziente Betrieb sichergestellt wird.
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10.1 Warten des Druckfarbensystems

Das Frankiersystem verwendet zum Drucken von Frankierungen die Tintenstrahl-
technologie. Der zum Drucken verwendete Druckfarbenbehélter befindet sich in der
Basis des Frankiersystems und enthalt eine Druckfarbe, die fur Posttransaktionen ob-
ligatorisch ist.

Der Druckfarbenbehélter ist fiir die Systembasiseinheit spezifisch, in die er installiert
wurde. Versuchen Sie nie, ihn in einem anderen Frankiersystem zu installieren.

Wenn der Behalter leer ist, muss er ausgewechselt werden.

Die Tintenstrahltechnologie erfordert gereinigte Druckkopfdiisen, damit eine hervor-
ragende Druckqualitéat erreicht wird. Das System fuhrt diese Reinigung automatisch
durch.

Inhalt dieses Abschnitts

In diese Abschnitt wird Folgendes erlautert:

« Den Fillstand der Druckfarbe im Behélter Giberprifen.
« Den Druckfarbenbehalter andern.

« Den Druckkopf Uberprifen.

» Den Druckkopf reinigen.
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Anzeigen der Druckfarbenbehadalterdaten

Sie kénnen den Fllstand der Druckfarbe und andere Druckfarbenbehalterdaten an-
zeigen, z. B.:

« Behadlterstatus (vorhanden oder nicht vorhanden)
« Fullstand

« Druckfarbe

« Datum der ersten Verwendung

Uberpriifen Sie das Haltbarkeitsdatum (Haltbar bis ) auf dem
@ Behélter. Nach diesem Datum ist die Garantie des Behalters
unglltig.

Vorgehensweise So zeigen Sie den Druckfarbenfullstand und die Behaélt-

beim Anzeigen erdaten an:

der Druckfar- 1 Als Benutzer:

benbehiilt- Auf driicken und 12 eingeben oder den Pfad
erdaten auswahlen: N |

(Benu’rzer) > Farb- und Zubehérinformation

Der Bildschirm Farbtankinfo wird angezeigt.




Vorgehensweise
beim Anzeigen
der Druckfar-
benbehdlt-
erdaten
(Manager)
=

=

So zeigen Sie den Druckfarbenfiillstand und die Behalt-
erdaten an:

1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
Manager S.192 ):

Auf driickenund 7 .2 .1 eingeben oder den

Pfad auswahlen:
> Systeminfo > Farbinformation > Druckkopf Informa-
tion

Der Bildschirm Farbtankinfo wird angezeigt.

Hier wird Ihnen noch zusatzlich die Artikel- und Revisionsnummer
angezeigt.
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Auswechseln der Druckfarbenbehalter

Vorgehensweise 1 Offnen Sie den Einschub

bei des Druckfarbenbe-
eim Ersetzen hélters, indem Sie ihn zu
des Druckfar- sich heranziehen.

benbehdilters

2 Driicken Sie den blauen
Ausldsehebel, um den
Druckfarbenbehélter
freizugeben.

3 Ziehen Sie den alten
Druckfarbenbehélter
heraus.
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4 Setzen Sie den neuen
Druckfarbenbehélter
ein, und driicken Sie auf
diesen, bis er einge-
rastet ist.

5 SchlieRen Sie  den
Einschub.

Der Ausrichtungs-
vorgang der Druckképfe

wird automatisch ge-
startet.
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Anzeigen der Druckkopfdaten

Vorgehensweise So zeigen Sie die Druckkopfdaten an:

beim Anzeigen 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
der Druck- Manager S.192 ):

kopfdaten Auf driicken und 7.2.1 eingeben oder den

h Pfad auswahlen:

> Systeminfo > Farbinformation > Druckkopf Informa-
tion

Der folgende Bildschirm wird angezeigt:

2 Driicken Sie auf "TBC", um auf die Druckkopfparameter zu-
greifen zu kénnen.
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Reinigen der Druckkopfe

Wenn der Abdruck auf gewisse Weise undeutlich oder unsauber wirkt, testen Sie die
Druckqualitat und reinigen Sie den Druckkopfsatz, um den Druckkopfzustand wieder-
herzustellen.

Wenn der Druckkopf zu haufig gereinigt werden muss, &ndern Sie das automatische
Reinigungsintervall wie angegeben.

Vorgehensweise So testen Sie die Druckqualitéat:
beim Testender 1 Als Manager (sieche Vorgehensweise beim Anmelden als

Druckqualitdt Manager S.192 ).

% Auf driicken und 7 . 2.2 eingeben oder den

Pfad auswahlen:
> Systeminfo > Farbinformation > Druckqualitat pruf-
en

Der folgende Bildschirm wird angezeigt:

2 Driicken Sie auf Abdrucktest .
Der Test startet automatisch.




Vorgehensweise So reinigen Sie die Druckkopfe automatisch:
beim automa- 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als

. oo Manager S.192 ):
tischen Reinigen g )

der Druckkopfe Auf driicken und 7.2.2 eingeben oder den
h Pfad auswahlen:
> Systeminfo > Farbinformation > Druckqualitat prif-
en

Der folgende Bildschirm wird angezeigt:

2 Driicken Sie auf Druckkopfreinigung .
Der Reinigungsvorgang startet automatisch.
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10.2 Wartendes Leitungsnetzes furdas

Wasser der Verschliefdeinheit

Die automatische Zuflilhrung verwendet Wasser zum VerschlieRen der Kuverts.
Wenn das System kein Wasser mehr enthalt, wird der Postverarbeitungsprozess fort-
gesetzt, aber die Kuverts werden nicht ordnungsgemaf verschlossen.

Auffillen des Behdalters der SchlieBeinheit

Vorgehensweise So fligen Sie Wasser hinzu:
beim Auffillen 1

Entnehmen Sie den Be-
des Wassertanks halter aus seinem

Sockel und drehen Sie
ihn um.

2 Drehen Sie den Deckel
ab, und fillen Sie den
Behdlter bis zur Grenz-
markierung mit Wasser.

3 Schrauben Sie  den
Deckel wieder fest, und
setzen Sie den Behalter wieder ein.
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Reinigen des Wasserfilters

Im System ist ein Wasserfilter installiert.
Dieser muss regelmaRig gereinigt werden.

Vorgehensweise So reinigen Sie den Wasserfilter:

beim Reinigen 1
. Offnen Sie den Einschub
des Wasserfilters des Wasserfilters, indem

Sie ihn zu sich heran-
ziehen.

2 Ziehen Sie den Wasser-
filter vertikal heraus, um
ihn freizugeben.

3 Reinigen Sie den Was-
serfilter mit Wasser.

4 Setzen Sie den Wasser-
filter wieder ein.

5 SchlieRen Sie  den
Einschub.
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10.3 Reinigen der automatischen

Zufuhrung

Das Reinigen der automatischen Zufiihrung umfasst Folgendes:

« Automatisches Reinigen der Druckkdpfe

« Reinigen der Anfeuchtrampe der Zufiihrung

« Reinigen der Zufihrungsbander und -rollen

« Reinigen der Sensoren fir den Postgutpfad des Frankiersystems



Reinigen der Anfeuchtrampe der VerschlieBeinheit

A Stellen Sie sicher, dass das System ausgeschaltet ist, bevor Sie
mit dem Reinigen beginnen!

Vorgehensweise So reinigen Sie die Anfeuchtrampe:

beimReinigen 1 Offnen Sie die Zu-
d fuhrung, indem Sie den
er Hebel zu sich ziehen.

Anfeuchtrampe
(VerschlieBe-
inheit)

2 Ziehen Sie die rechte
Seite des blauen Auslos-
ehebels, um die An-
feuchterrampe
freizugeben.
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3 Driicken Sie die An- §

feuchtrampe nach =4

hinten, um sie frei- (<)
zugeben.
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4 Entnehmen Sie die An-
feuchtrampe.

5 Reinigen Sie die An-
feuchtrampe mit heiRem
Wasser.

6 Installieren Sie die An-
feuchtrampe wieder.

7 Ziehen Sie die An-
feuchtrampe zu sich, um
sie wieder einzusetzen.
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5 8 Driicken Sie den blauen

=) Ausldsehebel nach
unten.
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Reinigen der Bdnder und Rollen

Befolgen Sie die nachfolgenden Schritte, um die Bander und Rollen der Zufiihrung
und des dynamischen Wiegemoduls zu reinigen (falls installiert).

Vorgehensweise So reinigen Sie die Zubehérbander und -rollen:
beim Reinigen 1 Offnen Sie die Anlagenabdeckungen.

der Zubehbr- 2 Reinigen Sie die Bander und/oder Rollen mit einem eicht an-
bdnder und - gefeuchteten Schwamm/Tuch.
rollen 3 SchlieRen Sie die Abdeckungen.

Reinigen des Postgutpfads: Sensoren

Vorgehensweise So reinigen Sie die Sensoren des Postgutpfads:
beim Reinigen 1 Verwenden Sie einen leicht angefeuchteten Schwamm/

Tuch.
der Sensoren ue

des Post- 2 Trocknen Sie die Sensoren mit einem trockenen Tuch, und
gUfprdS schlieRen Sie alle Abdeckungen und Einheiten.
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10.4 Kalibrierung des Touchscreens

In Abhangigkeit des von Ihnen auf dem Touchscreen verwendeten Zeigegerats
(Finger, Eingabestift oder anderes, nicht spitzes Accessoire) haben Sie moglicher-
weise den Eindruck, dass der Touchscreen fir eine héhere Genauigkeit kalibriert
werden muss.

Vorgehensweise So Kkalibrieren Sie den Touchscreen:

beim Kalibrieren 1 Als Manager (sieche Vorgehensweise beim Anmelden als
des Touch- Manager S.192):

screens Auf driicken und 6.3 eingeben oder den Pfad

% auswahlen:

> Maschineneinstellungen > Touchscreen-Kalibrie-
rung

2 Befolgen Sie die Anweisungen auf dem Bildschirm, wobei
Sie |Ihr bevorzugtes Zeigegerat verwenden.

Der Touchscreen ist am Ende des Prozesses kalibriert.




10.5 Wartungsvorgange

Diese Prozesse durfen nur auf Anforderung des Kundendienstes durchgefiihrt
werden.

Uberprifen Sie vor dem Start, dass das Frankiersystem an eine Telefonleitung oder
das LAN angeschlossen ist.

Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als Manager S.192 ):

Auf driicken und 7 .4 eingeben oder den Pfad auswahlen:
> Systeminfo > Service Prozesse

1 Ein PSD entnehmen
O Setzen Sie das PSD aul3er Betrieb.
o Erfordert zum Ausfilhren ein Passwort vom Kundendienst.

2 Ein PSD installieren

o Ermoglicht die Installation eines neuen PSDs in einem Frankiersystem. Das
alte PSD muss bereits entnommen worden sein.

3 Registrierung aktualisieren
o Dieses Verfahren wird verwendet, wenn sich Ihre Adresse geéandert hat.

o Wenden Sie sich an den Kundendienst, damit lhre Informationen geandert
werden. Sie werden angewiesen, das Verfahren zum Aktualisieren der Regist-
rierung auszufuhren.
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Ausfihren des Verfahrens zur Update-Registrierung zum
Andern der Adresse

Dieses Verfahren wird verwendet, wenn sich Ihre Adresse geandert hat. Wenden Sie
sich an den Kundendienst, damit lhre Informationen geéandert werden. Sie werden
angewiesen, das Verfahren zum Aktualisieren der Registrierung auszufiihren. Uber-
prufen Sie vor dem Start, dass das Frankiersystem an eine Telefonleitung oder das
LAN angeschlossen ist.

Vorgehensweise So fuhren Sie die Update-Registrierung aus:
zum Ausfihren 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als

Manager S.192 ):
der Update- g )
Registrierung Auf driicken und 7 .4 eingeben oder den Pfad

0= auswahlen:

> Systeminfo > Service Prozesse

Es wird eine Bestatigungsmeldung angezeigt.
2 Driicken Sie auf [OK] .
3 Wwahlen Sie Update Registrierung aus

4 Driicken Sie auf [OK] , um die Verbindung zum Postdienst-
leister herzustellen.

5 Driicken Sie auf [Zuriick] , nachdem der Anruf abge-
schlossen ist.

6 Die Update-Registrierung ist abgeschlossen und lhre neue
Postleitzahl wird im postalischen Abdruck gedruckt.




Problembehandlung

Dieser Abschnitt hilft Ihnen bei der Behandlung von Problemen, die mdglicherweise
bei der Verwendung des Frankiersystems auftreten kénnen.
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11.1 Kuvertstockungen und -staus

Stockungen in der Druckbasis

Problem: Kuverts sind im Transportmechanismus der Basis eingeklemmt.

Magliche Ursache MaRnahme

« Postgut ist zu dick 1 Bereinigen Sie die Basis wie nach-
« Format des Postguts ist falsch folgend veranschaulicht.

+ Kuverts sind nicht ordnungsgemal 2 Beseitigen Sie die in der linken
auf der Zufihrplattform gestapelt Spalte angezeigte Ursache:

o Postgutformate: Siehe Postgut-
spezifikationen S.295 .

O Kuvertstapelung: Siehe Ver-
wenden der Zufuhrung S.86 .
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Vorgehensweise So bereinigen Sie in der Basis blockierte Postguter:

beim Bereinigen 1 Ziehen Sie den an der

unteren Baugruppe der
von auf der Druckbasis_befindlichen
Druckbasis ein- Auslosegriff.
geklemmten 2 Entfernen Sie die einge-
i klemmten Kuverts mit
Postgutern der anderen Hand.

Wenn Kuvertstaus nicht
entfernt werden kdnnen, fihren Sie Folgendes aus:

3 Halten Sie den Griff ge-
offnet, und driicken Sie
gegen die Innenseite
des Hebels, um den
Einschub der Basis-
einheit zu entsperren.

4 7Ziehen Sie den
Einschub der Basis-
einheit zu sich.

5 Neigen Sie den
Einschub der Basis-
einheit leicht nach links
und entnehmen Sie ihn
dann.

6 Entfernen Sie einge-
klemmte Kuverts.
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7 Setzen Sie den
Einschub der Basis-
einheit wieder ein.

8 Lassen Sie den Freiga-
begriff los.
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Stockungen/Staus bei der Zufihrung

Problem: Kuverts sind in der Zuftihrung blockiert.

Maégliche Ursache

Postgut ist zu dick
Format des Postguts ist falsch

Es befinden sich zu viele Kuverts
auf dem Zufuhrungsstapel

Kuverts sind nicht ordnungsgemar
auf der Zufihrplattform gestapelt

VerschlielRen ist aktiviert (EIN),
wahrend verschlossene Kuverts
zugefuhrt werden.

VerschlieRen ist aktiviert (EIN),
wahrend Kuverts in einer falschen
Position zugefihrt werden.

Die Auswabhlfinger sind blockiert.

=

MaRnahme

1

Bereinigen Sie die Zuflhrung wie
nachfolgend veranschaulicht.

Beseitigen Sie die Ursache:

o Postgutformate: Siehe Postgut-
spezifikationen S.295 .

O Hohe des Kuvertstapels: max.
19,7 cm (7 3/4")

O Kuvertstapelung: Siehe Ver-
wenden der Zufuhrung S.86 .

Verschlossene Kuverts nur bei
deaktiviertem VerschlieRen (AUS)
zufuhren.

Uberprifen Sie, dass bereits ge-
schlossene Kuverts an der Vor-
derkante ordnungsgemarn
versiegelt sind. Unvollstandig ver-
schlossene Kuverts kdnnen zu
einem Stau fuhren.

Beseitigen Sie die Ursache:

1

Kuvertzufuhrung:  Siehe  Ver-

wenden der Zufiihrung S.86 .

Beseitigen Sie die Ursache:

1

Die Auswabhlfinger wurden von
einem dicken Kuvert nicht an-
gehoben.

Die Auswabhlfinger wurden von
einem dinnen Kuvert angehoben.

Der Postguttransportpfad sollte regelmaRig gereinigt werden.
Siehe Reinigen der automatischen Zufiihrung S.262 .

Bunjpueyaquajqoid
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Vorgehensweise So bereinigen Sie die in der Zufuhrung gestauten Post-

. . o Uter:
beim Bereinigen i’” e
. Offnen Sie die Ab-
vonin der Zu- deckung.
fihrung ge- , o
2 Entfernen Sie vorsichtig
stauten die eingeklemmten
Postgiitern Kuverts.
3 SchlieRen Sie die Ab-
deckung.
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Stockungen und Staus im dynamischen Wiegemodul

Problem: Kuverts sind auf dem Stapel des dynamischen Wiegemoduls blockiert.

Maégliche Ursache MaRnahme

« Format des Postguts ist falsch. 1 Bereinigen Sie das dynamische

« Kuverts sind nicht ordnungsgeman
auf der Zufahrplattform gestapelt.

Vorgehensweise
beim Bereinigen
von auf dem dy-
namischen Wie-
gemodul
blockierten Post-
gutern

Wiegemodul wie nachfolgend ver-
anschaulicht.

2 Beseitigen Sie die Ursache:

o Postgutformate: Siehe Postgut-
spezifikationen S.295 .

O Kuvertstapelung: Siehe Ver-
wenden der Zufuihrung S.86 .

So bereinigen Sie die auf dem dynamischen Wiegemodul
blockierten Postguter:

1 Offnen Sie die Ab-
deckung.

2 Entfernen Sie vorsichtig
die eingeklemmten
Kuverts.

3 SchlieRen Sie die Ab-

deckung.

Lehnen oder legen Sie keine Objekte gegen bzw. auf die Platt-
form des dynamischen Wiegemoduls, da sich dadurch ihre Wie-
gegenauigkeit &ndern kann.

Informationen zum Zurtckstellen des dynamischen Wiegemoduls
auf Null finden Sie unter Wiegegerateinstellungen S.210 .
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11.2 Frankierstreifenstockungen und -

staus

Problem: Ein Frankierstreifen ist in der Druckbasis blockiert

Mogliche Ursache MaRnahme

Ein Frankierstreifen ist im internen Entfernen Sie den Frankierstreifen.
Frankierstreifenspender oder im Trans- Siehe Vorgehensweise beim Bereinigen
portmechanismus der Basis einge- von auf der Basis eingeklemmten Fran-
klemmt. kierstreifen S.276 .

Vorgehensweise So bereinigen Sie einen in der Basiseinheit eingeklemmten

. .o Franki ifen:
beim Bereinigen ]ra\r; 'erS:e' eg_ o N
. ersuchen Sie, den eingeklemmten Frankierstreifen aus
von auf der Basis dem oberen Bereich des Spenders zu losen. Ist dies nicht
eingek|emmten moglich, fuhren Sie Folgendes aus:

Frankierstreifen 2 Entfernen Sie alle Fran-
kierstreifen aus dem
Spender.

Uberpriifen Sie, dass
kein Frankierstreifen am
Boden des Spenders
festklebt.

3 Ziehen Sie den unter der
Basis befindlichen Auslésegriff.

4 Halten Sie den Griff ge-
offnet, und driicken Sie
gegen die Innenseite
des Hebels, um den
Einschub der Basis-
einheit zu entsperren.
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5 Ziehen Sie den
Einschub der Basis-
einheit zu sich.




Neigen Sie den
Einschub der Basis-
einheit leicht nach links
und entnehmen Sie ihn
dann.

Entfernen Sie einge-
klemmte Frankier-
streifen.

Setzen Sie den
Einschub der Basis-
einheit wieder ein.

Lassen Sie den Freiga-
begriff los.
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11.3 Wiegeprobleme

Problem: Die Wiegeplattform oder das dynamische Wie-
gemodul wiegt nicht genau

Die Basis zeigt anscheinend nicht das richtige Gewicht an. Sie mussen das Wiege-
gerat (Wiegeplattform oder dynamisches Wiegemodul) wie folgt Gberprifen.

Mogliche Ursache

Das Wiegegerat ist nicht aus-
gewahlt.

Es sind Vibrationen oder Luft-
zlige im Wiegebereich vorhan-
den.

Etwas beruhrt die oder liegt
auf der Wiegeplattform.

Der Nullpunkt der Wiegeplatt-
form ist nicht richtig.

Gewicht zu hoch fir aktuelle
Gebihr (Sie haben ein Paket
auf die Plattform gelegt, das
fur die ausgewahlte Gebihr zu
schwer ist).

Das Gewicht auf der Plattform
Uberschreitet die fir die Wie-
geplattform definierte Kapazi-
tat

MalRRnahme

Informationen finden Sie unter den Auswahlver-
fahren fir den Wiegetyp in Auswéhlen eines
Wiegemodus S.67 .

Verwenden Sie einen stabilen und festen
Tisch:

« Nicht in der Nahe einer Tir

« Nicht in der Nahe einer Liftung oder eines
Ventilators

Raumen Sie den Wiegebereich, und setzen Sie
die Wiegeplattform auf null zuriick (siehe Wiege-
gerateinstellungen S.210).

Informationen finden Sie unter den Verfahren
zum Zurlicksetzen der Wiegeplattform auf Null in
Wiegegeréateinstellungen S.210 .

1 Dricken Sie auf [OK] , um die Fehler-
nachricht zu I6schen.

2 Drucken Sie auf die Schaltflache [Gebiihr]
, und wahlen Sie eine Geblhrenklasse aus,
die dem Gewicht des Pakets entspricht.
Beispiel: Wahlen Sie Prioritat aus,
wenn die von lhnen verwendete Gebuhr
"Premium" (First class) entspricht.

3 Dricken Sie leicht auf die Wiegeplattform,
um das Gewicht und die Postgebuhr mit der
neuen Gebihr festzulegen.

1 Entfernen Sie das Paket, und wiegen Sie es
nach Mdglichkeit auf einer anderen Waage.

2 Verwenden Sie den Modus fiur die manuelle
Gewichtseingabe, um das Gewicht ein-
zugeben und die Postgeblihr zu be-
stimmen.



@ Stellen Sie beim Starten des Systems sicher, dass die Wiegeplatt-
form frei ist, um Fehler beim Wiegen zu vermeiden.
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11.4 Diagnose und Systemdaten

Mit Hilfe der Diagnose kdnnen Sie die Hauptursache eines Problems oder eines Sys-
temausfalls ermitteln.

Die Maschine fuhrt Selbsttests aus und generiert Daten Uber den Status der Ma-
schine und Uber die aufgetretenen Ereignisse.

Diese Art von Anruf sollte nur auf Anforderung des Kundendienstes ausgefuihrt
werden.

Diagnose

Als Manager kdnnen Sie auf folgende Diagnosen Zugriff erhalten:

Num  Diagnose Kommentare

mer

1 Ping server Sendet eine Nachricht an einen Server (falls ver-
bunden), um die Leitung zu prufen.

2 Sensorstatus Meldet den Status ([0] oder [1]) der nachfolgenden
Sensoren:

» Sensoren Basis
» Sensoren des dynamisches Wiegemoduls
« Zufuhrungssensoren

» Sensoren des Remote-Frankierstreifen-
spenders

3 Tests der Zufiihrung « Anfeuchtpumpen
« Moistening flap position (VerschlieBmagnet)
« Papierlufter

-
-

o

g 4 Display Der Bildschirm zeigt nacheinander und ohne Text
g eine rote, eine griine und eine blaue Seite an.

g 5 Bedienfeld Tasten Zeigt 'Key ok’ an, wenn der Test richtig verlaufen
g ist

g_ Serielle Anschlusse Uberpriift die COM-Anschliisse.

S Ping

oQ

Modem-Selbsttest

© 00 N o

IP Konfigurations Pruf-
ung
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Vorgehensweise So erhalten Sie Zugriff auf die Diagnose:
beim Zugriff auf 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als

o e Manager S.192 ):
die Diagnose 9 )

% Auf driicken und 7 . 3 eingeben oder den Pfad

auswahlen:
> Systeminfo > Diagnose

2 Das System erfordert, dass Sie auf [OK] driicken, um die Di-
agnosetests zu starten. AnschlieRend zeigt es die Liste der
Tests an.

3 Wahlen Sie einen Test aus der Liste aus.
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Systemdaten

Als Manager haben Sie Zugriff auf die folgenden Daten:

« Softwaredaten (PSD#, Loader, OS, PACK, XNDF DATA OMEGA, language,
variant).

« Hardwaredaten (P/N der Basis und des PSDs).

« Ereignisprotokolle (Ereignisse der Basis und des PSDs oder der Verlauf der Ser-
ververbindung)

+ Systemzahler

Vorgehensweise ~So zeigen Sie die Softwaredaten an:
beim Anzeigen 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
der Soft- Manager S.192 ):

waredaten Auf driickenund 7.1 .1 eingeben oder den

% Pfad auswahlen:

> Systeminfo > System information > Softwareinfor-
mation

2 Das System zeigt die Daten (iber die Software an.

Vorgehensweise So zeigen Sie die Hardwaredaten an:

beim Anzeigen 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
Manager S.192):
der Hard-

waredaten Auf driicken und 7.1 .2 eingeben oder den

% Pfad auswéhlen:

> Systeminfo > System information > Hardwareinfor-
mation

2 Das System zeigt die Daten ber die Hardware an.
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Vorgehensweise ~ So zeigen Sie Ereignislisten an:
beim Anzeigen 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als

AT Manager S.192 ):
der Ereignislisten 9 )

% Auf driicken und 7 .1 .3 eingeben oder den

Pfad auswahlen:
> Systeminfo > System information > Fehlerliste

2 Wahlen Sie die Liste > Fehlerbericht Basis (oder geben Sie
1 ein) oder die Liste > Fehlerbericht PSD (oder geben Sie
2 ein) oder die Liste > Verbindungsfehler Historie ein
(oder geben Sie 3 ein)

3 Driicken Sie zum Bestatigen auf [OK] .

4 Das System zeigt die ausgewahlte Liste in einer Tabelle mit
Folgendem (flr jedes Ereignis) an:

- Dem Code des Ereignisses.
- Dem Datum , an dem das Ereignis aufgetreten ist.
- Der Ablaufnummer .

5 Notieren Sie sich den Code , und wenden Sie sich dann an
den Kundendienst.

Vofgehensweise So zeigen Sie die Daten der Systemzéahler an:
beim Anzeigen 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als

Manager S.192 ):
der System- 9 )
zdhler Auf driicken und 7.1 .4 eingeben oder den

% Pfad auswéhlen:

> Systeminfo > System information > Zahler

2 Das System zeigt die Daten der Systemzahler an.

Bunjpueyaquajqoid
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Systemspezifikationen

In diesem Abschnitt sind die Hauptspezifikationen fiir das Frankiersystem enthalten.
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12.1 Aligemeine Spezifikationen

Basiseinheit

« Abmessungen (Breite x Lange x Hohe): 64 cm x 27,3 cm x 34,1 cm
» Gewicht: TBD

e Stromversorgung : 120 V (+/- 10 %) 3 Stifte

e Frequenz: 60 Hz

» Maximale Eingangsleistung : 294W

« Umgebungstemperatur : +10°C - 40°C

« Relative Luftfeuchtigkeit : 20 % bis 80 % relative Luftfeuchtigkeit (ohne Konden-
sation).

Zufuhrung

* Abmessungen (Breite x Ladnge x Hohe): 46 cm x 80 cm x 35 cm
* Gewicht : 29 kg

« Stromversorgung : 120 V (+/- 10 %) 3 Stifte

e Frequenz: 60 Hz

» Hochstnennstrom : 5A

« Umgebungstemperatur : 10°C - 40°C

« Relative Luftfeuchtigkeit : 20 % bis 80 % relative Luftfeuchtigkeit (ohne Konden-
sation).

Dynamisches Wiegemodul

« Abmessungen (Breite x Lange x Hohe): 64,2 cm x 48,5 cm x 28 cm
¢ Gewicht: 17 kg

« Stromversorgung : 120 V (+/- 10 %) 3 Stifte

e Frequenz: 60 Hz

« Maximale Eingangsleistung : 71W

» Umgebungstemperatur : +10°C - 40°C

+ Relative Luftfeuchtigkeit : 20 % bis 80 % relative Luftfeuchtigkeit (ohne Konden-
sation).

usuoneyyizadswayshg
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12.2 Systemanschlusse

Basiseinheit + Zufihrung

@ CAN

Stromversorgung
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Basiseinheit + ZufGhrung + dynamisches Wiegemodul

@ CAN

Stromversorgung

usuoneyyizadswayshg
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Basiseinheit + Ablage

@ Stromversorgung

%)
«=
n
~»
®
3
7
o
®
N,
==
=
o
=
o
S
®
5

290



12.3 Systemanschlusse

BasisanschliUsse

Auf der linken Seite

@ Der Ein-/Ausschalter befindet sich rechts auf der

ElnfAu=sehalten Ruckseite der Basiseinheit des Frankiersystems.

Stromanschluss Zur Anschlussdose
Stromanschluss @ Fur Transportbandstapler
RJ 45 @ Zukiinftige Verwendung
USB-Anschliisse @ Zu jeweiligen USB-Geraten*

USB-Geréte: Tastatur, Remote-Frankierstreifenspender, Drucker, Modem, LAN-
Adapter, Barcode-Lesegerat...

usuoneyyizadswayshg

@ Alle USB-Geréte mussen bei ausgeschaltetem System ange-
schlossen werden.
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Auf der rechten Seite

USB-Anschliisse @ Zu jeweiligen USB-Geraten

RS232 (COM1/2) Zur Wiegeplattform

CAN @ Fur Zufiihrung oder dynamisches Wiegemodul
DVI-Anschluss @ Zur Anzeige

Stromanschluss @ Zur Zufuhrung

USB-Gerate: Tastatur, Remote-Frankierstreifenspender, Drucker, Modem, LAN-
Adapter, Barcode-Lesegerét...

@ Alle USB-Gerate mussen bei ausgeschaltetem System ange-
schlossen werden.
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Zufuhrungsanschlisse

Stromanschluss @ Fir Basiseinheit oder dynamisches Wiegemodul
CAN Fur Zufuhrung oder dynamisches Wiegemodul
RJ45 @ Zukiinftige Verwendung

Anschlisse fir dynamisches Wiegemodul

(2]
(T
7]
~
)
_ 3
CAN @ Zur Basis _g
]
N
CAN Zur Zufithrung ;
=
Stromanschluss @ Zur Basis %
>
Stromanschluss @ Zur Basis
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Anschlusse firr antriebsgesteuerten Transportbandstapler

Stromanschluss @ Zur Basis
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12.4 Postgutspezifikationen

Kuvertmerkmale

Kuvertabmessungen

Das Frankiersystem kann die nachfolgend veranschaulichten Kuvertlaschenformate
bearbeiten (Hinweis: Die Abbildung ist nicht maRRstabsgetreu) .

Kuvertabmessungen und Gewichte

« Max. Lange: 33,02 cm (13")

« Max. Breite: 38,1 cm (33,02 cm auf System mit dynamischer Waage bzw. ent-
sprechend 15" oder 13")

« Max. Laschenhdhe: 7,62 cm (3")
O Mizr;destdicke: 0,02 cm (0,008") (mit Mindestdicke, Flachengewicht min. 200g/

m

Max. Dicke (manuelle Zufihrung): <2 cm (0,79")

Max. Dicke (mit dynamischem Wiegemodul): 12,7 mm (0,5")

Min. Gewicht (mit dynamischem Wiegemodul): 2,27 g (0,005 Ibs)

Max. Gewicht (mit dynamischem Wiegemodul): ca. 1 kg (2,2 Ibs)

usuoneyyizadswayshg
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Kuvertstapel

« Zufuihrung fur Mischpost: Max. 19,7 cm hoch
« Mindestgewicht: 28 g

« Hochstgewicht: 1,2 kg

Siehe auch
« Vorgehensweise beim Verwenden der Zufilhrung S.86 .

Frankierstreifenmerkmale

ILD-Frankierstreifen sind fir den internen Frankierstreifenspender des Frankier-
systems verfugbar.

Ablage fur Frankierstreifen: Empfohlene Raumtemperatur von
@ 25 C und relative Luftfeuchtigkeit von 50 %. Beachten Sie das
Haltbarkeitsdatum (Best before).

ILD-Frankierstreifen
Diese Frankierstreifen sind vorgestanzt und selbstklebend.

Die Abmessungen von ILD-Frankierstreifen werden in der nachfolgenden Tabelle an-
gezeigt:

Frankierstreifenabmessungen Min. Max.
Lange: 12,5cm 22 cm
Breite: 3,9cm 4,1cm
Dicke: - -




12.5 Betriebsspezifikationen

Geschwindigkeit des dynamisches Wiegemoduls
« Im Wiegemodus: bis zu 145 Kuverts pro Minute
« Im Modus ohne Wiegen: bis zu 280 Kuverts pro Minute

Genauigkeit des dynamischen Wiegemoduls
* Auflésung im dynamischen Wiegemodus: g (0z.)

Kostenstellen

Die Anzahl der von lhnen erstellbaren Kostenstellen kann optional auf 500 an-
gehoben werden (Kostenstellennummer S.188 ).

Bediener
* Anzahl der Bediener: 20

Betriebsbedingungen
« Umgebungstemperatur: 10 - 40°C
« Relative Luftfeuchtigkeit: Maximal 80 % ohne Kondensation.

usuoneyyizadswayshg
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12.6 Umgebungsbedingungen

Wiegegenauigkeit

Verwenden Sie einen stabilen und standfesten Tisch an einer
durchzugsfreien Position, um die bestmdglichen Ergebnisse
@ beim Wiegen zu erhalten:

* Nichtin der Nahe von Tiren
¢ Nicht in der Nahe einer Luftung oder eines Ventilators

Umgebung des dynamischen Wiegemoduls

Das dynamische Wiegemodul verwendet optische Sensoren:
@ Installieren Sie diese nicht in einem Bereich, der ubermafiger
Lichteinstrahlung oder Warmequellen ausgesetzt ist.



12.7 Menureferenz

In der nachfolgenden Tabelle sind die Optionen der Benutzer- und Manager-Meniis

aufgefihrt.

Damit Sie Zugriff auf das Men( erhalten, driicken Sie auf dem Bedienfeld auf Menu .

Benutzer-Menu

Ebenel Ebene2 Ebene3 Ebene4

1.Druckmo-
dus

Siehe...

Einfuhrung zu Aufgaben S.33

2. Frankiereinstellungen

2.1. Druckversatz

Versetzen der Druckposition
S.77

2.2. Wiegeart

Auswahlen eines Wiegemo-
dus S.67

2.3. WP tarieren

Wiegegerateinstellungen

2.4. WP Neustart

S.210

2.5.Verschliessmodus

Verwenden der VerschlieRe-
inheit S.88

2.6 Tageszahler

Verwenden des Stlickzahle-
rs S.72

2.7. Ein-Abschaltzeiten

Ein-Abschaltzeiten des Sys-
tems S.221

2.8. Tempo

Tempo S.220

2.9. Kuvertiermodus

Kuvertierermodus S.228

3.Abdruckspeicher

Verwenden von Abdruckspei-
chern S.84

4. Gebuhrenauswahl

Auswahlen von Gebihren
und Wiegemodi S.41

5. Kostenstellenauswahl

Andern von Kostenstellen
S.43

6. Berichte

Berichte S.141

7. Vorgabe

7.1.Verbrauchte/aktuelle Vorgabe

Verwalten von Vorgaben
S.96

usuoneyyizadswayshg
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Ebenel Ebene2 Ebene3 Ebene4

7.2.Vorgabe laden

Siehe...

Hinzufliigen von Vorgaben
(Postgebuihr) S.96

7.3.Uberpriifung

8. Mailbox

Verwenden der Mailbox
S.236

9.0nline Service

9.1.LAN Verbindungstest

Vorgehensweise beim Tes-

9.2.Modem Verhindungstest

ten der Verbindung zu Online
Services S.185

9.3.Allgemeiner Anruf

Manuelle Anrufe S.183

9.4.Synchronisationsanruf

Synchronisationsanruf S.184

10.Zahlen

Zahlen der Postguter auf der
Wiegeplattform S.60

11.Grundeinstellungen

11.1.Sprache

Wechseln der Anzeigespra-
che S.217

11.2.T6ne

\Aktivieren/Deaktivieren von
aktustischen Signalen S.219

11.3.Helligkeit

Anpassen der Anzeige: Hel-
ligkeit S.218

12.Farb- und Zubehdrinformation

13.Manager

An-/Abmelden als Manager
S.192




Manager-Menu

Ebenel Ebene2 Ebene3 Ebened4 Siehe...

1.Mailbox Verwenden der Mailbox
S.236
2.Berichte Berichte S.141

3.Bediener Standardeinstellungen

3.1.Bedienereinstellungen

3.1.1.Sprache Vorgehensweise beim Wech-
seln der Standardanzeige-
sprache S.217

3.1.2.Tdne Vorgehensweise beim Wech-
seln der Standardsignale
S.219

3.1.3.Helligkeit Vorgehensweise beim Wech-

seln der Standardanzeige-
helligkeit S.218

3.2.Basis Grundeinstellungen

3.2.2.Verschliessmodus Standardmodus fir die Ver-
schlieReinheit S.208

3.2.3.Standard Befeuch- Standardanfeuchtgrad S.209

tungsstarke

3.2.4.Druckversatz Hinzufugen eines Standard-
Druckpositionversatzes
S.200

3.2.5.Standardwiegemodus Wiegegerateinstellungen
S.210

3.2.6.Standardgeschwin- Tempo S.220
digkeit

3.2.7.Standard Kuvertier-  |Vorgehensweise beim Festle-
modus gen einer mechanischen
Kuvertiererverbindung als
Standardeinstellung S.228

3.2.8.EKP/JOB Funktion

3.2.9. Automatische
Gewichtserkennung

usuoneyyizadswayshg

3.2.10. Priufe Nullpunktjus-
tage

3.3.Abdruck Grundeinstellungen
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Ebenel Ebene2 Ebene3 Ebene4  Siehe..
3.3.1.Zusatztext auswahlen |Andern des Standardtexts
S.199
3.3.2.Standard Klischee /Andern des Standard-Wer-
beklischees S.200
3.3.3.Standardgebuhr Standardgebuhr S.194
3.3.4.Automatische Vorda- |Automatische Vordatierung
tierung S.198
3.3.6.EKP-Nummer: Standardgenehmigung S.195
3.3.7. JOB Nummer
3.4.Vorgabeeinstellungen
3.5.Ein-Abschaltzeiten Ein-Abschaltzeiten des Sys-
tems S.221
4.Abdruckspeicher Abdruckspeicher S.203

5.Kostenstellenverwaltung

5.1.KST Einstellungen

Implementieren eines Kos-
tenstellenmodus S.106

5.2.Wechseln der Maschinen-PIN

5.3.Verwaltung der Kostenstellen

5.2.1.Kostenstellenliste

Verwalten von Kostenstellen
S.117

5.2.2.Kostenstellen-Bericht

5.2.3.Kostenstellen impor-
tieren

5.2.4.Kostenstellen expor-
tieren

5.4.Bediener verwalten

5.3.1.Bedienerliste

Verwalten von Bediener-PIN-
Codes S.130

5.3.2.Bedienerreport

5.5.Verwaltung Budget und Zuschlage

Funktionen der erweiterten
Berichterstellung S.136

6.Maschinenei

nstellungen

6.1.Waageneinstellungen

6.1.1.WP tarieren

Vorgehensweise beim Tarie-
ren der Wiegeplattform S.211




Ebene 1

Ebene3  Ebene4

6.1.2.WP Neustart

Ebene 2

Siehe...

Vorgehensweise beim
Zurlicksetzen der Wiegeplatt-
form auf Null S.211

6.2.Einstellungen Zubehdr und Modul

6.2.1.DS Hohe Genauigkeit

Dynamisches Wiegemodul,
Modus fur hohe Genauigkeit
S.212

6.2.2.Geocode

GEO-Code S.213

6.2.3.Status fir Remote-
Frankierstreifenspender
festlegen

6.3.Touchscreen-Kalibrierung

Kalibrierung des Touch-
screens S.266

6.4.Datum und Zeit

Verwaltung von Uhrzeit und
Datum S.223

7.Systeminfo

7.1.System Information

7.1.1.Softwareinformation

Systemdaten S.282

7.1.2.Hardwareinformation

7.1.3.Fehlerlisten

7.1.4.Zahler

7.2.Farbinformation

7.2.1Druckkopf Information

Anzeigen der Druckfarbenbe-
halterdaten S.254

7.2.2Druckqualitat prifen

Reinigen der Druckkdpfe
S.258

7.2.3Farbtankinfo

7.3.Diagnose

uauoneyyizadswashg

303



%)
«=
n
~»
®
3
7
o
®
N,
==
=
o
=
o
S
®
5

304

Ebene 1

Ebene2 Ebene3 Ebene4

7.3.1Ping server

Siehe...

Diagnose S.280

7.3.2Systemstatus

7.3.2.1Basis
-Sensorsta-
tus

7.3.2.2Dyna
mische
Waage

7.3.2.3Zuflih
rungssenso-
ren

7.3.2.4Sens
orstatus flr
Remote-
Frankier-
streifenspen-
der

7.3.3Zufiihrung

7.3.3.1Pump
entest

7.3.3.2Versc
hliessmag-
net-Test

7.3.3.3Lufter
test

7.3.4Die Anzeige von

7.3.5Ziffernblock

7.3.6Serielle Anschliisse

7.3.7Ping-Tool

7.3.8Modem-Selbsttest

7.3.9IP-Konfigurations-
prifprogramm

7.4.Service Prozesse

7.4.1PSD abmelden

Wartungsvorgénge S.267

7.4.2PSD tauschen

7.4.3Update Registrierung

7.5.Erweiterte Netzwerkeinstellungen




Ebene 1

Ebene?2  Ebene 3

8.0ptionen und Updates

Ebene 4

Siehe...

8.1.Optionslist

Verwalten optionaler Funktio-
nen S.238

8.2.Text-Einstellungen

Verwalten von benutzerdefi-
nierten Textnachrichten
S.240

8.3.Klischeemanagement

Verwalten von Abdruckwer-
beklischees S.242

8.4.Geblhrentabellent

Verwalten von Postgebihren
S.247

8.5.PPI-Verwaltung

9.Anschlusseinstellungen

9.1.Verbindungsauswabhl

Verbindungstyp zu Post-
dienstleistern oder Online
Services S.224

9.2.LAN Einstellungen

LAN-Einstellungen S.225

9.3.Modemeinstellungen

Modem-Einstellungen S.226

10.0Online Service

10.1.LAN Verbindungstest

Vorgehensweise beim Tes-

10.2Modem Verbindungstest

ten der Verbindung zu Online
Services S.185

10.3.Allgemeiner Anruf

Manuelle Anrufe S.183

10.4.Synchronisationsanruf

SynchronisationsanrufS.184

10.5.Downloads

10.6.Kundendaten sichern

10.7.Datensicherung
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Index

A Erstes Postgut wiegen 67
Abdeckung 15 Erstes Postgut wiegen-Modus 49
Ablage (optional) 11
Aktustischen Signalen 219 F
Alle Kostenstellen: 163 Farbinformationen 188
Alles wiegen 67 Freigabegriff der Druckbasis 12
Alles wiegen-Modus 49 Fullstand der Druckfarbe 254
Anfeuchtrampe 263
Auswahlen einer Gebihr 63 G
Automatische Auswahl der Gebuhrenaktualisierungen 181
Wiegeplattform 216 Gebilhrenauswahl 63, 66

Gebulhrentabellen 247

B

Bénder 265 H
Hohe Genauigkeit 212

C

CAN 288, 289 |
Interner Frankierstreifenspender 12

D
Datum 223 J
Dicken 87 Job 21
Differenz-Wiegemodus 52 Justieren der Wiegeplattform 210
Differenzwiegen
autom. Streifen-Modus 53 K
Differenzwiegen Kein Drucken 59
mit autom. Streifen 67 Keine Gewichtsquelle 54
Druckbasis 11 Kostenstellennummer 188
Druckfarbenbehélter 13, 256 Kostenstellenstruktur 117
Druckpositionversatz 200 Kuvertabmessungen 295
Druckversatzes 77 Kuvertmagazin 12
Dynamisches
Wiegemodul (optional) 11 M

Manuelle Anrufe 183

E Manuelle Gewichtseingabe 54

Ein Kostenstelle: 161 Manuelle Postgebiihreingabe 54
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Nachrichten 236

Online Services 181
Optionen 239
Ordner 119, 123

PSDs 99

Sensor fir UbergroRen 15
Spezifikationen 287
Standard-Wiegen 67

Staus 271, 273, 275, 276
Stromanschluss 6
Stromversorgung 288, 289, 290
Stiickzahler 21

Tarieren der Wiegeplattform 210

Transportband 15

VerschlieBbehalter 12
Vorgaben 96

w

Wiegemodus 21

Zeitumstellungen 223
Ziffernblock 14

Zuflhrung fur Mischpost 11
Zufuhrungsfreigabegriff 12
Zugang zum Wasserfilter der Ver-
schlieBeinheit 12
Zugangsklappe fiir Druckfarbenbe-
halter 13

Zéahlen der Postgiiter 60

Zahler (Postalisches Sicherheitsgerat/
PSD) 13

Zéhlerzugangsklappe (PSD) 13




<<
  /ASCII85EncodePages false
  /AllowTransparency false
  /AutoPositionEPSFiles true
  /AutoRotatePages /All
  /Binding /Left
  /CalGrayProfile (Gray Gamma 1.8)
  /CalRGBProfile (EPSON  Adobe RGB \0501998\051)
  /CalCMYKProfile (Euroscale Coated v2)
  /sRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CannotEmbedFontPolicy /Warning
  /CompatibilityLevel 1.3
  /CompressObjects /Tags
  /CompressPages true
  /ConvertImagesToIndexed true
  /PassThroughJPEGImages true
  /CreateJobTicket true
  /DefaultRenderingIntent /Default
  /DetectBlends true
  /DetectCurves 0.1000
  /ColorConversionStrategy /UseDeviceIndependentColor
  /DoThumbnails false
  /EmbedAllFonts true
  /EmbedOpenType false
  /ParseICCProfilesInComments true
  /EmbedJobOptions true
  /DSCReportingLevel 0
  /EmitDSCWarnings true
  /EndPage -1
  /ImageMemory 1048576
  /LockDistillerParams false
  /MaxSubsetPct 100
  /Optimize false
  /OPM 1
  /ParseDSCComments true
  /ParseDSCCommentsForDocInfo true
  /PreserveCopyPage true
  /PreserveDICMYKValues true
  /PreserveEPSInfo true
  /PreserveFlatness true
  /PreserveHalftoneInfo false
  /PreserveOPIComments true
  /PreserveOverprintSettings true
  /StartPage 1
  /SubsetFonts true
  /TransferFunctionInfo /Preserve
  /UCRandBGInfo /Preserve
  /UsePrologue false
  /ColorSettingsFile ()
  /AlwaysEmbed [ true
  ]
  /NeverEmbed [ true
    /Arial-Black
    /Arial-BlackItalic
    /Arial-BoldItalicMT
    /Arial-BoldMT
    /Arial-ItalicMT
    /ArialMT
    /ArialNarrow
    /ArialNarrow-Bold
    /ArialNarrow-BoldItalic
    /ArialNarrow-Italic
    /CenturyGothic
    /CenturyGothic-Bold
    /CenturyGothic-BoldItalic
    /CenturyGothic-Italic
    /CourierNewPS-BoldItalicMT
    /CourierNewPS-BoldMT
    /CourierNewPS-ItalicMT
    /CourierNewPSMT
    /Georgia
    /Georgia-Bold
    /Georgia-BoldItalic
    /Georgia-Italic
    /Impact
    /LucidaConsole
    /Tahoma
    /Tahoma-Bold
    /TimesNewRomanMT-ExtraBold
    /TimesNewRomanPS-BoldItalicMT
    /TimesNewRomanPS-BoldMT
    /TimesNewRomanPS-ItalicMT
    /TimesNewRomanPSMT
    /Trebuchet-BoldItalic
    /TrebuchetMS
    /TrebuchetMS-Bold
    /TrebuchetMS-Italic
    /Verdana
    /Verdana-Bold
    /Verdana-BoldItalic
    /Verdana-Italic
  ]
  /AntiAliasColorImages false
  /CropColorImages true
  /ColorImageMinResolution 150
  /ColorImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleColorImages false
  /ColorImageDownsampleType /Bicubic
  /ColorImageResolution 300
  /ColorImageDepth -1
  /ColorImageMinDownsampleDepth 1
  /ColorImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeColorImages false
  /ColorImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterColorImages true
  /ColorImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /ColorACSImageDict <<
    /QFactor 0.76
    /HSamples [2 1 1 2] /VSamples [2 1 1 2]
  >>
  /ColorImageDict <<
    /QFactor 0.76
    /HSamples [2 1 1 2] /VSamples [2 1 1 2]
  >>
  /JPEG2000ColorACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 15
  >>
  /JPEG2000ColorImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 15
  >>
  /AntiAliasGrayImages false
  /CropGrayImages true
  /GrayImageMinResolution 150
  /GrayImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleGrayImages false
  /GrayImageDownsampleType /Bicubic
  /GrayImageResolution 300
  /GrayImageDepth -1
  /GrayImageMinDownsampleDepth 2
  /GrayImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeGrayImages false
  /GrayImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterGrayImages true
  /GrayImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /GrayACSImageDict <<
    /QFactor 0.76
    /HSamples [2 1 1 2] /VSamples [2 1 1 2]
  >>
  /GrayImageDict <<
    /QFactor 0.76
    /HSamples [2 1 1 2] /VSamples [2 1 1 2]
  >>
  /JPEG2000GrayACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 15
  >>
  /JPEG2000GrayImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 15
  >>
  /AntiAliasMonoImages false
  /CropMonoImages true
  /MonoImageMinResolution 1200
  /MonoImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleMonoImages false
  /MonoImageDownsampleType /Bicubic
  /MonoImageResolution 1200
  /MonoImageDepth -1
  /MonoImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeMonoImages false
  /MonoImageFilter /CCITTFaxEncode
  /MonoImageDict <<
    /K -1
  >>
  /AllowPSXObjects true
  /CheckCompliance [
    /None
  ]
  /PDFX1aCheck false
  /PDFX3Check false
  /PDFXCompliantPDFOnly false
  /PDFXNoTrimBoxError true
  /PDFXTrimBoxToMediaBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXSetBleedBoxToMediaBox true
  /PDFXBleedBoxToTrimBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXOutputIntentProfile (None)
  /PDFXOutputConditionIdentifier ()
  /PDFXOutputCondition ()
  /PDFXRegistryName ()
  /PDFXTrapped /False

  /CreateJDFFile false
  /Description <<


    /CHS <FEFF4f7f75288fd94e9b8bbe5b9a521b5efa7684002000410064006f006200650020005000440046002065876863900275284e8e55464e1a65876863768467e5770b548c62535370300260a853ef4ee54f7f75280020004100630072006f0062006100740020548c002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200036002e003000204ee553ca66f49ad87248672c676562535f00521b5efa768400200050004400460020658768633002>
    /CHT <FEFF4f7f752890194e9b8a2d7f6e5efa7acb7684002000410064006f006200650020005000440046002065874ef69069752865bc666e901a554652d965874ef6768467e5770b548c52175370300260a853ef4ee54f7f75280020004100630072006f0062006100740020548c002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200036002e003000204ee553ca66f49ad87248672c4f86958b555f5df25efa7acb76840020005000440046002065874ef63002>
    /CZE <>
    /DAN <>
    /DEU <>
    /ESP <>
    /ETI <>



    /HUN <>
    /ITA (Utilizzare queste impostazioni per creare documenti Adobe PDF adatti per visualizzare e stampare documenti aziendali in modo affidabile. I documenti PDF creati possono essere aperti con Acrobat e Adobe Reader 6.0 e versioni successive.)
    /JPN <>
    /KOR <FEFFc7740020c124c815c7440020c0acc6a9d558c5ec0020be44c988b2c8c2a40020bb38c11cb97c0020c548c815c801c73cb85c0020bcf4ace00020c778c1c4d558b2940020b3700020ac00c7a50020c801d569d55c002000410064006f0062006500200050004400460020bb38c11cb97c0020c791c131d569b2c8b2e4002e0020c774b807ac8c0020c791c131b41c00200050004400460020bb38c11cb2940020004100630072006f0062006100740020bc0f002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200036002e00300020c774c0c1c5d0c11c0020c5f40020c2180020c788c2b5b2c8b2e4002e>
    /LTH <>
    /LVI <>
    /NLD (Gebruik deze instellingen om Adobe PDF-documenten te maken waarmee zakelijke documenten betrouwbaar kunnen worden weergegeven en afgedrukt. De gemaakte PDF-documenten kunnen worden geopend met Acrobat en Adobe Reader 6.0 en hoger.)
    /NOR <>
    /POL <>
    /PTB <>


    /SKY <>

    /SUO <>
    /SVE <>
    /TUR <>

    /ENU (Use these settings to create Adobe PDF documents suitable for reliable viewing and printing of business documents.  Created PDF documents can be opened with Acrobat and Adobe Reader 6.0 and later.)
    /FRA <>
  >>
>> setdistillerparams
<<
  /HWResolution [2400 2400]
  /PageSize [595.276 841.890]
>> setpagedevice




