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1 Wichtige Hinweise

Warnung

@ Stellen Sie sicher, dass Sie die Sicherheitsanforderungen in diesem
Abschnitt gelesen und vollstandig verstanden haben.
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Informationen zu dieser Anleitung

Sprachen

Gemal der Deklaration der europaischen Kommission zur Niederspannungsrichtlinie
(2006/95/EQG) ist die Bedienungsanleitung in allen Landessprachen des Landes
bereitzustellen, in das ein System geliefert wird. Sollte die Bedienungsanleitung in einer
Landessprache |hres Landes fehlen, wenden Sie sich an die zustandige Vertretung.

Software

Die fiir die Leseoption verwendete Software basiert teilweise auf der Arbeit der Independent
JPEG Group.

Zielgruppe
Diese Anleitung ist flir Bediener des Dokumentsystems vorgesehen.

Marken

maxiFeeder™, insert'n Frank™, powerFold™, intelliDeck™, flexFeed™ und versaFeeder™
sind Marken von Neopost, der Zusatz ™ wird in diesem Handbuch jedoch nicht weiter
verwendet.



Symbole

In dieser Anleitung werden die nachfolgend aufgeflihrten Symbole verwendet.

g WARNUNG : Weist auf ein Sicherheitsrisiko fiir Personen hin.
@ ACHTUNG: Weist auf ein Risiko fir die Ausriistung oder die
O Postsendung hin, das durch eine von Ihnen vorgenommene Aktion
2 hervorgerufen werden kann.
a“ [:) HINWEIS: Eine Anmerkung, die verschiedene Falle oder Auspra-
g_ gungen erlautert.
WM, TIPP: Ein Rat, der Ihnen beim Verarbeiten Ihres Postguts Zeit
i = einsparen kann.
% ABTEILUNGSLEITER: Gibt an, dass Sie das Abteilungsleiterment
verwenden missen, um das Verfahren durchzufihren.
Sicherheit
Warnhinweise

» Ziehen Sie vor Wartungsarbeiten den Netzstecker ab, um die Stromversorgung zu
unterbrechen.

» Vor dem Anschluss des Systems an die Stromversorgung ist zu iberpriifen, ob das
System fiir die 6rtliche Netzspannung ausgelegt ist. Angaben zum Spannungsbedarf
finden Sie auf dem Typenschild des Systems.



Sicherheitsvorkehrungen

» Dieses System darf nur von geschultem Personal bedient werden. Wird das System
von
nicht geschultem Personal bedient, Gbernimmt der Hersteller keinerlei Verantwortung
fur Unfalle oder Verletzungen.

» Die Schutzabdeckungen dirfen nur von erfahrenen Personen gedffnet werden, die
sich der damit verbundenen Risiken bewusst sind.
Aus Sicherheitsgriinden funktioniert das System mit gedffneten Abdeckungen nicht.

» Lange Haare, Finger, Schmuck usw. dirfen nicht in die Nahe von drehenden oder
beweglichen Maschinenteilen geraten.

» Der Stromanschluss sollte einfach zuganglich sein und sich vorzugsweise in der
Néhe des Systems befinden.
Aus Sicherheitsgriinden muss das System an eine geerdete Steckdose angeschlossen
werden.

» Die Sicherheit des Produkts ist auch abhangig von der Gebaudesicherung (max.
20A).

» Die Trennvorrichtung fur das Geréat ist:
- Netz- oder Geratestecker.

yosinaqg

VORSICHT: ZWEIPOLIGE/NEUTRALE SICHERUNG

0 (dies bedeutet, dass nach der Aktivierung der Sicherung einige
Teile des Gerats, die weiterhin unter Spannung stehen, eine Gefahr
bei Servicearbeiten darstellen kénnen.)

VorsichtsmaBnahmen

Bei der Verarbeitung von Papier kann es zum Aufbau elektrostatischer Energie kommen.
Wir empfehlen MaRnahmen zur Reduzierung dieser Potentiale im Umfeld des
Maschinenstandortes:
» Tragen Sie Vorsorge flr die Einhaltung der empfohlenen Temperatur und
Luftfeuchtigkeit.
* Reduzieren Sie mdgliche Gefahrdungen durch die Verwendung von elektrostatischen
Matten.
+ lonisatoren sind geeignet, um die Arbeitsraume gegen elektrostatische Aufladung
zu schutzen.

Bei Fragen wenden Sie sich an den Hersteller oder Lieferanten des Kuvertiersystems.
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Landerspezifische Bedingungen

Ddnemark

In Danemark kénnen bestimmte Geratetypen der Klasse 1 mit einem Stecker ohne
Erdungskontakt beim Anschluss an danische Steckdosen ausgerustet sein. Stellen Sie
sicher, dass das System Uber einen funktionierenden Erdungskontakt verfligt (Stecker und
Steckdose missen fireinander geeignet sein).

Japan

» Vor dem Anschluss an das Stromnetz muss ein Erdungskontakt hergestellt werden.
» Trennen Sie stets zuerst die Stromverbindung, bevor Sie den Erdungskontakt
unterbrechen.



Ende der Lebensdauer

Die Europaische Union verfolgt mit ihrer Umweltpolitik insbesondere die Erhaltung, den
Schutz und die Verbesserung der Umweltqualitat, den Schutz der Gesundheit und die
umsichtige und rationelle Nutzung naturlicher Ressourcen. Die Politik basiert auf dem
Vorsorgeprinzip und auf der Ergreifung von VorsorgemafRnahmen, damit Umweltschaden
an ihrem Entstehungsort korrigiert werden.

Die Abfalltrennung ist eine Voraussetzung, um die Wiederverwendung und das Recycling
von Abfallstoffen sicherzustellen. Die ordnungsgemafe Entsorgung von elektrischen oder
elektronischen Geraten ist erforderlich, um die gewahlte Schutzebene fiir die Gesundheit
von Personen und der Umwelt in der Europaischen Gemeinschaft zu erreichen.

yosinaqg

Insbesondere verlangen bestimmte Materialien und Komponenten von elektrischen und
elektronischen Altgeraten eine besondere Behandlung, da ihre unsachgeméafie Behandlung
oder Entsorgung an Land, im Wasser oder in der Luft eine gro3e Umwelt- und
Gesundheitsgefahrdung darstellen wirde.

Zur Erleichterung der Sammlung und Behandlung getrennt vom normalen Hausmdill sind
elektrische und elektronische Gerate mit dem folgenden Logo gekennzeichnet:

Nicht im Hausmdll entsorgen.

Verwenden Sie das beiliegende Ricksende- oder
Sammelsystem fiir elektrische oder elektronische
Wertstoffe.

Gerdte, die nach folgendem Datum
_ produziert wurden: 13. August 2005

Es ist gesetzlich verboten, Altgerate auRerhalb der zuldssigen Entsorgungskanale zu
entsorgen. Der Hersteller bittet Sie ebenfalls dringend, durch die aktive Teilnahme an der
Sammlung von Altgeraten zum Gemeinwohl und zu einer besseren Lebensqualitat fur diese
und zukinftige Generationen beizutragen. Weitere Informationen zur ordnungsgemagen
Entsorgung dieses Produkts erhalten Sie bei Ihrem Kundendienst vor Ort.
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2 Informationen zu lhrem

Dokumentsystem

Ubersicht

Einfihrung

Das System ist ein Falz- und Kuvertiersystem zur einfachen Verarbeitung von Postglitern.
Das System Gbernimmt folgende Aufgaben:

* Dokumente zuftihren

» Dokumente falzen

* Dokumente in Kuverts einfliigen

» Kuverts verschlieRen

» Kuverts ablegen

Die automatische Uberwachung stellt die richtige Anzahl von Dokumenten pro Kuvert
sicher. Das System kann (ber eine benutzerfreundliche Oberflache bedient werden. Die
Einstellungen des Systems (Dokumenttypen, Kuverttypen und Falztyp) werden in so
genannten Jobs aufgezeichnet. Diese Jobs kdnnen von autorisierten Benutzern
programmiert werden.

Das System ist mit einer Vielzahl von speziellen Funktionen ausgestattet:

» Dokumentdicke-Erkennung
* Programmierbare Jobs

» Automatische Jobs
 flexFeed

» Doppelblattkontrolle

* Magazinwechsel

* Mehrfacheinzug

» Tagespost

* powerFold.
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Die Abbildung zeigt eine Ubersicht iiber das System.
Dokumentzufiihrungen (flexFeed) (1)

flexFeed stellt die zuflihrende Komponente des Systems dar. Es sind zwei Zufihrungstypen
verflgbar: die automatische und die Spezialzufiihrung. Die automatische Zufiihrung erfordert
keine Anpassungen hinsichtlich der Separation. Sie kénnen ein oder mehrere Dokumente
(Mehrfachzufiihrung) uber die Zuflihrung zufiihren. Die Zufihrungen verfligen Uber eine
Doppelblattkontrolle (DBK). Die DBK erkennt, ob mehr als ein Dokument zugefiihrt wird.

Zufihrungen kénnen miteinander verbunden werden. Das bedeutet, dass zwei Zufiihrungen
zu einem Paar zusammengeschlossen werden kdnnen. Sobald die erste Zufuhrung leer
ist, wechselt das System zur anderen Zufiihrung. In der Zwischenzeit kann die leere
Zufuhrung ohne Unterbrechung des Systems aufgefullt werden.

Die obere automatische Zufiihrung ist mit einer Tagespostfunktion ausgestattet. Mit Hilfe
dieser Zufiihrung kénnen Sie Dokumentenséatze bearbeiten, die nicht automatisch verarbeitet
werden kdnnen (z. B. gestapelte Dokumente und Satze mit variierender Dicke).

Sammelbereich (2)

Alle Dokumente eines Dokumentensatzes werden im Sammelbereich gesammelt und
angeordnet.

powerFold(3)
Die Falzeinheit falzt die Dokumente. Folgende Falztypen sind mdéglich (siehe Terminologie):
* Kein Falz

7
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« V-Falz

* C-Falz

« Z-Falz

+ Doppel V-Falz
Kuvertzufiihrung (4)

Vom Benutzer auf einen Stapel gelegte Kuverts werden dem System durch die
Kuvertzuflihrung einzeln zugefihrt.

Kuvertierer (5)

Nach dem Falzen werden die Dokumente zur Kuvertierstation beférdert und dort in ein
wartendes Kuvert eingefligt. In Abhangigkeit von den Einstellungen wird das Kuvert dann
ggf. verschlossen. Die automatische Uberwachung stellt die richtige Anzahl von Beilagen
pro Kuvert sicher.

Bedienfeld (6)

Die Programmierung und Bedienung der Maschine erfolgen Gber das Bedienfeld.

Betriebskontrollen




A - Kuvertablage

B - Kuvertfiihrung

C - Display mit Bedientasten

D - Obere Einheit

E - Sperrgriff der oberen Einheit
F - Dokumentzufiihrungen

G - Sortierer

H - Sammelbereich

| - Netzanschluss, Geréateschalter, RS232-
/USB-/Modem-Anschluss

J - Entstorregler

K - Fotozellen

L - Balg

M - Entstérhebel

N - VerschlieRflissigkeitstank

O - Seitenabdeckung (gedffnet)

P - Lineal

Q - Réndelrad fir Seitenfiihrungseinstellung
R - Seitenfihrungen des Kuvertmagazins
S - Separationsregler

T - Kuvertstitze

Bedienfeld

Das Bedienfeld besteht aus dem Touchscreen und den folgenden Tasten:

Stopp ('\2): Das System stellt die aktuelle Briefsendung fertig und halt dann an, wobei
das System jetzt leer und bereit fiir einen neuen Satz ist.

Start (@): Das System beginnt mit der Verarbeitung von Briefsendungen

A

Die Anzeige ist mit einer diinnen drucksensitiven Schicht versehen.
Verwenden Sie keine scharfen Objekte zur Bedienung der Anzeige,
um permanente Schaden zu vermeiden.

yosinaqg
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Installieren der Dokumentzufuhrablagen

Bringen Sie die Dokumentzufuhrablagen in Position:

1. Dokumentzufiihrung leicht schrag halten, wie in der Abbildung gezeigt.

2. Vorderes Ende der Dokumentzufuhrablage unterhalb der beiden schwarzen Rollen
platzieren.

3. Dokumentzufuhrablage nach oben schieben (dabei die schwarzen Rollen anheben),
bis die Zufiihrung "eingehakt" werden kann.

4. Dokumentzufuhrablage auf die Maschine zu bewegen und Haken (ber die
Befestigungen (auf beiden Seiten) schieben.

5. Die Dokumentzufuhrablage muss auf der Maschine aufliegen.

10



Installieren der Fuhrung und Kuvertablage

So installieren Sie die Fuhrung und die Kuvertablage:

1. Flhrung montieren, wie in der Abbildung gezeigt

yosinaqg

2. Kuvertablage in die Bohrungen unterhalb des Kuvertmagazins einstecken. Abstand
A sollte etwa das 1,5fache der Kuverthohe betragen.

11



Einschalten

So starten Sie das System:

Die Maschine kann schweren Schaden nehmen, wenn sie an eine
0 falsche Stromversorgung angeschlossen wird. Uberpriifen Sie

daher, ob die lokale Spannung mit der Angabe auf dem Typenschild

Ubereinstimmt, bevor Sie die Maschine anschlie3en.

1. System an die Stromversorgung anschlief3en.

C? 2. System mit dem Hauptschalter einschalten. Der Hauptschalter befindet sich auf der
s. rechten Seite des Systems.
g Auf dem Touchscreen wird das Startmenil angezeigt.
ol .h. Job-Auswahl
* Neuer Job
1 Fac job 1 i
2 Fac job 2 i
3 fac job 2 s

Meni

12



Startmeni

.h. Job-puswahl

6 fac job 6 a
7 Fac job 7

8 Fac job 8 .
9 Automatic

2uriick | Menii

Nach dem Starten des Systems wird das Startmeni angezeigt. Mit den Pfeilen kénnen Sie
einen Bildlauf fir die Jobs ausfiuhren. Wenn weitere Informationen tber einen Job
erforderlich sind, wahlen Sie den Job aus.

yosinaqg

Wenn Sie einfach ohne Job-Definition beginnen mdchten, driicken Sie auf [Neuer Job]
und wahlen dann [Automatisch] aus (siehe Verarbeiten von Briefsendungen auf Seite
24).

Mit der Startschaltflache L gelangen Sie zurlck zum Startmen(. Die Schaltflache
[Menii] 6ffnet das Menu mit den erweiterten Einstellungen (siehe Offnen der erweiterten
Einstellungen auf Seite 49).

13



Job-Info

Wenn weitere Informationen Gber einen Job erforderlich sind, wahlen Sie den Job im
Startmeni aus.

Das Menii "Aktueller Job" zeigt die folgenden Informationen zum ausgewahlten Job an:
aktueller Job

Zihler Gesamt: B  Stopp bei -
AuFgabe: -

;] ® 297 mm
—a B
.".'.’u

0] 9
famm = n
Bearbeiten T Info

» Job-Nummer und Job-Name

» Gesamt: Gesamtanzahl der mit diesem Job verarbeiteten Kuverts

» Aufgabe: Anzahl der zu verarbeitenden Kuverts. Anzeige erfolgt nur, wenn ein
Stoppwert festgelegt wurde.

» Stopp bei: Anzahl der verarbeiteten Kuverts, bei der das System stoppt. Diese Zahl
kann mit Hilfe der Schaltflache [Z&ahler] festgelegt werden.
Es kann ein Wert zwischen 0 (deaktiviert) und 9999 festgelegt werden. Das System
fahrt so lange fort, bis der Job-Zahler den Wert des Stoppzahlers erreicht. Das System

wird angehalten und kann neu gestartet werden. Der Stoppzahler wird deaktiviert,
wenn er auf Null gesetzt wird.

el
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Wenn Sie den Job-Tageszahler und den Stoppzahler zuriicksetzen méchten, driicken Sie
im Men( "Zahler" auf die Schaltflache [Reset Zahler GESAMT].

= Die Zahlereinstellungen sind auf den Job bezogen.

14



» Eine Abbildung des Systems mit Symbolen fir die ausgewahlten Funktionen. Die
folgenden Symbole kdnnen verwendet werden:

3X

Zeigt an, welche Zufuihrungen als Dokumentenquelle gewahlt

D 2x wurden (schwarz bedeutet gewahlt) Jede gewahlte Zufithrung

L zeigt an, wie viele Blatter von ihr zugefiihrt werden sowie die
Lange der Blatter.

-]sx Dieses Zeichen zeigt an, dass die entsprechenden Zufiihrun-

[ gen verbunden sind. Dies bedeutet, dass das System auto-

matisch beginnt, Dokumente aus der zweiten Zufiihrung
aufzunehmen, wenn die erste Zufihrung leer ist.

Dieses Zeichen gibt an, dass OME fir die entsprechende
Zufuhrung aktiviert ist (optional).

=

Dieses Zeichen zeigt an, dass die entsprechende Zuflihrung
auf Tagespost eingestellt ist.

)

Zeigt Informationen zur KuvertgréRe an (ISO-Format oder
Hohe in mm). Ein Kuvert mit einem Kreuz gibt an, dass keine
Kuverts verwendet werden.

Zeigt den Falztyp an, in diesem Fall C-Falz.

4

Dieses Zeichen gibt an, dass die Doppelblatterkennung fir
die entsprechende Zuflihrung aktiviert ist.

» [Bearbeiten]: Verwenden Sie diese Schaltflache, um den Job zu bearbeiten (siehe

Andern eines Jobs auf Seite 35).
* [Info]: Wenn Sie die Schaltflache [Info] driicken, wird auf dem Bildschirm gezeigt,

wie das Kuvert und die Dokumente in die Zufiihrungen einzulegen sind. Uber dieses

Meni kénnen Sie eine Schaltflache driicken, um die Einstellungen fur die Lesung
und fir insert'n Frank / insert'n Mail anzuzeigen.

15
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Seitenfiihrungen

Um die Seitenfiihrungen anzupassen, entfernen Sie am besten die Dokumentzufuhrablage
wie folgt von der Zufiihrung:

1.

Hebel A nach unten ziehen.

Dokumentzufuhrablage zum Entriegeln anheben und anschlielend aus der Zufiihrung
ziehen.

Drehknopf B um eine halbe Drehung l6sen.

Seitenflhrungen in der Mitte anfassen und so weit wie mdglich auseinander ziehen.
Einen kleinen Stapel Dokumente zwischen die Seitenflihrungen legen.

Seitenflhrungen in der Mitte anfassen und in Richtung der Dokumente driicken.Der
Abstand zwischen den Seitenfliihrungen und den Dokumenten sollte nur so viel Spiel
haben, dass diese frei bewegt werden kdnnen.

Drehknopf B wieder anziehen.
Dokumentstapel entfernen.

Setzen Sie die Dokumentzufuhrablage wieder ein (siehe Installieren der
Dokumentzufiihrungen auf Seite 10).

16



Dokumentausrichtung

Ein Formular Zufuhrungsverbindung Zwei Formulare Formular + Anlagen
Kein Falz<> s —
\-Falz 9 = O
) o
c
C-Falz ﬁ Tl
Anschreiben in obere Anschreiben in die beiden Anschreiben in obere Anschreiben in obere (2]
Doppelte @ Einzugsablage. oberen Einzugsablagen. Einzugsablage. Einzugsablage. :‘
V-Falz Schriftseite nach oben Schriftseite nach chen Schriftseite nach oben Schriftseite nach oben
Kopfzeile vorne. Kopfzeile vorne Kopfzeile vorne. Kopfzeile vome.
— = -
— ] .‘{_--/ —
-
Z-Falz @
Anschreiben mit Anschreiben in beide unteren | Anschreiben in untere Anschreiben in obere
Schriftseite nach unten  |Einzugsablagen. Einzugsablage. Einzugsablage.
Kopfzeile hinten. Schriftseite nach unten Schriftseite nach unten Schriftseite nach unten
Kopfzeile hinten. Kopfzeile hinten. Kopfzeile hinten.

Fullen der Dokumentzufuhrablage

Fillen Sie die Dokumentzufuhrablage wie folgt:

1. Die linke Seitenfiihrung A 6ffnen, indem diese nach unten gekippt wird.

Die Zufiihrrollen werden automatisch angehoben.

2. Einen Stapel Dokumente zwischen die Seitenflihrungen legen
3. Linke Seitenflhrung erneut nach oben kippen.

4. Dokumente zuflihren (abhangig vom Dokumenttyp und Falztyp) (siehe
Dokumentausrichtung auf Seite 17).

17
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Einlegen von Kuverts

Vergewissern Sie sich vor dem Einlegen der Kuverts, dass die Kuvertseparation und die
Seitenflihrungen ordnungsgeman eingestellt sind. Gehen Sie wie folgt vor:

1. Randelrad D drehen, um die Seitenfiihrungen C auseinander zu ziehen.

A CD

Bei einem zu groRen Abstand zwischen den Seitenfiihrungen
= verschieben sich die Kuverts beim Transport in die Maschine
seitlich.

2. Knopf A bis zum Anschlag nach links drehen

3.  Kuvert (mit geschlossener Lasche) zwischen die Maschinenrollen schieben und Knopf
A nach rechts drehen, bis beim Hineinschieben und Herausziehen des Kuverts ein
leichter Widerstand flihlbar ist.

4. Wenn der Widerstand zu stark ist, Knopf A nach links drehen, bis nur noch ein leichter
Widerstand fihlbar ist
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5. Unterstes Kuvert zwischen die Rollen schieben (Lasche nach unten und hinten,
Unterseite des Kuverts zeigt zur Maschine)

yosinaqg

o

6. Kuvertstapel auflockern und auf dem untersten Kuvert ablegen

7. Kuvertstlitze B nach innen oder auf3en schieben, so dass die Kuvertseite mit der
Lasche um etwa 20 mm (0,8 Zoll) angehoben wird.

8. Kuvertstitze B so drehen, dass das Gewicht der Kuverts auf beiden Seiten gleichmaRig
verteilt wird.

VerschlieBen von Kuverts

Schalten Sie das Verschlielen von Kuverts ein oder aus.

1. Obere Abdeckung durch Ziehen des Handgriffs 6ffnen
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2. Blauen Hebel A in Richtung

o

verschieben, um das Verschlieen von Kuverts auszuschalten, oder in Richtung

=

, um die Funktion einzuschalten
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3. Obere Abdeckung schlieRen

Etwa finf Minuten warten, damit die Bursten die Flissigkeit aufnehmen kénnen oder feuchte
Birsten verwenden, bevor ein Job mit VerschlieRen gestartet wird. Anweisungen zum
Installieren von Biirsten finden Sie unter Reinigen und Ersetzen der Birsten auf Seite 63.

Auffullen des VerschlieRflussigkeitstanks

1. Vordere Abdeckung A 6&ffnen
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Flussigkeitstank B bis zum Rand "Max" C mit VerschlieRflissigkeit fullen.

Vordere Abdeckung A schlielRen

Warten Sie etwa fiinf Minuten, damit die Birsten die Flissigkeit aufnehmen kdnnen,
bevor Sie den Job starten.

Etwa fuinf Minuten warten, damit die Biirsten die Flussigkeit aufnehmen kénnen oder feuchte
Bursten verwenden, bevor der Job gestartet wird. Anweisungen zum Installieren von Biirsten
finden Sie unter Reinigen und Ersetzen der Bursten auf Seite 63.

Prifen Sie regelmaRig, ob der Flissigkeitsbehalter aufgefiillt ist, um eine ausreichende
Befeuchtung zu gewahrleisten.

Herunterfahren des Systems

yosinaqg

1. System mit dem Hauptschalter ausschalten. Der Hauptschalter befindet sich auf der
rechten Seite des Systems.
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3 Optionen

Seitenausgang

Das System kann mit einem Seitenausgang und einer Ablage ausgestattet werden. Der
Seitenausgang kann anstelle der Standardkuvertablage angebracht werden. Der
Seitenausgang ermdglicht das Anbringen eines Transportbands oder eines Frankiersystems
am System.

Der Seitenausgang kann auch mit einer Ablage verwendet werden, um ein vertikales
Stapeln zu ermdglichen. Die Ablage wird zusammen mit dem Seitenausgang geliefert.

insert'n Frank / insert'n Mail

O
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Falls das System mit einem Postverarbeitungs-/Frankiersystem verbunden ist, kénnen Sie
mit insert'n Frank / insert'n Mail folgende Aufgaben durchfiihren:

» Automatische Postverarbeitung/Frankierung ein- oder ausschalten
» Entfernt einen Postverarbeitungs-/Frankierer-Job auswahlen

Weitere Informationen zum Programmieren dieser Option finden Sie unter Frankiereingaben
auf Seite 47. Eine ausflhrliche Beschreibung dieser Option fiir die Postverarbeitung
(Frankierung) finden Sie im Anhang.
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4 Verarbeiten von

Briefsendungen

Einflihrung

Mit dem System kénnen Briefsendungen auf die folgenden Weisen verarbeitet werden:

+ Automatischer Job: Das System nimmt automatisch ein Blatt aus jeder gefiiliten
Zufihrung und verarbeitet sie zu Briefsendungen.
Die automatische Funktion wird in diesem Kapitel beschrieben.

* Manueller Job: Verschiedene Einstellungen, die fiir einen automatischen Job nicht
verfugbar sind, kénnen zur Wiederverwendung in vom Benutzer programmierbaren
Jobs (manuelle Jobs) gespeichert werden. Dies bezieht die Verwendung von
Tagespost mit ein.
Die Arbeit mit manuellen Jobs ist unter Informationen zu Jobs auf Seite 30
beschrieben.
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Bei automatischen Jobs werden Briefsendungen gemaf den folgenden Regeln verarbeitet:

» Die Maschine entnimmt aus jeder gefiillten Zufiihrung ein Blatt.

» Die aufgenommenen Dokumente werden ggf. gefalzt und kuvertiert.

* Nur die erfolgreich zufiihrenden Zuflihrungen werden ausgewahlt.

» Es wird nur die DBK (Doppelblattkontrolle) der oberen Zufiihrung ausgewahlt (dies
erfolgt automatisch).

Die folgenden Funktionen werden bei der automatischen Job-Verarbeitung nicht unterstiitzt:

» Verknipfte Zufihrungen (bei dieser Option verwendet das System automatisch die
nachste Zufiihrung, falls eine Zufiihrung leer ist)

* Mehrfacheinzug (mehrere Blatter aus einer bestimmten Zufihrung entnehmen)

Tagespost (siehe Verarbeiten von Tagespost auf Seite 26)

Lesefunktionalitat (siehe Einfiihrung zur Leseoption auf Seite 54)

* Modus "Kein Kuvert" (siehe Kuvert-Eingaben auf Seite 39)

» Kuverts mit offener Lasche (siehe Kuvert-Eingaben auf Seite 39)

Wenn Sie eine dieser Funktionen verwenden mochten, missen Sie manuelle Jobs
auswahlen, um die Briefsendung zu verarbeiten (siehe Informationen zu Jobs auf Seite
30).
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Verarbeiten einer einfachen Briefsendung

Eine einfache Briefsendung besteht aus Dokumenten, die Uber eine oder mehrere
Dokumentzufiihrungen zugefiihrt werden. Dieser Satz wird in ein Kuvert eingefiigt.

Stellen Sie vor dem Start sicher, dass Sie die Einfihrung zum Verarbeiten von
Briefsendungen auf Seite 23 gelesen haben.

Im Startmeni auf die Schaltflache [Neuer Job] driicken.
2. [Automatisch] auswahlen, um einen automatischen Job zu starten.
3. Die Dokumente und Kuverts in die Zufihrungen einlegen.

Neue Job-Einrichtung

. Eitte pokumente und Kuverts einlegen.
priicke [t<| Fiir 1 Postout.

yossinag

_

4. Die Schaltflache fir den Testlauf [1x] driicken, um eine Briefsendung zu erstellen und
dann die Anweisungen auf dem Bildschirm befolgen.

Nach einem erfolgreichen Testlauf, kdnnen die Eingaben des
= automatischen Jobs mit Hilfe der Schaltflache [Sichern] fiir einen
neuen Job gespeichert werden.

5. Auf die Taste [Start] driicken, um die Produktion der Briefsendung zu starten.

Das System beendet die Produktion der Briefsendungen, wenn eine der Zufiihrungen leer
ist oder die Taste [Stopp] gedriickt wird.
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Verarbeiten einer Briefsendung mit Ruckumschlag oder
Beilagen

Eine Briefsendung mit Riickumschlag besteht aus Dokumenten, die (iber eine oder mehrere
Dokumentzufiihrungen zugefiihrt werden, und aus einer Beilage bzw. einem Riickumschlag
aus der BRE-Zufuhrung. Dieser Satz wird in ein Kuvert eingefugt.

Stellen Sie vor dem Start sicher, dass Sie die Einfiihrung zum Verarbeiten von
Briefsendungen auf Seite 23 gelesen haben.

Y
Y- Die Riickumschlage mit Lasche nach unten einlegen (mit der
Lasche voran).
) Wenn eine kurze Zufiihrung vorhanden ist, die Rlickumschlage in g
N die kurze Zufiihrung einlegen. c
[
@ Wenn keine kurze Zufiihrung vorhanden ist, die Rlickumschlage [
in die Standardzufiihrungen einlegen. %

Im Startmenu auf die Schaltflache [Neuer Job] driicken.
2. [Automatisch] auswahlen, um einen automatischen Job zu starten.

3. Die Dokumente, Rickumschlage oder Beilagen und Kuverts in die Zufihrungen
einlegen.

Neue Job-Einrichtung

. Eitte pokumente und Kuverts einlegen.
priicke [t<| Fiir 1 Postout.

]

4. Die Schaltflache fiir den Testlauf [1X] driicken, um eine Briefsendung zu erstellen
und dann die Anweisungen auf dem Bildschirm befolgen.

5. Auf die Taste [Start] driicken, um die Produktion der Briefsendung zu starten.

Das System beendet die Produktion der Briefsendungen, wenn eine der Zufiihrungen leer
ist oder die Taste [Stopp] gedriickt wird.
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Dokumenttrennung

Mit dem Begriff "Dokumenttrennung" ist die Einstellung gemeint, die zum Trennen des
obersten Dokuments von den Gbrigen Dokumenten auf dem Stapel erforderlich ist. Hierdurch
wird verhindert, dass mehrere Dokumente gleichzeitig vom Stapel aufgenommen werden.
Da diese Maschine ausschlieBlich mit Automatikzufiihrungen ausgestattet ist, erfolgt die
Einstellung der Dokumenttrennung automatisch.

Verarbeiten von Tagespost

Die Tagespostfunktion ist nur verfligbar, wenn die Lesung nicht
= aktiviert ist. Wenn die Tagespostfunktion festgelegt ist, werden die
Verbindungen zur Tagespostzufiihrung automatisch deaktiviert.

O

(1)

=

(4 = Wenn die Tagespostfunktion ausgewabhlt ist, steht DBK nicht zur
g. Verfligung.

Zur Verarbeitung von Dokumenten oder Dokumentensatzen, die nicht automatisch
verarbeitet werden kdnnen (z. B. gestapelte Dokumente), ist die obere Zufiihrung mit einem
Tagespostschalter ausgestattet.

So verwenden Sie die Tagespostfunktion:
Job mit aktivierter Tagespostfunktion auswéahlen. Die Tagespost wird durch das Symbol

]
&%= in den Mends fur die Job-Informationen angezeigt.

B

2. Linke Seitenfiihrung A der oberen Zufiihrung nach unten kippen. Jetzt wird der
Tagespostschalter B angezeigt.

3. Schalter nach rechts schieben, um die Tagespostfunktion zu aktivieren.
4. Die Seitenfihrung A nach oben klappen.
5. Auf die Taste [Start] driicken, um den Job zu starten.
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6. Dokument oder Dokumentensatz in Zufiihrung legen (siehe Fullen der
Dokumentzufuhrablage auf Seite 17).

Das Dokument oder der Dokumentensatz wird gefalzt und kuvertiert, wie im gewahlten
Job definiert.

7. Das nachste Dokument oder den nachsten Dokumentensatz in die Zufiihrung einlegen.
Das System lauft zur Verarbeitung des eingefligten Dokuments oder
Dokumentensatzes weiter.

8. Sobald die Tagespost abgeschlossen ist, auf die Schaltflache [Stopp] driicken, um
den Job zu beenden.

9. Tagespostschalter B in die Position "AUTO" stellen, um die Tagespostfunktion
auszuschalten und die automatische Dokumenttrennung einzuschalten.

Testlauf

Bevor ein automatischer Job gestartet wird, ist es moglich, einen einzelnen Testlauf
auszufihren.
Dieser Testlauf dient zum Validieren der Einstellungen des Kuvertiersystems:

» Prifen und Justieren der Anschlagposition des Kuverts

« Uberpriifen der Falzeingaben fiir einen Satz

+ Uberpriifen der korrekten Adressposition im Kuvertfenster

Justieren der Adressposition

Wenn die Adresse des Postguts nicht ordnungsgemaf im Kuvertfenster positioniert ist,
kénnen Sie die Adressposition wie folgt &ndern:

= Die Adressposition kann nur justiert werden, nachdem ein Testlauf
ausgefuhrt wurde (mit Hilfe der Schaltflache [1x]).

1. Einen Job auswahlen und auf die Schaltflache [1x] drlicken.
ﬂltuel.l.er:nh

ndressposition justieren und (X driicken sowie
priifen, ob die adresse sichtbar ist.

-
s

nhhre:henJ
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2. Auf Nein driicken, wenn gefragt wird, ob die Briefsendung ordnungsgeman
zusammengestellt ist.

3. AufJadricken, wenn gefragt wird, ob die Dokumente richtig kuvertiert wurden.
4. Auf Nein driicken, wenn gefragt wird, ob die Adresse lesbar ist.
5. Die Schritte im Assistenten befolgen.

Justieren der Kuvertoffnungslaschen

Um eine geeignete Kuvertierung des Dokumentensatzes zu erreichen, sollten die
Offnungslaschen A 5 mm (0,2 Zoll) in das Kuvert hineinreichen.

Die &duReren Offnungslaschen sollten sich 5 bis 10 mm (0,2 bis 0,4 Zoll) vom Kuvertrand
entfernt befinden.
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So uberpriifen Sie, dass sich die Offnungslaschen an der richtigen Position befinden:

Einen Job auswahlen und auf die Schaltflache [1x] driicken.

Die Schritte im Assistenten befolgen.

Randelrader C I8sen.

Finger A so einstellen, dass die Spitze etwa 5 mm in das Kuvert ragt.
Randelrader C wieder festziehen.

o gk wbd==

AuRere Finger D so einstellen, dass sie sich etwa 5—10 mm vom Kuvertrand befinden.

0 Uberpriifen Sie die Position der Offnungslaschen, wenn ein Wechsel
zu einem anderen Kuverttyp erfolgt.
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Uberpriifen der Kuvertierposition

Um eine geeignete Kuvertierung des Dokumentensatzes zu erreichen, sollte das Kuvert
ordnungsgemal positioniert sein.

Der Dokumentensatz ist ordnungsgemaf kuvertiert, wenn der Falzlinie der Kuvertlasche
unter der grinen Rolle B positioniert ist.

So uberprifen Sie die Kuvertierposition:

yosinaqg

= Diese Einstellung muss nur bei Problemen oder beim Wechseln
des Kuverttyps Uberprift werden.

Einen Job auswahlen und auf die Schaltflache [1x] driicken.
Sperrhebel der Lok anheben und die Lok in die vertikale Position ziehen.
Auf Nein driicken, bis die Frage zur Kuvertposition angezeigt wird.

aktueller Job

obere abdeckung GFfnen und

{" o Kuvertposition priifen.

Ist der Falz der
¢ Kuvertlasche mit den
! griinen aAnzeigen
I ausgerichtet?

4. Erneut auf Nein driicken und die Anweisungen auf dem Bildschirm befolgen.
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5 Arbeiten mit Jobs

Informationen zu Jobs

Wenn Sie eine grof’e Menge von Briefsendungen desselben Typs verarbeiten missen (z.
B. Rechnungen), kdnnen Sie die Eingaben als "Job" speichern. Beim nachsten Mal wahlen
Sie einfach den Job aus und kénnen so unmittelbar starten, ohne Einstellungen definieren
zu missen.

Folgende Eingaben werden im Job gespeichert:
» Kuverttyp/-groRe
» Welche Dokumentzufiihrungen verwendet, wie viele Dokumente Uber die einzelnen
Zufiuihrungen zugefiihrt werden sollen und die Dokumenthoéhe fiir die einzelnen
Zufiihrungen;
» Zufihrungsverknipfung ein/aus
» Einbeziehen von Rickumschlagen oder Beilagenkarten
Adressposition
» Falzeingaben
+ DBK-Eingaben
* OME-Lesungseingaben (Option);
» Frankiereingaben (Option)
» Stapelzahler, der die Anzahl der Briefsendungen festlegt, die im Job verarbeitet
werden mussen. Der Job beendet die Verarbeitung automatisch, wenn diese Anzahl
erreicht wurde.

yosinag

Erstellen neuer Jobs

So erstellen Sie einen neuen Job:

1. Im Startmeni auf die Schaltflache [Neuer Job] driicken.

Neue Job-Einrichtung

Automatisch
Manuell

2uriick I
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2. Schaltflache [Manuell] driicken, um einen neuen Job zu erstellen.
Informationen zur Option [Automatisch] finden Sie unter Verarbeiten einer einfachen
Briefsendung.

2ugang Job

Pin-code eingeben:

20
EEE
EAIEAEN

3. Pin-Code 2546 eingeben.

Neue Job-Einrichtung

Job-nssistent

Erweitert

yosinaqg

2urlck

4. Auf die Schaltflache [Job-Assistent] driicken, um einen neuen Job mit Hilfe des
Assistenten zum Erstellen von Jobs zu erstellen oder auf [Erweitert] driicken (nur fur
erfahrene Benutzer), um die Eingabe fur den neuen Job festzulegen. Wenn Sie den
Assistenten zum Erstellen von Jobs verwenden, befolgen Sie die Anweisungen auf
dem Bildschirm. Wenn Sie sich fiir die erweiterte Programmierung entscheiden, fahren
Sie wie folgt fort:

Neuer Job
=
wihle Job
v

fAbbrechen | ok
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5. Auf [OK] driicken, um die gewahlte freie Job-Nummer zu bestatigen.

= Eine neu ausgewahlte Job-Nummer startet mit
Standardeinstellungen.

Das Menu "Job-Eingaben" wird gedffnet. Die Bedeutung aller Schaltflachen und
Eingaben wird unter Job-Eingaben erlautert.

Job-Eingaben o
L = & =
~|= o]
®|
abbrechen 1+ sichern

6. Auf[Sichern] driicken, um den Job mit den eingegebenen Einstellungen und mit der
angegebenen Job-Nummer sowie dem angegebenen Namen zu speichern.
Informationen zum Benennen eines Jobs finden Sie unter Eingaben zum Job-Namen
auf Seite 47.

7. Auf die Schaltflache [1x] driicken, um zu Uberprufen, dass die Kuvertierposition und
die Adressposition richtig sind (siehe Uberpriifen der Kuvertierposition und Justieren
der Adressposition auf Seite 27).
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Ausfiihren eines Testlaufs

Bevor ein Job gestartet wird, ist es moglich, einen einzelnen Testlauf mit den Eingaben
des aktuellen Jobs auszufiihren.

So fiihren Sie einen Testlauf durch:

1. Verwenden Sie im Startmeni die Pfeile, um einen Bildlauf durch die Job-Auswahlliste

auszufihren.
h Job-puswahl
[} Fac job & r's
7 Fac job 7 I
8 Fac job 8 !
9 aAutomatic

2uriick | Menii
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2. Den zu verwendenden Job auswahlen.

mrhﬂ' &*® Infa |
3. Auf die Schaltflache [1x] klicken.
4. Die Schritte im Assistenten befolgen.

O
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wurden die bokumente ordnungsgemss =
kuvertiert?

Justieren der Kuvertposition

Bevor ein Testlauf ausgefiihrt wird, ist es mdglich, die Kuvertposition zu justieren.

So justieren Sie die Kuvertposition:

1. Auf driicken, um mit der Justierung der Kuvertposition zu beginnen.

1 fac job1

Kuvertposition justieren, K> driicken und
ausrichtung mit griinen anzeigen priifen.

<

55 =

2. Die Kuvertposition mit Hilfe der Pfeile unter dem Lineal justieren.
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3. Auf driicken, um die neue Ausrichtung zu prufen.
ﬂ(}qel.ler_:oh

Kuvertposition justieren, ED> driicken und
Ausrichtung mit griinen anzeigen priifen.

1
<] Ea

4. Auf die Schaltflache [OK] driicken, um die neue Ausrichtung zu akzeptieren.

Verwenden eines Jobs

Wenn Sie einen vorhandenen Job verwenden mdochten:

1. Im Startmenl den Job auswahlen, der verwendet werden soll.
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aktueller Job
zahler Gesamt: @ Stoppbei -
g AUFgabe:

B 4 .
EBearbeiten T Info
2. Wenn Sie einen Testlauf ausfiihren mdchten:

Auf die Schaltflache [1x] driicken, um einen Testlauf auszufiihren.

3.  Wenn Sie den Zahler fur diesen Job &ndern méchten:
Die Schaltflache [Zahler] driicken, um die Anderung an der Anzahl der Briefsendungen
vorzunehmen, die durch den Job erzeugt werden.

4. Auf die Taste [Start] driicken, um den Job zu starten.
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Andern eines Jobs

So andern Sie einen vorhandenen Job:

1.

Wahlen Sie im Startmeni einen Job aus, den Sie bearbeiten méchten.

nktueller Job

2ahler Gesamt: @  Stopp bei -
g AUFgabe: -

r=] ® 297 mm
—= B
& u| n
Bearbeiten T Info
Auf die Schaltflache [Bearbeiten] driicken.

Pin-Code 2546 eingeben.

Das Men "Job-Eingaben" wird gedffnet. Die Bedeutung aller Schaltflachen und
Einstellungen wird unter Job-Eingaben auf Seite 38 erlautert.

Jobeingaben g
o= &=
E= =l
o |

Auf [Sichern] driicken, um den Job mit den eingegebenen Einstellungen und mit der
angegebenen Job-Nummer sowie dem angegebenen Namen zu speichern.

famm =

yosinaqg

Auf die Schaltflache [1x] driicken, um zu Uberprifen, dass die Kuvertierposition und
die Adressposition richtig sind (siehe Uberpriifen der Kuvertierposition auf Seite 29 und
Justieren der Adressposition auf Seite 27).
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Kopieren eines Jobs

So kopieren Sie vorhandene Job-Eingaben in einen neuen Job:

1. Drucken Sie im Hauptmenu auf die Schaltflache [Abteilungsleiter].
2. Pin-Code 2546 eingeben.

systeminfo | Job-Menii |

3. Auf die Menischaltflache [Job] driicken.

O
(1)
c
(e
(7]
g_ Das "Job-MenU" wird geoffnet.

{ Fac b
Neuen Job erstellen |
Job d@ndern |
Job kopieren |
Job Laschen |

2uriick

4. Auf die Schaltflache [Job kopieren] driicken.
Das Menu "Job kopieren" wird angezeigt.

1fac job1

et _* ]
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5. Die Pfeiltasten driicken, wenn eine andere Job-Nummer zum Kopieren ausgewahlt
werden soll.

= Sie kdnnen Job-Eingaben nur in neue Jobs kopieren.

6. Auf die Schaltflache
wird.

7. Auf [OK] driicken, um die Job-Eingaben zu kopieren.

ricken, um Details zum Job zu erhalten, aus dem kopiert

Wenn alle Jobs programmiert sind, zeigt der Touchscreen "Keine Jobs mehr frei" an.

Es ist mdglich, einen automatischen Job in einen Job zu kopieren. Bevor ein
automatischer Job kopiert werden kann, muss er erfolgreich definiert werden (siehe
Verarbeiten einer einfachen Briefsendung auf Seite 24).

Loschen eines Jobs

So l6schen Sie einen vorhandenen Job:

yosinaqg

1. Drucken Sie im Hauptmenu auf die Schaltflache [Abteilungsleiter].
2. Pin-Code 2546 eingeben.

nabteilungsleitermenti

systeminfo | Job-Menii
optionen
Test
online-bienste

3. Auf die Schaltflache [Job-Menii] driicken.
Das "Job-Meni" wird gedffnet.

Job-Meni

Neuen Job erstellen
Job @ndern
Job kopieren
Job Laschen

2uriick |
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4. Schaltflache [Job I6schen] driicken.
Das Meni "Job I6schen" wird angezeigt.

= Wenn Sie auf [OK] driicken, wird der Job ohne Warnung geldscht.

Job @ndern o
-]
Job auswahlen| 1

- = 207 Y
. 1x 297
]

=

|

=

5. Ein Job-Nummer auswahlen und auf [OK] driicken.
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Job-Eingaben

Im Menu "Job-Eingaben" sind folgende Eingaben verfligbar:
R
. ﬁ Kuvert-Eingaben (siehe Kuvert-Eingaben auf Seite 39);

. s....f Dok.-Eingaben (siehe Dokumenteingaben auf Seite 40);

. %% Falzeingaben (siehe Falzeingaben auf Seite 42);

. OME-Lesungseingaben (sieche OME-Lesungseingaben auf Seite 45, falls
installiert);

DBK-Eingaben (siehe DBK-Eingaben auf Seite 46);

e

. B Eingaben zum Job-Namen (siehe Eingaben zum Job-Namen auf Seite 47);

. Frankiereingaben (falls installiert) (siehe Frankiereingaben auf Seite 47);

Wenn die Job-Details fiir den aktuellen Job angezeigt werden sollen, auf die Schaltflache

driicken. Wenn Sie einen Testlauf ausfuhren mochten, auf die Schaltflache [1x] driicken.
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Kuvert-Eingaben

Im Menu "Kuvert-Eingaben" kénnen die Kuverteigenschaften definiert werden.

Kuvert-Eingaben

Abbrechen ok

Ganz oben auf dem Bildschirm sind drei Auswahlschaltflachen verfligbar, von denen eine
gewahlt werden kann. Die gewahlte Eingabenschaltflache wird hervorgehoben.

e x

N ) 5]

=

|
Auf die Schaltflache L driicken, um ein Kuvert mit geschlossener Lasche
auszuwahlen. Dies bedeutet, dass Kuverts mit geschlossener Lasche zugefiihrt
werden.

yosinaqg

Mit Hilfe der Schaltflache ** | die geeigneten Abmessungen eingeben. Je nach
Installationseinstellungen kdnnen auch Kuverts nach ISO-Norm oder Abmessungen
in Zoll ausgewahlt werden. Fir die Kuverthéhe kann ein Wert zwischen 90 mm (3,5
Zoll) und 162 mm (6,38 Zoll) festgelegt werden.

A
Auf die Schaltflache ﬁﬁ% driicken, um ein Kuvert mit offener Lasche auszuwahlen.

Dies bedeutet, dass Kuverts mit offener Lasche zugefiihrt werden. Obere Schaltflache

| verwenden, um die geeigneten Abmessungen einzugeben. Fir die Kuverthéhe
kann ein Wert zwischen 90 mm (3,5 Zoll) und 162 mm (6,38 Zoll) festgelegt werden.
Je nach Installationseinstellungen kénnen auch Kuverts nach ISO-Norm oder

Abmessungen in Zoll ausgewahlt werden. Zweite Schaltflache D verwenden, um
die Laschenhohe einzugeben. Fiir die Laschenhéhe kann ein Wert zwischen 32 mm

und der Kuverthdhe minus 32 mm (1,26 Zoll) festgelegt werden.

Auf die Schaltflache ﬁ driicken, um einen Job ohne Kuvertieren der Dokumente
zu definieren (Modus "Keine Kuverts"). Dies ist fur Jobs nitzlich, bei denen die
Dokumente lediglich sortiert und/oder gefalzt werden mussen.
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Dok.-Eingaben

Im Mend "Dok.-Eingaben" kénnen Sie Dokumentformate und die Anzahl der Dokumente
festlegen, die aus den verschiedenen Zufiihrungen aufgenommen werden mussen.

B
= | B

_ [ £

3]
-]

RS

1l
—

4

* Auf die Schaltflache %’ & driicken, um die Anzahl der Blatter fiir die verschiedenen

Zufihrungen festzulegen.

* Schaltflache Q_ driicken, um eine Zufiihrung auszuwahlen. Die gewahlte Zufiihrung
ist hervorgehoben.

« Uber jede Zufithrung kann fiir lnren Dokumentensatz mehr als ein Dokument zugefiihrt
werden. Dies wird als Mehrfacheinzug bezeichnet.
Die Pfeiltasten driicken, um die Anzahl der Blatter zu &ndern, die aus der
hervorgehobenen Zuflihrung aufzunehmen sind. Wenn die Anzahl der Dokumente
auf 0 gesetzt wird, wird die aktivierte Zufiihrung deaktiviert.
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Wenn eine Zufiihrung fir die Tagespost eingestellt ist, ergibt sich
= fur die Anzahl der Dokumente immer der Wert 1, der in diesem
Menu auch nicht festgelegt werden kann.

Die maximale Anzahl von Blattern pro Satz betragt [25]. Wenn der
= Falzvorgang durchgefiihrt wird, betrégt die maximale Satzdicke 5
Blatter (80 g/m2).
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Auf die Schaltflache %:?% driicken, um die Dokumenthdhe einzugeben. Die Hohe
oder das ISO-Format des Dokuments wird neben der entsprechenden Zufiihrung
angezeigt.

Dokumenteingaben

als b=
- | E=ET i

k

4

i = ]

s
* Schaltflache LJ driicken, um eine Zufiihrung auszuwahlen. Die gewahlte Zufiihrung
ist hervorgehoben.

Auf die Schaltflache ﬂ driicken, um einen Ziffernblock zur Eingabe der genauen
Dokumentabmessungen anzuzeigen.

Die Abmessungen kénnen je nach Installationseinstellungen in mm, Zoll oder als
standardmaRige ISO-Papierformate eingegeben werden. Das System Iasst keine
Eingabe von Abmessungen aulRerhalb der zuldssigen Bereiche zu. Fir die
DokumentgréRRe kann ein Wert zwischen 90 mm (3,54 Zoll) und 356 mm (14 Zoll)
festgelegt werden.

Die Standardeinstellung fir die DokumentgréRRe eines neuen Jobs betragt 297 mm
(11,7 Zoll).

yosinaqg

Auf die Schaltflache ﬂ driicken, um zwei Zufiihrungen zu verbinden. Mit dieser
Funktion kénnen zwei nebeneinander liegende Zufihrungen mit denselben
Dokumenten gefiillt werden. Sobald die erste Zufiihrung leer ist, wechselt das System
automatisch zur anderen Zufiihrung.

Dokumenteingaben

Fal &
— | _J;%S?T

b
* Auf die Schaltflache LJ drucken, um zwei nebeneinander liegende Zufihrungen
auszuwahlen. Die gewahlten Zufihrungen werden hervorgehoben.

* Auf die Schaltflache ﬂ driicken, um die zwei hervorgehobenen Zufihrungen zu
verbinden. Zwischen den gewahlten Zufiihrungen wird das Verknipfungssymbol
angezeigt.
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Beim Verbinden von zwei Zufiihrungen wendet das Programm
= automatisch dieselbe Anzahl und dasselbe Dokumentformat der
untersten Zufiihrung auf die andere Zufihrung an.

Wenn eine Zufiihrung fir die Lesung ausgewahlt wird, kann die
= darunter liegende Zuflihrung nicht mit dieser Lesezufiihrung
verbunden werden.

Auf die Schaltflache
aufzurufen.

Diese Funktion ermdglicht die Verarbeitung von Dokumenten oder Dokumentensatzen,
die nicht automatisch verarbeitet werden konnen (siehe Verarbeiten von Tagespost
auf Seite 26). Die obere Zufiihrung wird automatisch ausgewahlt.

driicken, um die Einstellung der Tagespostfunktion

Auf die Schaltflache &

£ driicken, um die Tagespostfunktion zu aktivieren. Das

Symbol & wird hinter der oberen Zuflihrung angezeigt. Wenn Sie erneut auf die

Schaltflache driicken, wird die Tagespostfunktion deaktiviert.

Die Tagespostfunktion ist nur verfligbar, wenn die Lesung nicht
= aktiviert ist. Wenn die Tagespostfunktion festgelegt ist, werden die
Verbindungen zur Tagespostzufiihrung automatisch deaktiviert.

= Wenn die Tagespostfunktion ausgewahlt ist, steht DBK nicht zur
Verfugung.

Falzeingaben

Im Meni "Falzeingaben" kénnen die folgenden Abmessungen und Falztypen angepasst
werden.

Falztyp auswahlen. Folgende Optionen stehen zur Verfiigung:
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Kein Falz (keine Eingaben erforderlich)
. 4| \rap

C-Falz

Doppel V-Falz

Wyl Z-Falz

Auf dem Touchscreen wird eine vereinfachte Darstellung des Dokuments mit den
Falzpositionen angezeigt, aul3er, wenn kein Falz erforderlich ist.

Falzeingaben

~|4]e 4|4

Neben einem Falz auf ﬂ driicken, um die Falzpositionen zu andern. Die gewlinschte
Position des entsprechenden Falzes eingeben.

yosinaqg
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Falztyp Position (min.) Position (max.)
V-Falz 75 mm (2,95 Zoll) Maximale Dokument-
lange minus 25 mm
(0,98 Zoll)
C-Falz Erster Falz 75 mm (2,95 Zoll) Maximale Dokument-
lange minus 50 mm
(1,97 Zoll)
Zweiter Falz Position des ersten |Maximale Dokument-
Falzes plus 25 mm |ldnge minus 25 mm
(0,98 Zoll) (0,98 Zoll)
Z-Falz Erster Falz 75 mm (2,95 Zoll) Maximale Dokument-
lange minus 100 mm
(3,94 Zoll)
Zweiter Falz Position des ersten |Maximale Dokument-
Falzes plus 25 mm |lange minus 75 mm
(0,98 Zoll) (2,95 Zoll)
Doppel V-Falz Erster Falz 75 mm (2,95 Zoll) Maximale Dokument-
lange minus 50 mm
(1,97 Zoll)
Zweiter Falz Position des ersten |Maximale Dokument-
Falzes plus 25 mm |ldnge minus 25 mm
(0,98 Zoll) (0,98 Zoll)
= Auf dem Touchscreen erscheint ein Hinweis, wenn sich die

44

eingegebenen Positionen aulerhalb des gliltigen Bereichs befinden.




OME-Lesungseingaben (Option)

Eine umfassende Beschreibung der Lesung finden Sie unter Einfihrung zur Leseoption
auf Seite 54. Im Menu "OME-Lesungseingaben" kann die Funktion fur OME (Optical Mark
Recognition) aktiviert oder deaktiviert sowie die Grundeinstellungen angepasst werden.
Das erste Mend fur "OME-Lesungseingaben" umfasst die folgenden Einstellungen:

Leseinstellungen

= =

codetup OMR | O

»)
» Codetyp: Standardwert ist die Einstellung "Keine": Lesung ist deaktiviert. g
Andern Sie die Einstellungen mit Hilfe der Schaltflache 5@ Folgender Code ist g
maoglich: =

- 1-Spur OME

B
Durch Driicken der Schaltflache =2 wird das nachste Menu fir "OME-Lesungseingaben”
geodffnet.

Leseinstellungen

=[® o |

Maximum elatter 5|

In diesem Meni kénnen Sie Folgendes festlegen:

+ Position des OME-Codes. Informationen zur richtigen Position finden Sie unter

OME-Codebeschreibung auf Seite 57.

« Die maximale Blatteranzahl. Die maximale Blattmenge im Dokumentensatz mit Hilfe
der Pfeilschaltflachen auswahlen. Die maximale Anzahl, die hier eingegeben werden
kann, ist 5.
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DBK-Eingaben

Im Meni "DBK-Eingaben" kdnnen Sie die Doppelblattkontrolle (DBK) fur die verschiedenen
Zufiihrungen ein- oder ausschalten.

DBK-eingaben

46
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* Schaltflache - | drlicken, um eine Zuflihrung auszuwahlen.

Schaltflache driicken, um die Doppelblattkontrolle ein- oder auszuschalten.
Das Symbol wird angezeigt, wenn sie eingeschaltet ist. Wenn Sie einen Job starten,
wird das erste pro Zufihrung entnommene Dokument fiir eine Referenzmessung
verwendet.

Wenn ein Dokument diese Referenzdicke Uberschreitet, wird ein Fehler angezeigt.

: driicken, um "Weiter bei Doppelbl." zu aktivieren oder zu
deaktivieren. Wenn "Weiter bei Doppelbl." eingeschaltet ist ("Ja"), halt die Maschine
nicht an, wenn zwei Blatter statt einem Blatt zugefiihrt werden. Der Dokumentensatz,
der die doppelten Blatter enthalt, wird umgelenkt.

= Wenn die Tagespost ausgewahlt ist, wird die DBK der oberen
Zufiihrung (Tagespost) automatisch deaktiviert.



Job-Name

Ein Job kann mit einem aussagekraftigen Job-Namen gespeichert werden, damit er leichter
wieder zu erkennen ist. Dieser Name wird bei der Job-Auswahl angezeigt. Job-Namen mit
Hilfe der alphanumerischen Tastatur eingeben.

Jobname

Job-Mame
[Fac job 1 |

ke ] %

* Schaltflache ﬁ verwenden, um das Zeichen links neben der Cursorposition zu
I6schen (Ruckschritt).

» Schaltflache [CE] driicken, um alle eingegebenen Zeichen zu I6schen und neu zu
beginnen.

yosinaqg

Frankiereingaben (Option)

Falls diese Maschine mit einer Postverarbeitungs-/Frankiermaschine verbunden ist, kdnnen
Sie mit dieser Sonderausstattung folgende Aufgaben durchfiihren:

» Automatische Postverarbeitung/Frankierung ein- oder ausschalten
» Postverarbeitungs-/Frankier-Job auswahlen

Frankiereingaben

Frankieren 0

i
Auf die Schaltflache ﬁ driicken, um die Auswahl zu treffen zwischen:

- Durchlaufen: Frankierung ist deaktiviert.
- Ja: Frankierung ist aktiviert.

Falls die Frankierung aktiviert ist, wird der Frankierwert von der Frankiermaschine
festgelegt.
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6 Erweiterte Eingaben

Informationen zu erweiterten Eingaben

Erweiterte Eingaben sind alle Einstellungen, die sich unter dem Men "Anzeige-Eingaben”
und dem Abteilungsleitermeni befinden.

fAnzeige-Eingaben [

abteilungsleitermenii [

L

Das Meni "Anzeige-Eingaben" enthalt die folgenden Eingaben:
Anzeige-eingaben
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+ Bildschirmhelligkeit festlegen (siehe Andern der Anzeige-Eingaben auf Seite 49)
+ Schnittstellenlautstérke festlegen (siehe Andern der Anzeige-Eingaben auf Seite 49)

Das Abteilungsleitermeni enthalt die folgenden Eingaben:

abteilungsleiterment

systeminfo | Job-Menii
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» Systeminfo (siehe Anzeigen von Systeminformationen und Softwareversionen)
« Optionen (siehe Aktivieren einer Option auf Seite 51)

+ Test (siehe Testmenu auf Seite 52)

» Online-Dienste (siehe Starten der Online-Dienste)

» Job-Menu (siehe Informationen zu Jobs auf Seite 30)

Offnen der erweiterten Eingaben

Wenn Sie erweiterte Eingaben anzeigen oder bearbeiten méchten:

1. Im Startmen( auf die Schaltflache [Menii] driicken.

Menu

Anzeige-Eingaben ‘

abteilungsleitermeni ‘

! o)

2. Wahlen Sie aus, ob Sie die Anzeige-Eingaben oder das Abteilungsleitermeni( anzeigen
mochten. Auf die entsprechende Schaltflache driicken, um das Menu zu 6ffnen. Bitte
beachten: Fir den Zugriff auf das Abteilungsleitermeni den PIN-Code 2546 eingeben.
Nachdem der richtige PIN-Code eingegeben wurde, 6ffnet die Anzeige das
"Abteilungsleitermend".

yosinaqg

Andern der Anzeige-Eingaben

Uber den Bildschirm "Anzeige-Eingaben" kénnen verschiedene Eingaben geéandert werden.

Anzeige-eingaben
o
< >
| ]
< © 5
el | J

So andern Sie die Anzeige-Eingaben:
1. Verwenden Sie die Pfeile neben dem Helligkeitssymbol, um die Anzeigehelligkeit zu
erhéhen oder zu verringern.

2. Verwenden Sie die Pfeile neben dem Lautstarkesymbol, um die Schnittstellenlautstarke
zu erhéhen oder zu verringern.
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Anzeigen von Systeminformationen und Softwareversionen

Uber das Abteilungsleitermenii kénnen die Systeminformationen und Softwareversionen
angezeigt werden.

Gehen Sie wie folgt vor:

1.

Im Abteilungsleitermeni auf die Schaltflache [Systeminfo] driicken.
Das Menu "Systeminfo" wird gedffnet.
Die folgenden Informationen werden angezeigt:

- Flex-Zertifikat — Diese Option wird flir OME verwendet.
- Zahler seit letztem Besuch — Der Zahlerwert seit dem letzten Servicebesuch.
- Letzter Fehler — Der vom System generierte letzte Fehler.

systeminfo

Softwareversionen

Flex-zertifikat: 494949
Zahler seit letztem Besuch @

Letzter Fehler:
CB: 1 Technischer Fehler

2uriick |

Auf die Schaltflache [Softwareversionen] driicken, um die Version der installierten
Software anzuzeigen.

Das Menu "Softwareversionen" wird geéffnet.

Dieser Bildschirm zeigt die Softwareversionen an, die im gesamten System vorhanden
sind (siehe Beispiel).

Wenn Sie auf die Schaltflache [i] driicken, werden die Subversionsrevisionsnummern
anstelle der Standard-Softwareversionsnummern angezeigt. Diese werden im
Allgemeinen zu Entwicklungszwecken verwendet, aber gelegentlich ist es praktisch,
sie zur Problembehandlung zu verwenden.

softwareversionen ﬁ

paketnummer: Ungiiltia

Softwareversionen

Kuvertierer 839924 ReVB V182
vertikales sustem 809318 ReVE V445
kommunikationskonsole 992180 Rev H U388
Frankiermaschine 1J98 12345 V225

2uriick |
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Informationen zu lizenzierten Optionen

Das Meni "Optionen" bietet folgende Informationen:

optionen

chip-10:

sustem-ID: JuyuLyIY
Installierte opt: advanced reading

OMR 1 track
Francotup Franking Int.
online services

» Chip-ID
» System-ID
* Installierte Optionen.
Diese Softwareoptionen werden mit Hilfe von Lizenzcodes aktiviert. Die Lizenzcodes
aktivieren zusammen mit der Identifizierungsnummer der Maschine die
entsprechenden Optionen. Die aktivierten und verfligbaren Softwareoptionen werden
auf diesem Bildschirm angezeigt. Informationen zu Lizenzcodes erhalten Sie bei
Ihrem Handler.
Das System unterstiitzt die folgenden lizenzierten Optionen:
- Erweiterte Lesung (siehe Einflihrung zur Leseoption auf Seite 54);
- 1-Spur OME (siehe OME-Codebeschreibung auf Seite 57);
- insert'n Frank / insert'n Mail (INF) (siehe Frankiereingaben auf Seite 47);
- OLS (siehe Einflihrung zu den Online-Diensten).

yosinaqg

Aktivieren einer Option

So fiigen Sie eine lizenzierte Option hinzu:
1. Auf dem Bildschirm "Optionen" auf die Schaltflache [Hinzuf.] driicken.
option hinzufugen
Lizenzschliissel ﬂ
o | abe | aer | >
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2. Den vom Handler erhaltenen Lizenzschlisselcode Uber den Ziffernblock eingeben,
um die entsprechende Option auf der Maschine zu aktivieren.
Bei Bedarf mit Hilfe der Pfeilschaltflachen durch die eingegebenen Zeichen navigieren.

3. Aufdie Schaltflache [OK] driicken, um die lizenzierte Option hinzuzufiigen.
Das System Uberprift jetzt den Lizenzschlissel.

4. Das System aus- und einschalten.

Testmenu

Uber das Testmenii kdnnen Sie das System Uberprifen, alle Fotozellen zuriicksetzen und
einen Lesungstest ausfihren.
Das Meni umfasst die folgenden Funktionen:

Testmeni
Diagnose
Fotozellen-Reset
DME-Test
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» Diagnose — Mit dieser Funktion prifen Sie, ob alle Motoren, Kupplungen und
Fotozellen ordnungsgemaf angeschlossen sind. Dieser Test leitet den Status der
Stellantriebe und Kupplungen ab, indem die Stellantriebe kurz aktiviert werden und
anschlieRend der Strom gemessen wird (siehe Ausfiihren der Diagnose auf Seite
53).

» Fotozellen-Reset — Mit dieser Funktion kdnnen alle Fotozellen kalibriert werden (siehe
Ruckstellen der Fotozellen auf Seite 64).

* OME-Test — Mit dieser Funktion kann die OME-Funktionalitat getestet werden (siehe
Ausflihren eines OME-Tests auf Seite 60).
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Ausfuhren der Diagnose

So fuhren Sie eine Diagnose flr das System aus:

1.  Im Testmenu auf die Schaltflache [Diagnose] driicken. Der Bildschirm "Hardwaretest"
wird angezeigt.

pokumente entf. u. abdeck. schliesen

2uriick

2. Alle Dokumente und Kuverts entnehmen und alle Abdeckungen schlie3en, bevor die

Diagnose gestartet wird. (w)
3. Im Menu "Hardwaretest" auf die Schaltflache [Diagnose starten] driicken. g
Wenn der Test abgeschlossen ist, wird der Statusbericht angezeigt, der alle Probleme al‘
auflistet, die wahrend der Diagnose ermittelt wurden. o0
STATUSBERICHT:
& magliche problee gefunden ok |

4. Wenn keine Probleme ermittelt wurden, auf die Schaltflaiche [OK] driicken.

Wenn Probleme aufgetreten sind, die nicht behoben werden kdnnen, wenden Sie sich
an lhren Kundendienst.

53



7 Lesung

Einfuhrung

Das Falz- und Kuvertiersystem kann mit der Lesung ausgestattet werden. Hierbei liest das
System spezielle Codes, die auf die Dokumente aufgedruckt wurden. Diese Codes enthalten
Informationen zur Verarbeitung der Blatter. Folgender Codetyp steht zur Verfligung:

» 1-Spur Standard- oder erweitertes OME: Optische Markierungserkennung

In Abhangigkeit von den Eingaben teilt der Code dem System Folgendes mit:

* Der Dokumentensatz ist vollstandig.

» Beilagen missen zum Satz hinzugefligt werden.
» Das System muss angehalten werden.

» Der Satz ist vollstéandig (es fehlen keine Seiten).

Die Blatter mit dem aufgedruckten Code werden in eine Zufuhrung eingelegt. Je nach
programmiertem Code kdnnen die anderen Zuflihrungen als selektive Zufihrungen fir
Beilagen verwendet werden.

Bei einem Z-Falz muss die Adresse auf die letzte Seite des Satzes gedruckt werden (siehe
Dokumentausrichtung auf Seite 56 fur die Codeposition). Bei den anderen Falztypen steht
die Adresse immer auf dem ersten Blatt des Satzes. Ein vollstandiger Code wird auf jedes
Blatt des Satzes gedruckt. Der Code muss auf jeder Seite an der gleichen Stelle erscheinen,
unabhangig von der tatsachlichen Codelange.
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Der Code auf dem letzten Blatt des Satzes enthalt die Kuvertieranweisungen. Auf den
anderen Blattseiten stehen die Sammelanweisungen. Wenn eine Paritatstiberpriifung mit
OME verwendet wird, erfolgt diese auf jedem Blatt.
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Allgemeine Anforderungen zum Drucken von Codes

Wenn Sie Dokumente fir eine Lesung drucken:

+ Sicherstellen, dass die Qualitat von Farbband oder Toner geeignet ist.

* Den Code in schwarz drucken.

» Markierungen auf dem gleichen Blatt missen die gleiche Starke aufweisen.

» Den Code auf jedem Blatt an der gleichen Stelle drucken.

» Achten Sie auf den Hintergrund. Die Lesefunktion kann durch Folgendes gestort
werden: Farbveranderungen auf dem Formular, ein Hintergrund-Design und ein Logo
oder eine Kopie auf der Ruckseite des Blattes, die durchschlagen kénnen.

Bei Matrixdruckern werden gedruckte Zeichen in Near Letter Quality (NLQ) bevorzugt,
um ein Héchstmal an Schwarze zu erzielen (Doppeldruck).

Weitere Informationen zum Drucken eines Lesecodes auf lhrem
= Dokument erhalten Sie bei Ihrem Kundendienst.

Anpassen der Position des Lesekopfs

Die horizontale Position des Lesekopfs muss so angepasst werden, dass sie mit der Position
der auf die Dokumente gedruckten Zeichen Gbereinstimmt.

yossinaqg

Zum Einstellen des Lesekopfs gehen Sie folgendermalen vor:

1. Dokument mit Lesecode bei der ersten Markierung falzen

= I
| A
|

Obere Abdeckung 6ffnen
Dokument mittig an das Lineal halten

4. Lesekopf A verschieben, bis er sich genau in der Mitte Giber den Lesemarkierungen
befindet.

55



O
®
c
[
7
0o
=

5. Papierfiihrungen B entlang der Dokumentenbreite unterteilen.

6. Beim Einrichten des Lesekopfs missen einige Papierflihrungen moglicherweise
entfernt und auf der anderen Seite des Lesekopfs wieder eingesetzt werden.

Dokumentausrichtung

Schalten Sie die Lesungsfunktion ein, und legen Sie die Position der Lesemarkierungen
fest, wie unter OME-Codebeschreibung auf Seite 57 beschrieben.

Dokumentausrichtung:
Falzart Formularart Ladungspositionen
=12
— = 3
Kein Falz <> Erste seite e
\-Falz ‘9
A
Ende der
C-Falz Beginn der OMR-Lesung
Adresse  OMR-Lesung
Doppsite Adressenseite nach oben,
V-Falz -
Kopfzeile vorne.
Letze seite P
(doppelt gedruckt) gﬂ_-///}’}1
Faal
Z-Falz 9
| Adresse
. | Ende der
Beginn der OMR-Lesung
OMR-Lesung Adressenseite nach unten,
Kopfzeile hinten.
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OME-Codebeschreibung

Position des Codes auf dem Dokument:

Kopfzeite vorne

>15 mm

-
-

Papier Transportrichtung

>20 mm

-

=7 mm Kopfzeite hinten

Mindestlinienstarke flr eine Markierung: 0,2 mm (0,008 Zoll)

-
=7 mm

=42 mr:‘ =

>6.3 mm

Y
Iy
E
w
[+ o]
N
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EC
E3
88
C 5
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I
' &
c
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E n
£ (2]
uw
P =
N
i
-
=42 mm

StandardmaRig wird fur die erste Markierung von oben der folgende Wert festgelegt: 100
mm (3,9 Zoll). Dieser Parameter wird im Menu "Job-Eingaben" festgelegt.

Der Code muss auf jeder Seite eine konsistente Anzahl von Markierungspositionen

aufweisen.

Der weilRe Bereich in der Abbildung zeigt die Grenzen, in denen der Code gedruckt werden

kann.

OME-Lizenztypen

Es sind zwei OME-Lizenztypen verfugbar:

» Standard
* Erweitert
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OME-Standardlizenz

Fir die OME-Standardlizenz stehen die folgenden Funktionen zur Verfligung:

Startzeichen: Kennzeichnet den Codeanfang.

Einfugen/Sammeln: Hier wird festgelegt, wann ein Dokumentensatz vollstandig ist
und in ein Kuvert eingefiigt werden muss.

Paritatspriifung: Der Lesecode kann Uberprift werden, indem eine Paritdtsmarkierung
hinzugefiigt wird. Die Summe der Markierungen muss einen geraden Wert ergeben.
Sicherheitszeichen: Bietet zusatzliche Sicherheit. Bei schief laufendem Papier kann
der Lesekopf den Lesecode mdglicherweise teilweise nicht erfassen. Ist dies der
Fall, wird ein Fehlercode ausgegeben, wenn die Sicherheitsmarkierung nicht gelesen
worden ist. Die Sicherheitsmarkierung zeigt auRerdem das Ende des Lesecodes an.
Diese Markierung muss auf dem Dokument immer vorhanden sein, wenn es Teil der
Codedefinition ist.

MNormaler papiertransport = Schiefer Papiertransport

;Startrnarkierung Startmarkierung L
|
I \
| \
| \
I Sicherheits Sicherheits
markierung markierung %
leserichtung leserichtung

Der Mindestcode ist eine Markierung in einer Zeile (Kuvertierung). Aus Griinden der
Zuverlassigkeit wird jedoch empfohlen, mindestens 2 Markierungen zu verwenden. Die
erste Zeile ist die Startmarkierung. Eine Markierung auf der zweiten Zeile bedeutet
Kuvertieren. Keine Markierung auf der zweiten Zeile bedeutet Sammeln.
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Auf Kundenwunsch kann in Einzelfallen das Lesen der Basisbefehle

= vom Kundendienst umgekehrt werden. Dies bedeutet, dass fiir den
Kuvertierbefehl keine Markierung gedruckt werden muss, wahrend
fur den Sammelbefehl eine Markierung erforderlich ist.



Erweiterte OME-Lizenz

Fir die erweiterte OME-Lizenz stehen die folgenden Funktionen zur Verfiigung:

Allgemeine OME-Anmerkungen

Allgemeine Anmerkungen:

Die Standardfunktionen (Start, Einfligen, Paritat, Sicherheit)

Umlenken — Die Maschine wird angehalten. Entnehmen Sie den Satz manuell aus
dem Sortierer. Dricken Sie "Reset", und starten Sie den Vorgang neu.

Anhalten — Die Maschine wird angehalten. Entnehmen Sie den Satz manuell aus
dem Sortierer. Dricken Sie "Reset", und starten Sie den Vorgang neu.

Selektive Zuflihrung — Die Maschine fuhrt eine Beilage selektiv zu, wenn ein
entsprechender Befehl Gbergeben wird.

Sequenzpriifung — Blatter eines Stapels kénnen in eine falsche Reihenfolge geraten
oder verloren gehen. Diese Fehler werden mit der Sequenzpriifung erkannt. Jedes
Blatt besitzt einen Binarcode als Teil des Lesecodes. In Abhangigkeit von der ersten
Anwendung werden zwei oder drei Markierungen fir die Sequenzpriifung verwendet.

O
Bei OME missen die Markierungen immer in der Reihenfolge wie in der Abbildung @
verwendet werden. E.
7]
2)
@ ’
e — Startmarkierung
-l — Kuvertieren/Sammeln
EmEE __ Umleiten
wmw mm — Stoppen
mm mm— — Selektive Zufuhr 1
mwmm— — Selektive Zufuhr 2
- __ Folgeprifung 4
EmEm — Folgeprifung 2
mw mm - — Folgeprifung 1
= __ Paritat (gerade)
= - — Sicherheitsmarkierung

Die nachfolgende Funktion wird jeweils um eine Zeile nach oben verschoben, wenn
eine Funktion entfernt wird.
Die Definition der Markierung ist eine Kundendiensteinstellung.
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Beispiel fir OME-Code

Die Abbildung bezieht sich auf das folgende Beispiel. In diesem Beispiel ist Zufiihrstation 3
die Leserzufuhrung. Die Zufiihrstationen 1 und 2 wurden als selektive Zufiihrungen gewahlt.

Dieses Beispiel zeigt einen Satz mit vier Blattern und zwei selektiven Zufihrungen (Station
2 und 1) sowie drei Sequenzprifungsmarkierungen.

HitH =
HHHE =
HiH =
HHHE =

=
o
=

Blatt2 Blatt3 Blatt4

Die erste Position wird fiir die Startmarkierung verwendet, die auf allen Blattern
gedruckt werden muss.

Die zweite Markierungsposition wird fiir den Kuvertier-/Sammelbefehl verwendet.
Die Markierung wird auf das letzte Blatt des Satzes gedruckt (Kuvertieren erforderlich).
Die Positionen 3 und 4 sind fiir die selektive Zuflhrung von Station 2 und 1 reserviert.
Durch Drucken einer Markierung an Position 3 kann die selektive Zufihrung von
Station 2 veranlasst werden. Durch Drucken einer Markierung an Position 4 wird die
selektive Zufuhrung von Station 1 veranlasst.

Die Positionen 5, 6 und 7 werden fir Sequenzprufungsmarkierungen verwendet.

Ausfiihren eines OME-Tests

So flihren Sie einen OME-Test aus:

= Vor dem Ausfiihren eines OME-Tests einen Job auswéahlen, der
die OME-Lesung verwendet.

1. Im Testmeni auf die Schaltflache [OME-Test] driicken. Das Menu "OME-Test" wird
angezeigt.

DME-codetestergebnis

Zeichenqualitat: --
zeichen: -
Zunahmeeinst: --
up-p: -

Test

60



Auf die Schaltflache [Test] driicken, um den OME-Test zu starten. Nachdem der Test
abgeschlossen ist, wird der Bildschirm "Ergebnis" angezeigt.

Auf dem Bildschirm "Ergebnisse” die Testergebnisse auswerten.

Mit Hilfe der Schaltflache
Auf die Schaltflache [Zuriick] driicken, um zum Men( "OME-Test" zurlickzukehren.

die OME-Informationen anzeigen.

yossinaqg
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8 Wartung durch den

Bediener

Wartungsplan

Ziehen Sie vor Wartungsarbeiten den Netzstecker.

Vom Benutzer dirfen nur die in der vorliegenden

= Bedienungsanleitung genannten Wartungsmafinahmen
vorgenommen werden. Alle weiter gehenden MaRnahmen sind
qualifiziertem Wartungspersonal zu iberlassen. Wenden Sie sich
hierfiir bitte an die zustandige Vertretung.

Wartungshaufigkeit Wartung
Téglich + Uberpriifen der Systemfunktionen
* Instandhaltung durch Entfernen von Staub, Papier-
resten usw.
Woéchentlich

Im Lieferumfang ist ein zusatzlicher Blrstensatz enthal-
ten. Wahrend ein Blirstensatz verwendet wird, sollte der
andere in Wasser eingeweicht werden. So ist stets ein
sauberer Blrstensatz verflgbar.
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» Verschmutzte oder verklebte Birsten fir den Ku-
vertverschluss reinigen oder ersetzen (siehe Reini-
gen und Ersetzen der Birsten auf Seite 63).

» Anfeuchtfilz reinigen oder bei Bedarf ersetzen,
wenn dieser verschmutzt oder verklebt ist.

» Reinigen der Zufiihr- und Kuvertierrollen nach An-
weisung des Kundendiensttechnikers

Bei Bedarf Bei Warnmeldungen (ber staubige Fotozellen miissen

bestimmte Fotozellen gereinigt werden. Nach dem Reini-
gen die Fotozellen immer kalibrieren (siehe Rickstellen
der Fotozellen auf Seite 64).

Informationen zu den Fotozellen am Kuvert- oder Doku-
mentpfad finden Sie unter Reinigen der Fotozellen am
Kuvert- oder Dokumentpfad auf Seite 63.

Informationen zu den Ausgangsfotozellen finden Sie
unter Reinigen der Ausgangsfotozellen auf Seite 64.
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Reinigen und Ersetzen der Bursten

Verschmutzte oder verklebte Blrsten fir den Kuvertverschluss wie folgt reinigen oder
ersetzen:

Die neuen Bilrsten mit Wasser anfeuchten.
2. Die Bursten einzeln vom Birstenhalter abziehen.

3. Die Birsten austauschen. Stellen Sie sicher, dass die Stifte auf den Birsten in den
entsprechenden Lochern im Birstenhalter einrasten.

Reinigen der Fotozellen am Kuvert- oder Dokumentpfad

yosinaqg

Bei Warnmeldungen Uber staubige Fotozellen im Kuvert- oder Dokumentpfad mussen die
Fotozellen wie folgt gereinigt werden:
1. Seitenabdeckung A 6ffnen.

2. Den Balg B in den oberen Luftstopfen C stecken und ihn einige Male fest
zusammendriicken, um den Staub von der Fotozelle des Dokumentpfads zu entfernen.

3. Den Balg in den unteren Luftstopfen stecken und ihn einige Male fest
zusammendriicken, um den Staub von der Fotozelle des Kuvertpfads zu entfernen.

4. Die Fotozellen kalibrieren (siehe Riickstellen der Fotozellen auf Seite 64).
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Reinigen der Ausgangsfotozellen

So reinigen Sie die Ausgangsfotozellen:

1.

Einen leicht feuchten Baumwolllappen in der unteren Offnung kreisen, um die untere
Ausgangsfotozelle zu reinigen.

Einen leicht feuchten Baumwolllappen in der oberen Offnung kreisen, um die obere
Ausgangsfotozelle zu reinigen.

Die Fotozellen kalibrieren (siehe Rickstellen der Fotozellen auf Seite 64).

Riicksetzen von Fotozellen

So kalibrieren Sie alle Fotozellen:

1.

Im Testmenu auf die Schaltflaiche [Fotozellen-Reset] driicken. Das Menu "Fotozellen
kalibrieren" wird angezeigt.

Fotozellen

pokumente und Kuverts entfernen und
abdeckungen schlienen

<Kal.> drucken, um Fotozellen zu

kalibrieren -
abbrechen

Alle Dokumente und Kuverts entnehmen und alle Abdeckungen schlief3en, bevor die
Kalibrierung gestartet wird.

Im Menu "Fotozellen kalibrieren" auf die Schaltflache [Kal.] driicken.
Wenn die Kalibrierung abgeschlossen ist, kehrt das System zum Menu "Fotozellen
kalibrieren" zurtick.
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9 Fehlersuche

Fehlermeldungen

Bei einem Fehler wird im Display ein Bildschirm mit den folgenden Informationen angezeigt:

» Bereich, in dem der Fehler aufgetreten ist
* Fehlerbeschreibung
» Lésungsvorschlag neben der zeigenden Hand

Auf die Schaltflache driicken, um weitere Informationen zu dem aufgetretenen Fehler
sowie mdogliche Vorkehrungen gegen das erneute Auftreten des Fehlers anzuzeigen.

Nach dem Beheben des Problems auf [Reset] driicken, um den Fehler zurlickzusetzen
(der Fehlerbildschirm verschwindet).

Besondere Fehler
+ Lesefehler (wenn die Lesung aktiviert ist)
Der Dokumentensatz wird umgelenkt. Der Bediener muss den Dokumentensatz
entfernen und den Satz manuell beenden!
» Technische Fehler
In der Anzeige erscheint eine Fehlermeldung. Ein solcher Fehler kann nicht vom
Bedienungspersonal, sondern nur vom Kundendienst behoben werden.

Warnbildschirm

Wenn eine Abdeckung geodffnet wird, erscheint im Display ein Warnbildschirm mit der
Meldung "Abdeckung offen" und der vorgeschlagenen Lésung "Abdeckung schlief3en".

yosinaqg
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Beheben von Staus

In folgenden Bereichen kdnnen Staus auftreten:

O
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flexFeed-Bereich

Sammelbereich
powerFold-Bereich

Ao b=

Untere Kuvertfiihrung
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Zum Beheben von Staus lassen sich drei Bereiche des Systems 6ffnen:

A — Obere Abdeckung fir den Zugang zum powerFold- und flexFeed-Bereich.

B — Sortierplatte fir den Zugang zum Sammelbereich.

C — Vordere Abdeckung fiir den Zugang zu Kuvertfiihrung und Kuvertierbereich.

Untere Kuvertfiihrung

Wenn in der unteren Kuvertfiihrung ein Stau auftritt, entfernen Sie die Kuverts wie folgt:

R

yosinaqg

Bei Bedarf kdnnen Kuverts manuell mit Hilfe von Hebel F zum Kuvertiertisch oder zur
unteren Kuvertfiihrung transportiert werden. Hebel E drehen, um eine Briefsendung
manuell zu transportieren.

Seitenabdeckung C 6ffnen

Linken Hebel D nach unten gedriickt halten und Kuverts aus der unteren Kuvertfihrung
entnehmen

Hebel D loslassen

Gdf. die Kuverts und Dokumente durch Drehen des blauen Knopfs E im Uhrzeigersinn
manuell weiter transportieren
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5. Blauen Knopf F im Uhrzeigersinn drehen, um Kuverts manuell durch die untere
Kuvertfihrung zu transportieren

6. Seitenabdeckung schlief’en

7. Auf die Schaltflache [Reset] driicken, um den Fehler zuriickzusetzen und den Job
neu zu starten.

FlexFeed

Wenn in der flexFeed-Einheit ein Stau auftritt, entfernen Sie die Dokumente wie folgt aus
der flexFeed-Einheit:

1. Handgriff nach oben ziehen, um die obere Abdeckung A zu 6ffnen
2. Dokumente aus flexFeed-Bereich entnehmen.

3. Obere Abdeckung A schlieRen
4

Auf die Schaltflache [Reset] driicken, um den Fehler zurlickzusetzen und den Job
neu zu starten.
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Sammelbereich

Wenn im Sammelbereich ein Stau auftritt, entfernen Sie die Dokumente wie folgt aus dem
Sammelbereich:

Sortierplatte B nach unten schieben
Dokumente aus Sammelbereich entnehmen

1
2
3. Sortierplatte B wieder nach oben in die urspriingliche Position schieben
4

Auf die Schaltflache [Reset] driicken, um den Fehler zurlickzusetzen und den Job
neu zu starten.

PowerFold

yosinaqg

Wenn in der powerFold-Einheit ein Stau auftritt, entfernen Sie die Dokumente wie folgt aus
der powerFold-Einheit:

1. Handgriff nach oben ziehen, um die obere Abdeckung A zu 6ffnen
2. Dokumente aus powerFold-Bereich entnehmen.
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3. Obere Abdeckung A schlief3en
4. Auf die Schaltflache [Reset] driicken, um den Fehler zurlickzusetzen und den Job

neu zu starten.

Problembehandlung durch den Bediener

So behandeln Sie Probleme:

il

=

Den Fehler notieren.

Problemlésung anhand der folgenden Tabelle zur Problembehandlung versuchen.
Kuvertierer aus- und wieder einschalten, um den Systembetrieb zu Gberprifen.
Sollte der Fehler immer noch auftreten, wenden Sie sich bitte an lhren Kundendienst.

Bei der Kontaktaufnahme mit dem Kundendienst werden Sie nach
der letzten Fehlermeldung und der Version der installierten Software
gefragt. Informationen zum Ermitteln der Softwareversion finden
Sie unter "Anzeigen von Systeminformationen und

Softwareversionen".

Tabelle zur Problembehandlung

Symptom

Mogliche Ursache

AbhilfemaRnahme

Referenz

Das System kann
nach dem Einschal-
ten nicht gestartet
werden.

System ist nicht an
das Stromnetz ange-
schlossen.

System an das
Stromnetz anschlie-
Ben.

Sicherung ist durchge-
brannt.

Sicherung unter dem
Hauptschalter erset-
zen.

Eine Abdeckung ist
geoffnet.

Abdeckung schlie-
Ren.
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System stoppt mit
Kuvert in Kuvertierpo-
sition (Lasche nicht
geoffnet).

Kuverts werden
falsch herum im Ma-
gazin gestapelt.

Kuverteinzugseinstel-
lungen Uberprifen.
Kuverts richtig in das
Magazin einlegen.

Einlegen von Kuverts
auf Seite 18

Kuvertlasche klebt
fest.

Kuverts den Spezifika-
tionen entsprechend
aufbewahren.

Kuvert-Eingaben auf
Seite 39

Kuverttyp entspricht
nicht den Spezifikatio-
nen oder den Job-
Eingaben.

Den Spezifikationen
entsprechende Ku-
verts verwenden.

Kuvert-Eingaben auf
Seite 39

Es werden zwei Ku-
verts auf einmal einge-
zogen.

Die Kuvertseparation
ist nicht richtig einge-
stellt.

Kuvertseparation an-
passen.

Einlegen von Kuverts
auf Seite 18

Kuverts liegen nicht
ordentlich im Maga-
zin.

Kuverts Uberpriifen
und ggf. korrekt einle-
gen.

Einlegen von Kuverts
auf Seite 18

Kuverts werden
schief eingezogen.

Seitenflhrungen des
Magazins sind zu weit
eingestellt.

Seitenflihrungen
Uberprufen und ggf.
justieren.

Einlegen von Kuverts
auf Seite 18

Kuverts werden unre-
gelmaRig eingezo-
gen.

Magazin ist fast leer.

Magazin auffillen.

Einlegen von Kuverts
auf Seite 18

Separation ist zu eng
eingestellt.

Kuvertseparation an-
passen.

Einlegen von Kuverts
auf Seite 18

Seitenflihrungen sind
zu eng eingestellt.

Seitenflihrungen
Uberpriufen und ggf.
justieren.

Einlegen von Kuverts
auf Seite 18

Kuvertstlitze ist nicht
korrekt eingestellt.

Kuvertstiitze neu ein-
setzen.

Einlegen von Kuverts
auf Seite 18
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Lasche ist zerknittert
und manchmal nicht
gedffnet.

Kuvert entspricht

Spezifikationen tiber-

Uberpriifen der Kuver-

nicht den Spezifikatio- |prifen und ggf. Ku- |tierposition auf Seite

nen. verts austauschen. |29

Kuvertlasche klebt  |Kuverts den Spezifika- | Uberpriifen der Kuver-

fest. tionen entsprechend |tierposition auf Seite
aufbewahren. 29

Kuvertlasche ist wel- |UnsachgemaRe Lage- |Uberpriifen der Kuver-

lig. rung oder Herstellung |tierposition auf Seite
der Kuverts. 29

Separation ist zu eng
eingestellt.

Kuvertseparation an-
passen.

Einlegen von Kuverts
auf Seite 18

Offnungslaschen
schieben sich auf das
Kuvert.

Offnungslaschen ra-
gen zu weit in das
Kuvert hinein.

Offnungslaschenposi-
tion Uberprifen und
ggf. anpassen.

Justieren der Kuvert-
offnungslaschen auf
Seite 28

Kuvert stoppt zu friih.

Kuvertanschlagsposi-
tion Uberprifen und
ggf. justieren.

Uberpriifen der Kuver-
tierposition auf Seite
29

System stoppt wah-
rend des Kuvertierens
(Stau an der Flillstati-
on).

Falsche Offnungsla-
scheneinstellung.

Offnungslaschenposi-
tion Uberprifen und
ggf. anpassen.

Justieren der Kuvert-
offnungslaschen auf
Seite 28

Kuvertiertes Doku-
ment ist zu lang fur
das Kuvert.

Falzeingaben Uberpru-
fen.

Falzeingaben auf
Seite 42

Kuvert6ffnung ist
nicht korrekt.

Kuvertspezifikationen
Uberprifen.

Uberpriifen der Kuver-
tierposition auf Seite
29

Kuvert ist innen ver-
klebt.

Fehlerhafte Kuverts
entfernen.

Kuvertfenster ist nicht
richtig eingeklebt.

Fehlerhafte Kuverts
entfernen.
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Lasche wird nicht
ausreichend ange-
feuchtet.

Wasserfiillstand ist zu
niedrig.

Wasserfillstand prii-
fen und ggf. auffillen.

Aufflillen des Ver-
schlieRflissigkeit-
stanks auf Seite 20

Anfeuchtbiirsten sind
ausgetrocknet.

Birsten Gberpriifen
und ggf. durch einge-
weichten Reservesatz
ersetzen.

Wartungsplan auf
Seite 62

Anfeuchtbirsten sind
verschmutzt.

Birsten Gberprifen
und ggdf. reinigen.

Wartungsplan auf
Seite 62

Anfeuchtfilz ist tro-
cken.

Anfeuchtfilz Gberpri-
fen, ggf. Flussigkeit-
stank nachfllen.

Aufflllen des Ver-
schlief¥flissigkeit-
stanks auf Seite 20

Anfeuchtfilz ist ver-
schmutzt.

Anfeuchtfilz Gberpri-
fen und ggf. reinigen.

Wartungsplan auf
Seite 62

Birsten sind abge-
nutzt.

Birsten austauschen.

Wartungsplan auf
Seite 62

Anfeuchtfilz ist abge-
nutzt.

Anfeuchtfilz austau-
schen.

Wartungsplan auf
Seite 62

Kuvert wird nicht im-
mer aus Verschluss-

einheit ausgeworfen.

Kuvertiertes Doku-
ment ist zu groB3.

Falzeingaben Uberpru-
fen und ggf. anpas-
sen.

Falzeingaben auf
Seite 42

Dokument wird nicht
weit genug kuvertiert.

Kuvertanschlags- und
Offnungslaschenposi-
tion Uberprifen.

Uberpriifen der Kuver-
tierposition auf Seite
29

Verschlussbereich ist
verschmutzt.

Verschlussbereich
reinigen.

Wartungsplan auf
Seite 62

Kein Dokumentein-
zug.

Zufihrung ist leer.

Zufuhrung auffillen.

Fullen der Dokument-
zufuhrablage auf
Seite 17

Seitenfiihrungen sind
zu eng eingestellt.

Seitenfihrungen jus-
tieren.

Anpassen der Seiten-
fuhrungen auf Seite
16

Dokumente werden
schief eingezogen.

Seitenflihrungen sind
zu weit eingestellt.

Seitenflhrungen jus-
tieren.

Anpassen der Seiten-
fihrungen auf Seite
16
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Dokumentensatz wird
nicht ordnungsgeman
kuvertiert.

Falsche Kuvertierposi-
tion.

Kuvertierposition
Uberprifen.

Uberpriifen der Kuver-
tierposition auf Seite
29

Offnungslaschen
nicht ordnungsgemaf
positioniert.

Offnungslaschen
Uberprifen.

Justieren der Kuvert-
offnungslaschen auf
Seite 28

Adresse kann im
Fenster nicht gelesen
werden.

Adressposition nicht
ordnungsgeman defi-
niert.

Adressposition Uber-
prifen.

Justieren der Adress-
position auf Seite 27
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10 Spezifikationen

Technische Daten

Modell
Typ

Theoretische max. Geschwindigkeit

Stromversorgung

Spannungstoleranz

Sicherung

Zulassungen

Gerdauschemission
Betriebstemperatur
Luftfeuchtigkeit

DS-63-, M3300- und FD6204-Serie

Kuvertiermaschine fiir mittlere Einsatzhau-

figkeit in Biros.

2000 Kuvertiervorgange pro Stunde, je nach

Anwendung.

100 V AC/50Hz/5,0 A
115V AC/60Hz/5,0 A
230 V AC/50Hz/2,5 A

100 V: +6 %/-10 %
115 V: +6 %/-10 %
230 V: +10% / -10%

100/115VAC: T5,0A,125V
Tragheit, Nennstrom 5,0 A, 125 V.
230VAC: T25AH, 250V

Tragheit, 2,5 A Nennstrom, hohe Abschalt-

leistung, 250 V.

EMV-Zertifizierung gemal EMV-Richtlinie
FCC-Zertifizierung gemafl 47CFR, Teil 15
CB-Zertifizierung gemaf IEC 60950-1

UL Listed Prifzeichen (Information Techno-

logy Equipment)
GemaR UL-IEC 60950-1, Reihe E153801

Gemal NEN-EN-IEC 60950-1 und Ableitun-

gen.
<68 dBA (gemaR 1SO 11202)
10°C - 40°C (50°F-104°F)
30%-80%
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Magazin- und Zufiihrungskapazitat

Kuvertmagazin

Dokumentzufuhrablage

325 Kuverts (80 g/m?)
325 Blatt (80g/m?)

Abmessungen
1 Station 1.5 Stationen 2 Stationen 2.5 Stationen

Hohe 527 mm (20,7 527 mm (20,7 527 mm (20,7 637 mm (25,1
Zoll) Zoll) Zoll) Zoll)

Breite* 460 mm (18,1 460 mm (18,1 460 mm (18,1 460 mm (18,1
Zoll) Zoll) Zoll) Zoll)

Lange* 765 mm (30,1 765 mm (30,1 765 mm (30,1 765 mm (30,1
Zoll) Zoll) Zoll) Zoll)

Gewicht 69 kg (152 Ibs) 69 kg (152 Ibs) 69 kg (152 Ibs) 72 kg (159 Ibs)

* Breite:

» Optionaler Seitenausgang um 90-195 mm auf3erhalb der Seitenabdeckung (3,5-7,7

Zoll)

Lange:

* mit Magazin und Sammelbereich 1120 mm (44,1 Zoll)
» mit Standardausgabe (Kuvertablage) 1260-1360 mm (49,6-53,5 Zoll)
» mit Seitenausgang 1200 mm (47,2 Zoll)
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Dokument- und Kuvertierspezifikationen

Papierqualitat

Papierformat

Falzkapazitat
Kuvertformate

Kuvertqualitat

Mindestens 60 g/m? (15 Ib bond)

Héchstens 250 g/m? (62,5 Ib bond), gefalzt
max. 170 g/m? (42,5 Ib bond)

Broschiiren bis zu einer Dicke von 1 mm
(0,04 Zoll), je nach Festigkeit
Mindestbreite: 130 mm (5,1 Zoll)

Hochstbreite: 236 mm (9,3 Zoll), gefalzt
max. 230 mm (9,1 Zoll)

Mindestlange: 90 mm (3,5 Zoll), fur die
obere Zuflihrung mindestens 115 mm (4,5
Zoll)

Hochstlange: 356 mm (14 Zoll)
max. 5 Blatt (max. 80g/m?)

Standardriickumschlage

Mindestens 80 g/m? (20 Ib bond)
Héchstens 120 g/m? (30 Ib bond)
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Kuvert- und Dokumentensatzspezifikationen

A B c D E F G
Mi_'_‘ges" 160 mm 90mm [32mm  10mm  |130 mm |84mm 609/m2
rolse
g 6.3" 3.5 125" 04" 51" 3.3"
H"?FBhSt' 248 mm 162 mm |B-32 35mm |A-12* B6 2,5 mm
ro e* *kk
g 9.7" 638"  |B-1,25 147 A-0,47 ** |B-0,2

0.17 %

* Die maximalen Kuvertierspezifikationen basieren auf einzelnen Blattern. Wenn mehrere
Blatter verarbeitet werden, ist je nach Anwendung mehr Platz im Kuvert erforderlich.
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** Bei einer Starke des kuvertierten Dokuments von mehr als 1 mm (0,04 Zoll): A-15
mm/A-0,6 Zoll

*** Broschiiren bis zu einer Dicke von 1 mm (0,04 Zoll), je nach Festigkeit.

Anmerkungen:

» Die Spezifikationen fiir die Papierhandhabungseinrichtungen sind haufig gro3zigiger
als die der verarbeiteten Kuverts und Dokumente. Die angegebenen
Umgebungsbedingungen werden vom Zustand des gehandhabten Materials
eingeschrankt.

» Wir empfehlen die Lagerung der zu verarbeitenden Materialien bei einer Temperatur
von 20° C und einer relativen Luftfeuchtigkeit von 50 %. Bei Temperaturunterschieden
zwischen Lager und Postverarbeitungsbereich muss das Material mindestens 24
Stunden vor der Verwendung in der Nahe der Maschine aufbewahrt werden.
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11 Terminologie

Terminologie

Begriff Beschreibung

Adresstrager Der Adresstrager ist das Dokument, auf dem sich die Adresse des
Empfangers der Briefsendung befindet. Die Adresse muss auch nach
dem Hinzuftigen von Beilagen und dem Falzen des Dokumentensatzes
sichtbar bleiben. Falztyp und Kuverttyp miissen so gewahlt werden,
dass die Adresse im Sichtfenster des Kuverts zu sehen ist. Bei person-
lichen Sendungen ist immer ein Adresstrager vorhanden, sofern das
Bedrucken von Kuverts nicht unterstiitzt wird. Im Normalfall gibt es einen
Adresstrager.

Adressposition

o=
h

Die Position der Adresse auf dem Adresstrager, gemessen von der lin-
ken oberen Ecke. Die Adressposition besteht aus einer horizontalen x-
Koordinate, einer vertikalen y-Koordinate, der horizontalen Breite "w"
und der vertikalen Héhe "h".

Automatisch Funktion eines Kuvertiersystems, bei der durch Messen der Dokument-
und KuvertgréRe automatisch die Jobeinstellungen festgestellt werden.
Aus allen geladenen Zufiihrungen wird ein Blatt aufgenommen. Anhand
der maximalen Dokumentlange (gleichzeitig die Lange des Dokumen-
tensatzes) und der Lange des Kuverts wird der Falztyp bestimmt.
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Automatischer |Ein Job, der mit der Funktion "Automatisch" erstellt wurde.
Job

Rickumschlag |Ein Kuvert, das fir Rickantworten vom Empfanger mit ausgehenden
(BRE) Briefsendungen versandt wird.
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C-Falz

Ein Falztyp, bei dem ein Dokumentensatz zweimal so gefalzt wird, dass
die gefalzten Dokumentenden aufeinander liegen. Die folgende Abbil-
dung zeigt diesen Falztyp.
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Die Position der beiden Falze kann eingestellt werden. Synonym: Wi-
ckelfalz

Loschen

Die Funktion eines Kuvertiersystems, mit der alle aktuellen Briefsendun-
gen abgeschlossen werden, so dass der Dokumentpfad leer ist.

Transportbandab-
lage

Stapelt gefiillte Kuverts des Systems.

Tagespost

Die Funktion eines Kuvertiersystems zum manuellen Zufiihren einzelner
Briefsendungen in das System, die anschlie3end kuvertiert werden.
Optional kdnnen je nach Einstellungen weitere Beilagen hinzugefuigt
und die Briefsendung gefalzt werden. Diese Funktion ist fur kleinere
Sendungsmengen mit unterschiedlicher Zusammensetzung vorgesehen.

Dokument

Ein Dokument ist einer der Bestandteile einer Briefsendung. Ein Doku-
ment kann aus einem Blatt oder mehreren Blattern bestehen. Dokumente
kdénnen in Adresstrager und Beilagen unterteilt werden. Bei persénlichen
Sendungen gibt es stets einen Adresstrager und optional eine gewisse
Zahl von Beilagen.

Dokumentensatz

Der Dokumentensatz ist die physische Zusammenstellung von
Adresstrager und Beilage(n), die gerade im Kuvertiersystem zusammen-
gefuhrt werden. Der Dokumentensatz wird wahrend der Produktion
fertig gestellt und anschlieend kuvertiert. Die Anzahl der Beilagen kann
zwischen 0 und der durch die Anzahl der verfligbaren Zufiihrungen
vorgegebenen Hochstgrenze liegen. Nachdem der Dokumentensatz in
ein Kuvert eingefligt wurde, wird er Briefsendung genannt.

Doppelblattkon-
trolle
(DBK)

Bei der Doppelblattkontrolle handelt es sich um eine Fotozelle, welche
die Dicke eines Blatts misst, um sicherzustellen, dass das Kuvertiersys-
tem nicht falschlicherweise mehr Blatter aufnimmt als vorgesehen. Die
DBK-Fotozellen befinden sich auf den Zufiihrungen (Doppelblatterken-
nung). Derzeit fuhrt die DBK auf den Kuvertiersystemen von Neopost

relative Messungen durch, was bedeutet, dass die Blattdicke in mehreren
Zyklen "erlernt" werden muss. Die Dokumentlange wird ebenfalls ge-

messen, um teilweise Uberlappende Blatter zu erkennen.
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Doppelparallel-
falz

Siehe Doppel V-Falz.

Doppel V-Falz Beim Doppelparallelfalz wird das Dokument zunachst zur Halfte und
dann nochmals zur Hélfte gefalzt. Die folgende Abbildung zeigt diesen
Falztyp.
LZ? ",
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Die Position der beiden Falze kann eingestellt werden. Synonym: Dop-
pelparallelfalz
Kuvert Das Kuvert ist die Verpackung einer Briefsendung. Fensterkuverts sind

Kuverts mit einem durchsichtigen Bereich, durch den die Adresse auf
dem Adresstrager lesbar ist. Neben den normalen Fensterkuverts, die
oben geschlossen werden, gibt es auch solche, bei denen sich die
Verschlusslasche unten befindet.

Vorderseite nach
unten

Eine Situation, bei der ein Blatt mit der Vorderseite nach unten in die
Dokumentzufiihrung eingelegt wird.

Vorderseite nach
unten und
vorn

Eine Situation, bei dem ein Blatt mit der
Vorderseite nach unten und dem Kopf zur Separationseinheit in die
Dokumentzufiihrung eingelegt wird.

Vorderseite nach
unten und
hinten

Eine Situation, bei dem ein Blatt mit der Vorderseite nach unten und
dem Fuld zur Separationseinheit in die Dokumentzufiihrung eingelegt
wird.

Vorderseite nach
oben

Eine Situation, bei der ein Blatt mit der Vorderseite nach oben in die
Dokumentzufiihrung eingelegt wird.

Vorderseite nach
oben und vorn

Eine Situation, bei dem ein Blatt mit der Vorderseite nach oben und
dem Kopf zur Separationseinheit in die Dokumentzufiihrung eingelegt
wird.

Vorderseite nach
oben und hinten

Eine Situation, bei dem ein Blatt mit der VVorderseite nach oben und
dem Fuld zur Separationseinheit in die Dokumentzufihrung eingelegt
wird.

Zufiihrung

Ein Modul zum Zufiihren von Dokumenten in das Kuvertiersystem. Die
Zufihrung trennt Dokumente einzeln vom Dokumentenstapel in der
Zufuhrablage.

81

O
o
c
(s
7]
(2]
=



O
®
c
[
7
0o
=

Zufihrungsver- |Die Mdglichkeit, in zwei Zufiihrungen denselben Dokumenttyp zu laden,
knipfung so dass das Kuvertiersystem automatisch zur zweiten Zufihrung um-
schaltet, wenn die erste leer ist, und umgekehrt. In der Zwischenzeit
kann die leere Zufiihrung nachgefillt werden, so dass das Kuvertiersys-
tem ohne Unterbrechung zum Nachfillen der Zufiihrungen betrieben
werden kann.
Zufuhrablage Der Teil der Zufuhrung, in dem sich der Dokumentenstapel befindet.
flexFeed flexFeed stellt die zufilhrende Komponente des Systems dar.
Beilage » Kuvertierung bezeichnet das Einfiigen eines Dokumentensatzes
in ein Kuvert.
* Im englischen Sprachraum kann unter der Bezeichnung "insert"
auch ein kurzes, ungefalztes Dokument verstanden werden, im
Allgemeinen eine Beilage.
Kuvertierer Das Modul, in dem der Dokumentensatz in das Kuvert eingefiigt, das
Kuvert verschlossen und ggf. zugeklebt wird.
Kuvertiersystem |Das System aller an der Kuvertierfunktion beteiligten Module (Sammeln

des Dokumentensatzes, Falzen und Kuvertieren), die zentral kontrolliert
werden.

insert'n Frank /
insert'n Mail
(Frankiermaschi-
ne)

Schnittstelle flir die Neopost-Frankiermaschine.

Job Ein Job ist die fertig gestellte Sammlung von Briefsendungen, die auf
Grundlage einer Jobdefinition zu einem bestimmten Zeitpunkt und fur
einen bestimmten Zweck produziert wurde. Er umfasst Folgendes:

« die fir die Produktion verwendete Jobdefinition
* Informationen zur StapelgrofRe

Job-Zahler Ein Zahler, der die Anzahl der im Rahmen eines Jobs produzierten
Briefsendungen erfasst.

Wickelfalz Siehe C-Falz.

Verkniupfung siehe Zufuhrungsverbindung

Mehrfacheinzug |Funktion eines Kuvertiersystems, mit der mehrere Blatter aus einer
Zufihrung aufgenommen werden.

OME Siehe "Optische Markierungserkennung".

OME-Codedefini-
tion

StandardmaRige 1 Spur OME-Codedefinition. Gibt die Anzahl der ver-
wendeten Lesemarkierungen und die jeweils zugeordnete Funktionalitét
an (also, wie jede Lesemarkierung zu interpretieren ist).

82




Online-Dienste
(OLS)

Die Mdglichkeit, fir Updates und die sonstige Kommunikation eine
Verbindung zwischen dem System und einem zentralen Server herzu-
stellen.

Bediener Die Person, von der das Dokumentsystem bedient wird.

Optische Die optische Markierungserkennung ist dafiir vorgesehen, gedruckte

Markierungser- |Codes zu lesen und zu interpretieren. Bei den Codes handelt es sich

kennung um mindestens eine schwarze Markierung, die von einem Dokument

(OME) gelesen wird. Anhand der Markierungen bestimmt das Kuvertiersystem
den Aufbau und die Verarbeitung eines Satzes.

powerFold Die powerFold-Einheit falzt die Dokumente.

Lesefehler Ein Zustand, in dem das System die OME-Lesemarkierungen oder

Barcodes nicht zuverlassig von einem Blatt lesen oder interpretieren
konnte.

Lesemarkierun-
gen

Markierungen mit Anweisungen zur Fertigstellung, mit denen Dokumente
versehen werden und die von einem Lesekopf gelesen und gemaf der
verwendeten OME-Codedefinition ausgewertet werden kdonnen.

Ferndiagnose

Eine Funktion zur Analyse eines Problems in einem Kuvertiersystem
von einem entfernten Standort aus.

Kundendienst-

Ein Techniker, der vor Ort Systemprobleme behebt. Neben der Problem-

techniker behandlung sind Kundendiensttechniker auch fur die Durchflhrung der
Routinewartung verantwortlich.

Einfachfalz Siehe V-Falz.

Stoppzahler Ein Zahler, der die Anzahl der zu filllenden Kuverts vorgibt. Nachdem

die vorgegebene Anzahl von Kuverts gefiillt wurde, halt das System an
(auch wahrend eines Léschvorgangs).

Abteilungsleiter

Fur den technischen Zustand der Maschine verantwortliche Person. In
der Regel hat der Abteilungsleiter Zugang zu Programmierfunktionen,
die fur normale Benutzer nicht zuganglich sind.

Testlauf

Ein Testlauf dient zum Validieren der Einstellungen des Kuvertiersys-
tems:

» Prifen und Justieren der Anschlagposition des Kuverts

« Uberpriifen der Falzeingaben fiir einen Satz

+ Uberpriifen der korrekten Adressposition im Kuvertfenster

Erfassung der
Dicke

Prift die Dicke des Dokumentensatzes. Wenn die Dicke niedriger oder
hoher als der festgelegte Wert ist, wird eine Fehlermeldung angezeigt.

Ablage

Enthalt einen Papierstapel fir einen Drucker oder Kuvertierer. Das Pa-
pier wird der Maschine zur weiteren Verarbeitung zugefiihrt.
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V Falz

Beim Einbruchfalz wird das Dokument bzw. der Satz einmal gefalzt. Die
Falzposition kann eingestellt werden. Die folgende Abbildung zeigt
diesen Falztyp.
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Synonym: Einfachfalz

Vertikaler Trans-
port

Der vertikale Transportbereich zwischen den Zufiihrungen und dem
Sammelbereich.

Z-Falz

Beim Z-Falz wird das Dokument zweimal so gefalzt, dass sich jedes
der Dokumentenden auf einer anderen Seite des gefalzten Dokuments
befindet. So entsteht die charakteristische Z-Form. Die folgende Abbil-
dung zeigt diesen Falztyp.
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Die Position der beiden Falze kann eingestellt werden. Synonym: Zick-
zackfalz
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12 EG-Konformitatserklarung

EG-Konformitatserklarung fiir DS-63, M3300, FD6204

(geman Anhang Il B der Niederspannungsrichtlinie)
Hersteller: Neopost Technologies BV

Adresse: De Tijen 3, 9201 BX Drachten, Niederlande,

erklart hiermit eigenverantwortlich, dass:

DS-63, M3300, FD6204, FPi 2300

worauf sich diese Erklarung bezieht, hergestellt wurde gemaR:

» den Bedingungen der Richtlinie Giber Niederspannung 2006/95/EG und der folgenden
Richtlinie:

» EMV-Richtlinie 2004/108/EG und entspricht den folgenden harmonisierten Normen
und Spezifikationen:

EN 60950-1 (2006) EN 61000-4-4 (2005)
EN 55022 (2011) EN 61000-4-5 (2007)
EN 55024 (2010) EN 61000-4-6 (2009)

EN 61000-3-2 (2006) EN 61000-4-8 (2001)
EN 61000-3-3 (2008) EN 61000-4-11 (2004)
EN 61000-4-2 (2008) EN 61000-6-2 (2005)
EN 61000-4-3 (2006) EN 61000-6-3 (2007)

Niederlande, Drachten, 01-02-2012
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F. Bosveld, Managing Director

Diese Maschine ist ein Produkt der Klasse A. Dieses Produkt kann in Wohngebieten
Funkstérungen verursachen, gegen die der Benutzer ggf. adaquate Malinahmen treffen
muss.
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Hinweis: Dieses Gerat entspricht Teil 15 der FCC-Richtlinien fiir digitale Gerate der Klasse
A. Die darin definierten Grenzwerte wurden zum Schutz vor schadlichen Interferenzen bei
der Anwendung von Geraten in kommerziellen Umgebungen festgelegt. Dieses Gerat
erzeugt und verwendet Hochfrequenzenergie und kann diese ausstrahlen. Wird es nicht
entsprechend der vorliegenden Bedienungsanleitung eingerichtet und benutzt, kann das
Gerat Funkubertragungen erheblich stéren. Beim Betrieb des Gerats in Wohngebieten ist
die Wahrscheinlichkeit solcher Stérungen hoch, und der Benutzer ist verpflichtet, diese
Stoérungen auf eigene Kosten zu beheben.
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